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Phu luc
QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
LINH VUC PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND
ngay /10/2026 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

Phin I

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

STT

Tén quy trinh

Thu hdi Gidy ching nhin d3 cip khong dung quy dinh cua phap luét dat
dai do nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat phat hién va
cap lai Gidy chig nhan sau khi thu hoi.

X6a ghi ng tién st dung dat, 18 phi trudc ba trén Gidy chting nhan da cép.

biang ky, cap Giay chimg nhan dbi voi thira dat co dién tich tang thém do
thay d6i ranh gidi so voi Gidy chirg nhan da cap.

bang ky, cap G1ay chtng nhan ddi véi trudng hop ca nhan, ho gia dinh
da dugc cap Gidy chting nhan mot phan dién tich vao loai dat & trudc
ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich con lai cta thira dat chua dugc
cap Gidy ching nhan.

Cép d6i Gidy chimg nhan quyén str dung dét, quyén so hitu tai san gin lién
voi dat

Cap lai Gidy chung nhan do bi mat.

bang ky, cap Gidy chung nhan dbi véi truong hop da chuyen quyén sir
dung dat trudc ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyén quyén da dugc
cap Gidy chung nhan nhung chua thuc hién tha tuc chuyén quyén theo
quy dinh.

bang ky, cap Glay chtg nhan quyén sir dung dét, quyen s¢ hiru tai san
gan lién voi dat cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat,
quyén s& hiru nha ¢, cong trinh xay dung trong dur 4n bat dong san.

bang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién véi
dat trong cac truong hop chuyen d6i quyén sir dung dat nong nghiép ma
khong theo phuong an don dlen d6i thira; chuyen nhuong, thira ké, tang
cho quyen st dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién voi dat, gop von
bang quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat; cho thug,
cho thué lai quyén suir dung dat trong dy an xay dyng kinh doanh két cau
ha ting; ban hodc ting cho hoidc dé thira ké hodc gop von bang tai san gan
lién v6i dét thué ciia Nha nudce theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam.
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Ding ky bién dong thay dbi quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gin
lién voi dat do chia, tach, hop nhat, sap nhap t6 chtrc hodc chuyén doi mo
hinh to chtrc, chuyén di loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cua phap
luat vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Gidy
chtng nhan cho ting thira dit theo quy hoach xdy dung chi tiét cho chu
dau tu dy 4n c6 nhu cau.

11

Ping ky bién dong d6i voi truong hop thay d6i quyén sir dung dit, quyen
s& hiru tai san gan lién voi dat theo thoa thuan cua cac thanh vién ho gia
dinh hodc ciia vo va chong; quyén sir dung dat xay dung cong trinh trén
mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam,
quyen sO httu cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyen nhuong
quyén sir dung dat 13 tai san cong theo quy dinh cta phap luat vé quan 1y,
sir dung tai san cong; nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién voi dat theo két qua giai quyét tranh chap, khiéu nai, to cao vé dat dai
hodc ban an, quyét dinh cua Toa an, quyét dinh thi hanh an cua co quan
thi hanh an da dugc thi hanh; quyet dinh hodc phan quyét cua Trong tai
thuong mai Viét Nam vé giai quyet tranh chap giita cac bén phat sinh tur
hoat dong thuong mai lién quan dén dit dai; nhan quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san gén lién voi dat do xir 1y tai san thé chép 1a quyén st
dung dat, tai san gan lién voi dat da dugc dang ky, bao gom ca xur ly
khoan n¢ ¢6 ngudn goc tir khoan ng xau cta t chic tin dung, chi nhanh
ngan hang nudc ngoai.

12

Ping ky bién dong qhuyén muc dich stir dung dat khong phai xin phép co
quan nha nude c6 thaim quyén.

13

Piang ky, cAp Gidy chimg nhan d6i v6i truong hop ho gia dinh, ¢4 nhan
dang st dung dat khong dung muc dich dd dugc Nha nude cong nhan
quyén su dung dat trudc ngay 01 thang 7 nam 2014.

14

biang ky, cap Gidy chimg nhén d6i voi truong hop chuyén nhuong du 4n
dau tu co sir dung dat.

15

Dang ky tai san gan lién voi thira dat da duoc cap Giay chimg nhan hodc
dang ky thay doi vé tai san gan lién ! dat so voi noi dung da dang ky,
gia han thoi han s& hitu nha ¢ cua td chic nude ngoai, ca nhan nudc
ngoai theo quy dinh ctia phap luat vé nha ¢ nodi dung da ding ky.

16

Xac nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép

17

Tach thtra hodc hop thira dat
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18 | Pinh chinh gidy chirng nhan da cip.

19 |Pangky dat dai 1an dau ddi v6i truong hop duoc Nha nude giao dat dé
quan ly.

20 Xoa dang ky thué, cho thué lai quyén st dung dét trong dy 4n xay dung
kinh doanh két cau ha tang.
Ping ky bién dong déj voi truong hop thanh vién cua ho gia dinh hodc ca

21 | nhan dang st dung dat thanh 14p doanh nghi¢p tu nhan va st dung dat
vao hoat dong san xuat kinh doanh cua doanh nghiép.
Ping ky bién dong dbi véi truong hop 601 tén hodc thay d6i thong tin Ve
nguoi str dung dat, chil s¢ hiru tai san gan lién Vo1 dat hodc thay d6i so

22 | hiéu hoic dia chi cua thira dat; thay doi han ché quyén str dung dat, quyén

so hitu tai san gan lién véi dét hoic c6 thay doi quyén déi véi thira dét lién
ke; giam dién tich thira dat do sat 16 ty nhién.
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Phén II
NQI DUNG CU THE QUY TRINH NOI BO

1. Tén thu tuc hanh chlnh Thu hdi Glay chirng nhan da cap khong ding quy dinh cua phap luit dat dai do nguoi st dung dat,
chu sé hiru tai san gan lién voi dat phat hién va cap lai Glay chirng nhén sau khi thu hoi.
Ma TTHC: 1.117119
Thoi gian thuc hién thu hdi va huy Gidy chimg nhan da cip khong ding quy dinh cta phap luat: 15 ngay lam viéc x 08 gio = 120 gio
Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh
1.1. Truwong hop thu héi Gidy chirng nhin di cdp lin dau cho t6 chire

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
Buoc 1 .
Trung tAm Phuc vy hanh chinh céng cflp tinh Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa 04 gio
(Déi véi trwong hop ndp hé so khéng phi dia gici) (Dw voi truong hgp ngp hé so phi dia 8idi)
- Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén ho so dén So - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén hO 50 dén
Nong nghiép va Mai truong Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh
\ 4
N N
Lanh dao S& Nong nghiép va Mai > q ‘ Phong Dit dai
Bude 2 truong - Kiém tra ho so , 116 gio
- Phan cong hd so - Trinh Lanh dao S¢& xem xét, ky Quyét dinh
- Ky hd so, chuyén cho VT déng diu - Cap nhat co so dir liéu, chuyén tra ket qua
J - J
Bude 3 { Trung tim Phuc vu hanh chinh cong: Thong bao, tra két qua cho nguoi yéu cau dang ky J




Dién gidi quy trinh

Buoe | b onvithue | N guoi thue Két qua Thot Biéu miu/
thye hién hién thye hién stan két qua
hién : * ‘ : thue hi€n q
A 1. Truong hop HS nép phi dia gioi: Kiém tra, tiép Miu 01,02,03,
Trung tam Y nhan ho s0, glri phiéu tiép nhan va hen tra két qua
Can bo tiép 04,05,06,07,08
, Phuc vu A cho t6 chirc c4 nhan. Phan loai, s6 hoa hd so. | n
Buoc 1 . , nhan va tra 4 g10 theo Thong tu
hanh chinh X, 2. Truong hop HS nop khong phi dia gioi: Kiém tra,
o két qua 13/2026/TT-BTP
cong tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S& Nong nghiép va
Moi truong
Lanh dao S& | Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu 1y. 8 gid
, - Xem xet, tham muu giai quyét\ hd so; Miu 02.03
S¢ Nong Phong Pat dai | - Tham muu quyét dinh thu hoéi GCN, trinh Lanh | 68 gio au b=,
. A ) 04,06,07 theo
Buoce 2 nghi¢p va dao S& >
Mbi truc Thong tu
Ol truong — - 13/2026/TT-BTP
Lanh dao - Xem xet, ky ho so va Quyét dinh thu hoi GCN 16 oios
: - Chuyén céan bd cap nhat co s¢ dit li¢u &
Phong Pat dai | Cap nhat co sd dit liéu, chinh 1y ho so dia chinh. 16 gio
Trung tam Y A
, Phuc vu Ca? b(_)‘t1e]? hong bao va tra két qua cho td chirc, c4 nhan. Két ’Khong.
Buoc 3 \ , nhan va tra N XA tinh tho1
hanh chinh IS thuc trén phan mém. .
két qua gian

cong
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1.2. Truong hgp thu hoi Gidy chiing nhgn dd cap do ding ky bién djng
a. Doi voi to chire

Budc
thuc hién

So d0 quy trinh

Thoi gian
thue hién

Té chirc >
|

|
A 4

Buoc 1
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip tinh Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa 04 gio
(Déi véi truomg hop ngp hé so khong phi dia gidi) |« — — — (Doi vdi truong hop ngp ho so phi dja gici)
- Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén ho so dén S¢ - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén }}0 so' dén
Nong nghiép va Méi truong Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh
\ 4
B 4 ~N
Lanh dgo VPDK noi cé dat > 7 _Phong Ding ky, c?'lp GCN
Bude 2 - Phan cong ho so ‘ - Kiém tra ho so 116 gio
- Ky ho so, chuyén cho hod so cép nhat co - Trinh Lanh dao VPDK xem xét, ky GCN
s& dir liéu - Cap nhat co s¢ dir liéu, chuyén tra ket qua
/ \ J

Buworc 3

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng: Thong béo, tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky




Dién gidi quy trinh

Buge DPon vi Nguoi thue Két qua Thot Biéu miu/
thuce ‘n - ‘A gian A -
‘n thuc hién hi¢n thuc hién ‘A két qua
hién : j j j j thuc hién
A 1. Truong hop HS nép phi dia gioi: Kiém tra, tiép Miu 01,02,03,
Trung tam 1A A nhan ho s0, glri phiéu tiép nhan 'va hen tra két qua
Can bo tiép 04,05,06,07,08
, Phuc vu R cho t6 chirc ¢4 nhan. Phan loai, s6 hoa hé so. .\ .
Budoc 1 . , nhan va tra 4 gio theo Thong tu
hanh chinh Y 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Kiém tra,
N két qua 13/2026/TT-BTP
cong tiép nhan ho so Chuyén ho so vé S& Nong nghiép va
Moi truong
Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu 1y. 8 gio
- Xem xet, tham muu giai quyét\ hd so; Miu 02.03
Vin phong | Phong DPKCG | - Tham muu quyét dinh thu hoi GCN, trinh Lanh 68 gio au v=,bo,
. < . 1% 04,06,07 theo
Buodc 2 | Pang ky dat dao VPDK ;
dai Thong tu
, , A N X . b 13/2026/TT-BTP
Lanh dao - Xem xet, ky ho so va Quyét dinh thu hoi GCN 16 oios
: - Chuyén céan bd cap nhat co s¢ dit li¢u &
Phong PKCG | Cép nhat co s¢ dit liéu, chinh Iy ho so dia chinh. 16 gid
Trung tam Y A
, Phuc vu Ca? b(_)‘t1e]? hong bao va tra ket qua cho td chirc, c4 nhan. Két ’Khong.
Buwoc 3 . , nhan va tra tinh tho1
hanh chinh o, thuc trén phan mém. :
két qua gian

cong




b. D0i véi ca nhan

Budc
thuc hién

So d0 quy trinh

Thoi gian
thuc hién

I

/ I

Buoe 1 Ve Trung tim Phuc ¥u hanh chinh cong hoic B) phin
Bo phan tiép nhéan va tra két qua cta Chi tiép nhin va tri ké,t qua cia Van phong Ding 04 gio
nhéinh VPDK noi ¢6 dat < (Tr ruo‘ng);z/((fjphilu;l; zgl;;] ;2? I;ia gioi)
Truong hop ndp ho so khong phi dia gidi ST . o e T 3 C s
( ru“on(_g le(jig;p trao ::i(g n?:;il}?l 6lscja gidi) - Kiém tra, ti€p nhan ho so, chuyén ho so dén Chi
\_ » 1P DI \nhénh VPPK noi co dat /
y
Lanh dao Chi nhanh VPPK — 7 Chuyén vién Chi nhanh VPDK "
) - Phéan cong hd so - Kiém tra ho so; 64 gio
Buoc 2 - Ky, trinh hd so - Trinh hé so Lanh dao Chi nhanh
3 N
Phong Ping ky va cip GCN o Lanh dao VPDK 32 gio
Buwoc 3 - Kiém tra ho so trinh Lanh dao VPBK - Ky ho so, chuyén VT déng dau
J
N
Buée 4 Chuyén vién Chi nhanh VPDK Lanh dao Chi nhanh VPDK 20 gio
- Cap nhat co s¢ dit liéu, chuyén ho so tra két qua - Chuyén ho so cho can bo
J
r 14 \
Budce 5 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hodc BJ phan tiép nhin va tra ket qua cia Chi nhanh VPDK: Thong

béo, tra két qua cho nguoi yéu cau dang ky




Dién gidi quy trinh

Budc ‘e £ . N R R
thue Pon vi thuc hi¢n Ngu’({’i thuc Keét ql.lfl Thoi gfim Bleku mavu/
hién hi¢n thuc hi¢n thuc hi¢n két qua
Trung tim Phuc vu hanh 1. Truong hop hd so nop phi dia gioi: Kiém Mau 01,02,03,
, N DA 1A Y tra, tlep nhan hd so, chuyen hd so dén Chi 04,05,06,07,08
chinh cong hoac BO phan Can bd tiep .
. . X AR S 7Y P, | nhanh Van phong DPKPD noi c6 dat. N theo Thong tu
Budorce 1 ti€p nhan va tra két qua nhan va tra két 04 gio
s . < , 2. Truong hop ndp hd so khéng phi dia gidi: 13/2026/TT-
cua Van phong Pang qua
e 1. Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén BTP
ky/Chi nhanh VPBK
Lanh dao phan cong
Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xt 1y. 04 gio
Buéc2 |  Chinhanh Van phon o vien | - Kiém traho so; y
Dang ky dat I(?‘lai ¢ Chuyén vien | _ Trinh Lanh dao Chi nhanh 44 810 N
. . Mau 02,03,
Lanh dao Xem x¢ét, bdo cdo/ky ho so trinh VPDK 16 gio 04,06,07 theo
9 . 5 L L . Tham dinh hd so, soan thao Quyét dinh thu . Thong tu
Bube 3 Vian phon%i Z)iang ky dat Phong BKCG hdi GON 24 gio 13/2026/TT-
Lanhdao | Xem xét, ky Quyét dinh, chuyén VT dong dau | 08 gio BTP
e d Chi nhénh Van phong Lanh dao Chuyén ho so cho can-b(_) luu trix ‘ 04 gio
Ding ky dat dai Chuyén vién Ca,p nhat co s& dir li¢u, chinh 1y ho so dia 16 gio
chinh
Trung tam Phuc vy hanh ,
. ch{,nh cons I}oa? B? pha_}n Cfm bf" thep( hong bao va tra két qua cho to chiic, ca nhan. | Khong tinh
Buoc 5 ti€p nhan va tra két qua nhan va tra két [ A A o
. \7x \ < , Két thuc trén phan mém. thoi gian
cua Van phong Dang qua
ky/Chi nhanh VPDK
* Luu y:

Sau khi thwe hign xong thii tuc thu hoi Gidy chirng nhdn, ndp lai hé so ding ky, cap gidy chirng nhdn theo tirng truwong hop cip
Gidy chirng nhdn lin ddu hodc ding ky bién djng.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Xéa ghi no tién sir dung dit, 1¢ phi truwée ba trén Gidy ching nhéan da cap
Ma TTHC: 1.117120

Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 01 ngdy 1am viéc x 08 gio = 08 gid

Dich vu cong truc tuyén: Mot phan.

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thue thue hién
hién
[
1
Buoc 1 e ¥
A LA Lok AL x a1 A a o . Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hodc Bj phén 01 eid
Bo ph h k h g
¢ phan tlel,) mhan va tra . ef ql:a cta Chi TN&TKQ cia Van phong DPang ky/Chi nhanh VPDK
nhanh VPDK noi c6 dat N a2 C e .
(Treong h 5o hd so khé hi dia gidi) <= == (Truwong hop nop ho so phi dia gidi)
rieong Qé).?'op ¢ © : f :nglxl ag - Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Chi
1em tra, Hep mhah ho 5o nhanh VPBK noi c6 dt
-
y
)
Lanh dao Chi nhanhVPDK noi ¢6 dat — i . Chuyén vién
Buée 2 - Phén cong ho so , q - Kl‘em tra ho so o 07 gid
- Ky x4c nhén trén GCN da cap, chuyén - Trinh Lanh dao Chi nhanh VPDK
cho ho so cap nhat co sé dit liéu J - Cap nhat co so dir li€u, chuyén tra két qua
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic B phan tiép nhin va tra két qua ciia Chi nhanh VPPK: Thong
Buoc 3 bao, tra két qua cho nguoi yéu cau dang ky
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Dién giai quy trinh
]tgl:rlgs Pon vi thue Nguwoi thue Két qua 2:: Bié}l mau/
hién hi¢n hi¢n thuc hi¢n thuc hién két qua
TJEIL%I ﬁlné}l;?:}llc 1. Truong hop h67 so nop phi dia gidi: Kiém tra, tiép N
c (;)n hodic Bb ’ nhan ho so, chuyén h6 so dén Chi nhanh Van phong Mau 01,02,03,
ha f tiéo nhan Canbo ticp | BDKDD noi co dat. 04,05,06,07,08 theo
Budc | pV I, klé? o nhn va tra 01 gio Théng tu
cta Vin h%n ket qua 2. Truong hop nop hd so khong phi dia gioi: Kiém 13/2026/TT-BTP
Din kP/Chig tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Lianh dao
e Xy phan cong
nhanh VPDK
Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu 1y. 01 gio
A - Kiém tra, tham muu giai quyét ho so; . x
Chuyén vién e oo ’ 04 gid Mau 02,03,
Buée 2 | Chinhanh Dang - Trinh Lanh dao Chi nhanh VPDK 04,06,07 theo
ky dat dai N - Xem xét, ky ho so L Thong tu
Lanhdao | ) vén hd so dén can bo luu trit 01810 | 139026/TT-BTP
Chuvén vien | Cap nhat co so dif liéu, chinh Iy hd so dia chinh, 01 oid
y chuyén GCN dén bo phan tra két qua g
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh ’
cong hpéc Bo Y ) 7 ’ n - Giay chiing nhan;
Bude 3 phan tiép nhan gﬁgﬂb\?ﬁtﬁg hong bao VE‘} tra }(ét qua cho t6 chuc, ca nhan. K&t tinKhh(iﬁcgy Cl Thong bao thu phi,
va tra két qua X \ thic trén phan mém. ) 1& phi, don gid dich
két qua gian

cua Van phong
Dang ky/Chi
nhanh VPDK

vu cong.
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky, cip Gidy chirng nhan doi véi thira dat c6 dién tich ting thém do thay ddi ranh giéi so véi
Giay chirng nhén da cép.
Ma TTHC: 1.116920
3.1. Truwong hop thira dit goc di c6 Gidy chikng nhdn, phin dién tich tang thém do nhdn chuyén quyén sir dung mot phén thira dit
da dwoc cap Gtay chirng nhgn.
Thoi gian giai quyét theo ‘quy dinh: 08 ngay lam viéc x 08 gio = 64 gio

(Poi véi cdc xd mién nili, hdi ddo, vimg sdu, ving xa, viing cé diéu kién kinh té - xa héi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xd héi ddc
biét kho khan thi thoi gian thuc hién 18 ngay lam viéc x 08 gio = 144 gio)
Dich vu cong truc tuyén: Mot phan

So do quy trinh
Budc So do quy trinh Thoi gian
thue hién thuc hién

Ca nhﬁn>
I

|
Buwoce 1 / . o R ] i ?\ / ¥

~

B0 phan tiép nhan va tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac 04 gid
ciia Chi nhanh VPPK noi c6 dat B¢ phan tiép nhan va tra két qua cia Van
(Trieong hop ndp ho so khéng phi phong Ping ky/Chi nhanh VPPK
. c 7. (= = — = \ A A . 3. ..
dia gioi) (Truong hop nop ho so phi dia gioi)
- Kiém tra, tiép nhan ho so - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén hd so dén
- / _Chi nhénh VPDK noi co dis p
4
4 ‘ ™ UBND xi noi ¢6 dét
Lanh dao Chi Chuyén vién Chi nhanh VPDK niém yét ho so
. nhanh VPDK - Xu 1y ho so; chuyén ho so dén N .y
Buoc 2 R A N P - 28 gio
- Phén c6ng ho so UBND xa, co quan thu¢ o Co thué xc dinh (76 gio)
_KY, trinh ho so - Trinh hd so Lanh dao Chi nhanh quan thu¢ xac cin £
\_ nghia vu tai chinh
.
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, Phong Ding ky va cip GCN - Lanhdao VPDK 24 gio
Buoc 3 - Kiém tra ho so trinh Lanh dao VPBK - Ky ho so, chuyén VT vao s6 cap GCN (36 gio)
Bude 4 Chuyén vién Chi nhanh VPPK Lanh dao Chi nhanh VPDK 08 gio

- Cap nhat co s¢ dit li€u, chuyén ho so tra két qua - Chuyén ho so cho can bo (28 gio)
Buée 5 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoiic Bo phin tiép nhén va tra két qua ciia Chi nhanh
VPPK: Thong béo, tra két qua cho nguoi yéu cau dang ky

Dién giai quy trinh

Buoc Don vi thue Nguwoi thue Két qua Thoi gian Biéu mau/
thue ‘n - ‘A . £ R
hién hién hién thuc hién thuc hién ket qua
. Trung tim Phuc 1. Truong hop h(*)? so nop phi dia gioi: Kiém tra, tiép
vu hanh chinh nhan ho so, chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong N
5o hode B DPKDD noi c6 dat. Mau 01,02,03,
cong hoac Bo iy
A A Can bd tiep 04,05,06,07,08
, phan tiép nhan A a . . o .\ n
Buoc 1 va tré két qua nh@{l vatra 12 Truong hop nop ho so khong phi dia gidi: Kiém 04 gio theo Thong tu
clia Vin phong két qua tra, tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao 13/2026/TT-BTP
Déng ky/Chi phan cong
nhanh VPDBK
Chi nhanh Vin Lanh dao Duyét ho SO, chuyén cho Chuyén vién xu ly. 04 gio Mau 02,03,
Bude 2 ph(‘)n% Bang ky Chuvén vien | xem Xét, tham muu gidi quyét ho so; ’ 16 gio 04,06,07 theo
dat dai Y Chuyén ho so dén UBND x4 va co quan thué (48 gio) Thong tu
UBND cép xa Thue hién niém yét hd so dé nghi cip Gidy chung Khong 13/2025/TT-BTP
noi co dat nhan theo quy dinh. tinh thot
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Budc Don vi thue Nguwoi thue Két qua Thoi gian Biéu mau/
thuce A oA ‘A ‘A A A
‘n hién hi¢n thwe hién thue hién két qua
hién
Cor quan thué Xac dinh nghia vu tai chinh va thong bao cho nguoi gian
1 st dung dAt hoan thanh nghia vu tai chinh
- Sau 30 ngay niém yét (khong tinh vao thoi gian
thuc hién thu tuc) khong c6 don dé nghi gidi quyét
o, g A en tranh chép thi thuc hién ho so theo quy dinh. 04 gi0
CI?‘I nhgh Vlir,l Chuyén vien | _ Bién tap GCN, trinh Lanh dao Chi nhanh sau khi (20 gio)
p Orétg; dagg Y nhin dugc thong tin nguoi st dung dat da hoan
at dat thanh nghia vy tai chinh
Lanh dao Xem xé&t, bao cao/ky ho so trinh VPDK 04 gi10
] ‘ ] Phong DKCG Tham dinh ho so, ky nhay GCN, bao cdo/trinh lanh 16 gl'c?’
Buse 3 | Vanphong Dang dao VPDK ’ 7 ’ (32 gio)
ky dat dai . Xem xét, ky cap mdi GCN, chuyén VT déng dau va .
Lanh dao S AL Tx % 08 gio
ghi s0 vao s6 cap GCN
Chi nhanh Vin Lanhdao | Chuyén hé so cho can bo luu trix 04 gio
Buorc 4 hong DPang ky 5 =
woe P d%t d aig Y Chuvén vién Cap phét co sé: dir liéu, chinhrly ho so dia chinh, 04 gio
Y chuyén GCN dén b phan tra két qua (24 gio)
Trung tam Phuc )
vu hanh chinh , - Giay chung
cong hoac Bo Can bo tiép R fx s 1A , I A Z N nhéan;
. AR A A s hong bao va tra két qua cho t6 chiurc, c4 nhan. Két | Khong tinh A ,
Buoc 5 phan tiép nhan nhan va tra L A XA o - Thong bao thu
Y e LAr iz X, thic trén phan mém. tho1 gian C A
va tra két qua két qua phi, 1€ phi, don

cua Chi nhanh
VPDK

gia dich vu cong.
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3.2. Ti ru’(}'ng hop thira dit goc di cé Gidy chirng nhdn, phén dién tich ting thém chwa dwoc cip Gidy chitng nhén.
Thoi gian giai quyét theo ‘quy dinh: 20 ngay lam viéc x 08 gid = 160 gio
(Poi véi cdc xd mién mii, hdi ddo, viing sdu, ving xa, viing cé diéu kién kinh té - xd hoi khé khan, vimg c6 diéu kién kinh té - xa hdi ddc
bi¢t kho khan thi thoi gian thuc hién 30 ngay lam viéc x 08 gio = 240 gio)
Dich vu cong truc tuyén: Mot phan

So dd quy trinh
Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thue hién thuc hién
C nhin >
I
I
Buoce 1 ¥
/B@ phan tiép nhin va tra ket qqﬁ\ 4 Trung tim Phuc vu hanh chinh céng hoéc\ 04 gio
ciia Chi nhanh VP]?K noi co dat B¢ phan tiép nhan va tra két qua ciia Vin
(Truong hop np ho so khongphi | | phong Ping ky/Chi nhanh VPPK
7 dia g{o"i) . (Truong hop nép hé so phi dia gzm)
\_ - Kiém tra, tiép nhan ho so ) - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén ho so dén
\Chl nhanh VPPK noi c6 dét /
r - N
4 3 ™\ UBND xi noi cé dat xac
Lénh dao Chi Chuyén vién Chi nhanh VPPK *|  nhén ddi véi phén dién
Bude 2 Iih{mAh VPPK - Xt ly hf) s0; chuyén h;c*) so dén 9 tich ting thém ) 92 gic
- Phan c6ng ho so UBND x4, co quan thu¢ o — (164 gio)
- Ky, trinh ho so - Trinh ho so Lanh dao Chi nhanh Co quan thué xac dinh &
\_ L nghia vu tai chinh )
*
Phong Pang ky va cz“ip GCN . Lanh dao VPDK 44 gioy
Budgce 3 - Kiém tra ho so trinh Lanh dao VPPK - Ky ho so, chuyén VT vao s6 cap GCN
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Buée 4 Chuyén vién Chi nhanh VPDK Lanh dao Chi nhanh VPDK 20 gio
- Cap nhét co s¢ dir liéu, chuyén ho so tra két qua - Chuyén ho so cho can b (28 gio)
Buée 5 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic B phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhanh
VPPK: Thong béo, tra két qua cho nguoi yéu cau dang ky

Dién giai quy trinh

lzl:rl:: Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thoi gian Bié}l mau/
hién hién hién thue hién thue hién két qua
Trung tim Phuc 1. Truong hop h6? so nop phi dia gioi: Kiém tra, tiép
vu hanh chinh nhan ho so, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong <
cong hoic Bo A ik DKDD noi c6 dat. Mau 01,02,03,
O SN Can bo tiép 04,05,06,07,08
. phan tiép nhan A -y A
Buoc 1 va tra két qua nhanvatra | Truong hop ndp hd so khong phi dia gisi: Kiém | 04 gi0 theo Thong tu
ctia Van phong két qua tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Lianh dao 13/2026/TT-BTP
Dang ky/Chi phan cong
nhanh VPDK
Chi nhanh Vin Lanh dao Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xu 1y. 04 gio
phon% Dang ky Chuvén via Xem xét, tham muu giai quyét ho so; 64 gio
dat dai WERVIEE | Chuyén ho so dén UBND xa va co quan thué | (128 gid) Miu 02,03,
, - Thuc hi¢n x4c nhéan hién trang st dung dat, kiém 04,06,07 theo
Bugc 2 UBND cAp x5 tra sy phu hop véi quy hoach, niém yét cong khai Thong tu
noi C(,Z:Z% txa 15 ngay (khong tinh vao thoi gian thuc hién thu Khoéng 13/2026/TT-BTP
tuc) theo quy dinh. tinh thoi
- Chuyén ho so kém két qua dén Chi nhanh VPPK. gian
Co quan thué Xac dinh nghia vy tai chinh va thong bao cho nguoi
st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh
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]tsltrl:,cc Don vi thue Nguwoi thue Két qua Thoi gian Bié}l maiu/
hién hién hién thuc hién thuc hién ket qua
. - Bién tap GCN, trinh Lanh dao Chi nhanh sau khi 08 oids
Chi nhanh Vian Chuyén vién | nhan duogc thong tin ngudi st dung dat da hoan (16 g. )
phong Ding ky thanh nghia vu tai chinh 810
dat dai Lanh dao Xem xét, bao cao/ky ho so trinh VPPK 16 gio
\ Tham dinh hd so, ky nhdy GCN, béo cao/trinh 1anh oy
’ Vin phong Ding Phong BPKCG dao VPDK 36 gio
Buoc 3 , sk, 4o
ky dat dai « Xem xét, ky cap méi GCN, chuyén VT dong dau va -\
Lanh dao 08 gio
ghi s6 vao s6 cap GCN
Chi nhanh Vin Lanh dao Chuyén ho so cho can bd luu trix 04 gi10
Buoc 4 hong Dang ky 5 3
i da | Chaven viey | Cap nhat co so dit liéu, chinh Iy hé so dia chinh, | 16 gid
Y chuyén GCN dén by phan tra két qua (24 gio)
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh . Gidv  chim
cong hode BO 1 11 g 1 shan
Bube 5 phén ti€p nhan nhan va trI?: hong bao va tra ket qua cho to chitc, ca nhan. Két | Khong tinh i Th;ﬁn bio thu
va tra két qua &t qua thiic trén phan mém. thoi gian hi lég hi. don
ctia Van phong d phl, '¢ Pl
bang ky/Chi gia dich vu cong.

nhanh VPDK
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4. Tén thu tuc hanh chinh: Dang ky, cap Glay chirng nhan dbi véi truong hop ca nhan, hg gia dinh da dwgc cap Glay chu’ng
nhian mdt phan dién tich vao loai dit & trude ngay 01 thang 7 nim 2004, phian dién tich con lai cia thira dit chwa dwoc cip
Gidy chirng nhén

Ma TTHC: 1.116921

Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 10 ngay lam viée x 08 gio = 80 gio (Poi véi cac xd mién niii, hai ddao, vimg sdu, viing xa, viing c6 diéu
kién kinh té - xd héi khé khan, viing cé diéu kién kinh té - xd héi ddc biét khé khan thi thoi gian thuce hién 20 ngay lam viéc x 08 gio = 160 gio)

Dich vu cong truc tuyen' Mot phan

4.1. Truong hop tai thoi diém cip Gidy chirng nhin trudc diy nguoi si dung dit khong co gidy to vé quyen sir dung dit quy dinh
tqi Diéu 137 ciia Ludt Dit dai hodc cé gidy to vé quyén siv dung dit quy dinh tai Diéu 137 ciia Ludt Dét dai nhung khéng cé nhu
cau xdc dinh lai dién tich dit 6.

So dd quy trinh
Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién

Buwoc 1 /A y - \ /

< -

~

B0 phan tiép nhan va tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic 04 gid
ciia Chi nhanh VPPK noi c6 dit B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia Vin
(Trweong hop ndp ho so khéng phi phong Dang ky/Chi nhanh VPDK
dia gidi) T (Truong hop ndp hé so phi dia gidi)
- Kiém tra, tiép nhan ho so - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén ho so dén

.

/ \Ch1 nhianh VPDK noi ¢ dat /
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4 ™\ [ UBND xa noi 6 diit xic
Lanh dao Chi Chuyén vién Chi nhanh VPDPK nhin hién trang, tinh trang
: nhanh VPPK - Xtr 1y hd so; chuyén hd so dén tranh chap dat dai |
Buoc 2 A A A ~ P 40 gio
- Phan cong ho so UBND x4, co quan thué o - i (88 gio)
- Ky, trinh h so - Trinh hd so Lanh dao Chi nhanh Co quan thué xiic dinh nghia g
\ vu tai chinh
.

’ Phong Dang ky va cap GCN . Lanh dao VI"DKX . 28 gi'(‘?
Buoc 3 - Kiém tra ho so trinh Lanh dao VPDBK - Ky ho so, chuyén VT vao s6 cap GCN (40 gio)
Bude 4 Chuyén vién Chi nhanh VPDK Lanh dao Chi nhanh VPDK 08 gio

- Cap nhat co s¢ dit liéu, chuyén ho so tra két qua - Chuyén ho so cho cén b (28 gio)
r r \
Buéce s Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic By phan tiép nhan va tra két qua cia Chi nhanh
VPPK: Thong béo, tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky
J

Dién gidi quy trinh

Buge Két qua Thoi gian | Biéu miu/
thue Pon vi thye hién Ngwoi thuce hién qu St £ R
hién T * : : thuc hién thuc hién két qua
| 1. Truong hop hd so ndp phi dia gii: Kiém tra, Méu
Trung tim Phuc vu hanh & 9P PP & 01,02,03,
p n < Tya tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Chi nhanh
chinh cong hoac B0 04,05,06,07,
A ik A LA K .| Van phong DPKPD noi c6 dat.
, phan ti€p nhan va tra Can b tiép nhan .\ 08 theo
Buoc 1 L2 s . Y s 04 gio o
két qua ctia Van phong va tra két qua 2. Truong hop nop hd so khong phi dia gisi: Thong tu
Déng ky/Chi nhanh g 19p nop gp g 13/2026/TT
Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén
VPDK -BTP
Lanh dao phan cong
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Buge Két qua Thoi gian | Biéu mau/
thuce Pon vi thue hién Nguwoi thuc hién K St £ R
ca o : : : thwe hién thue hién két qua
hién
Chi nhénh Vin phong Lanh dao Duyét hd so, chuyén ch.o .Chuy,én Yién Xt 1y. Zi g%(:f
Ping ky dat dai Chuyén vién - Xem i(et, Eham I’l\’lll'u giai qu;:et ‘ho SO; . g_lC‘Y
- Chuyén ho so dén UBND xa va co quan thué (56 gio)
UBND cép X4 noi co Xac nhaip V‘é’ hién trang st dung dét, tinh trang
dat tranh chap dat dai. Khéng tinh
Buoc 2 o
woe Co auan thud Xéc dinh nghia vu tai chinh va thong béo cho | thoi gian
q ngudi sir dung dAt hoan thanh nghia vu tai chinh Miu 02,03,
Bién tdp GCN, trinh Lanh dao Chi nhanh sau 08 gior 04,06,07
o, . . Chuyén vién khi nhan dugc thong tin nguoi st dung dat da . theo Thong
Chi nvhanh V anp hgng hoan thanh nghia vu tai chinh (24 gio) tu
Dang ky dat dai : 13/2026/TT
Lanh dao Xem xét, bdo cdo/ky ho so trinh VPDK 04 gio -BTP
‘ Tham dinh ho so, ky nhay GCN, bao céo/trinh | 20 gid
. Phong BPKCG N : ’ ’ s
: Vin phong Dang ky dat ong lanh dao VPDK (32 gio)
Budce 3 : 1o A . X .
dai Lanh dao Xem x¢ét, ky cap moi GCN, chuyén VT dong 08 i
- déu va ghi sé vao s6 cdp GCN &
Lanh dao Chuyén ho so cho can bo luu trit 04 gio
Buoc4 | Chinhanh VPDK Chuven viey | C3p nhat co' s dir ligu, chinh 1y hé so dia | 04 gio
Y chinh, chuyén GCN dén b phén tra két qua (24 gio)
Trung tAm Phuc vu hanh i (fiﬁy ching
chinh cong hoac Bo . % . : nhn;
. A N Can b0 tiép nhan | hong bao va trd két qua cho t6 chuc, ca nhan. | Khong tinh | - Thong bao
Buoc 5 phan TN&TKQ cua Y Lo A A A Ty A
< \ - , . va tra két qua Két thuc trén phan mém. thoi gian | thu phi, 1€
Van phong Dang ky/Chi . iy
, phi, don gia
nhanh VPDK

dich vu cong.
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4.2. Truwong hop tai thoi diém cap Gidy chirng nhén truéc ddy nguwoi sir dung dit cé gidy to vé quyén sir dung dit quy dinh tai Diéu
137 ciia Ludt Pit dai va cé nhu cdu xdc dinh lgi dién tich dit & theo quy dinh tai khodn 6 Diéu 141 ciia Ludt Pit dai.

Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 10 ngay lam viée x 08 gio = 80 gio (Poi véi cde xd mién nili, hdi ddo, ving sdu, ving xa, viing cé diéu
kién kinh té - xd héi khé khan, viing cé diéu kién kinh té - xd hdi ddc biét khé khan thi thoi gian thuce hién 20 ngay lam viéc x 08 gio = 160 gio)

Dich vu cong truc tuyen. Mot phan

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thue hién
Ca nhan >
I
I
Buoc 1 ¥
/B(f) phan tiép nhan va tra két quﬁ\ / Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoac \ 04 gio
ciia Chi nhanh VPPK noi c6 dit B¢ phan tiép nhan va tra két qua cia Van
(Trieong hop ndp ho so khéng phi phong Ping ky/Chi nhanh VPPK
dia gidi) N (Truong hop ndp ho so phi dia gidi)
- Kiém tra, tiép nhan hd so - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén hd so dén
- / _ Chi nhénh VPDK nof c6 i Y
\ 4
) 4 .\
Lanh dao Chi nhanh VPDK > 'Chuyén vién Chi nhanh VPPK 28 g0
- Phan cong ho so - Kiém tra ho so cap GCN trudc day (44 gio)
Buoc 2 - Ky, trinh ho so /< - Trinh ho so Lanh dao Chi nhénh
\
——
. ) .
P Co quan c6 chire ning quan ly dat dai Co quan 36 gio
Bude 3 'UBND cap xi céip xii noi c6 dit thué xac (84 gio)
- Xem xét, ky cap GCN - X4c dinh dién tich, loai dét theo quy dinh | dinh ‘;ia’.‘“a
- Trinh UBND cép x4 cdp GCN ) Vi ol
) chinh
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Buwoc 4

Lanh dao Chi nhanh VPDK Chuyén vién Chi nhanh VPDK
- Chuyén ho so cho cén bo - Cap nhat co s& dit li¢u, chuyén ho so trd két qua

J 12 gioy
(28 gio)

Buwoce 5

N

Thong bao, tra két qua cho ngudi yéu cau ding ky

{ Trung tim Phuc vu hanh chinh céng hoiic B§ phén tiép nhén va tra két qua ciia Chi nhanh VPPK: J

Dién giii quy trinh

lfl:"l;"cc Pon vi thuc Ngudi thue Két qua ;1:: Biéu mAu/
hi én hi¢n hién thue hién thuc hién két qua
Tsﬁrilgé Itl?lné;il}llc 1. TruQng hop h6? SO p@p phj dia gioi: Kiém tra, tiép Miu 01.02.03
] < DA nhan ho so, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong SN
cong hodc Bo Can bd tiép | DPKDD noi c6 dat 04,05,06,07,08
. phan tiép nhan A x ’ Ly theo Thong tu
Buoe I 104 ra két qua nhdn va tra 04 gio 13/2026/TT-
ctia Vin h%‘)n ket qua 2. Tru’O’ng hop nop ho so khong phi dia gidi: Kiém BTP
< paong tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Lanh dao
Dang ky/Chi phéin céng
nhanh VPDK
Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu ly. 04 gio
Bube 2 Chi nhanh Van L ] R 16 gior
woc phong Dang ky Chuyén vién | Xem xét, tham muu gidi quyét ho so; (32 gio) -
dﬁt dal au 02,03,
Lanh dao Ky duyét hd so chuyén dén UBND cép x4 08 gid 04’06:07 theo
Thong tu
. L Yy P 13/2026/TT-
(c:ﬁ l,gcuflgnco - Kiém tra, tham muu giai quyét ho so. 3 B?T?D/
Bude 3 UBND cip x3 uan 1§ dégt - X4c dinh dién tich, loai dat theo quy dinh 20 gio
p d;li A ?(5 noi | Chuyen Phiéu chuyen thong tin xac dinh nghia vy (68 gio)
C(,)p dht tai chinh dén co quan thué
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Buge DPon vi thuc Nguoi thue Két qua T.h ol Biéu miu/
thye hién hién thue hién stan két qua
hién * * ‘ : thue hién q
A - - Khong
x| X&c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho , e
Co quan thué e, £ tinh thoi
nguoi st dung dat .
gian
Co quan co
chuire néng Bién tp GCN, trinh Lanh dao UBND ;(51 sau khi
quan ly dat | nhan dugc thong tin ngudi su dung dat da hoan 08 gio
dai cap xa no1 | thanh nghia vu tai chinh
co dat
Lanh dao 1A N , A .
UBND x3 Ky ho so va ky Giay chiing nhan 08 gio
o Chi nhanh Lanh dao Chuyén hd so cho can b luu trix 04 gio
VPBK Chuvén vien | Cap nhat co so dif liéu, chinh Iy hd so dia chinh, | 08 gid
Y chuyén GCN dén bo phan tra két qua (24 gio)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh - Giay chung
cong hoac Bo A ik . nhan;
: phan tiép nhan | CAMPOUCD s bao va tra két qua cho tb chirc, c4 nhan. Két | SPOPE | Thang bo thu
Buoc 5 e K nhan va tra L A XA tinh thoi . TA
va tra két qua X, thic trén phan mém. . phi, 1€ phi, don
két qua gian

cua Van phong
Dang ky/Chi
nhanh VPDK

gia dich wvu
cong.
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Cip d6i Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gin lién voi dat.
Ma TTHC: 1.116922
5.1. Trwong hop quy dinh tgi cic Diém a, b, c, d, d, e, g va h Khodn 1 Diéu 38 ciia Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024
Thoi gian giai quyet theo quy dinh: 05 ngay lam viéc x 08 gio =40 glo

(Doi véi cdc xd mién nii, hai ddo, ving sdu, viing xa, viing cé diéu kién kinh té - xa hdi khé khén, viing cé diéu kién kinh té - xd
hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién 15 ngay lam viéc x 08 gio = 120 gio)
Dich vu cong truc tuyén: Mot phﬁn

a. Doi vai to chae

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
Budc 1 <
Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cap tinh Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa 04 gio
(Bm véi truong hop ngp hé so khéng phi dja gidi) (D"l voi truong hgp ngp hé so phi dia gioi)
- Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén - Kiém tra, tiép nhén hé so, chuyén hO 50 dén
Vin phong PKPD noi ¢6 dat Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh
4 Y I TN
Lénh dao VPDK noi c6 dit Phong Ding ky, cap GCN
- Phan c6ne hd so - Kiém tra h0 so, chuyén thong tin dia Co quan
. A e 2 chinh dén co quan thué (néu co) - - -y thuéxic .\
Buwoc 2 - Ky }}0 so va GCN, chuyén —— b Lanh ke dinh nghia 36 gio
cho ho so cap nhat co s¢ dir i TrAm Lfm daf’ YPDAK xem xet, Ky CjCN | vutai (116 gio)
lieu - Cap nhat co sé dir li¢u, chuyén tra ket chinh
\ / qué j \ /

Buée 3 { Trung tim Phuc vu hanh chinh cong: Thong bao, tra két qua cho nguoi yéu cau dang ky J




Dién giai quy trinh
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]t}l:rlgcc Pon vi thue Nguwoi thue Két qua 2:: Biéu mau/
hi én hién hi¢n thuc hién thuc hién két qua
e s o Méu 01,02.03,
Trung tam Phuc Can bd tiep 04,05,06,07,08
, . . N cho t6 chirc c4 nhan. Phan loai, s6 hoa hd so. .\ n
Budorce 1 vu hanh chinh nhan va tra . . o g g TriR 4 gio theo Thong tu
cong Két qua 2. Truong hop HS nop khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
tiép nhan ho so Chuyén ho so vé Van phong DKDD
noi co dat
. . o N 04 gi0
Lanh dao Duy¢ét, phan cong ho so (08 gio)
Vin phong Bang - Kiém tra ho so;
ky dat dai . A I z LA 16 gio
Phong DPKCG | - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué (néu .\
. (60 gio) .
c6) Mau 02,03,
Bude 2 Co quan thué - X4c dinh nghia vu tai chinh (néu co) 04319116532 :ﬁeo
Phong BPKCG | - Bién tdp GCN, trinh Lanh dao VPDK 04 gio 13/2026/TT-BTP
5 ‘ 5 Lanh dao Xem xet, ky cap méi GCN, chuyén VT déng dau va 08 gio
Van phong Dang - ghi s6 vao so cap GCN. (24 gio)
ky dat dai Phone DPKCG Cap nhat co s¢ dit li¢u, chinh 1y hd so dia chinh, 04 gio
& chuyén tra két qua. (24 gio)
, - Gidy chung
Trung tam Phuc Can bo tiép Khong nhan;
Buse3 | vuhinhchinh | nhinvatra | hong DO &:ﬁé{g qua cho t6 chic, ¢4 nhan. K&t | i |~ Thong bo  thy
cong két qua P gian phi, 1¢ phi, don gia

dich vu cong.
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Budc
thuc hién

So d6 quy trinh

Thoi gian
thue hién

1

s ' ~

Buoc 1 ) ) Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic B phin
B9 phén tiép nhan va tri ket qua cia Chi tiép nhan va tra két qua ciia Vin phong Ping ky/Chi 02 gio
nhéinh VPDK noi ¢6 dit —— - nhinh VPDK (04 gio)
(Trueong hop ndp ho so khong phi dia gici) (Truwong hop nép hé so phi dia gidi)
- Kiém tra, tiép nhan ho so - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén hd so dén Chi nhanh
\VPDK noi c6 dat
4
\ 4
Ve
Lanh dao Chi nhanh _ Chuyén vién Chi nhanh VPDK - Co quan
VPDK - Kiém tra ho so; chuyén thong tin dia chinh thue xac .
Buéc 2 - Phan cong hd so dén co quan thué (néu co) _ dinh nghia 18 g16
- Ky, trinh hd so ‘ . Trinh hd so Lanh dao Chi nhéanh - vu tai chinh (56 gio)
A ~ .
Phong Ping ky va cip GCN N Lﬁl}h dao YPD}( . 16 gio
Buée 3 - Kiém tra hd so trinh Lanh dao VPPK - Ky ho s0, chuyén VT vao s6 cap GCN (36 gio)
J
- )\
Buéc 4 Chuyén vién Chi nhanh VPPK Linh dao Chi nhanh VPPK 04 gio
- Cp nhat co s& dit liéu, chuyén ho so tré két qua - Chuyén ho so cho cén bo chi nhanh (20 gio)
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Buwoce 5

béo, tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky

{ Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic B) phén tiép nhin va tra két qua ciia Chi nhanh VPPK: Thong J

Dién gidi quy trinh

Buge Pon vi thue Nguwoi thue Két qua Thoi Biéu mau/
thye hién hién thuce hién slan két qua
hién - - e e thwe hién q
T‘fﬁlﬁl flirréli?lic 1. Truong hop h6? s0 nop phi dia gioi: Kiém tra, tiép N
c (;)n hodic B6 ’ nhan ho so, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong Mau 01,02,03,
NS 104¢ b Canbd ticp | DPKDD noi co dat. .y 04,05,06,07,08
. phan tiép nhan A s 02 gio n
Budorce 1 Vva trd ket qua nhén va tra (04 gic) theo Thong tu
atta &9 két qua 2. Truong hop nop ho so khong phi dia gioi: Kiém & 13/2026/TT-BTP
cua Van phong
- » tra, tiép nhan hod so, chuyén hd so dén Lanh dao
Dang ky/Chi han con
nh4nh VPPK P &
Lanh dao Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xu 1§ 02 g0
Chi nhénh Van - a > Y Y (04 gic)
hong Pang ky N
P OI:%[ da;g Y Chuvén vien | &M xét, tham muu giai quyét ho so; 08 gio
Y Chuyén ho so dén co quan thué (32 gio)
Buoc 2 Co auan thu Xéc dinh nghfa vu tai chinh va thong béo cho ngudi | Khong rinh | Mau 02,03,
d str dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh thoi gian 04;1%6;07 :heo
.‘ ong tu
Chinhanh Van | Chuyénvién | Bién tdp GCN, trinh Lanh dao Chi nhanh ((])2 g;g_) 13/2026/TT-BTP
phong Bang ky £
dat dai Lanh dao | Xem xét, bao co/ky hd so trinh VPPK 04 gid
. Vian phong Dang . Tham dinh hd so, ky nhdy GCN, bao céo/trinh lanh 08 gio
Bude 3 ky ditdai | Pong PKCG | 4 vppK (32 gio)
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Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thot Biéu miu/
thye hién hién thye hién stan két qua
hién * * ‘ : thue hién q
Lanh dao Xe.mixet‘, ky;caP maoi GCN, chuyén VT dong dau va 08 gic
ghi s6 vao s6 cap GCN
o Chi nhanh Lanh dao Chuyén hd so cho can bo luu trit ((O)fl gg)
VPDK Chuvén vién Cap nhat co s¢ dit ligu, chinh 1y hd so dia chinh, 02 gio
Y chuyén GCN dén bd phan tra két qua (16 gio)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh X ,
] < A - Giay chung
cong hode BO 1 ¢4 b tié , : . | Khong | nhan;
. phan tiép nhan o 50 HEp hong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két , 5 o .
Buoce 5 N nhan va tra A X tinh tho1 | - Thong bdo thu
va tra két qua X, thic trén phan mém. . . 1A
két qua gian phi, 1¢ phi, don

cua Van phong
Dang ky/Chi
nhanh VPDK

gia dich vu cong.
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5.2. Trwong hop thay doi kich thwéc cdc canh, dién tich, sé hi¢u ciia thiva dit do do dac ldp bin do dia chinh, trich do dia chinh
thiva dit ma ranh giéi thiva dét khong thay déi.

Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 10 ngay 1am viéc x 08 gid = 80 gidy (Béi véi cdc xd mién niii, hai ddo, ving sdu, ving xa, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi khé khan, viung co diéu kién kinh té - xa hoi déic biét khé khan thi thoi gian thuce hién 20 ngay lam viéc x 08 gio = 160 gio)
Dich vu cong truc tuyén: Mot phﬁn

a. Doi vai to chue

Budc So @6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
Budce 1 -
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip tinh Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa 04 gio
(Bm véi truong hop ngp hé so khéng phi dja gidi) (D"l voi truong hgp ngp hé so phi dia gioi)
- Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén ho so dén - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén hO 50 dén
Vin phong PKPD noi ¢6 dat Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cép tinh
y | < ;X \ / \
~N ~ Phong Dang ky, cap GCN
Linh dao VPDPK noi c6 dat - Kiém tra ho so, chuyén thong tin dia gl" quan
i ad 3 , £ £, A L — —) ué xac )
Buée 2 - Phén cong ho so q P chn}h den~ co quan thué (néu co? ’ dinh nghia 76 gid
- Ky ho so va GCN, chuyén cho - TrAmh Lfmh daf’ YPDAK xcm ’iet’ qu CjCN — — vu tai (156 gio)
hd so cap nhat co sé dit licu - Cap nhét co so dit liéu, chuyén tra ket chinh
/ qua . \ )

Buée 3 Trung tim Phuc vu hanh chinh céng: Thong béo, tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky




Dién gidi quy trinh
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Buoc : A Nguoi thue Két qua Thoi Biéu mau/
thuc Don vi thuc hién . <A gian A -
‘A o : hi¢n thuc hién A ket qua
hién thuc hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gioi: Kiém tra, tiép Miu 01,02,03,
Y nhan ho s0, gui phiéu tiép nhan va hen tra két qua
n Cén bd tiep 04,05,06,07,08
, Trung tam Phuc vu . © I cho td chic ca nhan. Phan loai, s6 hoa hé so. . .
Budorce 1 . . A nhan va tra . A n D4 g iR 04 gio theo Thong tu
hanh chinh cong &t qua 2. Truong hop HS nop khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
q tiép nhéan ho so Chuyén ho so vé Van phong DKDD
noi co dat
. 5 Lanh dao | Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xir 1y. 04 gior
Vian phong Pang - _
ky dat dai Chuven vien Xem xét, tham muu gidi quyet ho so; 32 gio
y Chuyén ho so dén co quan thué (néu co) (72 gio)
Co quan thué Xvac dinh l;lghla‘ vu tfu ch1nh~va thqr}g b,ao cho nguoi Kho‘i?g .tmh Miu 02,03,
Bude 2 st dung dat hoan thanh nghia vy tai chinh thoi gian 04.06.07 theo
Chuyén vién | Bién tap GCN, trinh Lanh dao VPDK 16 gio Thong tu
(32gio) | 13/2026/TT-BTP
Vian phong Dang . 1 A 3R 16 gio
ky dit dai Lanh dao | Xem xét, ky cap do1 GCN (24 gic)
Chuvén vian | CaP nhat co so dir liéu, chinh 1y ho so dja chinh, | 08 gid
y chuyén GCN dén bo phan tra két qua (24 gio)
, - Gidy ching
, Trung tam Phuc vu Ca? bo‘tlel? hong bao va tra ket qua cho td chirc, c4 nhan. Két ,Khong. nhan;A ,
Buorc 3 . . A nhan va tra tinh tho1 | - Thong bdo thu
hanh chinh cong X thic trén phan mém. . 1A
két qua gian phi, 1¢ phi, don
gia dich vy cong.
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Budc
thuc hién

So d0 quy trinh

Thoi gian
thuc hién

Ci nhﬁn>
|

/ v

Buoc 1 Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong hoic B phin
B) phan tiép nhan va tra két qua cia Chi tiép nhan va tra két qua ciia Vin phong Ping 04 gio
nhanh VPDK noi c6 dit ——— ky/Chi nhanh VPDK
(Trweong hop nép ho so khéng phi dia gidi) (Truong hop ndp ho so phi dia giéi)
- Kiém tra, tiép nhén hd so - Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Chi
knhénh VPDK noi co dit
\ 4
/
Lanh dao Chi nhanh q Chuy{en vién Chﬁi nhanh VPDK _ Co quan
VPDK - Kiém tra ho so; chuyén thong tin dia chinh thue xac .
Budc 2 - Phén cong ho so dén co quan thué (néu co) _ dinh nghia 34 gio
- Ky, trinh hd so \- Trinh hd so Lanh dao Chi nhanh B vu tai chinh (88 gio)
N
( .
Phong Ping ky va cip GCN N Lanh dao VPPK 28 gi0
Buoc 3 - Kiém tra hd so trinh Lanh dao VPDK - Ky ho so, chuyén VT vao s6 cap GCN (40 gio)
.
e : )
Buroc 4 Chuyén vién Chi nhanh VPPK Lanh dao Chi nhanh VPPK 12 g16
- Cép nhét co s6 dit liéu, chuyén ho so tré két qua - Chuyén hd so cho c4n bé chi nhanh (28 gio)

-
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Buwoce 5

nhanh VPPK : Thong bo, tra két qua cho nguoi yéu cau ding ky

{ Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic B phan tiép nhin va tra két qua ciia Vin phong Ping ky/Chi

J

Dién giai quy trinh

Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua T.h ol Biéu miu/
thue hién hién thye hién glan két qua
hién - - we e thwe hién q
Trung tam Rhuc 1. Trudng hop ho so ndp phi dia gidi: Kiém tra, tiép x
vu hanh chinh A 1A 2 1A x > - . Mau 01,02,03,
~ < Tya nhan ho so, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong
cong hodac Bo Y S 04,05,06,07,08
AR ~ Canbo tiep | BPKDD noi ¢ dat. .
. phan ti€ép nhan A x oy theo Thong tu
Buoc 1 NP nhén va tra 04 gio
va tra két qua L 13/2026/TT-
. Nrx \ ket qua 2. Truong hop nop hd so khong phi dia gioi: Kiém
cua Van phong BTP
< R tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Lanh dao
Dang ky/Chi han con
nhanh VPDK P &
Chi nhénh Vin Lanh dao | Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xir ly. 04 gio
hong Dang ky s ~
P OI:%,[ ; ;g Y Chuvén vién Xem xét, tham muu giai quyet ho so; 20 gio
Y Chuyén hd so dén co quan thué (néu c6) (60 gio)
Buée 2 : Xac dinh nghia vy tai chinh va thong béo cho ngudi | Khéng tinh |~ Mau 02,03,
Co quan thug st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh thoi gian 04,06:07 theo
Bién tdp GCN, trinh Lanh dao Chi nhanh sau khi 08 oid Thong tu
Chi nhanh Vian Chuyén vién nh;?m duoc x&c nhan hoan thanh nghia vu tai chinh 20 gio") 13/2026/TT-
phong Dang ky (néu co) g BTP
dat dai Lanh dao Xem xét, bao cao/ky ho so trinh VPPK 04 gio
, Vin phong Pang : Tham dinh ho so, ky nhay GCN, bao cio/trinh lanh | 20 gid
Bude3 | "\ S dhtdai | LPonePRCG 4 S vppK (32 gic)
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Buge DPon vi thuc Nguoi thue Két qua T.h ol Biéu miu/
thye hién hién thue hién stan két qua
hién * * ‘ : thue hién q
Lanh dao Xe.mixet‘, ky;caP maoi GCN, chuyén VT dong dau va 08 gic
ghi s6 vao s6 cap GCN
o Chi nhanh Lanh dao Chuyén hd so cho can b luu trix 04 gio
VPBK Chuvén vigq | Cap nhat co s dif liéu, chinh Iy ho so dia chinh, | 08 gio
Y chuyén GCN dén bd phan tra két qua (24 gio)
Trung tam Phuc )
vu hanh chinh - Giay chtng
cong hode BO 1 ¢4 b tié , 7 . | Khong | "
. phan tiép nhan o 50 HEp hong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két , S . Thong béo thu
Buwoc 5 NP nhan va tra A XA tinh thot . 1Ay
va tra két qua X, thic trén phan mém. . phi, 1&¢ phi, don
két qua gian

cua Van phong
Dang ky/Chi
nhanh VPDK

gia dich wvu
cong.
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6. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chirng nhan do bi mat

Ma TTHC: 1. 116923

Thoi gian giai quyet theo quy dinh: 08 ngay lam viéc x 08 gio = 64 gio

(Doi véi cdc xd mién nii, hai ddo, ving sdu, viing xa, viing cé diéu kién kinh té - xd hdi khé khan, viing cé diéu kién kinh té - xa héi ddc biét khé
khan thi thoi gian thuc hién 18 ngay lam viéc x 08 gio = 144 gio)

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

a. P6i véi to chirc

Buodc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thue hi€n
Buoc 1 )
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap tinh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa 04 gio
(Bm véi truong hop ngp hé so khéng phi dja gidi) (D"l voi trmrng hop ”017 ho so’Phl dia glo’l)
- Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hod so dén - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén hO 50 dén
Vin phong PKPD noi ¢6 dat Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh
v / \ 4 . I
Phong Dang ky, cap GCN —— | Dang tin 3 lan trén
Linh dao VPPK noi c6 dit »| - Kiém tra ho so, chuyén hé so dang tin phuong tién thong
,  DhAn ~A ) trén phuong tién thong tin dai ching < tin dai chdn )
Buoc 2 Ph,ankcong %10 SO 2 l——| - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan \_ ) & Y, 60 glff
- Ky h6 so va GCN, chuyén hué (néu c6 o\
\ . " A thué (néu co) e N (140 gio)
cho ho so cap nhat co s¢ dir - Trinh Lanh dao VPPK xem xét, ky GCN B
lidu - Cap nhit co s& dit liéu, chuyén tra két - —— Co quan thue
\ ) k / . J

Buée 3 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong: Thong bao, tra két qua cho nguoi yéu cau dang ky




Dién gidi quy trinh
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Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thot Biéu miu/
thye hién hién thuc hién stan két qua
hién ) j thuc hién q
1. T hop H h Kié x
o b s Méu 01,02,03
Trung tam Phuc Can bo tiép 04,05,06,07,08
, . , R cho t6 chirc c4 nhan. Phan loai, s6 hoa hé so. .\ .
Budce 1 vu hanh chinh nhén va tra . n n C 4e e iR 4 gio theo Thong tu
oong két qua 2. Truong hop HS nop khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
tiép nhéan ho so Chuyén ho so vé Van phong DKDD
noi co dat
Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu 1y. 8 gio
s . . - Xem x¢t, tham muu giai quyét ho so;
Van Phoflg Dang - Chuyén ho so dang tin tren phuong tién thong tin 78 oic
ky dat dai A <A . gio
Chuyén vién | dai ching 7 (68 gic)
- Chuyén thong tin dia chinh d€ xac dinh nghia vu &
tai chinh (néu co)
Péang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai Mau 02,03,
, ching 04,06,07 theo
Buorc 2 . i ] <. n
Co quan thué¢ | Xdac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai Thong tu
. : 13/2026/TT-BTP
Bién tap GCN, trinh Lanh dao VPDK sau khi nhan
Van phong Dang | Chuyén vién | duogc thong tin nguoi st dung dat da hoan thanh 08 gio
ky dat dai nghia vu tai chinh
N - Xem xét, ky hd so va GCN 08 gio
Lanhdao |~ vén can b cap nhat co so dit lidu (32 gio)
A A A e 1A 1A . 08 gio
Chuyén vién | Cap nhat co s¢ dir liéu, chinh 1y ho so dia chinh. (24 gio)
A Pty ) i ) A - Gidy chung nhan;
. Tmng tam P’huc Ca? b(‘)‘tle]? hong bao va tra két qua cho t6 chuc, cd nhan. Két ;(hong. - Thong bao thu
Buoc 3 vu hanh chinh nhén va tra A XA tinh thot hi. 1& phi. don i
. 1At qua thiic trén phan mém. an phi, 1¢ phi, don gia
cong q g dich vu cong.
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Budc
thuc hién

So d0 quy trinh

Thoi gian
thuc hién

|

@a dinh, ca
/

|
v

Buoc 1 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoac B¢ ph@n\ .
B§ phin tiép nhan va tra két qua ciia Chi tiép nhan va tra két qua ctia Vin phong Ding 04 gio
nhanh VPPK noi c6 dat ——— ky/Chi nhéqh VPDK
(Truong hop nop ho so khong phi dia gioi) (Truwong hop nop hoé so phi dia gioi)
- Kiém tra, tiép nhan ho so - Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Chi
\nhénh VPDK noi c6 dat )
A / ( ~ . s a2k
Chuyén vién Chi nhanh VPDK UBND xi noi cé dat
Lanh dao Chi nhanh - Kiém tra ho so; chuyén ho so dén niém yét ho so
Bude 2 ~ VPBK UBND xd noi c6 dat. ’ N 28 gic
- Phan cong ho so - Chuyén thong tin dia chinh dén co - _( ] e
- Ky, trinh ho so quan thué Co quan thué xac dinh (76 gio)
U Trinh ho so Lanh dao Chi nhanh /' -- nghia vu tai chinh
- N
Phong Ping ky va cip GCN N Lﬁn;h dao YPB}< . 24 gio
Bude 3 - Kiém tra hd so trinh Lanh dao VPPK - Ky ho so, chuyen VT véo s6 cap GEN (36 gio)
J
Buéc 4 Chuyén vién Chi nhanh VPPK Lanh dao Chi nhanh VPDK 08 gio

- Cap nhat co sé dit liéu, chuyén hd so tra két qua

- Chuyén ho so cho can bd

(28 gio)
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Buwoce 5

Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng hoic B§ phin tiép nhan va tra két qua cia Chi nhanh VPPK: Thong
béo, tra két qua cho ngudi yéu cau diang ky

|

Dién gidi quy trinh

Buodc

Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thoi gian Biéu miu/
thue A oA ‘n ‘A £ R
n hi¢n hién thuc hién thuc hién két qua
hién
Trung tam Phuc 3
vu hanh chinh 1. Truong hop hd so nop phi dia gioi: Kiém tra, tiép Mau 01,02,03,
cong hoac Bo s A LA nhan hd so, chuyen hd so dén Chi nhanh Vin phong 04,05,06,07,08
A X n Can bo tiép >
Bude 1 phan tiép nhan nhan va trd DKDPD noi co dit. 04 i theo Thong tu
va tra két qua i s & 13/2026/TT-
cua Van phong d 2. Truong hop nop ho so Kkhong phi dia gioi: Kiém tra, BTP
Dang ky/Chi tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao phan cong
nhanh VPDK
Chi nhénh Vin Lanh dao Du}./?t ho so,‘ chuyén cho Chuyén vién xu ly. 04 gio
phong Pang ky - Kiém tra ho so; .y , 16 gidr
dat dai Chuyén vién | - Chuyén ho so dén UBND xa noi c¢6 dat dé niém yét .\
A A . . , £ A A . ( 48 glO’)
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué (n€u co) 5
Buéc2 | UBND capxd Niém yét cong khai vé vice cép lai Gidy chimgnhgn | KhOStinh [ B
woe noi co dat e yet cong vevieecap & y chung e thoi gian :Fh 6’n :ueo
Co quan thud Xac dinh nghta vy tai chinh vé dit dai 139005 T
: 4 gic
Chi nhanh Van Chuyén vién | Bién tdp GCN, trinh Lanh dao Chi nhanh ((2) 0 g;g) BIP
phong Pang ky &
dat dai Lanh dao Xem xét, bao cao/ky ho so trinh VPPK 04 gio
, Vin phong Ping : Tham dinh ho so, ky nhdy GCN, bao cdo/trinh 1anh dao 16 gid
Buoe3 |\ dhtdai | TPOme PREG | yppr (32 gio)
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Budc Don vi thue Nguwoi thue Két qua Thoi gian Biéu mau/
thuce A A n <A £ -
‘n hién hi¢n thue hién thue hién két qua
hién
Lanh dao XAem‘ xetz k}; cap moi GCN, chuyén VT dong dau va ghi 08 gio
s0 vao so cap GCN
Chi nhanh Vin Lanh dao Chuyén hd so cho can b luu trix 04 gio
Buoc 4 hong Dang ky ; 5 ; 3
Hoe e Chuven viey | Cap nhat co s di ligu, chinh 1y hd so dia chinh, | 04 gio
Y chuyén GCN dén bd phan tra két qua (24 gio)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh - Giay chung
cong hpr;ic Bo Cén b6 tié , 7 , nhan;
. phan tiép nhan o 50 HEp hong bao va tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Két thac | Khong tinh | - Thong bao thu
Buoc 5 NP \ nhan va tra R XA e . 1At
va tra két qua trén phan mém. thot gian | phi, 1€ phi, don

cua Van phong
Dang ky/Chi
nhanh VPDK

két qua

gia dich wvu
cong.
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7. Tén thua tuc hanh chinh: Dang ky, cap Glay chlrng nhan dbi voi truong hop da chuyen quyen Sur dung dat trudc ngay 01 thang
8 niim 2024 ma bén chuyén quyén di dwoc cip Gidy chirng nhian nhung chua thwe hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

Ma TTHC: 1.116924

Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 08 ngay lam viée x 08 gio = 64 gio (Poi véi cde xd mién nili, hai ddo, ving sdu, ving xa, viing cé diéu
kién kinh té - xd héi kho ‘khan, vung co diéu kién kinh té - xd hoi ddc biét khé khan thi thoi gian thuwe hién 18 ngay lam viéc x 08 gio = 144 gio)
Dich vu cong truc tuyén: Mot phan

Budc So' d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
|
Buoc 1 e Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac Bo phan N
B¢ phan tiép nhan va tra két qua cia Chi tiép nhan va tra két qua ciia Vin phong Ping 04 gio
nhanh VPPK noi c6 dit ‘ ky/Chi nhanh VPPK
(Triwong hop nép hé so khéng phi dia giéi) T (Trueong hop ndp ho so phi dia gioi)
- Kiém tra, tiép nhan ho so - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Chi
\_ \nhénh VPBK noi c6 dat )
i ( )
Chuyén vién Chi nhanh VPDK UBND xi noi ¢6 dat
Lanh dao Chi nhanh - Kiém tra ho so; chuyén ho so dén niém yét ho so
Buée 2 VPDK UBNDVXﬁ noi co dat. ) \ 4 78 oid
uoc - Phan cong ho so - Chuyén thong tin dia chinh dén co L _ ] A g, .
- Ky, trinh hd so <«—— quan thué Co quan thué xic dinh (76 gio)
\ Trinh hé so Lanh dao Chi nhanh - nghia vu tai chinh
\. J
N
Phong Ping ky va cip GCN N Lz’in}h dao YP})E( . 24 gio
Buoc 3 - Kiém tra ho so trinh Lanh dao VPPK - Ky ho s, chuyén VT vao s6 cap GCN (36 gio)
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[ nhanh VPPK: Thong bao, tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky

N
Bude 4 Chuyén vién Chi nhanh VPPK Lanh dao Chi nhanh VPDK 08 gid
- Cap nhat co s¢ dit lidu, chuyén ho so tra két qua - Chuyén ho so cho can b ) (28 gio)
r r \
Buée 5 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hodc Bo phan tiép nhéin va tra két qua ciia Van phong Pang ky/Chi

Dién giai quy trinh

Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thoi gian Biéu miu/
thue A A ‘A ‘A £ R
‘n hién hién thuc hién thuc hién ket qua
hién
Trung tam Phuc 3
vu hanh chinh 1. Truong hop ho so nop phi dia gioi: Kiém tra, tiép Mau 01,02,03,
cong hoac Bg LA A nhan hd so, chuyen hd so dén Chi nhanh Vin phong 04,05,06,07,08
hén tiép nhan Cén bo ticp DKDD noi c6 dit. theo Thong tu
Bugc ] | Phan b mha nhan va tra 04 gid &
va tra két qua 1t qua ‘ 7 13/2026/TT-
cua Van phong d 2. Truong hop nop hd so khong phi dia gioi: Kiém tra, BTP
Dang ky/Chi tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao phan cong
nhanh VPDK
Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu 1y. 04 gid
- Kiémqtra }‘16 803 o , x
- Chuyén ho so dén UBND xa noi ¢6 dat dé niém yet; Mau 02,03,
) Chi nhanh Vin - Thong bdo bang van ban cho bén chgyén q}lyénz 04’06307 theo
Buge 2 phong Ping ky truong hop khong 15 dia chi ngudi chuyén quyén dé 16 gio Thong tu
dat dai Chuyén vién | thong bao thi dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin .\ 13/2026/TT-
e (48 gio) BTP
dai chung. o
- Sau 30 ngay ké tr ngay cé thong bao hodc dang tin
(khong tinh vao thoi gian thiee hién thu tuc) thi thyc hién
chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué (n€u c6)
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Budc Don vi thue Nguwoi thue Két qua Thoi gian Biéu mau/
thuce A A n <A £ -
‘n hién hi¢n thue hién thue hién két qua
hién
UBND cép x4 A O SR . Khong tinh
noi 6 dAt Niém yét cong khai vé viéc cap lai Gidy chiing nhan thoi gian
Co quan thué Xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai
: A A A . ~ Do 04 gio
Chi nhanh Vin Chuyén vién | Bién tdp GCN, trinh Lanh dao Chi nhanh (20 gio)
phong Pang ky £
dat dai Lanh dao Xem xét, bao cao/ky ho so trinh VPPK 04 gid
] ‘ ] Phong DPKCG Tham dinh ho so, ky nhay GCN, bdo cdo/trinh lanh dao 16 gl.(?’
Buoc 3 Van phong Dang VPbK ; : 7 (32 gio)
ky dat dai N Xem xét, ky cap méi GCN, chuyén VT dong dau va ghi .
Lanh dao A o Z % 08 gio
s0 vao so cap GCN
Chi nhanh Vin Lanhdao | Chuyén hé so cho can bo luu trix 04 gio
Buoc 4 hong Pang ky : . : —
woe P orzi%t da ;g Y Chuvén vién Cap nhét co so dir liéu, chinh ly hd so dia chinh, 04 gio
4 chuyén GCN dén bo phan tra két qua (24 gio)
Trung tam Phuc )
vu hanh chinh - Giay chung
cong hQaic Bo Cén b6 tié , 9 , nhan;
, phan tiép nhan i 50 Hep hong bao va tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan. Két thac | Khong tinh | - Thong bao thu
Buoc 5 NI \ nhan va tra n XA e C 1A s
va tra két qua X, trén phan mém. thoi gian | phi, 1¢ phi, don
. rx \ két qua ., :
ctia Van phong gia dich wvu
bang ky/Chi cong.

nhanh VPDK
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8. Tén thu tuc hanh chlnh Pang ky, cap Glay chirng nhin quyen sir dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi dat cho nguoi
nhan chuyen nhwong quyen str dung dit, quyen s6¢ hiru nha &, cong trinh xay dung trong du an bat dong san.

Ma TTHC: 1.116925

Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 08 ngay 1am viéc x 08 gio = 64 gid

(Déi véi cde xd mién nii, hdi dao, vung sdu, vung xa, viung co diéu kién kinh té - xd hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - xd hoi ddic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién 18 ngay lam viéc x 08 gio = 144 gio)

Dich vu cong truc tuyén: Mot phﬁn

Buéc So do quy trinh Thoi gian
thue hién thuc hién
To chiic, ca nD
[
|
Buoc 1 4 ] Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoic B§ phan 04 oid
B) phan tiép nhin va tri két qua caa Chi tiép nhan va tra két qua ciia Vin phong Ping glo
nhanh VPPK noi c6 dit - ky/Chi nhanh VPPK
(Truong hop 7?.07? ho so khéngp%zi dia gioi) (Truwong hop ndp hé so phi dia gidi)
- Ki€m tra, ti€p nhén ho so - Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Chi
- \nhénh VPDK noi co dit /
, s N \
Lanh dao Chi nhanh B Chuzfen vién Chi nhanh VPDK Co quan thué
Bude 2 VPDK - Kiém tra ho so; , , xéc dinh nghia 28 gio
uoc - Phén cong ho so - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué « vu tai Chi%lh g. .
- Ky, trinh ho so <«—— - Trinh ho so Lanh dao Chi nhanh : (76 gio)
A
Phong Ping ky va cip GCN b }Il,z'in;h dao YPD}< . 24 gio
Buée 3 - Kiém tra hd so trinh Lanh dao VPPK - Ky ho so, chuyén VT vao s6 cap GEN (36 gio)
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Buwoc 4

Chuyén vién Chi qnhz'l‘nh VPDK
- Cap nhat co so dir li€u, chuyén ho so tra két qua

Lanh dao Chi nhanh VPPK
- Chuyén ho so cho can bo
J

08 gid
(28 gio)

Buwoce 5

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic B§ phén tiép nhin va tra két qua ctia Vin phong Ping ky/Chi
nhanh VPPK : Thong bao, tra két qua cho nguoi yéu cau dang ky

~N

Dién giai quy trinh

Buoc Don vi thue Nguwoi thue Két qua Thoi gian Biéu mau/
thue . ‘A ‘A ‘A £ R
‘n hi¢n hi¢n thue hién thwe hién két qua
hién
Trung tam Phuc N
vu hanh chinh 1. Truong hop hoé so nop phi dia gidi: Kiém tra, tiép Mau 01,02,03,
cong hoac Bo Y nhan ho so, chuyen hd so dén Chi nhanh Vin phong 04,05,06,07,08
A 2 n Can bo tiép N
Buse 1 phan tiép nhan nhan va tra DKDD noi ¢c6 dat. 04 gid theo Thong tu
va tra két qua 1At qud ‘ 7 13/2026/TT-
cua Van phong d 2. Truong hop nop ho so khong phi dia gioi: Kiém tra, BTP
Dang ky/Chi ti€p nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao phan cong
nhanh VPDK
Chi nhanh Vin Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu 1y. 04 gid N
) 5 ¢ ; 5 , Mau 02,03,
p hong Dang ky A - Kiém tra ho so; 16 gio au h
dat dai Chuyén vién Y Lor . 04,06,07 theo
Bude 2 - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué (n€u co) (32 gio) Théng tu
Co quan thué X4ac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai th)pg.tmh 13/2026/TT-
thoi gian BTP
Chi nhanh Van A A . ~ . 04 gio
phong Dang ky Chuyén vién | Bién tdp GCN, trinh Lanh dao Chi nhanh (20 gic)
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Budc Don vi thue Nguwoi thue Két qua Thoi gian Biéu mau/
thuce A A n ‘A £ -
‘n hién hi¢n thue hién thue hién két qua
hién
A . . 4 .3
dat dai Lanh dao Xem x¢ét, bdo cao/ky ho so trinh VPBK 0 g{(?
(20 gio)
] ‘ ] Phong DPKCG Tham dinh ho so, ky nhdy GCN, bao cao/trinh 1anh dao 16 gl'c?’
Bude 3 Van phong Déang VPDK , 7 ’ (28 gio)
ky dat dai N Xem xét, ky cap méi GCN, chuyén VT dong dau va ghi .\
Lanh dao IR O 08 gio
s0 vao so cap GCN
Chi nhanh Vin Lanh dao Chuyén ho so cho can bd luu trix 04 gi10
Buoc 4 hong Dang ky : -
g | Chaven viey | Cap nhat co so di liu, chinh Iy hd so dia chinh, | 04 gid
Y chuyén GCN dén bd phan tra két qua (24 gio)
Trung tam Phuc )
vu hanh chinh - Giay chung
cong hpaic Bo Cén b6 tié , 7 , nhan;
. phan tiép nhan 1 5O HEp hong bao va tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Két thac | Khong tinh | - Thong béao thu
Buoc 5 N nhan va tra A XA Lo . A1
va tra két qua X, trén phan mém. thoi gian | phi, 1€ phi, don
. rx \ két qua . :
cua Van phong gia dich wvu
Dang ky/Chi cong.

nhanh VPDK
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9. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat trong cac truwong hop
chuyén ddi quyén sir dung dit néng nghiép ma khong theo phuwong an don dién, ddi thira; chuyén nhuwong, thira ké, ting cho
quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit, gép von biang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat;
cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong du 4n xiy dung kinh doanh két ciu ha ting; ban hoic ting cho hodc dé thira ké
hoic gop von bang tai san gin lién v6i dit thué ciia Nha nuéc theo hinh thire thué dat tra tién hang nim

- M4 s6 TTHC: 1.116926
- Dich vu cong truc tuyén: Mot ph?m

9.1 Diing ky bién dong quyén sir dung dit, quyén SO hitu tai sdn gd'n lien voi dit trong cdc truong hop chuyén doi quyén siv dung dit
nong nghtep ma khong theo phu’o’ng an don dién, doi thu’a, chuyén nhwong, thu'a ké, tang cho quyén sir dung dit, quyen S0 hiru tai
sdan gan lién véi dit, gop véon bang quyen sir dung dit, quyén sé hivu tai sin gan lién vo‘t dit; ban hodc tiing cho hoiic dé thiva ké hodc
20p vén bang tai sin gén lién véi dit thué ciia Nha nwdc theo hinh thirc thué dit trd tién hang néim.

- Thot gian thyc hién theo quy dinh: 08 ngay lam viéc x 08 gio = 64 gio
(Do”'z' Vi cae xd mién nii, hai déo, Vung sdau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét khé khan thi thoi gian thyc hién la
18 ngay lam viéc x 8 gio = 144 gio)



46

a. Doi voi to chire

Budc
thuc hién

So d6 quy trinh

Thoi gian
thue hi€n

Té chire >
|

|
v

Buoc 1
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap tinh Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cap xa 04 gio
(Déi véi truomg hop ngp hd so khong phi dia gidi) |« — — — (Doi vdi truong hop ngp ho so phi dja gici)
- Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén hd so dén - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén ho so dén
Vin phong DKPD noi c6 dat Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh
)
~ e s 3K \ Phd¢ Pi kv A GCN Co quan
Lanh dao VPDK noi ¢6 dat |—— ) 10ng vang Ky, cap | thué x4
Bude 2 - Phan cong ho so - Kiém tra ho so , , > ué xac 60 oic
uoc Ky hd so va GCN Chuyén «—— | - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué (llllflh ]40g10
A A At - Tri 3 st kY nghia vu io
cho ho so cap nhat co so di ](;r}nh ll;fltnh daf);iPI,BAK Xim >§et,t lfykcthN, tai chinh (140 gio)
lieu - Cap nhat co s¢ dir liéu, chuyen tra két qua
N S

Buworc 3

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong: Thong bao, tra két qua cho nguoi yéu cau dang ky




Dién gidi quy trinh
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Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thot Biéu miu/
thye hién hién thue hién stan két qua
hién * * thue hi€n q
1. Truong hop HS nép phi dia gioi: Kiém tra, tiép Miu 01.02.03
Trung tim Phuc Cén bo tip nhan ho s0, giri phiéu tiép nhan 'va hen tra két qua 04.05.06.07.08
, . , N cho t6 chirc c4 nhan. Phan loai, s6 hoa hd so. .y n
Budce 1 vu hanh chinh nhén va tra . n n C 4e e iR 4 gio theo Thong tu
oong két qua 2..’Tru’0’ng hop HS ndp khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
tiép nhan ho so Chuyén ho so vé Van phong DKDD
noi co dat
Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu ly. 8 gio
Van [?hoPg Dang - Xem xet, tham muu giai quyét7h6 SO; 28 gidy
ky dat dai Phong PKCG | - Chuyén thong tin dia chinh dé xéc dinh nghia vu -
<o, L (68 gio)
tai chinh (n€u co)
Co quan thué Xéc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai Méu 02,03,
, o ; ~ —— 04,06,07 theo
Buoc 2 Bién tap GCN, trinh Lanh dao VPDK sau khi nhan Théne tu
Vian phong Pang | Phong BPKCG | dugc thong tin ngudi st dung dat da hoan thanh 08 gio &
AT N N 13/2026/TT-BTP
ky dat dai nghia vy tai chinh
N - Xem xét, ky hd so va GCN 08 gid
Lanhdao |~y vén can b cap nhat co s dit lidu (32 gic)
N A A s g~ 1A ) 1A . , 08 gif)’
Phong DPKCG | Cép nhat co so dir 1i€u, chinh 1y ho so dia chinh. (24 gio)
, - Giay chung
Trung tdm Phuc Can bo tiép Khong nhan;
Buoe3 | vuhanhchinh | nhanvaa | 1Ong bdo vd trd ket qua cho to chic, ¢ nhan. Ket | e | T s iy
o X, thuc trén phan mém. : ,oa .,
cong két qua gian phi, 1¢ phi, don gia

dich vu cong.




b. DOi véi ca nhan
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Budc
thuc hién

So d0 quy trinh

Thoi gian
thuc hién

Ca nhén >
|
|
/ v

Buoc 1 4 ) ) Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong hoic Bo ph@n\ 04 oidy
B{) phn tiép nhin va tra két qua cia Chi tiép nhan va tra két qua ciia Vin phong Ping &
nhinh VPDK noi ¢ dat ——— ky/Chi nhanh VPPK
(Truong hop nop ho so khong phi dia gioi) (Trieong hop nép ho so phi dia gidi)
- Ki€m tra, ti€p nhén ho so - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén hd so dén Chi
- \nhénh VPDK noi c6 dat )
: . N N
Lanh dé(;) }C)l;(l nhanh i tChl}?én vién Chi nhanh VPDK Co quan thué
- Kiém tra ho so; - < -\
‘ A , S . B ac dinh nghia
Buoc 2 - Phan cong ho so - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué « Xvu é‘i chi%lhl éi gl.(f
- Ky, trinh hd so <«— - Trinh hd so Lanh dao Chi nhanh - (76 gio)
A N
Phong Ping ky va cip GCN —_ }Il,z'in;h 2}2{;’ YPB}< i GCN 24 glO
Budce 3 - Kiém tra hd so trinh Lanh dao VPPK - Ry RO 80, chuyen Vi vao so cdp (36 gio)
J
N
Bude 4 [ Chuyén vién Chi nhanh VPPK Lanh dao Chi nhanh VPDK 08 gid

- Cap nhat co sé dit liéu, chuyén hd so tra két qua

- Chuyén ho so cho can bd

(28 gio)
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Buwoce 5

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic B phén tiép nhin va tra két qua cia Vin phong Ping ky/Chi
nhanh VPPK: Théng béo, tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky

|

Dién giai quy trinh

]:l:rl:: Don vi thue Nguwoi thuc Két qua Thoi gian Bié}l mau/
.n hién hién thue hién thue hién két qua
hién
Trung tam Phuc ‘ 7 ,
vu hanh chinh 1. Truong hop hd so ndp phi dia gidi: Kiém tra, tiep Mau 01.02.03
cong hoac Bo 1A A nhan ho so, chuyén ho so dén Chi nhdnh Van phong SN
A A A Can bo tiép Y 04,05,06,07,08
. phan tiép nhan ~ ... | DPKDD noico dat. . n
Budorce 1 v tra két qua nhan va tra 04 gio theo Thong tu
cua Van phong ket qua 2. Truong hop nop h(k)v so khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
Dang ky/Chi tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao phan cong
nhanh VPDK
Chi nhénh Vin Lanh dao DU}.’?'[ ho SO’,‘ chuyén cho Chuyén vién xu ly. 04 gi0
phbng Déng k}'/ - Kiém :[ra ho so; ) ) ) 16 gl(‘)’
dat dai Chuyén vién | - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué (néu (32 gic)
Bude 2 c0) T Mau 02,03,
Co quan thué Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai h‘o.ng. n 04,06,07 theo
t (2 g'lfm Thong tu
Chi nhanh Van Chuyén vién | Bién tap GCN, trinh Lanh dao Chi nhanh (g 0 gg) 13/2026/TT-BTP
phong Dang ky : 04 gid
dat dai Lanh dao Xem xét, bao cao/ky ho so trinh VPDK -
9 ‘ (20 gio)
. Van phong . Tham dinh ho so, ky nhay GCN, bao cao/trinh lanh 16 gio
Bude3 | pang ky ditdai | Lo PRCG | 400 vppK (28 gio)
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Budc Don vi thue Nguoi thue Két qua Thoi gian Biéu mau/
thuce A A ‘A ‘A £ -
‘n hi¢n hi¢n thwe hién thue hién két qua
hién
Lanh dao Xe'mxxe‘f, k}; cdp mdi GCN, chuyén VT dong dau va 08 it
ghi s6 vao s6 cap GCN
Chi nhanh Vin Lanh dao Chuyén ho so cho can bo luu trir 04 gio
Buoc 4 hong DPang ky : 5 : —
e P e | Chuven vien | CaP nhat co' so dir ligu, chinh 1y hd so dia chinh, | 04 gid
y chuyén GCN dén bd phan tra két qua (24 gio)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh ’
cong hoac Bo Cén bé tié ’ 7 ’ - Gidy chirng nhan;
. phan tiép nhan 1 50 HEp hong bao va tra két qua cho t6 chirc, cd nhan. Két thic | Khong tinh | - Thong bao thu
Buwoc 5 N nhan va tra A XA o . 1A .
va tra két qua két qua trén phan mém. thoi gian | phi, 1€ phi, don gia

cua Van phong
Dang ky/Chi
nhanh VPDK

dich vu cong.
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9.2 Diing ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé¢ hivu tai sdn gdin lién véi dit trong trwong hop cho thué, cho thué lai quyén sir

dung dit trong dw dn xay dung kinh doanh két ciu ha ting , ‘ ‘
- Thoi gian thyc hién theo quy dinh: 04 ngay lam viéc x 08 gio = 32 gio (Poi voi cdac xa mién nui, hai dao, vung sdau, vung xa, vung co diéu

kién kinh té - xd hoi dic biét khé khan thi thoi gian thyc hién la 14 ngay lam viéc x 08 gio = 112 gio)

a. Boi véi to chue

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
Buoc 1 )

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap tinh Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cap xa 02 gio
(Déi véi truomg hop ngp hé so khéng phi dia gidi) (Doi voi truong hop ndp ho so phi dia gioi) (04 gio)
- Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén ho so dén
Vin phong PKPP noi ¢6 dat Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh
\ 4 14 \
Lanh dao VPPK noi c6 dit —|  Phong Ding ky, cAp GCN | G0 quan
Bude 2 - Phan cong hd so - Kiémqtra ho so ) ) i’ u-e i‘lac 30 i
uoc Ky hd so va GCN chuyén «—— | - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué ’ (llllfl gl?\
cho hd so cap nhat ; o 56 dit - Trinh Lanh dao VPDK xem xét, ky GCN ?g l::,z;-ll (108 gio)
licu ’ ) - Cap nhat co s¢ dit liéu, chuyén tra két qua archi
o /S
Buée 3 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong: Thong bao, tra két qua cho nguoi yéu cau dang ky




Dién giai quy trinh
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]tgl:rlgs Pon vi thue Nguwoi thue Két qua 2:: Bié}l mau/
hién hi¢n hi¢n thuc hi¢n thuc hién két qua
e s o Méu 01,02,03,
Trung tam Phuc Can bd tiep .\ 04,05,06,07,08 theo
. . , A x cho t6 chirc ¢4 nhan. Phan loai, s6 hoa hd so. 02 gio .
Buoc 1 vu hanh chinh nhan va tra . n R e e 2 o Thong tu
con K&t qua 2. Truong hop HS nop khong phi dia gidi: Kiém tra, | (04 gio) 13/2026/TT-BTP
& d tiép nhéan ho so Chuyén ho so vé Van phong DKDD
noi co dat
Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu 1y. 04 gi.(‘?
Vian phong Dang ‘ (08 gio)
ky dat dai A Xem xét, tham muu giai quyét ho so; 12 gio
Chuyen vien Chuyén ho so dén co quan thué (48 gio)
Co auan thué Xac dinh nghia vy tai chinh va thong bao cho nguoi Mau 02,03,
Bude 2 q st dung dAt hoan thanh nghia vu tai chinh 04,06,07 theo
Chuyén vién | Bién tap GCN, trinh Lanh dao VPPK ((2)3 g;g) " /2?2‘27%‘_1“},
Vian phong Dang Lanh dao - Xem xét, ky hé sovaGCN 08 gio
ky dat dai ' - Chuyén ho so dén VT dé vao s6 cap GCN (16 gio)
Chuvén vieq | Cap nhdt co s dit li¢u, chinh Iy hd so dia chinh, | 02 gio
Y chuyén GCN dén bd phan tra két qua (16 gio)
A 1A A A - Giay chtng nhan;
. Tmn% tam P’huc Ca? b(_)‘tle]? hong bao va tra ket qua cho to chirc, ca nhan. Két ,Khong. - Thong bao thu phi,
Buwoc 3 vu hanh chinh nhan va tra tinh tho1 A 1, 3.
obng K&t qué thuc trén phan mém. gian 1€ phi, don gia dich

vu cong.




b. DOi véi ca nhan
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Budc
thuc hién

So d0 quy trinh

Thoi gian
thuc hién

Buwoc 1

Ca nhén >
|
e v

~

4 Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong hoic B phan .
B) phin tiép nhén va tri két qua cia Chi tiép nhén va tra két qua ciia Vin phong Ping 02 glo
nhénh VPDK noi cé dit - ky/Chi nhanh VPPK (04 gio)
(Trueong hop ndp ho so khong phi dia gioi) (Truwong hop ndp hé so phi dia gidi)
- Kiém tra, tiép nhén hd so - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén hd so dén Chi
\ \nhénh VPDK noi c6 dat /
: / N \
Lanh dé(;) }C)l;(l nhanh i tChl}?én vién Chi nhanh VPDK Co quan thué
- Kiém tra ho so; - < i
‘ \ , L . B dinh nghia
Buoc 2 - Phan cong ho so - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué « xz::l é‘i chi%lhl ;2 g1.(3’
- Ky, trinh hd so <«— - Trinh hd so Lanh dao Chi nhanh - (36 gio)
A N
Phong Ping ky va cip GCN b }Il,z'in;h 2}2{;’ YPB}< i GCN 12 glO
Buéc 3 - Kiém tra hd so trinh Lanh dao VPPK - Ky'ho so, chuyen VI vao s cap (36 gio)
J
N
Bude 4 [ Chuyén vién Chi nhanh VPPK Lanh dao Chi nhanh VPDK 03 gid

- Cap nhat co so dit liéu, chuyén hd so tra két qua

- Chuyén ho so cho can bd

(20 gio)
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Buwoce 5

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic B phén tiép nhin va tra két qua cia Vin phong Ping ky/Chi
nhanh VPPK : Thong bo, tra két qua cho nguoi yéu cau ding ky

Dién giai quy trinh

Buge Pon vi thue Nguwoi thue Két qua Thoi Biéu miu/
thye hién hién thue hién stan két qua
hién - - e e thue hién q
TJEIL% Itlinzlll)l?lic 1. Truong hop h6? s0 nop phi dia gioi: Kiém tra, tiép N
c (;)n hodic B6 ’ nhan ho so, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong Mau 01,02,03,
NS 193¢ b Canbd ticp | DPKDD noi co dat. .\ 04,05,06,07,08
. phan tiép nhan A s 02 gio n
Budorce 1 Vva trd ket qua nhan va tra (04 gic) theo Thong tu
atta &9 két qua 2. Truong hop nop ho so khong phi dia gioi: Kiém & 13/2026/TT-BTP
cua Van phong
- » tra, tiép nhan hod so, chuyén hd so dén Lanh dao
Dang ky/Chi han con
nhanh VPDK phan cong
Chi nhanh Vin Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xur 1y. ((O)il g.g)
phorzi%f);;g ky Chuvén vign | -<em xet, tham muu giai quyét ho so; 08 gio
Y Chuyén ho so dén co quan thué (32 gio)
Buée 2 Co auan thué Xac dinh nghia vy tai chinh va thong bao cho nguoi | Khong tinh Mau 02,03,
q st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh thoi gian 04,06,07 theo
L, S A A A . ~ Do 02 gio Thong tu
Ch} nhanvh Val} Chuyén vién | Bién tap GCN, trinh Lanh dao Chi nhanh (16 gic) 13/2026/TT-BTP
phong Dang ky
dat dai Lanh dao Xem xét, bao cao/ky ho so trinh VPPK 04 gio
, Van phong Pang \ Tham dinh ho so, ky nhay GCN, bao céo/trinh 1anh 08 gio
Bude 3 ky ditdai | LPOng PKCG | 4 vppK (32 gio)
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Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thot Biéu miu/
thye hién hién thue hién stan két qua
hién * * ‘ : thue hién q
Lanh dao Xe.mixet‘, ky;caP maoi GCN, chuyén VT dong dau va 04 gio
ghi s6 vao s6 cap GCN
, Lanh dao Chuyén hd so cho can b luu trix 01 gi'é?’
Bude 4 Chi nhanh ' : (04 gio)
VPDK Chuvén vién Cap nhat co s¢ dit ligu, chinh 1y hd so dia chinh, 02 gio
Y chuyén GCN dén bd phan tra két qua (16 gio)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh . ,
] < A - Giay chuang
cong hode BO 1 ¢4 b tié , : . | Khong | nhan;
. phan tiép nhan o 50 HEp hong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két , 5 A .
Buoce 5 N nhan va tra A X tinh thoi - Thong bao thu
va tra két qua X . thic trén phan mém. . LA, .
két qua gian phi, 1€ phi, don gia

cua Van phong
Dang ky/Chi
nhanh VPDK

dich vu cong.
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10. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky bién dong thay doi quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat do chia, tich,
hop nhét, sap nhip to chirc hoic chuyén doi mé hinh to chirc, chuyén doi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh ciia phap luit vé
doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay duwng chi tiét; cAp Gidy chirng nhan cho tirng thira dat theo quy hoach xay duwng chi tiét
cho chii diu tw du an ¢é nhu ciu
- Mi s6 TTHC: 1.116927
- Dich vu cong truc tuyén: Mot phan
10.1 Péi véi tru’o‘ng hop thay doi quyen sur dung dit, quyen SO hitu tai sdan gan lién véi dit do chta, tach, hop nhit, sap nhap 16 chirc
hodc chuyén déi mé hinh té chirc, chuyén déi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh ciia phdp ludt vé doanh nghiép
Thot gian thyc hién theo quy dinh: 08 ngay lam viéc x 08 gio = 64 gio

(Béi Véi cdc xd mién nii, hai déo, vung sdau, vung xa, Viung co diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét khé khan thi thoi gian thyc hién la

18 ngay lam viéc x 8 gio = 144 gio)
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So d6 quy trinh
Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuce thue hién
hi€én
|
Buoc 1 - .
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap tinh Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa 04 gi10
(Déi véi truomg hop ndp ho so khong phi dia gidi) |« — — - (Doi vdi truong hop ndp hé so phi dja gici)
- Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén ho so den
Vin phong DPKPD noi ¢6 dét Trung tam Phyc vu hanh chinh céng cap tinh
v a N\ ( \
4 . Phong Ping ky, cip GCN Co quan
Lanh dao VPDK noi co dat > - Kiém tra hd so; ’ o ——— | thué xdc
Bude 2 - Phén cong ho so - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué (néu dinh 60 gid
- Ky hd so va GCN, chuyén  [* cd) <——| nghia vu 140 0id
cho hd so cip nhat ¢o s dir ~Trinh Lanh dao VPPK xem xét, kj GCN 'ghia v (140 gio)
Fau 4p e - Cap nhat co s& dit liéu, chuyén tra két qua tai chinh
\_ J e / ___
Bude 3 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong: Thong bao, tra két qua cho nguoi yéu cau dang ky




Dién giai quy trinh
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]t}l:l:cc Pon vi thwe | Nguwoi thuc Két qua rg:: Bié’u mau/
hi én hi¢n hi¢n thuc hi¢n thuc hién két qua
1. Truong hop HS ndp phi dia gioi: Kiém tra, tiép x
Trune tAm Cén b6 tié nhan ho s0, giri phiéu tiép nhan va hen tra két qua (l;ﬁa(l)l 5001 630(?7’05%
, st 190 HCP 1 ho t6 chirc c4 nhan. Phan loai, s6 hoa hd so. " A
Budc I | Phycvyhanh | nhanvatra 2. Truomg hop HS nép khong phi dia gisi: Kiém 4 gio theo Thong tu
chinh cong ket qua tra, tiép nhéﬁ hé} SO Chuyén hd so vé Vin phong 13/2026/TT-BTP
DKDD noi co6 dat
~ A A A A [N 5 17 8 [
Vin phong Lanh dao | Duyét ho so, chuyén cho Chuy’en \‘llen xu ly. gio
Ping ky dat n - Xem x¢ét, tham muu giai quy€t ho so; 28 oid
dai Chl.{y en - Chuyén thong tin dia chinh dé x4c dinh nghia gl.(?’
vién : ¢ (68 gio)
vu tai chinh (néu co)
Co quan thué Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai Mau 02,03,
Buée 2 Choven | Bién tap GCN, tinh Lanh dao VPDK sau khi 04’T0h65?17 :ﬁeo
Van phong vi é};l nhan duogc thong tin nguodi st dung dat da hoan 08 gio 13/2026 /"I%T-BTP
Dang ky dat thanh nghia vu tai chinh
dai Linh dao | - Xem xét, ky ho so va GCN 08 gio
: - Chuyén cén b cap nhat co s¢ dir ligu (32 gio)
Chuyén . A r 1 1iA 1 1o 1A L 08 gio
vién Cap nhat co s& dir licu, chinh 1y ho so dia chinh. 24 oic
&
, - Gidy chung
Trung tam Can bo tiép o T SR A o1 1A X Khong nhan;
Buée3 | Phucvahanh | nhanvatra | (ORE bdo va trd keét qua cho to chirc, ca nhan. Ket | o p 5 | Thong bao thu
. A L, thic trén phan mém. : LA, .
chinh cong két qua gian phi, 1€ phi, don gia

dich vu cong.
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10.2. Péi véi truong hop diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét, cdp Gidy chirng nhén cho tirng thiva dit theo quy hoach xdy
dwng chi tiét cho chii dau tw dw dn c6 nhu cau.

- Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc x 08 gid = 40 gid (Pdi véi cdc xa mién nili, hai ddo, viing sdu, ving xa, ving c6
diéu kién kinh té - xa héi déc biét khé khan thi thoi gian thuc hién la 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio)

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thue thuc hién
hi€én

|
A 4

Budéc 1
Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cap tinh Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa 04 gio
(Bm vdi truong hop njp hé so khong phi dia gidi) —— - (B?i voi t’”"’f"”g hop ”‘.0"1’ ho s”P!'i d.i‘a gio"i)’
- Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén ho so dén - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén ho so dén
Vin phong PKPD noi ¢ dit Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh

)
Phong Diang ky, cap GCN A

- Kiém tra ho so, chuyen thong tin dia Co quan

Linh dao VPPK noi c6 dat qua
, chinh dén co quan thué (néu co) - — —»  thuéxaic

Buée 2 - Phan cong ho so dinh nehi B
e - Ky ho so va GCN, chuyén cho - Trinh Lanh dao VPDK xem xét, ky GCN P !nvu:gi " (13]66g12‘7)
hd so cép nhat co s dit lidu - Cap nhat co s& dit liéu, chuyén tra két chinh g
qué j \ )

Buée 3 Trung tim Phuc vu hanh chinh eéng: Thong bao, tra két qua cho ngudi yéu cau ding ky
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Dién gidi quy trinh
]taltrl(:cc Pon vi thue | Nguoi thue Két qua g:: Biéu méu/
hi én hi¢n hi¢n thuc hién | | thye hién két qua
1. Truong hop HS np phi dia gidi: Kiém tra, tiep Mau 01,02,03,
Trune tAm Cén b6 tié n}lén hoé so, gui phiéu tiép nh,én va hcn tra két qua cho 04,05,06,07,08
. g tal 100 HED 43 chire c4 nhan. Phan loai, s6 hoa ho so. .y theo Thong tu
Buwoc 1 | Phuc vu hanh nhan va tra 4 g10
chinh c6n &t qua 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-
& q tiép nhan ho so Chuyén hd so vé Vian phong PKPD BTP
noi c6 dat
~ A A A A 04 gio
s . Lanh dao Duy¢t, phan cong ho so |
Vian phong (08 gio)
bang ky dat - Kiém tra ho SO, ’ o 20 oidy
dai Phong PKCG |- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué (néu | o g.d,)
co) &l
Mau 02,03,
Co quan thué - Xéc dinh nghia vu tai chinh (néu co) 04,06,07 theo
Buoc 2 Thong tu
13/2026/TT-
Lanh dao Xem xét, ky cap méi GCN, chuyén VT déong dau va 08 gio BTP
' ghi s6 vao s6 cap GCN. (24 gio)
Van phong
Ping ky dat N :
: A A 2 ~ A 2 4 A . 4 4 N\
dai Phong DKCG Cap ?hatqcoﬁ SO 5111: li¢u, chinh ly h6 so dia chinh, 0 gl.(‘r
chuyén tra két qua. (24 gio)
) - Gidy chung
Trung tam Can bo tiép Khong nhan;
Buée 3 | Phuc vuhanh | nhn va tra gﬁ?cgtrzio K:ntizelrft qua cho to chitc, ¢ nhan. Ket | it | i i tha
chinh cong két qua p gian phi, 1é phi, don

gia dich vu cong.
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11. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky bién dong doi véi trwomg hop thay déi quyén sir dung dat, quyeén sé hiru tai san gin lién véi
dat theo théa thuin ciia cic thanh vién hd gia dinh hoic ciia vo' va chdng; quyén sir dung dit xAy dung cong trinh trén mit dat
phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngim, quyén sé hitu cong trinh ngim; ban tai san, diéu chuyén, chuyén
nhwong quyén sir dung dat 13 tai sin cong theo quy dinh ciia phap luit vé quan Iy, sir dung tai sin cong; nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gin lién voi dit theo két qua giai quyét tranh chip, khiéu nai, t6 cio vé dit dai hodic ban an, quyét dinh cia
Toa an, quyét dinh thi hanh 4n ciia co quan thi hanh an da dwoc thi hanh; quyét dinh hoic phan quyét ciia Trong tai thwong mai
Viét Nam vé gidi quyét tranh chép giira cic bén phat sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén dat dai; nhin quyén sir dung
dat, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat do xir Iy tai san thé chap 1a quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat da dwoc diing ky,
bao gom ca xir Iy khoan no ¢6 ngudn goc tir khoan n¢ x4u ciia to chire tin dung, chi nhanh ngan hang nuéc ngoai

- M s6 TTHC: 1.116928
- Dich vu cong truc tuyén: Mot phan

11.1. Trwong hop thay doi quyen s dung dit, quyen SO’ hitu tai san gan lién vm dit do sw thoa thudn cua cac thanh vién ho gia dinh
hodc cua vg va chong, nhan quyen s dung dit, quyen s0 hiru tai san khac gan lién vdi dit theo két qua hoa gidai thanh vé tranh Chap
dit dai, khleu nai, té cdo vé dit dai hodc ban an, quyét dinh ciia Toa dn, quyet dinh thi hanh an cua co quan thi hanh an da dwoc thi
hanh; quyét dinh hodc phdn quyét ciia T rong tai thwong mai Vigt Nam vé gidi quyet tranh chap giita cdc bén phdt sinh tir hogt dong
thwong mgi lién quan dén dit dai; nhdn quyén sir dung dat quyén sé¢ hivu tai sin gin lten voi dit do xir Iy tai sdn thé chap la quyén sur
dung dit, tai sin gin lién véi dit da dwoc ding ky, bao gom cd xir Iy khodn no c6 nguén goc tiv khodn ng xéu ciia té chirc tin dung,
chi nhanh ngan hang nwoc ngoai.
- Thoi gian thue hién theo quy dinh: 08 ngay lam viéc x 08 gio = 64 gio

(Poi Vi cdc xd mién nili, hai ddo, ving sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xd hoi ddc biét khé khén thi thoi gian thuc hién la
18 ngay lam viéc x 8 gio = 144 gio)
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a. Doi voi to chire

cho hd so cip nhat co so dit - Trinh Lanh dao VPDK xem xét, ky GCN 61 chinh

lidu - Cap nhat co s¢ dit liéu, chuyén tra két qua )

.

Budc So d0 quy trinh Thoi gian
thuc hién thue hién
T6 chire >
I
v
Budorce 1 .
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap tinh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa 04 gio
(Déi véi truomg hop ngp hé so khong phi dia gidi) |« — — — (Doi vdi truong hop ngp ho so phi dja gici)
- Kiém tra, ti€p nhan ho so, chuyén ho so dén - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén }}0 so' dén
Vin phong DKPD noi c¢6 dat Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh
\ 4 P S
Lanh dao VPPK noi c6 dit —»|  Phong Ding ky, cAp GCN | G0 quan
Buée 2 - Phan C(A)ng h()\) SO - Kiém tra ho so i (!Ile i(lac 60 gl(\),
uoc - KU hd > A <«—— | - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué n
Ky ho so va GCN, chuyén nghia vu (140 gio)

Buworc 3

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong: Thong bao, tra két qua cho nguoi yéu cau dang ky




Dién gidi quy trinh

63

Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thot Biéu miu/
thye hién hién thue hién stan két qua
hién * * thue hi€n q
1. Truong hop HS nép phi dia gioi: Kiém tra, tiép Miu 01.02.03
Trung tim Phuc Cén bo tip nhan ho s0, giri phiéu tiép nhan 'va hen tra két qua 04.05.06.07.08
, . , PN cho td chitrc ca nhan. Phén loai, s6 hoa hd so. . .
Budce 1 vu hanh chinh nhén va tra . n n C 4e e iR 4 gio theo Thong tu
oong két qua 2..’Tru’0’ng hop HS ndp khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
tiép nhan ho so Chuyén ho so vé Van phong DKDD
noi co dat
Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu ly. 8 gio
Van [?hoPg Dang - Xem xet, tham muu giai quyét7h6 SO; 28 gidy
ky dat dai Chuyén vién | - Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu -
<o, L (68 gio)
tai chinh (n€u co)
Co quan thué Xéc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai Méu 02,03,
, —— ; ~ —— 04,06,07 theo
Buoc 2 Bién tap GCN, trinh Lanh dao VPDK sau khi nhan Théne tu
Vian phong Pang | Chuyén vién | dugc thong tin ngudi st dung dat da hoan thanh 08 gio &
VI N N 13/2026/TT-BTP
ky dat dai nghia vu tai chinh
N - Xem xét, ky hd so va GCN 08 gid
Lanhdao |~y vén can b cap nhat co s dit lidu (32 gic)
A . . g 1 1A . 08 gio
Chuyén vién | Cap nhat co s dit li¢u, chinh 1y ho so dia chinh. (24 gio)
, - Giay chung
Trung tdm Phuc Can bo tiép Khong nhan;
Buoe3 | vuhanhchinh | nhanvaa | 1Ong bdo vd trd ket qua cho to chic, ¢ nhan. Ket | e | T s iy
n X, thuc trén phan mém. : ,oa .,
cong két qua gian phi, 1¢ phi, don gia

dich vu cong.
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b. Doi véi ca nhan

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thue hién
I
I
Buoc 1 e *
A LA Lok AL N 21 A . . Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic B phén 04 gié»
Bo phan ;‘;;’nl;hégg;t;;k:; ‘;gi' cua Chi TN&TKQ ciia Vin phong Ding ky/Chi nhanh VPDPK
(Trueomg h 5o 1 s0 khé hi dia gidi) - (Truwong hop ndp ho so phi dia gioi)
rong 'OI??'OP ¢ ° ::(f :zg i Al fa giot - Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Chi
tem tra, Uep nhan o so nhanh VPBK noi c6 dat
-
! s N N
Lanh dao Chi nhanh Chuyén vién Chi nhanh VPPK £
Bude 2 VPDK - Kiém tra ho so: gc' gi‘:ll“;hl‘l’; 28 gid
uoc - Phéan cong ho so - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué < vu i chi%lh g. .
- K, trinh hd so <«——| - Trinh hé so Lanh dao Chi nhanh : (76 gio)
A\
N
Phong Ping ky va cip GCN R Lanlh dao YPDF . 24 gio
Bude 3 - Kiém tra h so trinh Lanh dao VPPK - Ky 'ho so, chuyén VT vao s6 cap GEN (36 gio)
J
N
Bude 4 Chuyén vién Chi nhanh VPPK Lanh dao Chi nhanh VPDK 08 gid
- Cap nhét co sé dit lidu, chuyén ho so tra két qua - Chuyén ho so cho can b ) (28 gio)
g Trung tim Phuc vu hanh chinh céng hoic B phin tiép nhin va tra két qua cia Vin phong Ping ky/Chi
Buoc 5

nhanh VPDK : Thong béo, tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky




Dién giai quy trinh
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Buoc

thue Pon vi thue Nguwoi thuc Két qua Thoi gian Bié}l mau/
‘n hién hién thue hién thue hién két qua
hién
Trung tam Phuc ‘ 7 ,
vu hanh chinh 1. Truong hop hd so ndp phi dia gidi: Kiém tra, ti€p Miu 01.02.03
cong hoac Bo 1A A nhan ho so, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong PSS
Y R Can bo tiép Y, 04,05,06,07,08
. phan tiép nhan ~ ... | DPKDD noico dat. . n
Budorce 1 v tra két qua nhan va tra 04 gio theo Thong tu
cua Van phong ket qua 2. Truong hop ndp ho so khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
Dang ky/Chi tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao phan cong
nhanh VPDK
Chi nhénh Vin Lanh dao Du§.lv¢t ho 50',‘ chuyén cho Chuyén vién xu ly. 04 gi10
phbng Déng k}'/ - Kiém :[ra ho SO, ) ) ) 16 gl(‘)’
dat dai Chuyén vién | - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué (néu .\
c0) (32 gio)
Buoc 2 Co quan thué Xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai th).ng.tmh
thot gian Mau 02,03
Chi nhanh Van | Chuyénvién | Bién tap GCN, trinh Lanh dao Chi nhanh (gg ;g) 04%)}16907 theo
\ < , ong tu
phong Ding ky ‘ 04gio | 13/2026/TT-BTP
dat dai Lanh dao Xem xét, bdo cao/ky ho so trinh VPDK .
(20 gio)
Phong PKCG Tham dinh ho so, ky nhdy GCN, bao cdo/trinh lanh 16 gl.(‘r
’ Vin phong dao VPDK (28 gio)
Budrc 3 < Y S
bang ky dat dai " GON. ch Tong d
Lanh dao Xem xet y cap moi N, ¢ uyen VT dong dau va 08 gior

ghi s vao s6 cap GCN
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Budc Don vi thue Nguoi thue Két qua Thoi gian Biéu mau/
thuce A A ‘A . n £ -
‘n hi¢n hi¢n thwe hién thue hién két qua
hién
Chi nhanh Van Lanh dao Chuyén hd so cho can bo luu trir 04 gi0
Buoc 4 hong Pang ky : ; : —
Hoe P Ori%t da;g Y Chuvén vidn Cap phélt co sg"y dir liéu, chinb Iy ho so dia chinh, 04 gio
Y chuyén GCN dén b phan tra két qua (24 gio)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh ’
cong hoac Bo Cén bé tié ’ 7 ’ - Gidy chirng nhan;
. phan tiép nhan 1 50 Hep hong bao va tra két qua cho t6 chtrc, cd nhan. Két thic | Khong tinh | - Thong bao thu
Buoc 5 N \ nhan va tra A XA . . 1A s .y
va tra két qua X, trén phan mém. thoi gian | phi, 1€ phi, don gia
. xrs \ két qua : n
cua Van phong dich vu cong.
Dang ky/Chi

nhanh VPDK
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11.2. T ruong hop thay doi quyén siv dung dit xdy dung cong trinh trén mgt dit phuc vu cho vi¢c vdn hanh, khai thac sir dung cong
trinh ngam, quyén so' hitu cong trinh ngdm; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dit la tai san cong theo quy dinh
ctia phdp ludt vé quan ly, s dung tai san cong.

- Thoi gian thyc hién theo quy dinh: 10 ngay 1am viéc x 08 gid = 80 gid (Pdi véi cdc xd mién nii, hdi ddo, ving sdu, viing xa, ving cé diéu
kién kinh té - xd hoi dic biét khé khan thi thoi gian thyc hién la 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio)

So d6 quy trinh
Budc So' d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
Té chirc
Buoc 1 )
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap tinh Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cap xa 04 gio
(Déi véi trwong hop ndp hé so khéng phi dia gidi) (Doi véi truong hop ngp ho so phi dia gioi)
- Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén ho so dén
Vin phong BPKPP noi ¢6 dat Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh
! L N
N ~ Phong Dang ky, cap GCN
Linh dao VPPK noi c¢é dat - Kiém tra ho so, chuyén thong tin dia g:r quan
s A , £ £, A 7 - — —p ué xac )
Buée 2 - Phén c6ng ho so q Chll’}h den~ co quan thué (néu co? ’ dinh nghia 76 gior
- Ky ho so va GCN, chuyén cho - Trinh Lanh dao VPPK xem xét, ky GCN — — vu tai (156 gio)
hd so cap nhat co s& dit liéu - Cap nhét co so dit li€u, chuyén tra ket chinh
) qua J \ J
BMJO,‘C 3 A X r A ~ 14 2 }( 2 e ~ ;\ e 14
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong: Thong bio, tra két qua cho nguoi yéu cau dang ky
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l:l:rl(:cc Pon vi thuc Nguoi thue Két qua g:: Biéu méu/
hién hi¢n hi¢n thuc hi¢n thuc hién két qua
1. Truong hop HS nop phi dia gioi: Kiém tra, tiép Miu 01.02.03
Trung tim Phuc Can bb ti ép nhan;ho s,0’, g,u:l lfih1eu tAlep n}'laniva, he;nX tra két qua 04.05.06,07.08
, . , R cho to chirc ca nhan. Phan loai, s6 héa ho so. . .
Buoc 1 | vuhanh chinh nhén va tra . n A Cae o ge iR 04 gio theo Thong tu
oong két qua 2..’Tru0ng hop HS ndp khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
tiép nhan ho so Chuyén ho so vé Van phong DKDD
noi c6 dat
Viin phe Lanh dao Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xu 1y. 04 gio
an phong — ]
Pang ky dat dai Phong DKCG Xem xét, tham muu giai quyét ho so; 32 gio
Chuyén ho so dén co quan thué (néu co) (72 gio)
Co auan thué Xac dinh nghia vy tai chinh va thong bao cho nguoi | Khong tinh Mau 02.03
Bude 2 q st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh thoi g.ifzn 04306,07,the,o
Phong PKCG | Bién tap GCN, trinh Lanh dao VPPK 16 g0 Théng tu
(32gio) | 13/2026/TT-BTP
Vian phong o e L Ao AAs 16 gio
DPang ky dit dai Lanh dao Xem x¢€t, ky cap do1 GCN (24 gio)
\ Cap nhat co s¢ dir licu, chinh 1y ho so dia chinh, 08 gio
Phong BRCG | 11 &n GCN dén bo phan tra két qua (24 gio)
, - Giay ching
Trung tdm Phuc Can bo tiép A e 1A \ 24, A X Khong nhan;
Buée3 | vuhanhchinh | nhinvatra | 1ONg bdo va tra ket qua cho to chirc, ca nhan. Ket |y & | Thong bao thu
A X, thic trén phan mém. . C A
cong két qua gian phi, 1€ phi, don

gia dich vu cong.
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12. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky bién dong chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép co quan nha nuéc c6 thim quyén.
- Mi s6 TTHC: 1.116929

- Dich vu cong truc tuyén: Mot phﬁn

- Thoi gian thyuc hién theo quy dinh: 05 ngay 1am viéc x 08 gid = 40 gid (Pdi véi cdc xd mién nii, hdi ddo, ving sdu, ving xa, viing cé diéu
kién kinh té - xd hoi dic biét khé khan thi thoi gian thyc hién la 15 ngay lam viéc x 08 gio = 120 gio)

a. Doi voi to chire

Budc So d0 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
T6 chirc >
Budce 1

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa 04 gio

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip tinh ! :
(Doi voi trwong hop ndp ho so phi dia gioi)

(Poi véi trwong hop ndp ho so khong phi dia gidi)

- Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén 1}6 so dén
Vin phong PKPD noi ¢6 dat Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh
N - 7, A / \
- ~N ~ Phong Dang ky, cap GCN A
Linh dao VPPK noi cé dit - Kiém tra ho so, chuyén thong tin dia ﬁl" quan
< ] , A A, Ak L — —) ué xac
Bude 2 - Phan cong hd so chlr}h deri co quan thué (néu co? ’ dinh nghia 36 gio
- Ky ho so va GCN, chuyén cho - TrAmh Lfmh daf’ YPDAK xcm ’iet’ k}’ CjCN  — vu tai (116 gio)
hd so cap nhat co s6 dit liéu - Cap nhat co s¢ dit li€u, chuyén tra két chinh
/ C]lIé j \ /

Bude 3 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong: Thong bao, tra két qua cho nguoi yéu cau dang ky
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]tsl::,cc Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Til::;l Biéu méu/
‘n hién hién thuc hién slan két qua
hién ) ) thuc hién
L b HS o o i 55 K e, i o025,
Trung tim Phuc | Cén bo tiép an ho 50, gul piieu Hep M q 04,05,06,07,08
, . , R cho t6 chirc c4 nhan. Phan loai, sd hoa ho SO. .\ n
Budce 1 vu hanh chinh nhén va tra . n n g g iz 4 gio theo Thong tu
con &t qua 2. Truong hop HS nop khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
& d tiép nhéan ho so Chuyén ho so vé Van phong DKDD
noi co dat
~ A A A \ 04 gio
Lanh dao Duyét, phan cong ho so (08 gic)
Vin phong Bang - Kiém tra ho so;
ky dat dai . 2 n . . , Z £ £ 16 glb’
Phong BPKCG | - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué (n€u (60 gic)
co) &l
Co quan thué - X4c dinh nghia vu tai chinh (néu co) 01:[32 83’313»
€0
Buoc 2 A
Phong PKCG | - Bién tap GCN, trinh Lanh dao VPPK 04 giy Thong tu
13/2026/TT-BTP
5 . 5 o Xem xet, ky cap méi GCN, chuyén VT dong dau va 08 gio
Van phong Dang Lanh dao ghi s6 vao s6 cap GCN. (24 gio)
ky dat dai
‘ Cap nhét co so dir liéu, chinh 1y hd so dia chinh, | 04 gio
Phong DRCG | 1)1 vén tra két qua. (24 gio)
A faa ok ) i ) A - Gidy chung nhan;
, Trung tdm Phuc | Canbo Uep 1y a0 va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, Két | 0OM8 | _Tyshe bao thu phi,
Buoc 3 vu hanh chinh nhan va tra hie trén phan mé tinh thoi 1& phi. d 4 dich
con Két aua thuc trén phan mem. . ¢ phi, don gia dic
g et qua gian vu cong.




b. Doi véi ca nhan

71

Budc
thuc hién

So d6 quy trinh

Thoi gian
thue hién

1

Buoc 1 ik s L . Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoidc B¢ phan .
B phan tiép nhan va tra ket qua cua Chi tiép nhén va tra két qua ciia Chi nhanh VPPK 02 gio
‘ nhanhﬁVP?K not co dat N -——- (Trweong hop nép ho so phi dia gici) (04 gio)
(Truong hop‘ljop ho 5o khong p }‘” dia gici) - Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén ho so dén Chi
- Kiém tra, ti¢p nhan ho so nhanh VPDK noi ¢6 dét
A\ 4
/
Lanh dao Chi nhanh _ Chuyén vién Chi nhanh VPDK - Co quan
, VPDK - Kiém tra ho so; chuyén thong tin dia chinh thue xac .
Buoc 2 - Phan cong ho so dén co quan thué (néu co) _ dinh nghia 18 gio
- Ky, trinh hé so ‘ - Trinh hé so Lanh dao Chi nhanh vu tai chinh (56 gio)
-
A N .
Phong Ping ky va cip GCN Ko ha }{Jm}h d?ro YPD}( 5 GON 16 glo
Buworc 3 - Kiém tra ho so trinh Lanh dao VPDK - Ky h6 so, chuyén VT vao s6 cap (36 gio)
J
J4 ‘ ) M
Budrc 4 Chuyén vién Chi nhanh VPPK Lanh dao Chi nhanh VPPK 04 gio
- Cap nhat co sé dit liéu, chuyén ho so tra két qua - Chuyén hd so cho can bd chi nhanh (20 gio)
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béo, tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky

Buoc 5 { Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic B) phén tiép nhin va tra két qua ciia Chi nhanh VPPK: Thong J

Dién gidi quy trinh

Buoe Pon vi thye Ngudi thue Két qua Thot Biéu miu/
thye hién hién thue hién slan két qua
hién - - e e thwe hién q
Trung tam Phuc 1. Truong hop ho so ndp phi dia gioi: Kiém tra, tiép N
vu hanh chinh , nhén ho so, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong Mau 01,02,03,
cong hoac Bo Canbo tiep | BPKDD noi co dat. Ly 04,05,06,07,08
. Yy A AN s 02 gio A
Buorc 1 phan tiép nhan nhap va tra ‘ 7 (04 gio) theo Thong tu
va tra két qua két qua 2. Truong hop ndp ho so khong phi dia gioi: Kiém & 13/2026/TT-BTP
cua Chi nhanh tra, ti€ép nhan ho so, chuyén hé so dén Lanh dao
VPDK phan cong
Chi nhanh Vin Lanh dao Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xu 1y. ((0)3 gg)
phor:i%?;;g ky Chuvén vién Xem xét, tham muu gidi quyét }16 SO 08 gio
Y Chuyén hd so dén co quan thué (32 gio)
Buoc 2 Co quan thué X’az dmhdr}tg{lna‘ VL;. };[?11 12h1n1111~va thgr}g 1‘:)’211](1)1 cho nguoi K;tlong .tmh Mau 02,03,
sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chi OZ? g.me 04,06,07 theo
Chinhanh Van | Chuyénvién | Bién tap GCN, trinh Lanh dao Chi nhanh (16 g;g_) Thong tu
phong Dang ky g 13/2026/TT-BTP
dat dai Lanh dao Xem xét, bao cao/ky ho so trinh VPPK 04 gio
, Vin phong Dang : Tham dinh ho so, ky nhay GCN, bao cio/trinh lanh | 12 gid
Budc 3 ky ditdai | POng PKCG | 4 vpPK (32 gio)
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Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thoi Biéu miu/
thye hién hién thue hién stan két qua
hién * * ‘ : thue hién q
Lanh dao Xe.mixet‘, ky;caP maoi GCN, chuyén VT dong dau va 04 gic
ghi s6 vao s6 cap GCN
Lanh dao Chuyén hd so cho can b luu trix 02 gio
Budc 4 Chi nhanh ' Y ' (04 gio)
VPDK Chuvén vién Cap nhat co s¢ dit ligu, chinh 1y hd so dia chinh, 02 gio
y chuyén GCN dén bd phan tra két qua (16 gio)
Trung tam Phuc )
vu hanh chinh ’ - Giay chung
, cong hf) ac BAQ Ca13 bQ‘tleP hong bao va tra két qua cho to chirc, c4 nhan. Két ,Khong. nhan;A ,
Buoc 5 phan tiép nhan nhan va tra A XA tinh tho1 | - Thong bdo thu
NP A L. thic trén phan mém. . A
va tra két qua ket qua gian phi, 1¢ phi, don
cua Chi nhanh gia dich vu cong.

VPDK
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13. Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky, cap Glay chlrng nhan déi voi truong hop ho gia dinh, ca nhian dang sir dung dat khong
diing muc dich di dwoe Nha nwéc cong nhan quyén sir dung dat trude ngay 01 thang 7 nim 2014.

- Mi s6 TTHC: 1.116930
- Dich vu cong truc tuyén: Mot phﬁn
- Thoi gian thuce hién theo quy dinh: 08 ngay lam viéc x 08 gio = 64 gio

(Bo‘i Vi cde xd mien nii, hai déo, vung sau, viung xa, Viung co diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét khé khan thi thoi gian thyc hién la
18 ngay lam viéc x 08 gio = 144 gio)
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Budc
thuc hién

So d0 quy trinh

Thoi gian
thue hién

Bwoc 1

|

-

~

Trung tAm Phuc vi{ hanh chinh céng hodic By phan tié
e g uc v g hoac o pha Y
B§ phan tiép nhan va tra két qui ciia Chi nhén va tra két qua ctia Vin phong Pang ky/Chi nhanh 04 gio
: : : p VPDK
. Zhénhﬁv}l;?K 2;1" €6 dj ! diaoic) | (Truong hop ndp ho so phi dia gici)
(Truong ,Op‘r;l,op 9 S(f ng i kl fa gid) - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén hd so dén Chi
N - Kicm tra, tiCp nhin ho so \nhénh VPDK noi c6 dit /
y / \ /
Lanh dao Chi nhanh ~ Chuyén vién Chi nhanh VPDK ;
, VPPK - Kiém tra ho so; ) ) C,“ g,“i;ln thlll[e .
Bugc 2 - Phén cong hd so - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thue [ Xac din llll,g hla 28 gl.()
- K, trinh hd so - Trinh hd so Lanh dao Chi nhanh vu tai chin (76 gio)
\ ) g
A
\ .
Phong Ping ky va cip GCN b Ill,an;h dao YPB}< . 24 gio
Bude 3 - Kiém tra hd so trinh Lanh dao VPPK - Ky 1o 50, chuyen VT vao s6 cap GCN (36 gio)
J
N
Buée 4 Chuyén vién Chi nhanh VPDK Lanh dao Chi nhanh VPDK 08 gio
- Cap nhat co s¢ dir liéu, chuyén ho so tra két qua - Chuyén ho so cho can bo ) (28 gio)
N
Budc 5 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic B phén tiép nhin va tra két qua ciia Vin phong Ping ky/Chi

nhanh VPPK: Thong bao, tra két qua cho nguoi yéu cau diang ky
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Buoc

Pon vi thue Nguwoi thuc Két qua Thoi gian Biéu mau/
thuc ‘n ‘A ‘n ‘n A -
cn hi¢n hi¢n thuc hién thuc hi¢n két qua
hién
Trung tam Phuc ‘ 7 ,
vu hanh chinh 1. Truong hop hd so nop phi dia gidi: Kiém tra, tiép x
A < A A LA 2 1A X T - \ Mau 01,02,03,
cong hoac Bo 1A A nhan ho so, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong
A x R Can bo tiép Y, 04,05,06,07,08
. phan tiép nhan ~ ... | DPKDD noico dat. . n
Budorce 1 v tra két qua nhan va tra 04 gio theo Thong tu
cua Van phong ket qua 2. Truong hop ndp ho so khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
Dang ky/Chi tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao phan cong
nhanh VPDK
Chi nhénh Vin Lanh dao Du§.77¢t ho 50',‘ chuyén cho Chuyén vién xu ly. 04 gi10
phbng Déng k}'/ - Kiém :[ra ho SO, ) ) ) 16 gl(‘)’
dat dai Chuyén vién | - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué (néu .\
c0) (32 gio)
Buoe 2 Co quan thué Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai th).ng.tmh
thot gian x
04 gid Mau 02,03,
Chinhanh Van | Chuyénvién | Bién tdp GCN, trinh Lanh dao Chi nhanh (20 gic) 04:19}165?1; :1;60
phong Dang ky ) S 04 gid 13/2026/TT-BTP
dat dai Lanh dao Xem xét, bdo cao/ky ho so trinh VPDK .
(20 gio)
Phong PKCG Tham dinh ho so, ky nhdy GCN, bao cdo/trinh lanh 16 gl.(‘r
< . dao VPBK (28 gio)
. Van phong
Buoc 3| bang ky dét dai
Lanh dao Xem xet, ky cap méi GCN, chuyén VT dong dau va 08 gic

ghi s vao s6 cdp GCN
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Budc Don vi thue Nguoi thue Két qua Thoi gian Biéu mau/
thuce A A ‘A . n £ -
‘n hi¢n hi¢n thwe hién thue hién két qua
hién
Chi nhanh Van Lanh dao Chuyén hd so cho can bo luu trir 04 gi0
Buoc 4 hong Pang ky : ; : —
Hoe P Ori%t da;g Y Chuvén vidn Cap phélt co sg"y dir liéu, chinb Iy ho so dia chinh, 04 gio
Y chuyén GCN dén b phan tra két qua (24 gio)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh ’
cong hoac Bo Cén bé tié ’ 7 ’ - Gidy chirng nhan;
. phan tiép nhan 1 50 Hep hong bao va tra két qua cho t6 chtrc, cd nhan. Két thic | Khong tinh | - Thong bao thu
Buoc 5 N \ nhan va tra A XA . . 1A s .y
va tra két qua X, trén phan mém. thoi gian | phi, 1€ phi, don gia
. xrs \ két qua : n
cua Van phong dich vu cong.
Dang ky/Chi

nhanh VPDK
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14. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky, cip Gidy chirng nhin doi v6i truong hop chuyén nhwong duw an du tw co sir dung dat.

- M4 s6 TTHC: 1.116931

- Dich vu cong truc tuyén: Mot phﬁn

14.1. Poi vdi truwong hop bén nhdn chuyén nhwong dw dn bit dong sin la té chirc kinh té cé von diu tw nude ngodi thi viéc ding ky
dit dai dwoc thue hién trong trinh tw, thii tuc giao dit, cho thué dit.

14.2. Poi véi truong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn khéng phdi la to chive kinh té ¢é vén dau tw nwéc ngodi va dit dé thuce hign

dw dn di dwoc cip Gidy chirng nhdn.
Thoit gian thuc hién theo quy dinh: 08 ngay lam viéc x 08 gio = 64 gio (Poi voi cdc xd mién nui, hdi ddo, vung sdu, vung xa, vung co diéu

kién kinh té - xd hoi ddic biét kho khan thi thoi gian thyc hién la 18 ngay lam viéc x 8 gio = 144 gio)
So d6 quy trinh

Budc Thoti gian
thwe hién

thuc hién

|
A 4

Buoc 1
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cip tinh Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa 04 gio
(Déi véi truomg hop ngp hé so khéng phi dia gidi) (Doi vdi trwong hop ndp ho so phi dia gi6i)
- Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén - Ki€m tra, ti€p nhén ho so, chuyén 1}6 so dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh

Vin phong DKPD noi c6 dt
)
- e ) , )
Lanh dao VPDK noi cé dat Phong Pang ky, cap GCN Co quan
) - Phan cong ho so - Kiém tra ho so » thueé xic N

Buoc 2 - Ky hd so va GCN, chuyén  |&——| - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué dinh 60 gio

cho hd so cap nhat co sé di - Trinh Lanh dao VPDK xem xét, ky GCN :;g.hi;‘"".li (140 gio)

ai chin

liéu - Cap nhat co s¢ dit liéu, chuyén tra két qua
. Y, g
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Buwoce 3

[ Trung tAm Phuc vu hanh chinh cdng: Thong bao, tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky J

Dién gii quy trinh

Buge Pon vi thwe | Nguoi thue Két qua T.h ol Biéu mau/
thue hién hién thue hién stan két qua
hién : * thuc hién
1. Truong hop HS ndp phi dia gioi: Kiém tra, tiép
nhan ho s0, gui phiéu tiép nhan 'va hen tra két qua Mau 01,02,03,
Trung tam Can bd tiép cho t6 chirc c4 nhan. Phan loai, s6 hoa hd so. 04,05,06,07,08
Buoc I | Phyc vu hanh | nhén va tra 4 gio theo Thong tu
chinh cong két qua 2. Trudng hop HS ndp khong phi dia giéi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
tiép nhan ho so Chuyén ho so vé Vin phong DPKPD
noi c6 dat
Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu 1y. 8 gio
- Xem xét, tham muu giai quyét ho so;
Vin phong - Thong bao b'fu}g van ban cho co quan thué vé viée
Dang ky dt cham dat quyén va nghia vu cia bén chuyén . Miu 02.03
dai Chuyén vién nhuong dy 4n trong hop dong thué dat (doi véi | 28 gio 04.06 07,the,0
Buée 2 truong hop dat dwoc Nha nudc cho thué dat thu | (68 gio) >
tién thué dat hang nam) Thong tu
_ Chuyén thong tin dia chinh d& xac dinh nghia vu 13/2026/TT-BTP
tai chinh (néu co)
Co quan thué .
Xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
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Buwoc

Don vi thue | Nguwoi thue Két qua Thot Biéu mau/
thye hién hién thye hién stan két qua
hién : * ‘ : thue hién q

Bién tap GCN, trinh Lanh dao VPDK sau khi nhan
Vian phong Chuyén vién | dugc thong tin nguoi st dung dat da hoan thanh 08 gio
bang ky dat nghia vu tai chinh
dai N - Xem x¢ét, ky hd so va GCN 08 gio
Lanh dao 2 A A R v 4 1e A N
- Chuyén céan bd cap nhat co so dit li¢u (32 gio)
i a1 T T 08 gio
Chuyén vién | Cap nhat co so dir liéu, chinh 1y hé so dia chinh. (24 gio)
’ - Gidy chung
Trung tam Can bo tiép o L a1 , X g 1A X Khong nhan;
Buwée3 | Phuc vuhanh | nhanvatra | DOng bdo va tra kétqua cho to chic, cd nhan. Ket | oy 5 | Thang béo thu
, A L, thic trén phan mém. . . A s
chinh cong két qua gian phi, 1¢ phi, don

gia dich vu cong.
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14.3. Poi véi trwong hop bén nhgn chuyen nhwong duw dn bit dong sin khong phdi la t6 chirc kinh té cé von dau tw nwéc ngodi va dit
dé thuc hién dw dn chwa dwoc cip Gidy chirng nhin

Thoi gian thyc hién theo quy dinh: 20 ngay 1am viéc x 08 gid = 160 gir (Poi véi cdc xd mién niii, hdi ddo, ving sdu, ving xa, ving cé diéu
kién kinh té - xd hoi dic biét khé khan thi thoi gian thuc hién la 30 ngay lam viéc x 8 gio = 240 gio)

Budc So d0 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
I
v
Buoc 1 -
Trung tim Phyc vy hanh chinh cong cap tinh Tr‘“,"g tﬁ.m Phuc vu hanh chinh cﬁ.ng. cﬁP ’_‘5 04 gio
(Boz vdi truong hop njp hé so khong phi dia gidi) ———— (p{” vol t”’f’{’”g hop nop ho so’pfu dla gw‘t)’
- Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén hd so dén - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén ho so dén
Vin phong DKDD noi c6 dat Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh
_ ) ; N[
Lanh dao VPDK noi ¢ dat Phong Ding ky, cap GCN . ﬁl‘f quan
, - Phan cd A - ” ué xac
Bude 2 Ph’ankcong %10 N . Kiém tra h6 so, chuyen thong tin dia dinh nghia
- Ky ho so va GCN, chuyén cho [ chinh dén co quan thué (néu co) — " vu tai 156 gid
ho so cap nhat co sé dir li¢u - Trinh Lanh dao VPDK xem )get, ky QCN chinh (236 gio)
- Cap nhat co s dit liéu, chuyén tra két qua )
A 4
Sé Nong nghiép va Moi truong
- Xem x¢ét ky GCN
- Chuyén ho so cho VPDK J
Buorc 3 A A , _ .
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong: Thong bao, tra két qua cho nguoi yéu cau dang ky




Dién gidi quy trinh
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Buwoc

Don vi thue Nguoi thue Két qua Thoi gian Biéu mau/
thue A A <A ‘A £ R
hién hi¢n hi¢n thuc hi¢n thuc hién két qua
| i 1 so. e it i b va e trd Kt qua Miu 01,02.03
Trung tam Phuc Can bo tiép T2 ’ A, 04,05,06,07,08
. . , A a cho t6 churc ¢4 nhan. Phan loai, s6 hoa ho so. . A
Budce 1 vu hanh chinh nhin va tra 04 gio theo Thong tu
on 1&t qua 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gioi: Kiém 13/2026/TT-BTP
& d tra, tiép nhan hd so Chuyén hd so vé Van phong
DKDPD noi co dat
. . 5 Lanh dao Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xu 1y. 08 gio
Van phong Dang oo
ky dat dai \ Xem x¢&t, tham muu giai quyet ho SO, g10
Phong DRCG Chuyén ho so dén co quan thué (100 gio)
Co quan thué Xac dinh nghia vy tai chinh va thong bao cho | Khong tinh y
d ngudi st dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh thoi gian Mau 02,03,
Bude 2 ‘ L ] ~ o 16 gioy 04,06,07 theo
Vian phong Ding Phong DPKCG | Bién tdp GCN, trinh Lanh dao Chi nhénh (32 gio) 13/2"5}21271% PFIBTP
ky dat dai Lanh dao Xem xét, ky ho so trinh S6 Nong nghiép va Mbi 16 gio )
: truong ky GCN (32 gio)
S& Nong nghiép L .
va Moi truong Xem xé&t, ky GCN 16 gio
Van phong . Cap nhat co so dit liéu, chinh 1y ho so dia chinh, 24 gio
PKDD Phong PRCG | 1 1vén GCN dén b phan tra két qua (48 gio)
’ - Giday chung
. Trung‘ tam P,huc Cal) bo‘tlel? héng bao va tra két qua cho to chuc, ca nhan. Két | Khong tinh nhan;A .
Buoc 3 vu hanh chinh nhan va tra A XA e - Thong bao thu
A L, thic trén phan mém. thot gian A s
cong két qua phi, 1€ phi, don

gia dich vu cong.
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15. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky tai sin gin lién véi thira dat da duoc cap Gidy chirng nhan hoic diing ky thay ddi vé tai san
gin lién véi dat so véi noi dung di ding ky, gia han thoi han sé hiru nha ¢ ciia td chirc nwéc ngoai, ca nhian nuéc ngoai theo quy
dinh cta phap luat vé nha & noi dung da dang ky
- Ma s6 TTHC: 1.116932
- Dich vu cong truc tuyén: Mot phﬁn
15.1 Pdng ky tai san géin lién véi thira dit da dwoc cdp Gidy chieng nhdn, gia han thoi han sé hitu nha & ciia té chirc nwdce ngodi, cd
nhdn nwdc ngodi theo quy dinh ciia phdp ludt vé nha o néi dung da ding ky.
- Thot gian thyc hién theo quy dinh: 08 ngay lam vi¢c x 08 gio = 64 gio

(Bo‘i Vi cde xd mien nii, hai déo, vung sau, viung xa, Viung co diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét khé khan thi thoi gian thyc hién la

18 ngay lam viéc x 8 gio = 144 gio)
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a. Doi voi to chire

cho hd so cip nhat co so dit - Trinh Lanh dao VPDK xem xét, ky GCN 61 chinh

lidu - Cap nhat co s¢ dit liéu, chuyén tra két qua )

.

Budc So d0 quy trinh Thoi gian
thuc hién thue hién
T6 chire >
I
v
Budorce 1 .
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap tinh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa 04 gio
(Déi véi truomg hop ngp hé so khong phi dia gidi) |« — — — (Doi vdi truong hop ngp ho so phi dja gici)
- Kiém tra, ti€p nhan ho so, chuyén ho so dén - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén }}0 so' dén
Vin phong DKPD noi c¢6 dat Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh
\ 4 P S
Lanh dao VPPK noi c6 dit —»|  Phong Ding ky, cAp GCN | G0 quan
Buée 2 - Phan C(A)ng h()\) SO - Kiém tra ho so i (!Ile i(lac 60 gl(\),
uoc - KU hd > A <«—— | - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué n
Ky ho so va GCN, chuyén nghia vu (140 gio)

Buworc 3

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong: Thong bao, tra két qua cho nguoi yéu cau dang ky




Dién gidi quy trinh
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Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thot Biéu miu/
thye hién hién thye hién stan két qua
hién * * ‘ : thue hi€n q
l. Tru:ong hop HS nop ph1 d1a g101 K1em tra tlep Miu 01.02.03
Buoc 1 vu hanh chinh nhan va tra 4 gio theo Thong tu
cong két qua 2. Truong hop HS nop khong ph1 dia gi6i: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
tiép nhan ho so Chuyén hod so vé Vian phong PKDD
noi co dat
Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu ly. 8 gio
Van [?hoPg Dang - Xem xet, tham muu giai quyét7h6 SO; 28 gidy
ky dat dai Phong DKCG | - Chuyén théng tin dia chinh dé xac dinh nghia vu -
<o, L (68 gio)
tai chinh (n€u co)
Co quan thué Xéc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai Méu 02,03,
, —— ; ~ —— 04,06,07 theo
Buoc 2 Bién tap GCN, trinh Lanh dao VPDK sau khi nhan Théne tu
Vian phong Pang | Phong BPKCG | dugc thong tin ngudi st dung dat da hoan thanh 08 gio &
VI N N 13/2026/TT-BTP
ky dat dai nghia vu tai chinh
N - Xem xét, ky hd so va GCN 08 gid
Lanhdao |~ vén can b cap nhat co so dit lidu (32 gic)
N A A s g~ 1A ) 1A . , 08 gif)’
Phong DPKCG | Cép nhat co so dir 1i€u, chinh 1y ho so dia chinh. (24 gio)
, - Giay chung
Trung tdm Phuc Can bo tiép A e 1A , 2 4, A X Khong nhan;
Buéc3 | vuhanhchinh | nhanvata |00 bdo va tra ket qud cho 0 chuc, ca nhan. Ket | b i | - Thong bao thu
o X, thuc trén phan mém. : ;oA .,
cong két qua gian phi, 1¢ phi, don gia

dich vu cong.




b. DOi véi ca nhan
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Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuwe hién thye hién
[
I
Buoc 1 e A . C A DA RA
., i ) ) Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoac B¢ phan 04 oi
B{ phin tiép nhan va tri két qua ciia Chi TN&TKQ ciia Vin phong Ding ky/Chi nhinh VPPK glo
nhanh VPDK noi cé dat ——— (Truong hop nop ho so phi dia gioi)
(Trudng hop ndp hé so khong phi dia gioi) - Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Chi
- Kiém tra, tiép nhan ho so nhanh VPDK noi c6 dat
-
, e N O N
Lanh dao Chi nhanh B Chuyen vién Chi nhanh VPDK Co quan thué
Bude 2 VPDK - Kiém tra ho so; , . xac dinh nghia 28 010
- Phan cong ho so - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué |« vu tai Chi%lh g. .
- Ky, trinh ho so <«—— - Trinh hd so Lanh dao Chi nhanh : (76 gio)
A N
Phong Ping ky va cip GCN b }Il,z'in;h dao YPB}< . 24 gio
Bude 3 - Kiém tra hd so trinh Lanh dao VPPK - Ky ho so, chuyen VT véo s6 cap GEN (36 gio)
J
N
Bude 4 Chuyén vién Chi nhanh VPPK Lanh dao Chi nhanh VPDK 08 gio
- Cap nhat co sé dit liéu, chuyén ho so tra két qua - Chuyén ho so cho can bo ) (28 gio)
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Buwoce 5

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng hoic B phén tiép nhin va tra két qua cia Vin phong Ping ky/Chi
nhanh VPPK: Théng béo, tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky

|

Dién giai quy trinh

Buge Don vi thue Nguwoi thuc Két qua Thoi gian Biéu miu/
thuc ‘n " ‘n ‘A A -
‘n hi¢n hién thuc hién thuc hién két qua
hién
Trung tam Phuc ‘ 7 ,
vu hanh chinh 1. Truong hop hd so nop phi dia gidi: Kiém tra, tiép x
A < A A LA 2 1A X T < \ Mau 01,02,03,
cong hoac Bo 1A A nhan ho so, chuyén ho so dén Chi nhdnh Van phong
A A A Can bo tiép Y 04,05,06,07,08
. phan tiép nhan ~ ... | DPKDD noico dat. . n
Budorce 1 v tra két qua nhan va tra 04 gio theo Thong tu
cua Van phong ket qua 2. Truong hop nop h(k)v so khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
Dang ky/Chi tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao phan cong
nhanh VPDK
Chi nhanh Vin Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu ly. 04 gi10
phbr:ig, Ddéng ky - Kiém tra ho so; 16 gio
ﬁt ai A [N _ A A . . ’ A A A N
Chuyén vién C(’)()Zhuyen thong tin dia chinh dén co quan thué (néu (32 gio) Miu 02,03,
Buwoc 2 Khone tinh 04,06,07 theo
Co quan thué Xéc dinh nghia vu tai chinh vé dt dai - ong tn Théng tu
O‘Z ElA0 | 13/2026/TT-BTP
A i A A . . L gio
Chi nhanh Van Chuyén vién | Bién tap GCN, trinh Lanh dao Chi nhanh (20 gic)
phong Dang ky 04 oidy
dat dai Lanh dao Xem xét, bao cao/ky hd so trinh VPDK 810
(20 gio)
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Budc Don vi thue Nguoi thue Két qua Thoi gian Biéu mau/
thuce A A ‘A . n £ -
hién hi¢n hi¢n thwe hién thue hién két qua
: A . A ’ r r ’ <\ ~ 16 N
] ‘ Phong DKCG Tham dinh ho so, ky nhdy GCN, bdo cédo/trinh lanh gl.c‘r
Bude 3 Van phong dao VPBK , 7 , (28 gio)
Pang ky dat dai . Xem xé&t, ky cap moi GCN, chuyén VT dong dau va .
Lanh dao S O 08 gio
ghi s6 vao s6 cap GCN
Chi nhanh Vin Lanh dao Chuyén hd so cho can b luu trit 04 gio
Buoc 4 hong DPang ky . 5 : —
S B N Chuven vign | Cap mhat co so dir liéu, chinh Iy hé so dia chinh, | 04 gio
y chuyén GCN dén b phan tra két qua (24 gio)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh ’
cong hodc Bo Cén b6 tié , 7 , - Giay chirng nhéan;
. phan tiép nhan o 50 Hep hong bédo va tra két qua cho t6 chure, cd nhan. Két thic | Khong tinh | - Thong bao thu
Buoc 5 NI \ nhan va tra A XA e ;1A s .
va tra két qua X, trén phan mém. thoi gian | phi, 1€ phi, don gia
. s \ két qua . n
cua Van phong dich vu cong.
Dang ky/Chi

nhanh VPDK
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15.2 Diing ky thay doi tai sin gdn lién voi dit so voi ndi dung da ding ky. ‘ ‘
- Thoi gian thye hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc x 08 gio = 40 gio (Poi voi cdac xa mién nui, hdi ddao, vung sdu, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién la 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio)

a. Doi voi to chire

Budc So d0 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
Budorce 1 -
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap tinh Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cap xa 04 gio
(Ddi véi truomg hop ngp ho so khéng phi dia gidi) (Doi vdi truong hop ngp ho so phi dja gici)
- Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén hd so dén - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén ho so dén
Vin phong PKPD noi ¢6 dat Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh

" , N
Phong Dang ky, cap GCN

) 2 5 o
Linh dao VPPK noi cé dat - Kiém tra ho so, chuyén thong tin dia tCh"’ quan
. _Phan cano ha hinh dén co quan thué (néu co) - -~y thuexac .
Buée 2 Phén cong ho so c 9 dinh ngh
woe -K§ hd 50 va GCN, chuyén cho || - Trinh Lanh dao VPDK xem xét, ky GCN | _ - . ]3]66gllfg)
hd so cap nhat co s6 dit liéu - Cap nhat co sé dit li¢u, chuyén tra ket chinh g
J qua / \ )

Buée 3 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong: Thong bao, tra két qua cho nguoi yéu cau dang ky




Dién gidi quy trinh
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Budc Don vi thue Nguwoi thue Két qua Thot Biéu mau/
thye hién hién thuc hién s1an két qua
hi€én ) * thwe hi€én
1. Truong hop HS ndp phi dia gioi: Kiém tra, tiép
nhan ho s0, gui phiéu tiép nhan 'va hen tra két qua Mau 01,02,03,
Trung tam Phuc Can bo tiép cho t6 chirc c4 nhan. Phan loai, s6 hoa hé so. 04,05,06,07,08
Budorce 1 vu hanh chinh nhan va tra 4 gio theo Thong tu
cong két qua 2. Truong hop HS ndp khong phi dia gidi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
tiép nhan ho so Chuyén ho so vé Vin phong DPKPD
noi co dat
. . . N 04 gio
Lanh dao Duy¢t, phan cong ho so (08 gic)
Van phong Dang = X
ky dat dai - Kiem fra ho so; , | 16gid
Phong DPKCG | - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué (néu (60 gic)
co) Mau 02,03,
Bube 2 Co quan thué - X4c dinh nghia vu tai chinh (néu co) 04:19}165?17 :EGO
Phong DPKCG | - Bién tap GCN, trinh Lanh dao VPDK 04 gio 13/2026 /FI%T-BTP
5 ‘ 5 Lanh dao Xem xet, ky cap m&i GCN, chuyén VT dong dau va 08 gio
Van PhoPg Dang : ghi s6 vao so cap GCN. (24 gio)
ky dat dai Phone DKCG Cap nhat co so dir li€u, chinh ly hd so dia chinh, 04 gio
ong chuyén tra két qua. (24 gio)
, - Giay chung
Trung tam Phuc Can bo tiép R e e 1 A , I A £ Khong nhan;
Buéc3 | vuhanhchinh | nhanvata |00 bdo va trd ket qud cho 0 chuce, ca nhan. Ket | b v | Thong bao thu
o X, thuc trén phan mém. : ;oA .,
cong. két qua gian phi, 1¢ phi, don gia

dich vu cong.
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b. Doi véi ca nhan

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thue hién
1
I
Budoc 1 ik s L . Trung tim Phuc vu hanh chinh céng hoic B phan tiép .
B9 phan tiép nhan va tra két qua caa Chi nhan va tra két qua ciia Vin phong Ping ky/Chi nhanh 02 gio
nhanh VPDK noi co6 dat —_———— VPPK (04 gio)
(Truwong hop ’}ép ho so khéngp}‘zi dia gioi) (Trueong hop ndp ho so phi dia giéi)
- Kiém tra, ti€p nhan ho so - Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Chi
\ 4
4 )
Lanh dao Chi nhanh _ Chuyén vién Chi nhanh VPDK Co quan
, VPDK - Kiém tra ho so; chuyén thong tin dia chinh thue xac .
Buorc 2 - Phan cong ho so dén co quan thué (néu co) dinh nghia 18 gio
- Ky, trinh hé so ‘ - Trinh hé so Lanh dao Chi nhanh vu tai chinh (56 gio)
- J
A ~ .
Phong Ping ky va cip GCN Ko ha }{Jm}h g/?ro YPD}( 5 GON 16 glo
Budc 3 - Kiém tra hd so trinh Lanh dao VPDK - By o 50, chuyen VL vao so cap (36 gio)
J
I4 ‘ h A
Buoe 4 Chuyén vién Chi nhanh VPPK Lanh dao Chi nhanh VPPK 04 gio
- Cap nhat co sé dit liéu, chuyén ho so tra két qua - Chuyén hd so cho can bd chi nhanh (20 gio)
J
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Buwoce 5

nhanh VPPK: Thong béo, tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky

{ Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hodic B phén tiép nhin va tra két qui ciia Vin phong Ping ky/Chi J

Dién giai quy trinh

lfl‘l"l;"cc Pon vi thue Nguoi thue Két qua ;1:: Biéu miu/
hién hién hi¢n thuc hién thuc hién két qua
TJEIL% ;[1?111;}11)1?11;10 1. Truong hop h6? s0 nop phi dia gioi: Kiém tra, tiép N
c (;)n hoiic Bb ’ nhan ho so, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong Mau 01,02,03,
ng 1ode B Canbo tiecp | DKDD noi co dat. .y 04,05,06,07,08
. phan tiép nhan A s 02 gio n
Buoc 1 Vva trd ket qua nhan va tra (04 gic) theo Thong tu
cta Vin h%n két qua 2. Truong hop ndp ho so khong phi dia gioi: Kiém & 13/2026/TT-BTP
< Phong tra, tiép nhan hod so, chuyén hd so dén Lanh dao
bang ky/Chi phén cong
nhanh VPDK
Lanh d Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xir Iy 02 gio
Chi nhanh Van anh dao uyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xur 1y. (04 gio)
phong DPang ky :
dat dai N Xem xét, tham muu giai quyét ho so; 08 gio
Chuyén vién Chuyén hd so dén co quan thué (32 gio) Mau 02,03,
Buoc 2 . . . 04,06,07 th
Hoe % Xéc dinh nghia vu tai chinh va thong bao cho ngudi | Khong tinh A -
Co quan thué ) SN - o O Thong tu
sit dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh thoi gian 13/2026/TT-BTP
. : : 4 gic
Chi nhanh Vin Chuyén vién | Bién tap GCN, trinh Lanh dao Chi nhanh ((1) 5 g;g)
phong Pang ky £
dat dai Lanh dao Xem xét, bao cao/ky ho so trinh VPPK 04 gio
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Budc Don vi thue Nguwoi thue Két qua Thot Biéu mau/
thye hién hién thue hién stan két qua
hién * * ‘ : thue hién q
;)\ . )\ 4 14 14 14 \ ~ 08 M.
] ‘ ] Phong DKCG Tham dinh ho so, ky nhay GCN, bdo cdo/trinh 1anh gl.c?’
Bude 3 Van phong Pang dao VPBK (32 gio)
ky dat dai . Xem xét, ky cip méi GCN, chuyén VT déng dau va "
Lanh dao x0T 7 08 gio
ghi s6 vao so cap GCN
o Chi nhanh Lanh dao Chuyén ho so cho can bo luu trit ((0)3 gg)
VPDK Chuvén vién Cap nhat co s¢ dit ligu, chinh 1y hd so dia chinh, 02 gio
y chuyén GCN dén bd phan tra két qua (16 gio)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh e .
] < DA - Giay ching
cong hode BO 1 11 g 1ié : 7 . | Khong | nhan;
. phan tiép nhan 0 5o Heb hong bao va tra két qua cho t6 chuc, cd nhan. Két , 3 o ,
Budéce 5 e LA nhan va tra A A a tinh tho1 | - Thong bdo thu
va tra két qua X, thic trén phan mém. . C 1A
. N7x \ két qua gian phi, 1€ phi, don
cua Van phong i4 dich vu cén
Pang ky/Chi sla GIeh vt cong.

nhanh VPDK
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16. Tén thii tuc hanh chinh: Xac nhén tiép tuc sir dung dat nong nghiép

- M4 s6 TTHC: 1.116933

- Dich vu cong truc tuyén: Mot phﬁn
- Thoi gian thyc hién theo quy dinh: 04 ngay 1am viéc x 08 gid = 32 gid (Pdi véi cdc xd mién nii, hdi ddo, ving sdu, ving xa, ving cé diéu

kién kinh té - xd hoi dic biét khé khan thi thoi gian thyc hién la 14 ngay lam viéc x 08 gio = 112 gio)
a. Doi véi ca nhan c6 nhu cau xac nhan trén Giay chirng nhan da cap

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thue thuc hién
hién
I
[
Buoc 1 e ¥
B§ phan tiép nhan va tra két qui ciia Chi rarang tim Phuc vo binh chinh coug hofe B phin 02 gios
nhanh VPDK noi c6 dit LY Sl Al (04 gio)
(Trweomg hop ndp hé so khong phi dia gioi) |~~~ (Trueong hop nop ho so phi dia ici)
& (;(p 2 op tra. tid hﬂgi X & - Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Chi
tem tra, tep nhan Ao so nhanh VPDK noi c6 dat
-
y
)
Lanh dao Chi nhanhVPDK noi c6 dat —> i . Chuyén vién
Bude 2 - Phén cong ho so , q - Kl‘em tl‘fl ho so o 30 oid
- Ky xac nhan trén GCN da cap, chuyén - Trinh Lanh dao Chi nhanh VI?DK , (10 8ggio")
cho ho so cap nhat co so dir lidu J - Cép nhat co s¢ dir liu, chuyén tra két qua
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic B) phan tiép nhin va tri két qua cia Vin phong Ding ky/Chi
Buoc 3 nhianh VPPK: Thong béo, tra két qua cho nguo1 yéu cau dang ky
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]tgl:rlgs Pon vi thue Nguwoi thue Két qua 2:: Bié}l mau/
hién hi¢n hi¢n thuc hi¢n thuc hién két qua
T‘fﬁlﬁl :in(l:}l;?:}llc 1. Truong hop h67 so nop phi dia gidi: Kiém tra, tiép N
c 6n hodic Bb ’ nhan ho so, chuyén h6 so dén Chi nhanh Van phong Mau 01,02,03,
ha ng tiéo nhan Canbd tiecp | BPKDD noi co dat. 02 oidy 04,05,06,07,08 theo
Buge 1 | PSRN | nhanva tra 04 2i0) Thong tu
cta Vin h%n két qua 2. Truong hop nop hé so khong phi dia gioi: Kiém & 13/2026/TT-BTP
Din kP/Chig tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Lianh dao
e Xy phan cong
nhanh VPDK
~ e 1A 2 N a1, 04 gio
Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xur 1y. (08 gic)
- Xem x¢ét, tham muu giai quyét ho so; 14 oi X
Buse 2 | Chinhanh B Chuyén vién | - Ghi ndi dung xac nhén trén GCN da cap (68 ggz'lgj 01:[82 839(113’
uoc 1 nhahh Dang - Trinh Lanh dao Chi nhanh VPBK 06,07 theo
ky dat dai —— — — — Thong tu
Lanh dao - Xem xet, ky xac nhan trén GCN da cap 08 gio 13/2026/TT-BTP
' - Chuyén ho so dén can bo luu triv (16 gio)
Chuvén vien Cap phét co sO dir 1iéu, chinh, 1y ho so dia chinh, 04 gi10
Y chuyén GCN dén bo phan tra két qua (16 gio)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh ’
cong hodc Bo A ik ) 7 ’ . - Giay chiing nhan;
Bude 3 phén ti€p nhén gﬁgﬂb\?ﬁtﬁg hong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Keét tinKhh(iﬁcgy Cl Thong bao thu phi,
va tra két qua &t qua thiic trén phan mém. ian 1€ phi, don gia dich
cua Van phong d & vu cong.
bang ky/Chi

nhidnh VPDK
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nhanh VPPK: Thong bao, tra két qua cho nguoi yéu cau diang ky

Budc thuc So d6 quy trinh Thoi gian
hién thue hién
1
I
Budorce 1 e e . v o Y
i i Trung tam Phuc vu hanh chinh cong hoac B phan tiép 02 oid
B¢ phén tiep nhén va trd két qua cia Chi nhén va tra két qua ciia Vin phong Ding ky/Chi nhanh glo
nhanh VPPK noi cé dét ) VPDK (04 gio)
(Truong hop nop ho so khong phi dia gioi) (Truwong hop nép hé so phi dia gidi)
- Kiém tra, tiép nhan hd so - Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Chi
\_ nhanh VPDK noi ¢6 dat
\ /
| - N
Lanh dao Chi nhanh VPPK —_ B C!luyen vién Chi nhanh VPDK
Buwoe 2 - Phan cong ho so ) Klemgtra ho 0, . . 15 gio
K. trinh hd so - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué -
Y «—| - Trinh hd so Lanh dao Chi nhénh (32 gio)
N N
Phong Ding ky va cAp GCN N I;anh da‘o VfDA,K 12 gio
Buwoc 3 - Kiém tra ho so trinh Lanh dao VPPK - Ky ho s0, chuyén VT vao s6 cap GCN (36 gio)
J
N
Bude 4 Chuyén vién Chi nhanh VPDK _ Lanh dao Chi nhanh VPDK 03 gio
- Cap nhat co s& dit lidu, chuyén ho so tra két qua - Chuyén ho so cho can bo ) (20 gio)
Burée 5 [ Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong hoac B phan tiép nhan va tra két qua cia Vian phong Ping ky/Chi
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Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thot Biéu miu/
thye hién hién thuc hién s1an két qua
hién ) j ‘ j thuc hién
Trung tam Phuc 1. Trudng hop ho so ndp phi dia gidi: Kiém tra, tiep
vu hanh chinh nhan ho so, chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong Mau 01,02,03,
cong hoic Bo Can bo tiép | PKPD noi c6 dat. 02 eid 04,05,06,07,08
Bu6c ] | phan TN&TKQ | nhan va tra 04 gid) theo Thong tu
cua Van phong két qua 2. Truong hop ndp ho so khong phi dia gidi: Kiém & 13/2026/TT-BTP
Dang ky/Chi tra, tiép nhan ho so, chuyén hd so dén Linh dao
nhanh VPDK phan cong
Chi nhanh Vin Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu 1y. (841{ gg)
Buoe 2 pho%%f)g ng ky Chuyén vién | Xem xét, tham muu giai quyét ho so; 10 gio
atcal Bién tap GCN, trinh Lanh dao Chi nhanh (44 gio)
Lanh dao Xefn x¢Et, béo‘céo/ky ho so trinh VPDK 04 gi0 Mau 02,03,
) ‘ ) Phong DKCG Tham dinh hoé so, ky nhay GCN, bao cdo/trinh 1anh 08 g{c‘y 04.06,07 theo
Bube 3 Vian phong Dang dao VPBK (32 gio) Théng tu
ky dat dai L Xem xét, ky cap méi GCN, chuyén VT déng dau va . 13/2026/TT-BTP
anh dao 04 gio
ghi s6 vao s6 cdp GCN
. Linhdao | Chuyén hé so cho cén bé luu trit 0l 1o
Bude 4 Chi nhanh : g ‘ (04 gio)
VPDK Chuyén vién Cap nhat co s¢ dir liéu, chinh ly ho so dia chinh, 02 gio
chuyén GCN dén bd phan tra két qua (16 gio)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh , - Gidy chung
cong hoac Bo Can bo tiép R C o x s 1K , I A £ Khong nhan;
Buée5 | phan TN&TKQ | nhanvaga | 1On& bdo va tra ket qua cho to chuc, ca nhan. Ket | s | Thang bao thu
. s . X, thuc trén phan mém. : LA, .,
cua Van phong két qua gian phi, 1€ phi, don gia
bang ky/Chi dich vu cong.

nhanh VPDBK
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17. Tén thi tuc hanh chinh: Téch thira hoiic hop thira dat

Ma TTHC: 1.116934

Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 08 ngay 1am viéc x 08 gid = 64 gidy (Béi véi cdc xd mién niii, hai ddo, ving sdu, ving xa, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi khé khan, viung co diéu kién kinh té - xa hoi déic biét khé khan thi thoi gian thuce hién 18 ngay lam viéc x 08 gio = 144 gio)
Dich vu cong truc tuyén: Mot phﬁn

a. Doi véi to chire

Budc So d6 quy trinh Thoi gian

thuc hién thuc hién
Buoc 1 -

Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip tinh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa 04 gi0

(Bm véi truong hop ngp hé so khéng phi dja gidi) (D"l voi truong hgp ngp hé so phi dia gioi)

- Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén ho so dén - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén hO 50 dén

Vin phong PKPD noi ¢6 dat Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh

N R

7 _Phong Dang ky, cip GCN
- Kiém tra ho so

A 4

Lanh dao VPPK noi cé dat

Buoc 2 ] Ph,aﬁ Acong %10 50 huvén cho hé «——| - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué 60 gio
- Ky ho so va GCN, chuyen cho ho so - Trinh Lanh dao VPPK xem xét, ky GCN (140 gio)
cap nhat co so dir licu - Cap nhat co so dit liéu, chuyén tra két qua

/ - J/

Buée 3 Trung tim Phuc vu hanh chinh céng: Thong béo, tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky
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Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thot Biéu miu/
thye hién hién thue hién stan két qua
hién * * ‘ : thue hi€n q
T s s Méu 01,02,03,
Trung tm Phuc Can bo tiép 04,05,06,07,08
, : , RS cho t6 chitc c4 nhan. Phan loai, sd hoa hd so. .\ .
Budorce 1 vu hanh chinh nhan va tra . A o C 4e o ge iR 4 gio theo Thong tu
oong két qua 2..’Tru’0’ng hop HS ndp khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
tiép nhan ho so Chuyén ho so vé Van phong DKDD
noi co dat
Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu 1y. 8 gio
- Xem xét, tham muu giai quyét ho so;
Phong BPKCG | - Bién tdp GCN, trinh Lanh dao VPB]( sau khi 36 gio Miu 02,03,
) Vin phong Ding nhan dugc thong tin nguoi st dung dat da hoan | (112 gio) 04,06,07 theo
Buoc 2 ky dat dai thanh nghia vu tai chinh Théng tu
Lanhdao | - Xemxét,ky hd so va GCN 08 gi | 13/2026/TT-BIP
' - Chuyén céan bd cap nhat co s¢ dit ligu (32 gio)
N A A s g~ 1A ) 1A . , 08 gif)’
Phong DPKCG | Cép nhat co so dir 1i€u, chinh 1y ho so dia chinh. (24 gio)
, - Giay chung
Trung tdm Phuc Can bo tiép A e 1A , 2 1, A X Khong nhan;
Buéc3 | vuhanhchinh | nhanvata |00 bdo va trd ket qud cho 0 chuce, ca nhan. Ket | b v | - Thong bao thu
n X, thuc trén phan mém. : ;oA .,
cong két qua gian phi, 1¢ phi, don gia

dich vu cong.
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b. Doi véi ca nhian ¢6 nhu cau cap méi Giay chirng nhan

Budc
thuc hién

So d0 quy trinh

Thoi gian
thuc hién

Buwoc 1

C4 nhén >
|

/ I

e Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoidc B¢ phan N
Bo phan tiép nhéan va tra két qua cta Chi tiép nhan va tra két qua ciia Vin phong Ping 04 gio
nhanh VPPK noi c6 dit « ky/Chi nhanh VPDK
(Truong hop nop ho so khong phi dia gioi) - (Truwong hop nép hé so phi dia gidi)
- Kiém tra, tiép nhan ho so - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén hd so dén Chi
\ \nhénh VPPK noi co dat Y,
’ )
Chuyén vién Chi nhanh VPDK
Lanh ‘(12.10 Chi nhanh VPDK — | -kiém trahd so
Bude 2 } Ph’an cong PO SO - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué 28 0idy
- Ky, trinh ho so - Trinh ho so Lanh dao Chi nhanh g, .
— ) (76 gio)
N
q ‘LPh(‘)ng Ping ky va cap GCN N Lanh dao VPDK 24 gio
Buwoc 3 - Kiém tra ho so trinh Lanh dao VPDK - Ky ho s, chuyén VT vao s6 cap GCN (36 gio)
J
|
L )\
Bude 4 Chuyén vién Chi nhanh VPPK Lanh dao Chi nhanh VPDK 08 gio
- Cap nhat co s¢ dir liéu, chuyén ho so tra két qua - Chuyén ho so cho can bo ) (28 gio)
: 14 14 \
Budc 5 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hodc B phan tiép nhin va tra két qua cia Van phong DPang ky/Chi

nhanh VPPK: Thong bao, tra két qua cho nguoi yéu cau diang ky
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Dién gidi quy trinh
Budc ‘e £ . N R X
thue Pon vi thue hién Nguoi thuc Két qua Thoi gian Biéu mau/
hién o ; hién thuc hién thuwe hién két qua
. Trung tam Phuc . \ . g e iR 4
. , 1. Truong hop hd so nop phi dia gioi: Kiém tra, ti€p x
vu hanh chinh A 1A 2 1A £ s - . Mau 01,02,03,
~ < oA Y nhdn ho so, chuyén ho so dén Chi nhdnh Van phong
cong hodc Bo Cén bd tiep DKDD noi ¢6 dat 04,05,06,07,08
Budorce 1 phan TN&TKQ nhan va tra ' 04 gio theo Thong tu
01}-132{211\1/2“11 gl(lé);g ket qua 2. Truong hop nop hé so khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
nhén%l \EIPDK tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao phan cong
Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu 1y. 04 gio
: Chi nhanh Vén . - Kiém tra hé so; 16 gio
Buwoc 2 . - , & ¢ . ’ ) g
phong Dangky | ChUyenvien | pie an GON, trinh Lanh dao Chi nhanh (48 gic)
dat dai . 08 gio X
Lanh dao Xem xé&t, bao cao/ky ho so trinh VPBK 20 gio) Mau 02,03,
——— GO | 040607 theo
Phong DKCG Tham dinh ho so, ky nhdy GCN, bdo cao/trinh lanh 04 gio Théng tu
Buée3 | Yanphong Dang dao VPDK (20819) | 13/2026/TT-BTP
ky dat dai Linh dao Xem xét, ky cap moi GCN, chuyén VT dong dau va 16 gio
: ghi s6 vao s6 cdp GCN (32 gio)
Chi nhanh Van Lanh dao Chuyen ho so cho can bé luu trit 08 gid
Buoc 4 phong Pang ky o n Cap nhat co so dir li€u, chinh ly ho so dia chinh, .\
dat dai Chuyén vién chuyén GCN dén bo phan tra két qua 04 g1
Trung tam Phuc
vu hanh chinh - Gidy chtng nhén;
cong hoac Bo Can bo tiep A I S o4 1 X s N J & nhan,
Bube 5 phin TN&TKQ nhan va trd hdng bdo va tra két qua cho t6 chure, ca nhan. Két thuc | Khong tinh | - Théng bao thu
ciia Vin phon 1At qua trén phan mém. thoi gian | phi, 1€ phi, don gia
Pang k }’I/)/Chig q dich vu cong.

nhanh VPDK
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c. Doi v4i ca nhan ¢6 nhu cau xac nhan trén Giay chirng nhin da cap

B6 phan tiép nhin va tra két qua cia Chi

e Trung tim Phuc Yu hanh chinh céng hoic B ph@n\
TN&TKQ cua Van phong Dang ky/Chi nhanh

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuce thue hién
hién
Ca nhan >
I
Budorce 1

nhanh VPPK: Thong béo, tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky

04 gio
nhinh VPDK noi c6 dit —— N YP}?F I
(Truong hop ndp hé so khong phi dia gidi) ., (Truong hop nop ho so phi dia gié))
- Kiém tra, tiép nhan hd so - Kiém tra, tlep. nhan, ho so, chuyén ho so dén Chi
\_ i \nhénh VPDK noi c6 dat /
y
\
Lanh dao Chi nhanhVPDK noi c6 dit —> 9 ‘ Chuyén vién
Buée 2 - Phan cong hd so ’ 7 - Kiém tra ho so 60 gi(‘)’
- Ky xac nhan trén GCN da cap, chuyén - Trinh Lanh dao Chi nhanh VPBK (140 gio)
cho ho so cap nhat co sé dit lidu J - Cap nhat co so dir li€u, chuyén tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoiic Bd phén tiép nhan va tra két qua ciia Vin phong Ping ky/Chi
Buoc 3
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Dién gidi quy trinh
Budc Don vi thue Nguwoi thue Két qua Thot Biéu mau/
thue hién hién thue hién stan két qua
hi€én ) * ‘ j thwe hi€én q
Tsllil;lgél ;[121111‘1(1:}11)1?111110 1. Truong hop h(k)? so nop phi dia gidi: Kiém tra, tiép N
c é)n hodic B6 , nhan ho so, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong Mau 01,02,03,
ng pac B¢ Canbo tiép | PKDD noi co dat. 04,05,06,07,08
. phan tiép nhan A s \ A
Buoc 1 va tra ket qud nhan va tra 4 g0 theo Thong tu
atta &9 két qua 2. Truong hop ndp hé so khong phi dia gioi: Kiém 13/2026/TT-BTP
cua Van phong
< R tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Lianh dao
Dang ky/Chi han con
nhanh VPDK P £
Lanh d Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xir I t e
anh dao uyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu 1y. (8 gic)
o 5 o Xem xét, tham muu giai quyét ho so; 32 gio Mau 02,03,
, Ch} nhanvh Var} Chuyén vién Trinh Lanh dao VPDK xem xét (88 gio) 04,06,07 theo
Buwoc 2 | phong Pang ky - A
dat dai Lanh dao Xem xét, ky ho so 16 gio Thong tu
; Y (32 gio) | 13/2026/TT-BTP
~ ‘A ~ A PTIFT , s 1A . , 8 gi(‘)
Chuyén vién | Cap nhat co s¢ dir liéu, chinh 1y ho so dia chinh. (16 gio)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh X ,
] < A - Giay chung
cong hode BO 1 ¢ g tié : : . | Khong | nhan;
, phan tiép nhan AO0HCD | hang bao va tra két qua cho tb chirc, ca nhan. Két | oy ons. i
Buorc 3 e LA nhan va tra A A tinh thot - Thong bao thu
va tra két qua X, thic trén phan mém. . 1A s
. . két qua gian phi, 1€ phi, don
cua Vin phong i4 dich vy con
Ping ky/Chi gla GIch Vil cong.

nhanh VPDK
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18. Tén thi tuc hanh chinh: Pinh chinh gidy chirng nhan di cép.

Ma TTHC: 1.116935

Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 05 ngay 1am viéc x 08 gid = 40 gidy (Béi véi cdc xd mién niii, hai ddo, ving sdu, ving xa, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi khé khan, viung co diéu kién kinh té - xa hoi déic biét kho khan thi thoi gian thuce hién 15 ngay lam viéc x 08 gio = 120 gio)
Dich vu cong truc tuyén: Mot phﬁn

a. Poi véi to chirc

a.1. Truong hop dinh chinh Gidy chimg nhin da cip lan du c6 sai s6t

Budc So' d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
Budce 1 -
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip tinh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa 04 gi0
(Bm vdi truong hop ngp hé so khéng phi dja gidi) (D"l voi truong hgp ngp hé so phi dia gioi)
- Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén hd so dén S& - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyen hO so dén
Nong nghiép va Moi truong Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cép tinh
y
4 N i
Linh dao Sé q ‘ Phong Dat dai
Bude 2  DhAn ~A A : j - Kiém tra ho so 36 oid
Ph’an ‘Acong %10 59 2 N h - Trinh Lanh dao S¢ xem xét, ky GCN & s
- Ky ho so va GCN, chuyén cho ho A1 1A 2 LA (116 gio)
. - RSO - Cap nhat co so dir li€u, chuyén tra két qua
so cap nhat co s¢ di licu \_
- J/
Buée 3 Trung tim Phuc vu hanh chinh céng: Thong bao, tra két qua cho ngudi yéu cau ding ky
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]tsl::,cc Pon vi thuc Nguoi thue Két qua ;E:: Biéu méu/
hi én hién hi¢n thuc hién thuc hién két qua
1. Truong hop HS nép phi dia gioi: Kiém tra, tiép Miu 01.02.03
. o a ik nhan ho s0, glri phiéu tiép nhan 'va hen tra két qua SN
, Tmng tam P’huc Ca£1 bQ‘tleP cho t6 chirc c4 nhan. Phan loai, s6 hoa hd so. i, 04’05’06Z 07,08
Buoc 1 vu hanh chinh nhén va tra 4 gio theo Thong tu
oong két qua 2. Truong hop HS nop khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
tiép nhan hd so Chuyén ho so vé S& Nong nghiép va
Moi truong
~ . Ar 1A 2 A A o1y 04 gio
Lanh dao S6& | Duy¢t ho so, chuyén cho Chuyén vién xir 1y. (08 gio)
- Xem xét, tham muu giai quyét ho so; 20 oic x
S6 NG hia Phong Pat dai | - Bién tap GCN hoac viét xac ndi dung xac nhan (64 g;((;) 014\1/1(2)1161 83’0}13’
Buwoc 2 0: 1\/? fl.gtng‘ 1P trén GCN da cap, trinh Lanh dao So g :Fh N : co
TR ek dgose | - Xem xéu kg o sovi GON 0Bgid | |3 6B
' - Chuyén céan bd cap nhat co s¢ dit ligu (24 gio)
7 . . N . 04 1¢
Phong Pat dai | Cap nhat co s¢ dit licu, chinh 1y ho so dia chinh. (24 EZ‘)
- Giay chung
Trung tam Phuc Can bo tiép o a1 X , 2 g . 1A X nhan;
Buéc3 | wvuhanhchinh | nhanvaga | 0N bao va trd ket qua cho to chire, ca nhan. Két _ Thong bio thu
A X, thic trén phan mém. ;oA o, -
cong két qua phi, 1€ phi, don gia
dich vu cong.
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a.2. Truong hop dinh chinh Gidy chimg nhin da cap khi thwe hién thii tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

co sai sot.

Budc
thuc hién

So d0 quy trinh

Thoi gian
thue hién

T6 chirc >

Buoc 1
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip tinh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa 04 gio
(Déi véi trwong hop ndp hé so khéng phi dia giéi) (Doi vdi truong hop ndp ho so phi dja gici)
- Kiém tra, ti€p nhan ho so, chuyén ho so dén - Ki€m tra, tiép nhén ho so, chuyén }}0 so dén
Vin phong DKPD noi c6 dat Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh
2
4 N N
Linh dao VPDK noi c6 dit ., PhongDangky, cap GCN
Buée 2 CDhAn ~Ac WA ~ - Kiém tra ho so 36 oid
Ph’ankcong bo 59 2 N h - Trinh Lanh dao VPDK xem xét, ky GCN & o\
- Ky ho so va GCN, chuyén cho ho A oA o 1 1 A (116 gio)
n A y 1m 1e A - Cap nhat co s¢ dir li€u, chuyén tra két qua
so cap nhat co s¢ dir licu \_
- /

Buwoce 3

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng: Thong béo, tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky
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Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thot Biéu miu/
thye hién hién thue hién stan két qua
hién * * thue hién q
1. T hop H h Kié x
e e s o Méu 01,02,03,
Trung tam Phuc Can bo tiép 04,05,06,07,08
, . , R cho t6 chirc c4 nhan. Phan loai, s6 hoa hd so. .\ n
Budce 1 vu hanh chinh nhén va tra . n n C 4e e iR 4 gio theo Thong tu
oong két qua 2..’Tru’0’ng hop HS ndp khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
tiép nhan ho so Chuyén ho so vé Van phong DKDD
noi co dat
Lanh d Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xr Iy 04 g10
anh dao uy¢t ho so, chuyén cho Chuyén vién xur 1y. (08 gio)
- Xem xét, tham muu giai quyét ho so; 20 oic x
Vin ohone Ding | PHOREPKCG | - Bién tdp GON hofe viét xic ndi dung xde nhgn | o g;g) 0243‘61 83%3’
Buoc 2 an p 0;n g bang trén GCN da cap, trinh Lanh dao VPDK g > theo
ky dat dai ~Xem xét, ky hd so va GCN 08 gio Thong tu
Lénh dao - Chuyén can bg cap nhat co s¢ dir liéu (24 gio) 13/2026/TT-BTP
\ A A e 1A . 1 1 1A L 04 gio
Phong BPKCG | Cap nhat co sé dir li¢u, chinh Iy ho so dia chinh. (24 gio)
- Giay chung
Trung tam Phuc Can bd tiép A L a1 A . 2 g . 1A X Khong nhan;
Buéc3 | wvuhanhchinh | nhanvata | 0N bao va trd ket qua cho to chire, ca nhan. Ket | o i | Theng béo thu
A X, thic trén phan mém. . © 1A .,
cong két qua gian phi, 1€ phi, don giad
dich vu cong.
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b. Doi véi ca nhian
b.1. Poi v6i ca nhan ¢6 nhu cau cap méi Giay chirng nhin

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
[
1
" N
Buoce 1 Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong hosic By phan
Bo phin tiép nhan va tra két qua cia Chi tiep nhan va tra ket qua cia Van phong Dang 02 gioy
nhinh VPPK noi c6 dit ——— ky/Chi nhianh VPDK (04 gio)
(Triwong hop nép hé so khéng phi dia giéi) 7 (Tru’o"'ng hop nép ho saphivd.ia gio’z) ’
- Kiém tra, tiép nhan ho so - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Chi
\nhénh VPDK noi c6 dét Y,
¥ 4
Lénh dao Chi nhanh VPDK i Chuyén vién Chi nhanh VPDK
- Phén cong ho so - Kiém tra ho so;
Bude 2 - Ky, trinh h6 so ) L - Trinh ho so Lanh dao Chi nhanh 18 gioy
(56 gio)
~ \ .
Phong Ding ky va cip GCN ] R Lal}h dao YPD}( . 16 gio
Buc 3 - Kiém tra hd so trinh Lanh dao VPPK ] - Kyho so, chuyén VT vao s6 cap GEN (36 gio)
J
14 \ 2\
Buirc 4 Chuyén vién Chi nhanh VPPK ( Lanh dao Chi nhanh VPPK 04 gio
- Cap nhat co sé dit liéu, chuyén ho so tra két qua L - Chuyén hd so cho can bd chi nhanh (20 gio)
J
Buroe 5 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic B phén tiép nhin va tra két qui ciia Vin phong Ping ky/Chi
nhanh VPPK: Thong bao, tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky
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Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thot Biéu miu/
thye hién hién thuc hién s1an két qua
hién ) j ‘ j thuc hién
Trung tam Phuc 1. Trudng hop ho so ndp phi dia gidi: Kiém tra, tiep
vu hanh chinh nhan ho so, chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong Mau 01,02,03,
cong hoic Bo Can bo tiép | PKPD noi c6 dat. 02 eid 04,05,06,07,08
Bu6c ] | phan TN&TKQ | nhan va tra 04 gi(}) theo Thong tu
cua Van phong két qua 2. Truong hop ndp ho so khong phi dia gidi: Kiém & 13/2026/TT-BTP
Dang ky/Chi tra, tiép nhan ho so, chuyén hd so dén Linh dao
nhanh VPDK phan cong
Chi nhénh Vin Lanhdao | Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xir 1. (gi gg)
Buce2 | p horgg;?da g ky Chuyén vién | Xem xét, tham muu giai quyét ho so; 12 gio
atcat Bién tap GCN, trinh Lanh dao Chi nhanh (48 gio)
Lanh dao Xem xét, bao cao/ky ho so trinh VPPK 04 gi0 «
| PhongbKeg | Tham dinh hd so. ky nhiy GCN, bio céotrinh lanh | 12 gio 014\1/,[8161,8%8%0
. Van phong Pang dao VPBK (32 gio) A
Buworc 3 Ky dAt dai Xem xet 10 h T done da Thong tu
Lanh dao y cap méi GCN, chuyén VT déng diu va 04 gid 13/2026/TT-BTP
' ghi s vao s6 cap GCN
: Lanh dao Chuyén hd so cho can b luu trix 02 glé‘r
Bude 4 Chi nhanh ‘ ‘ ‘ (04 gio)
VPBK Chuyén vién Cap phat co sc’f ditr liéu, chinh, 1y ho so dia chinh, 02 gio
chuyén GCN dén by phan tra két qua (16 gio)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh ’ - Gidy ching
cong hoac Bg Can bo tiép R e e 1 A , I A £ Khong nhan;
Buées | phan TN&TKQ | nhanvatra | 08 bdo va trd ket qua cho t6 chuc, ca nhan. Ket | o &0 | Thone bao thu
\ < ) £ , thic trén phan mém. . . 1A .
cua Van phong két qua gian phi, 1€ phi, don
bang ky/Chi gia dich vu cong.

nhanh VPDK
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b.2. Poi véi trudmg hop ca nhin c6 nhu ciu xic nhin trén Gidy chirng nhan di cip

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thue thue hién
hién
[
1
Buoc 1 4 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic B phan tiép .
B¢ phan tiép nhan va tri két qua ciia Chi nhén va tra két qua ciia Vin phong Ding ky/Chi nhanh 02 gio
nhanh VPDK noi c6 dat VPDK (04 gio)
(Truwong hop nép hé so khéng phi dia gi6i) T  (Truong hop ndp ho so phi dia gioi)
- Kiém tra, tiép nhan hd so - Kiém tra, ti€p nhdn ho so, chuyén ho so dén Chi
\_ \nhénh VPDK noi co6 dat /
v
)
Lanh dao Chi nhanhVPDK noi c6 dat —> i . Chuyén vién
Buée 2 - Phan cong ho so , 7 - Kl‘em tr? ho so o 36 gid
- Ky xac nhan trén GCN da cap, chuyén - Trinh Lanh dao Chi nhanh Vl?DK , (116 gio)
cho ho so cap nhat co sé dit li¢u J - Cap nhat co s¢ dir liéu, chuyén tra két qua
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic B) phan tiép nhan va tri két qua cia Vin phong Ding ky/Chi
Buoc 3 nhanh VPPK: Thong béo, tra két qua cho ngudi yéu cau ding ky
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Buge Pon vi thue Nguoi thue Két qua T.h ol Biéu mau/
thye hién hién thue hién stan két qua
hi€én : : ‘ : thwe hi€én q
T‘fﬁlﬁl :in(l:}l;?:}llc 1. Truong hop h67 so nop phi dia gidi: Kiém tra, tiép N
c 6n hodic Bb ’ nhan ho so, chuyén h6 so dén Chi nhanh Van phong Mau 01,02,03,
NS 193¢ b Canbo ticp | BDKDD noi co dat. 04,05,06,07,08 theo
, phan tiép nhan Ay . . n
Budorce 1 Vva trd ket qua nhan va tra 4 gio Thong tu
atta &9 két qua 2. Truong hop nop hé so khong phi dia gioi: Kiém 13/2026/TT-BTP
cua Van phong
- s tra, tiép nhan hod so, chuyén hd so dén Lanh dao
Dang ky/Chi han con
nhanh VPDK P 5
Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xur 1y 04 gio
- Xem x¢ét, tham muu gidi quyét ho so; 20 oid <
, oo . Chuyén vién | - Ghi ndi dung xac nhan trén GCN da cap (64 g;g) Mau 02,03,
Buwoc 2 Chi I'}ha/\l:lh D.ang - Trinh Lanh daO Chi nhanh VPPK g 04,06’\,07 theo
ky dat dai . - Thong tu
Linh dao - Xem xét, ky xac nhén trén GCN da cap 08 gio 13/2026/TT-BTP
' - Chuyén ho so dén can bo luu triv (24 gio)
Chuvén vién Cap nhat co so dir liéu, chinh ly hé so dia chinh, 04 gio
4 chuyén GCN dén b6 phan tra két qua (24 gio)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh ’
cong hodc Bo Cén b6 tié , 7 ’ - Giay ching nhén;
. phan tiép nhan o 5O Lep hong bao va tra két qua cho t6 chuc, céd nhan. Két - Thong bao thu phi,
Buwoc 3 N nhan va tra A XA A 1. 1
va tra két qua két qua thic trén phan mém. 1€ phi, don gid dich

cua Van phong
Dang ky/Chi
nhanh VPDK

vu cong.
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19. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky dit dai lin dau ddi véi trwong hop dwoe Nha nwée giao dat dé quan ly.

Ma TTHC: 1.116936
Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio

Dich vu cong truc tuyén: Mot phﬁn

Budc
thuc hién

So d6 quy trinh

Thoi gian
thuc hién

T6 chirc >

Buwoc 1

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap tinh Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa 02 gio

(Déi véi truomg hop ngp hé so khéng phi dia gidi) (Doi véi truong hop ngp ho so phi dia gioi)

- Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén ho so dén

Vin phong DPKDD noi ¢6 dat Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh

: N 4 I
Lanh dao VPPK noi c6 dit — . Phong Dang ky, cap GCN

Bude 2 - Phan cong hd so - Kiém tra ho so 22 gi

- Ky ho so, chuyén cho ho so cép nhat co so
dir liéu

U

“— | - Trinh Lanh dao VPPK xem xét, ky ho so
- Cap nhat co s& dir li¢u, chuyén tra két qua

)

Buwoce 3

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng: Thong béo, tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky
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Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thot Biéu miu/
thue hién hién thue hién stan két qua
hién ) j thuc hién q
o b s Miu 01,02,03
Trung tam Phuc Can bo tiép 04,05,06,07,08
, . , R cho t6 chirc c4 nhan. Phan loai, s6 hoa hé so. .\ n
Budce 1 vu hanh chinh nhén va tra . n n C 4e e iR 4 gio theo Thong tu
oong két qua 2. Truong hop HS nop khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
tiép nhéan ho so Chuyén ho so vé Van phong DKDD
noi co dat
Lanh dao | Duyét, phan cong ho so 02 gid
. - Kiém tra hd so; .\
Phong DRCG | 1yinh Lanh dao VPPK 10.gio .
Vin phong Dan Mau 02,03,
, Do B = e 04,06,07 theo
Budéce 2 ky dat dai . . n
Lanh dao | Xem xét, ky ho so. 04 gior Thong tu
13/2026/TT-BTP
Phong DKCG Cap ?hatqcox SO Qu’ liéu, chinh ly h6 so dia chinh, 04 gios
chuyén tra két qua.
. Tmng tam P’huc Ca? b(‘)‘tle]? hong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan. Két ’Khong. ) Th?ng ’bao thu
Buoc 3 vu hanh chinh nhén va tra A A A tinh thoi | phi, 1€ phi, don gia
A L. thic trén phan mém. . : .
cong. két qua gian dich vu cong.
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20. Tén thi tuc hanh chinh: Xéa ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong du 4n xay dung kinh doanh két ciu ha ting.
Ma TTHC: 1.116937

Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 03 ngay 1am viéc x 08 gid = 24 gidy (Béi véi cac xd mién niii, hai ddo, ving sdu, ving xa, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi khé khan, viung co diéu kién kinh té - xa hoi déic biét khé khan thi thoi gian thuce hién 13 ngay lam viéc x 08 gio = 104 gio)
Dich vu cong truc tuyén: Mot phﬁn

a. Poi véi to chirc

Budc So @6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
Buoc 1 )
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap tinh Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa 02 gio
(Ddi véi truomg hop ngp hé so khéng phi dia gidi) (Doi vdi trwong hop ndp ho so phi dia gi6i)
- Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén ho so dén
Vin phong BPKPP noi ¢6 dat Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh

v 4 N

\ b 4 4 ’{
Lanh dao VPPK noi c6 dat — : Phong Ping ky, cap GCN
, PO - - Kiém tra ho so )
Buoc 2 - Phén c6ng ho so . — . ~ 1o LA 22 gio
- Ky ho so, chuyén cho ho so cip nhat co s& - Trinh Lanh dao VPDK xem xét, ky ho so
dit licu J - Cap nhat co so dir li€u, chuyén tra két qua

Buée 3 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong: Thong bao, tra két qua cho nguoi yéu cau dang ky
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Dién giai quy trinh
Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thot Biéu miu/
thue hién hién thue hién stan két qua
hién ) j thuc hién q
1. T hop H h Kié x
o b s Méu 01,02,03,
Trung tam Phuc Can bo tiép 04,05,06,07,08
. . , A a cho t6 chirc ¢4 nhan. Phan loai, s6 hoa hd so. . n
Buoc 1 vu hanh chinh nhan va tra 4 g10 theo Thong tu
oong két qua 2. Truong hop HS nop khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
tiép nhan ho so Chuyén ho so vé Vin phong DPKPD
noi c6 dat
Lanh dao Duyét, phan cong ho so 02 gio
Phong PKCG | - Kiém tra hd so; 10 oioy X
Vin phong Dang - Trinh Lanh dao VPDK & Mau 02,03,
. s iR g 04,06,07 theo
Budéce 2 ky dat dai . o n
Lanh dao | Xem xét, ky ho so. 04 gior Thong tu
13/2026/TT-BTP
Phong DKCG Cap ?hatqw; SO Qu’ liéu, chinh ly h6 so dia chinh, 04 gic
chuyén tra két qua.
, Tmn% tam P,huc Ca£1 bQ‘tleP héng bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan. Két ’Khong . Thgng , bdo thu
Buoc 3 vu hanh chinh nhan va tra A XA tinh thoi | phi, 1€ phi, don gia
A L, thic trén phan mém. . . n
cong. két qua gian dich vu cong.
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Budc

So d6 quy trinh

Thoi gian
thue hién

thuc hién

1

v
Buoc 1 ez X L. . / Trung tim Phuc vu hanh chinh céng hoic B phan tiép .
B9 phan tiép nhan va tra két qua cia Chi nhén va tra két qua ciia Vin phong Ping ky/Chi nhanh 02 gio
nhanh VPDPK noi c6 dat - VPDK
(Truwong hop ’}ép ho so khéngp}‘zi dia gioi) (Truwong hop nép hé so phi dia gidi)
- Kiém tra, ti€p nhan ho so - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén hd so dén Chi
knhémh VPDK noi c6 dat y
v ( \
) Chuyén vién
Lanh dao Chi nhanh VPDK noi cé dat —>| - Kiém tra ho so
Buoc 2 - Phéan cong ho so . | - Trinh Lanh dao Chi nhanh VPBK xem xét, ky 22 gid
- Ky ho so, chuyén cho ho so cap nhat co sd hd so
dir licu J - Cap nhat co so dir liéu, chuyén tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoiic Bd phén tiép nhan va tra két qua cia Vin phong Ping ky/Chi
Buoc 3 nhanh VPDK: Thong bao, trd két qua cho nguoi yéu cau dang ky
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Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thot Biéu miu/
thue hién hién thue hién stan két qua
hi€én : : ‘ : thwe hi€én q
Tsllil;lgél :12111111}11)1?;1110 1. Truong hop h(k)? so nop phi dia gidi: Kiém tra, tiép N
cone hodc B6 , nhén ho so, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong Mau 01,02,03,
B A o Canbé tiép | DKDPD noi c6 dat. 04,05,06,07,08
. phan tiép nhan A s | A
Buoc 1 va tra ket qud nhan va tra 4 g0 theo Thong tu
atta &9 két qua 2. Truong hop ndp hé so khong phi dia gioi: Kiém 13/2026/TT-BTP
cua Van phong
- s tra, tiép nhan hod so, chuyén hd so dén Lanh dao
bang ky/Chi han con
nhénh VPPK P £
Lanh dao Duyét, phan cong ho so 02 gio
. A n - Kiém tra ho so; 10 gid x
Chi nhanh Van | Chuyenvien | rs0p 1 a0k dao Chi nhénh VPBK 8lo Mau 02,03,
. phong Pang ky ' 04,06,07 theo
Budéce 2 A . \ .\ A
dat dai Lanh dao | Xem xét, ky hd so. 04 gio Thong tu
13/2026/TT-BTP
Chuyén vién Cap ?hatqw; SO Qu’ liéu, chinh ly hé so dia chinh, 04 gios
chuyén tra két qua.
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong hpéc Bo Y ) 7 ’ A ) o ,
. phan tiép nhan Ca? bo‘tle]? hong bao va tra két qua cho t6 chuc, céd nhan. Két ’Khon% tl“h(A)ng ,bao thu
Buwoc 3 NN nhan va tra A XA tinh tho1 | phi, 1€ phi, don gia
va tra két qua X, thiic trén phan mém. . : n
két qua gian dich vu cong.

cua Van phong
Dang ky/Chi
nhanh VPDK
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21. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky bién dong ddi véi treong hop thanh vién cua h{ gia dinh hodc ca nhan dang s dung dat
thanh 1ap doanh nghi€p tw nhan va sir dung dat vao hoat dong san xuat kinh doanh ciia doanh nghiép.

Ma TTHC: 1.116938

Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 08 ngay 1am viéc x 08 gid = 64 gidy (Béi véi cac xd mién niii, hai ddo, ving sdu, ving xa, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, vang co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién 18 ngay lam viéc x 08 gio = 144 gio)

Dich vu cong truc tuyén: Mot phﬁn

Budc So' d6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
To chirc >
Buoc 1

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip tinh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa 04 gio
(Déi véi trwong hop ndp hé so khéng phi dia gici) (Doi voi truwong hop ndp ho so phi dia gioi)

- Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén ho so dén

Vin phong DPKDD noi ¢6 dat Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh

\ 4

™~ 4 ] N\
7 _Phong Dang ky, cap GCN
- Kiém tra ho so

A 4

Lanh dao VPPK noi c6 dit

Buoc 2 ] Ph’a}ri L OrS %10 >0 huvén cho hd «——| - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué 60 gi0
- Kyho sova GCN, chuyén cho ho so _Trinh Lanh dao VPDK xem xét, kj GCN (140 gio)
cfp nhit co 56 dir li¢u - Céap nhat co so dir liu, chuyén tra két qua

RN J

Buée 3 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong: Thong bao, tra két qua cho nguoi yéu cau dang ky
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Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thot Biéu miu/
thye hién hién thye hién stan két qua
hién * * : : thue hi€n q
s s o Méu 01,0203,
Trung tm Phuc Can bo tiép 04,05,06,07,08
, : , A cho t6 chitc ca nhan. Phan loai, sd hoa hd so. .\ .
Budorce 1 vu hanh chinh nhan va tra . . A g g iR 4 gio theo Thong tu
cong Két qua 2.,Tm0ng hop HS ndp khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
tiép nhéan ho so Chuyén ho so vé Van phong DKDD
noi co6 dat
Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xtt 1. 8 gio
- Xem x¢ét, tham muu giai quyét ho so;
Phong DPKCG | - Bién tap GCN, trinh Lanh dao VPDK sau khi 36 gio Mau 02.03
’ Vin phong Ding nhan dugc thong tin nguol st dung dat da hoan | (112 gio) 04,06,07 theo
Buoc 2 ky dét dai thanh nghia vy tai chinh Théng tu
it dag | - Xemxét, ky hd sova GCN 08 giy | 13/2026/TT-BTP
' - Chuyén céan bd cap nhat co so dit li¢u (32 gio)
\ A A TR . 1A . , 08 gio
Phong BPKCG | Cap nhat co sé dir li¢u, chinh Iy ho so dia chinh. (24 gio)
- Giay chung
Trung tdm Phuc Can bo tiép R fx s 1A , I A £ Khong nhan;
Buéc3 | wvuhanhchinh | nhanvaga | 0N bao va trd ket qua cho to chire, ca nhan. Ket | o i | Theng béo thu
A X, thic trén phan mém. . Y .,
cong két qua gian phi, 1€ phi, don gia

dich vu cong.
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22. Tén thu tuc hanh chinh: Pang ky bién dong dédi voi truwomg hop ddi tén hoac thay doi thong t1n vé nguwoi st dung dat chu so
hiru tai san gan lién véi dat hoac thay doi so hi€u hoac dia chi cia thira dat; thay doi han ché quyen st dung dat, quyen sO hiru
tai san gan lién véi dat hoac cé thay doi quyen d6i voi thira dat lién ké; giam dién tich thira dit do sat 16’ tw nhién.

Ma TTHC: 1.116939

Dich vu cong truc tuyén: Mot phﬁn

22.1 Ping ky bién dpng doi vii trwong hop doi tén hodc thay déi thong tin vé ngwoi siv dung dit, chii s¢ hitu tai san gdn lién véi
dat hodac thay doi so hiéu hodc dia chi cua thira dat.

Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 04 ngay lam vige x 08 gio = 32 gio (Poi v6i cdce xd mién i, hai ddo, viing sdu, viing xa, ving cé diéu
kién kinh té - xd héi khé khan, viing cé diéu kién kinh té - xa hdi ddc biét khé khan thi thoi gian thuce hién 14 ngay lam viéc x 08 gio = 112 gio)
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Budc thuc So d6 quy trinh Thoi gian
hién thue hién
Té chit >
I
v
Buoc 1 .
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cép tinh Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa 02 gio
(Déi véi trwong hop ndp hé so khéng phi dia gi¢i) |« — — — (Doi vdi truong hop ndp ho so phi dja gici) (04 gio)
- Kiém tra, ti€ép nhan ho so, chuyén ho so dén - Ki€m ftra, ti€ép nhén hod so, chuyén 1}0 so' dén
Vin phong DKPD noi c6 dat Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh
: 4 )
r \ b b4 4 ’{
Linh dao VPDK noi c6 dit — . Phong Dangky, cap GCN
) A A A - Kiém tra ho so .
Buoc 2 - Phén cong ho so .  — A ~ e L LA 30 gio
- Ky hd so, chuyén cho hd so cap nhat co s& - Trinh Lanh dao VPDK xem xét, ky ho so (108 gio)

dir lidu

J L

- Cép nhat co so dir liéu, chuyén tra két qua

)

Buworc 3

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng: Thong béo, tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky
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Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thot Biéu miu/
thue hién hién thue hién stan két qua
hién ) j thuc hién q
1. T hop H h Kié x
o b s Miu 01,02,03
Trung tam Phuc Can bo tiép . 04,05,06,07,08
. . , A a cho t6 chirc ¢4 nhan. Phan loai, s6 hoa hd so. 02 gio .
Budce 1 vu hanh chinh nhén va tra .‘ theo Thong tu
obng két qua 2. Truong hop HS nop khong phi dia gioi: Kiém tra, | (04 gio) 13/2026/TT-BTP
tiép nhan ho so Chuyén ho so vé Vin phong DPKPD
noi c6 dat
Lanh d Duyét, phan cong hd 04 210
anh dao uyét, phan cong ho so (08 gio)
Phong PKCG | - Kiém tra ho so; 14 gio
Vi ohone Bin - Trinh Lanh dao VPDK (68 gio) M3u 02,03,
, 5 —ang ,‘ 04,06,07 theo
Buoc 2 ky dat dai ) 08 gio A
Lanh dao | Xem xét, ky ho so. 16 wid Thong tu
(16gi0) | 13/2026/TT-BTP
. Cap nhét co s dir liéu, chinh 1y hd so dia chinh, 02 gio
Phong DRCG | 1 1vén tra két qua. (16 gio)
, Trung tam P’huc Ca? bo‘tle]? hong bao va tra ket qua cho td chirc, c4 nhan. Két ’Khong' j tl“h(A)ng ’bao thu
Budc 3 vu hanh chinh nhén va tra tinh thoi | phi, 1€ phi, don gia
A L. thuc trén phan mém. . : A
cong két qua gian dich vu cong.




123

b. Poi véi ca nhan c6 nhu cau xac nhan trén Giay chirng nhan da cap

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thue thuc hién
hién
c nhan>
I
I
. 7
Buoc 1 4 i i /Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong hoic B phan tiép 02 i
B6 phan tiép nhan va tra ket qua cia Chi nhan va tra két qua ciia Vin phong Ping ky/Chi nhanh gl_O:
nhanh VPDK noi cé dit . VPDK (04 gio)
(Truwong hop nép hé so khéng phi dia gi6i) (Triwong hop ndp ho so phi dia gioi)
- Kiém tra, tiép nhan ho so - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Chi
\_ knh'cinh VPDK noi co dit )
y
)
Lanh dao Chi nhanhVPDK noi c6 dat —> i . Chuyén vién
BuGe 2 || -Phnconghoso . . -Kiémrahoso = 30 gio
- Ky xac nhan trén GCN da cap, chuyén - Trinh Lanh dao Chi nhanh VPDK (108 gio)
cho ho so cép nhat co so dir liéu J - Cap nhat co s& dit liéu, chuyén tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoiic Bd phén tiép nhan va tra két qua cia Vin phong Ping ky/Chi
Budrc 3

nhanh VPPK: Thong bao, tra két qua cho ngudi yéu cau ding ky
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]tgl:rlgs Pon vi thue Nguwoi thue Két qua 2:: Bié}l mau/
hién hi¢n hi¢n thuc hi¢n thuc hién két qua
T‘fﬁlﬁl :in(l:}l;?llﬁc 1. Truong hop h67 so nop phi dia gidi: Kiém tra, tiép N
c 6n hoiic Bb ’ nhan ho so, chuyén h6 so dén Chi nhanh Van phong Mau 01,02,03,
ha ng tiéo nhan Canbd tiecp | BPKDD noi co dat. 02 oidy 04,05,06,07,08 theo
Buge 1 | PSRN | nhanva tra 04 2i0) Thong tu
cta Vin h%n két qua 2. Truong hop nop ho so khong phi dia gioi: Kiém & 13/2026/TT-BTP
Din kP/Chig tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Lianh dao
e Xy phan cong
nhanh VPDK
~ e 1A 2 N a1, 04 gio
Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xur 1y. (08 gic)
- Xem x¢ét, tham muu giai quyét ho so; 14 oi X
Buse 2 | Chinhanh B Chuyén vién | - Ghi ndi dung xac nhén trén GCN da cap (68 ggz'lgj 01:[82 839(113’
uoc 1 nhahh Dang - Trinh Lanh dao Chi nhanh VPBK 06,07 theo
ky dat dai —— — — — Thong tu
Lanh dao - Xem xet, ky xac nhan trén GCN da cap 08 gio 13/2026/TT-BTP
' - Chuyén ho so dén can bo luu triv (16 gio)
Chuvén vien Cap phét co sO dir 1iéu, chinh, 1y ho so dia chinh, 02 gio
Y chuyén GCN dén bo phan tra két qua (16 gio)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh ’
cong hodc Bo A ik ) 7 ’ . - Giay chiing nhan;
Bude 3 phén ti€p nhén gﬁgﬂb\?ﬁtﬁg hong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Keét tinKhh(iﬁcgy Cl Thong bao thu phi,
va tra két qua &t qua thiic trén phan mém. ian 1€ phi, don gia dich
cua Van phong d & vu cong.
bang ky/Chi

nhidnh VPDK
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c. Doi v6i ca nhan c6 nhu cau cip médi Giay chirng nhin

nhanh VPPK: Thong bao, tra két qua cho nguoi yéu cau diang ky

Budc thuc So d6 quy trinh Thoi gian
hién thue hién
1
1
Buoc 1 e Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng hoic B phén tiép .
B¢ phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhan va tri két qua ciia Viin phong Ding ky/Chi nhanh 02 gio
nhanh VPPK noi c6 dét ) VPDK (04 gio)
(Truong hop nop ho so khong phi dia gioi) - ) (Tru’o:ng hop nop ho so phi 7d.la gzm) )
- Kiém tra, tiép nhan hd so - Kiém tra, tiép nhdn ho so, chuyén ho so dén Chi
\_ Knhénh VPDK noi co dit /
i Chuyén vién Chi nhanh VPDK
Lanh dao Chi nhanh VPDK — | -Kiémtraho so; ) )
Buée 2 - Phan cong ho so - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué 15 oidy
- Ky, trinh ho so - Trinh ho so Lanh dao Chi nhanh g_ .
— (36 gio)
' N
Phong Ping ky va cip GCN o I;ﬁnh d%‘? Vl:D}( 12 gio
Buoc 3 - Kiém tra ho so trinh Lanh dao VPDK - Ky hd so, chuyén VT vao s6 cap GCN (36 gio)
J
N
Buée 4 Chuyén vién Chi nhanh VPPK _ Lanh dao Chi nhanh VPDK 03 gio
- Cap nhat co so dit liéu, chuyén ho so tra két qua - Chuyén ho so cho can b ) (20 gio)
r r \
Budc 5 [ Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong hoac By phan ti€p nhan va tra ket qua cia Vian phong Pang ky/Chi
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Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thot Biéu miu/
thye hién hién thuc hién s1an két qua
hién ) j ‘ j thuc hién
Trung tam Phuc 1. Trudng hop ho so ndp phi dia gidi: Kiém tra, tiep
vu hanh chinh nhan ho so, chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong Mau 01,02,03,
cong hoic Bo Can bo tiép | PKPD noi c6 dat. 02 eid 04,05,06,07,08
Bu6c ] | phan TN&TKQ | nhan va tra 04 gi(}) theo Thong tu
cua Van phong két qua 2. Truong hop ndp ho so khong phi dia gidi: Kiém & 13/2026/TT-BTP
Dang ky/Chi tra, tiép nhan ho so, chuyén hd so dén Linh dao
nhanh VPDK phan cong
Chi nhanh Vin Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu 1y. (841{ gg)
Buoe2 | p hon% Daqg ky Chuyén vién | Xem xét, tham muu giai quyét ho so; 10 gio
dat dai Bién tap GCN, trinh Lanh dao Chi nhanh (48 gio)
Lanh dao Xem xé&t, bao cao/ky hd so trinh VPPK 04 gio Miu 02.03
o ] Phong PKCG Tham dinh ho so, ky nhdy GCN, béo cio/trinh lanh | 08 gio 0 4,3161,07111«50
Bude 3 Vian PhoPg Dang dao VPDK (32 gio) Thong tu
ky dat dai Lanh dao Xem xet, ky cap méi GCN, chuyén VT déng dau va 04 gid 13/2026/TT-BTP
ghi s6 vao s6 cdp GCN
o Linhdao | Chuyén hd so cho can bo hru trit 01 gio
Bude 4 Chi nhanh ' - ‘ . (04 g{O’)
VPDK Chuyén vién Cap nhat co s¢ dir liéu, chinh ly ho so dia chinh, 02 gio
chuyén GCN dén bd phan tra két qua (16 gio)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh ’ - Gidy chung
cong hoac Bg Can bo tiép R e e 1 A , I A £ Khong nhan;
Buée5 | phan TN&TKQ | nhanvaga |10 bdo va tra ket qud cho to chuc, ca nhan. Ket | s | Thang bao thu
. s . X, thuc trén phan mém. : LA, .,
cua Van phong két qua gian phi, 1€ phi, don gia
bang ky/Chi dich vu cong.

nhanh VPDBK
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22.2. Dang ky bién dong doi vii truwong hop thay doi vé han ché quyén siv dung dit, quyén sé hitu tai san gén lién véi dit hodc cé
thay doi quyén doi véi thiva dit lién ké.

Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 05 ngay lam viée x 08 gio = 40 gio (Poi véi cdc xd mién mii, hai ddo, viing sdu, viing xa, ving cé diéu
kién kinh té - xd héi khé khan, viing cé diéu kién kinh té - xd hdi ddc biét khé khan thi thoi gian thuce hién 15 ngay lam viéc x 08 gio = 120 gio)

a. Doi véi to chire

Budc So dd quy trinh Thoi gian
thue thuc hién
hién
Buoc 1 )
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cip tinh Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa 04 gio
(Bm véi truong hop ngp hé so khéng phi dja gidi) (D"l voi truong hgp ngp hé so phi dia gioi)
- Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén ho so dén - Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén hO 50 dén
Vin phong PKPD noi ¢6 dat Trung tim Phyc vy hanh chinh céng cdp tinh
¥
- N o
Lanh dao VPPK noi 6 dt ., PhongDingky,cap GCN
Budc 2 - Phan cong ho so < Tt E;niodsg) VPBK xem xét, kj GCN 36 810
- Ky ho so va GCN, chuyén cho ho - Cap nhét co s6 dit liéu, chuyén tra két qua (116 gio)
so cap nhat co s¢ dir licu \_
- /
Buée 3 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong: Thong bao, tra két qua cho nguoi yéu cau dang ky
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Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thot Biéu miu/
thye hién hién thue hién stan két qua
hién * * thue hién q
1. T hop H h Kié x
o b s Miu 01,02,03
Trung tam Phuc Can bo tiép 04,05,06,07,08
. . , A a cho t6 chtrc ¢4 nhan. Phan loai, s hoa hd so. . n
Buoc 1 vu hanh chinh nhén va tra 4 gio theo Thong tu
oong két qua 2. Truong hop HS nop khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
tiép nhan ho so Chuyén hod so vé Vian phong PKDD
noi co dat
Lanh d Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xr Iy 04 g10
anh dao uyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xur 1y. (08 gic)
- Xem xét, tham muu giai quyét ho so; 20 oic x
Vin ohone Ding | PHOREPKCG | - Bién tdp GON hofe viét xic ndi dung xde nhgn | o g;g) 0248‘61 8%‘;3’
Buoc 2 an phong Llang trén GCN da cap, trinh Lanh dao VPDK & A theo
ky dat dai ~Xem xét, ky hd so va GCN 08 gio Thong tu
Léanh dao - Chuyén céan bo cap nhat co so dir liéu (24 gio) 13/2026/TT-BTP
\ A A e 1A 1o 1A L 04 gio
Phong BPKCG | Cap nhat co sé dir li¢u, chinh Iy ho so dia chinh. (24 gio)
- Giay chung
Trung tdm Phuc Can bo tiép A T SR 2 4 . 1A X Khong nhan;
Buéc3 | wvuhanhchinh | nhanvata | 0N bao va trd ket qua cho to chire, ca nhan. Ket | o e | Theng béo thu
A X, thic trén phan mém. . Y .,
cong két qua gian phi, 1€ phi, don gia
dich vu cong.
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b. Poi vai ca nhin c6 nhu ciu xiac nhén trén Giay ching nhin da cip

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuce thue hién
hién
c nhan>
I
1
: v
Buoc 1 e ] ) Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic B phén tiép .
B¢ phan tiép nhan va tra két qua ciia Chi nhan va tra két qui cia Vin phong Ding ky/Chi nhénh 02 gio
nhanh VPDK noi c6 dat ) VPPK (04 gio)
(Trieong hop nép ho so khong phi dia gici)  (Truong hop ndp ho so phi dia gioi)
- Kiém tra, tiép nhan ho so - Kiém tra, ti€p nhan ho so, chuyén ho so dén Chi
\_ \nhénh VPDK noi c6 dat y.
y
)
Lanh dao Chi nhanhVPDK noi c6 dat —> i . Chuyén vién
Bude 2 - Ph,an ’congﬂho 50 . . - Kl‘em tra ho so o 36 gid
- Ky xac nhan trén GCN da cap, chuyén - Trinh Lanh dao Chi nhanh VPDK (116 gio)
cho ho so cép nhat co so dir liéu J - Cap nhat co s& dit liéu, chuyén tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoiic Bd phén tiép nhan va tra két qua cia Vin phong Ping ky/Chi
Budrc 3

nhanh VPPK: Thong bdo, tra két qua cho ngudi yéu cau ding ky
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Buge Pon vi thue Nguoi thue Két qua T.h ol Biéu mau/
thye hién hién thue hién stan két qua
hi€én : : ‘ : thwe hi€én q
T‘fﬁlﬁl :in(l:}l;?:}llc 1. Truong hop h67 so nop phi dia gidi: Kiém tra, tiép N
c 6n hodic Bb ’ nhan ho so, chuyén h6 so dén Chi nhanh Van phong Mau 01,02,03,
NS 193¢ b Canbo ticp | DKDD noi co dat. 04,05,06,07,08 theo
, phan tiép nhan PN . n
Budorce 1 Vva trd ket qua nhan va tra 4 gio Thong tu
atta &9 két qua 2. Truong hop nop hé so khong phi dia gioi: Kiém 13/2026/TT-BTP
cua Van phong
- s tra, tiép nhan hod so, chuyén hd so dén Lanh dao
Dang ky/Chi han con
nhanh VPDK P £
Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xur 1y 04 gio
- Xem x¢ét, tham muu gidi quyét ho so; 20 oid <
, oo . Chuyén vién | - Ghi ndi dung xac nhan trén GCN da cap (64 g;g) Mau 02,03,
Buwoc 2 Chi I'}ha/\l:lh D.ang - Trinh Lanh daO Chi nhanh VPPK g 04,06’\,07 theo
ky dat dai . - Thong tu
Linh dao - Xem xét, ky xac nhén trén GCN da cap 08 gio 13/2026/TT-BTP
' - Chuyén ho so dén can bo luu triv (24 gio)
Chuvén vién Cap nhat co so dir liéu, chinh ly hé so dia chinh, 04 gio
4 chuyén GCN dén b6 phan tra két qua (24 gio)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh ’
cong hodc Bo Cén b6 tié , 7 ’ - Giay ching nhén;
. phan tiép nhan o 5O Lep hong bao va tra két qua cho t6 chuc, céd nhan. Két - Thong bao thu phi,
Buwoc 3 N nhan va tra A XA A 1. 1
va tra két qua két qua thic trén phan mém. 1€ phi, don gid dich

cua Van phong
Dang ky/Chi
nhanh VPDK

vu cong.
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c. Poi véi trwong hop ca nhin cé nhu ciu cip méi Gidy chimg nhén

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thue thue hién
hién
Cé nhan >
1
I
~ v
Buée 1 Trung tim Phuc vu hanh chinh céng hodc B¢ phén
B6 phan tiép nhin va tra két qua cia Chi tiép nhan va tra két qua ctia Vin phong Ping 02 gio
nhanh VPDK noi ¢é dat _———— ky/Chi nhanh VPDK (04 gio)
(Truong hop nop ho so khong phi dia gioi) (Truong hop nop ho so phi dia gici)
- Kidm tra, tiép nhan hd so - Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Chi
\nhénh VPDK noi c6 dat
\ 4
A Lfinh qAao Chi nhanh VPDK i Chuyén vién Chi nhanh VPDK
Bube 2 - Ph’an cong ?0 SO - Kiém tra ho so; 18 oidy
- Ky, trinh ho so J - Trinh ho so Lanh dao Chi nhanh g. \
(56 gio)
Phong Ping ky va cap GCN ] N Lanh dao VPDK 16 gio
Buoc 3 - Kiém tra hd so trinh Lanh dao VPDK J - Ky ho so, chuyén VT vao s6 cap GCN (36 gio)
Buéc 4 Chuyén vién Chi nhanh VPPK ( Lanh dao Chi nhanh VPPK 04 gio
- Cép nhét co s6 dit liéu, chuyén ho so tra két qua L - Chuyén hd so cho c4n bé chi nhanh (20 gio)
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nhanh VPPK: Thong béo, tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky

Buoc 5 { Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hoic B phén tiép nhin va tra két qui ciia Vin phong Ping ky/Chi J

Dién giai quy trinh

Bude Pon vi thuc Nguoi thue Két qua T.h ol Biéu miu/
thye hién hién thye hién glan két qua
hién - - we e thwe hién q
Trung tam Phuc 1. Truong hop h(k)? so nop phi dia gioi: Kiém tra, tiép
zg;lén}llfé ;slgﬂg , %%?)6 0, c,hlé};én ho so dén Chi nhanh Vin phong Miu 01.02.03,
DS S Can bo tié noi1 co dat.
A i A an bo ucp .y 04,05,06,07,08
phan tiép nhan A s 02 gio
Budc 1 va tra két qus nhan va tra - theo Thong tu
qua K&t aua (04 gio)
cuia Vin phong ctqu 2. Truong hop nop hd so khong phi dia gioi: Kiém 13/2026/TT-BTP
bang ky/Chi tra, tlep nhan hd so, chuyen hd so dén Lanh dao
nhénh VPDK phan cong
~ AL 1A 2 A ‘A 1 02 gibr
Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xur 1y. -
Chi nhénh Vin (04 gio)
Buoc 2 phong Dégg ky . Xem xét, tham muu giai quyét ho so; 12 oidy
dat dai Chuyén vién | . gl¢ .
Bién tap GCN, trinh Lanh dao Chi nhanh (48 gio) Mau 02,03,
) 04,06,07 theo
Lanh dao Xem xét, bdo cdo/ky ho so trinh VPBK 04 gid Thong tu
ham dinh hd so, ky nhay GCN, bao cao/trinh lanh o
Phong PKCG Tham dinh ho so, ky nhay N, bao cao/trinh 1a 08 gid
Bude 3 Vian phong Dang dao VPBK (32 gio)
woe ky dat dai Lanh dao Xem xét, k}'/qcép méi GCN, chuyén VT déng dau va .
‘ ghi s0 vao s6 cap GCN 08 gio
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Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thot Biéu miu/
thye hién hién thue hién stan két qua
hién * * ‘ : thue hién q
. Lanh dao Chuyén hd so cho can b luu trix 02 g“‘?
) Chi nhanh (04 gio)
Buoc 4 VPDBK A Cap nhat co s¢ dir liéu, chinh 1y ho so dia chinh, 02 gid
Chuyén vién 2 A 1A ya a1 AT
chuyén GCN dén bd phén tra két qua (16 gio)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh .; ,
conghodc BO |, s 1ié , 7 , . ~ Gy ching
, phan tiép nhan han va trg hong bao va tré ket qua cho to chirc, cd nhan. Két Khong | nhan; ,
Buoe 5 va tra két qua T thac trén phan mém. tinh thoi | - Thong béo thu
két qua gian phi, 1& phi, don

cua Van phong
Dang ky/Chi
nhanh VPDK

gia dich vu cong.
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22.3. Ping ky bién dong doi véi trwong hop giam dién tich thiva dit do sat 16 tw nhién

Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 08 ngay 1am viéc x 08 gid = 64 gidy (Péi véi cdc xa mién niii, hdi ddo, ving sdu, ving xa, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, vang co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién 18 ngay lam viéc x 08 gio = 144 gio)
a. Poi véi to chirc

Budc So @6 quy trinh Thoi gian
thuc hién thuc hién
Buoc 1 )
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cép tinh Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cap xa 04 gio
(Poi véi trwong hop ndp ho so khong phi dia gidi) (p{” Vo tr wong hop nop ho so Pﬁ’ dm glm),
- Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén - Kiém tra, ticp nhan ho so, chuyén ho so dén
Vin phong DPKPP noi ¢6 dat Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap tinh

\4

™\ 4 ~N

Linh dao VPDK noi c6 dét 1 it e b Phong Ding ky, cap GCN
, - Pha A h/‘\ o - 1em7 ra no SO ; ; .
Buoc 2 K ’a}rll g:g%}a (E}SCN chuvén cho hd so <«——| - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué 60 gl(.)"
e - Trinh Lanh dao VPPK xem xét, ky GCN (140 gio)
cap nhat co'so dur licu Y, - Céap nhat co so dir liu, chuyén tra két qua

Buée 3 Trung tim Phuc vu hanh chinh céng: Thong béo, tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky
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Buge Pon vi thuc Nguoi thue Két qua Thot Biéu miu/
thye hién hién thye hién stan két qua
hién * * : : thue hi€n q
s s o Méu 01,0203,
Trung tm Phuc Can bo tiép 04,05,06,07,08
, : , A cho t6 chitc ca nhan. Phan loai, sd hoa hd so. .\ .
Budorce 1 vu hanh chinh nhan va tra . . A g g iR 4 gio theo Thong tu
cong Két qua 2.,Tm0ng hop HS ndp khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
tiép nhéan ho so Chuyén ho so vé Van phong DKDD
noi co6 dat
Lanh dao Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xtt 1. 8 gio
- Xem x¢ét, tham muu giai quyét ho so;
Phong DPKCG | - Bién tap GCN, trinh Lanh dao VPDK sau khi 36 gio Mau 02.03
’ Vin phong Ding nhan dugc thong tin nguol st dung dat da hoan | (112 gio) 04,06,07 theo
Buoc 2 ky dét dai thanh nghia vy tai chinh Théng tu
it dag | - Xemxét, ky hd sova GCN 08 giy | 13/2026/TT-BTP
' - Chuyén céan bd cap nhat co so dit li¢u (32 gio)
\ A A TR . 1A . , 08 gio
Phong BPKCG | Cap nhat co sé dir li¢u, chinh Iy ho so dia chinh. (24 gio)
- Giay chung
Trung tdm Phuc Can bo tiép R fx s 1A , I A £ Khong nhan;
Buéc3 | wvuhanhchinh | nhanvata | 10N bao va trd ket qua cho to chire, ca nhan. Ket | o e | Theng béo thu
A X, thuc trén phan mém. . Y .,
cong két qua gian phi, 1€ phi, don gia

dich vu cong.
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b. Doi véi ca nhian ¢6 nhu cau cap méi Giay chirng nhan

Budc
thuc hién

So d0 quy trinh

Thoi gian
thuc hién

Buwoc 1

Ci nhﬁn>
|

e Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hodic B) phin tiép .
Bo phan tiép nhéan va tra két qua cta Chi nhin va tra két qua ciia Vin phong Ping ky/Chi nhanh 04 gio
nhanh VPDK noi c6 dat 4 VPDK
(Truong hop ngp ho so khéng phi dia gioi) - . (Tru’o,'ng hop nop ho SUPhlfﬁa glm) )
- Kiém tra, tiép nhan hd so - Kiém tra, ti€p nhdn ho so, chuyén ho so dén Chi
\_ Knhénh VPDK noi c6 dat D
¢ Chuyén vién Chi nhanh VPPK )
Lanh dao Chi nhanh VPPK Kidmm tra b :ge“ vién Chi nhanh V
_ A A A — - A > , ,
, ] Eh,ar;‘;zﬁg‘;jo - Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué -
Buoc 2 ¥, - Trinh ho so Lanh dao Chi nhanh 28 gio
« S (76 gio)
N
LPh(‘)ng Piing ky va cap GCN N Lan;h dao YPDF . 24 gi0
Bude 3 - Kiém tra b so trinh Lanh dao VPPK - Ky ho so, chuyén VT vao s6 cap GEN (36 gio)
J
N
Buée 4 Chuyén vién Chi nhanh VPPK Lanh dao Chi nhanh VPDK 08 gioy
- Cap nhat co sé dit lidu, chuyén ho so tra két qua - Chuyén ho so cho can b ) (28 gio)
‘ 14 14 \
Buée 5 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong hodc B0 phan tiép nhin va tra két qua cia Van phong Pang ky/Chi

nhanh VPPK: Thong bao, tra két qua cho ngudi yéu cau dang ky
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Buodc

Pon vi thuc Nguwoi thue Két qua Théi gian Biéu miu/
thuc oA A <A <A £ R
cn hi¢n hi¢n thuc hién thuc hi¢n két qua
hién
Trung‘ tam P,huc 1. Trudong hop hd so ndp phi dia gidi: Kiém tra, tiép x
vu hanh chinh A 1A 2 1A £ > . . Mau 01,02,03,
~ < A Y nhan ho so, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong
cong hodac Bo Cén bg tiep DKDD noi 6 dAt 04,05,06,07,08
Buédc 1 | phan TN&TKQ nhan va tra ' 04 gio theo Thong tu
ngzgiggﬁg ket qua 2. Truong hop ndp ho so khong phi dia gioi: Kiém tra, 13/2026/TT-BTP
nhénh VPDK tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao phan cong
Lanh dao Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xu 1y. 04 gio
Buée 2 | ChinhanhVan |- . .. | -Kiém trahd so; 16 gio
phong Ding ky UYER VIEI | Bién tap GCN, trinh Lanh dao Chi nhanh (48 gio)
dat dai . 08 gidy .
Lanh dao Xem x&t, bao cao/ky ho so trinh VPDK -\ Mau 02,03,
: . (20 gi0) 04,06,07 theo
. Tham dinh ho so, ky nhdy GCN, bao céo/trinh l1anh 04 gio A
o Phong PKCG | 4 Upprc 20 9id Thong tu
Buge3 | . vanphong 40 (208i%) | 13/2026/TT-BTP
bang ky dat dai Linh dao Xem xét, ky cap méi GCN, chuyén VT dong dau va 16 gio
: ghi s vao s6 cap GCN (32 gio)
Chi nhanh Vin Lanh dao Chuyén ho so cho can bo luu trix 08 gi0
Buoc 4 phong Dang ky A en Cap nhat co s¢ dir licu, chinh ly hd so dia chinh, .\
dht dai Chuyen vién | 1 1vén GON dén bo phan tra két qua 04 gio
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh e . A
cong hodc Bo Cén bo tiép X : A - Gidy chimg nhan;
, R : y a hong bao va tra két qua cho t6 chtic, cd nhan. Két thic | Khong tinh | - Thong bao thu
Buoc 5 | phan TN&TKQ nhan va tra A X a e 14 et : z
. 7w . L, trén phan mém. thoi gian | phi, 1€ phi, don gia
cua Van phong két qua dich vu con
Dang ky/Chi I Vi cong.

nhanh VPDK
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c. Doi v6i ca nhan c6 nhu cau xac nhan trén Gidy chiung nhian da cap

nhanh VPPK: Thong bdo, tra két qua cho ngudi yéu cau ding ky

Budc So d6 quy trinh Thoi gian
thuce thue hién
hién
I
I
Buoc 1 e ¥
Bé phan tiép nhin va tra két qua cia Chi T“Amg fam”Ph}lc vu hfmh cvhmh cong l:oac B,Q phﬁm t,lep 04 gio
. ., o2k nhin va tra ket qua ctia Van phong Dang ky/Chi nhanh
nhanh VPDK noi c6é dat \ a1 A e,
(Trwomg hop ndp hé so khong phi dia gisi) |~~~ VPDK(Trueong hop nop ho so phi dia gidi)
& 01? 2 P fra. tid hAgl}?l ' & - Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén ho so dén Chi
tem tra, tiep mhan o so nhanh VPDK noi c6 dat
-
y
)
Lanh dao Chi nhanhVPDK noi c6 dat —> i . Chuyén vién
Bugc2 | - Phanconghoso . . -Kiémtrahoso = 60 gid
- Ky xac nhan trén GCN da cap, chuyén - Trinh Lanh dao Chi nhanh VPDK (140 gio)
cho ho so cép nhat co so dir liéu J - Cap nhat co s& dit liéu, chuyén tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong hoiic Bd phén tiép nhan va tra két qua cia Vin phong Ping ky/Chi
Buoc 3
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Dién gidi quy trinh
Budc Don vi thue Nguwoi thue Két qua Thot Biéu mau/
thue hién hién thue hién stan két qua
hi€én ) * ‘ j thwe hi€én q
Tsllil;lgél ;[121111‘1(1:}11)1?111110 1. Truong hop h(k)? so nop phi dia gidi: Kiém tra, tiép N
c é)n hodic B6 , nhan ho so, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong Mau 01,02,03,
ng pac B¢ Canbo tiép | PKDD noi co dit. 04,05,06,07,08
. phan tiép nhan A s \ A
Buoc 1 va tra ket qud nhan va tra 4 g0 theo Thong tu
atta &9 két qua 2. Truong hop nop hé so khong phi dia gioi: Kiém 13/2026/TT-BTP
cua Van phong
< R tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Lianh dao
Dang ky/Chi han con
nhanh VPDK P £
Lanh d Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xir I t e
anh dao uyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xu 1y. (8 gic)
o 5 o Xem xét, tham muu giai quyét ho so; 32 gio Mau 02,03,
, Ch} nhanvh Var} Chuyén vién Trinh Lanh dao VPDK xem xét (88 gio) 04,06,07 theo
Buwoc 2 | phong Pang ky - A
dat dai Lanh dao Xem xét, ky ho so 16 gio Thong tu
; Y (32 gio) | 13/2026/TT-BTP
~ ‘A ~ A PTIFT , s 1A . , 8 gi(‘)
Chuyén vién | Cap nhat co s¢ dir liéu, chinh 1y ho so dia chinh. (16 gio)
Trung tam Phuc
vu hanh chinh X ,
] < A - Giay chung
cong hode BO 1 ¢ g tié : : . | Khong | nhan;
, phan tiép nhan AO0HCD | hang bao va tra két qua cho tb chirc, ca nhan. Két | oy ons. i
Buorc 3 e LA nhan va tra A A tinh thot - Thong bao thu
va tra két qua X, thic trén phan mém. . 1A s
. . két qua gian phi, 1€ phi, don
cua Vin phong i4 dich vy con
Ping ky/Chi gla GIch Vil cong.

nhanh VPDK
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