
KẾ HOẠCH
Tập huấn nghiệp vụ chuyên môn cho Trưởng thôn năm 2026

Căn cứ tình hình thực tế sau khi sắp xếp, tổ chức lại thôn (xóm) trên địa bàn 
xã; nhằm kịp thời trang bị, cập nhật kiến thức, kỹ năng, nghiệp vụ công tác chuyên 
môn cho đội ngũ Trưởng thôn; UBND xã Xuân Hưng xây dựng Kế hoạch tập huấn, 
cụ thể như sau:

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Mục đích
- Trang bị kiến thức, kỹ năng, nghiệp vụ cần thiết để đội ngũ Trưởng thôn 

thực hiện tốt chức trách, nhiệm vụ sau khi sắp xếp đơn vị hành chính.
- Thống nhất quy trình phối hợp giữa UBND xã, các cơ quan, đơn vị với các 

thôn trong công tác quản lý nhà nước ở cơ sở.
- Nâng cao trách nhiệm của Trưởng thôn trong công tác tuyên truyền, vận 

động Nhân dân; tiếp nhận, phản ánh, giải quyết các vấn đề phát sinh tại địa bàn.
- Hướng dẫn sử dụng các phần mềm, nền tảng số, góp phần nâng cao hiệu quả 

chuyển đổi số ở cơ sở.
2. Yêu cầu
- Nội dung tập huấn bám sát chức năng, nhiệm vụ của Trưởng thôn và các quy 

định hiện hành.
- Kết hợp giữa phổ biến quy định, hướng dẫn nghiệp vụ với trao đổi, giải đáp 

tình huống thực tế.
- Bảo đảm thiết thực, hiệu quả, tiết kiệm; 100% Trưởng thôn tham dự đầy đủ.
II. NỘI DUNG, CHƯƠNG TRÌNH
1. Thời gian: Buổi sáng, từ 7h30’ ngày 07/8/2026.
2. Địa điểm: Phòng họp tầng 2 Trụ sở HĐND-UBND xã.
3. Thành phần: 
- Lãnh đạo UBND xã;
- Lãnh đạo, chuyên viên các cơ quan chuyên môn, Công an xã, Ban Chỉ huy 

quân sự xã, Trung tâm dịch vụ sự nghiệp công được phân công truyền đạt nội dung;
- Các ông, bà Trưởng thôn.
4. Nội dung tập huấn:
- Từ 7h30’ - 8h30’: Các nghiệp vụ chuyên môn lĩnh vực Nông nghiệp và Môi trường.
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- Từ 8h30’ - 9h30’: Các nghiệp vụ chuyên môn lĩnh vực Văn hoá - Xã hội.
- Từ 9h30’ - 10h00’: Các nghiệp vụ chuyên môn lĩnh vực Kinh tế.
- Từ 10h00’ - 10h30’: Các nghiệp vụ chuyên môn lĩnh vực Quân sự - Quốc phòng.
- Từ 10h30’ - 10h45’: Các nghiệp vụ chuyên môn lĩnh vực An ninh trật tự.
- Từ 10h45’-11h15’: Các nghiệp vụ chuyên môn xây dựng phong trào văn 

hóa, văn nghệ, thể dục thể thao ở cơ sở.
III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
- Các cơ quan chuyên môn, Công an xã, Ban Chỉ huy quân sự xã, Trung tâm 

Dịch vụ sự nghiệp công phối hợp chuẩn bị các điều kiện, nội dung, cử lãnh đạo, 
chuyên viên trực tiếp truyền đạt các chuyên đề thuộc lĩnh vực đã được phân công tại 
Hội nghị. 

- Các ông, bà Trưởng thôn tham dự Hội nghị đầy đủ, đúng thành phần, thời 
gian; chủ động rà soát, tổng hợp những khó khăn, vướng mắc trong quá trình lãnh 
đạo, chỉ đạo, triển khai thực hiện tại cơ sở để trao đổi, đề xuất tại Hội nghị. Sau tập 
huấn, chủ động vận dụng kiến thức, nghiệp vụ được trang bị vào thực tiễn công tác 
tại cơ sở. 

- Kinh phí tổ chức tập huấn được bố trí từ nguồn kinh phí đào tạo, bồi dưỡng 
hoặc các nguồn kinh phí hợp pháp khác theo quy định hiện hành.

Kế hoạch này thay cho Giấy mời. Yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị 
liên quan; các ông bà Trưởng thôn nghiêm túc triển khai thực hiện Kế hoạch này. 
Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc, các cơ quan, đơn vị phản 
ánh về UBND xã (qua Văn phòng HĐND-UBND xã) để tổng hợp, báo cáo xem xét, 
giải quyết./.
Nơi nhận:
- TT Đảng uỷ, HĐND, UBND xã;
- Các cơ quan chuyên môn thuộc UBND xã;
- CAX, BCHQS xã;
- TT DV sự nghiệp công;
- Các ông, bà Trưởng thôn;
- Trang TTĐT xã;
-  Lưu: VT.
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