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Phu luc

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG,
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
(Kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND
ngay  /12/2025 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

Phan |

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

STT

Tén quy trinh

LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG

Cap giay phép xay dung méi ddi vai cong trinh cap 111, cap 1V (cong trinh Khdng theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido /Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho céng trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén
trong d6 thi/Dy &n) va nha ¢ riéng lé.

Cap giay phép xay dung sta chita, cai tao ddi véi cong trinh cap 111, cap IV (cong trinh
Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong d6 thi/Du an) va nha o riéng lé.

Cap giay phép di doi doi véi cong trinh cap 111, cap IV (cong trinh Khdng theo
tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho céng trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyén
trong d6 thi/Dy &n) va nha ¢ riéng le.

Cap diéu chinh giay phep xay dung doi vai cong trinh cap 111, cap 1V (cong trinh Khong
theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong d6 thi/Du an) va nha o riéng lé.

Gia han giay phép xay dung d6i véi cong trinh cap 111, cap IV (cdng trinh Khdng theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho céng trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyén
trong d6 thi/Dy &n) va nha ¢ riéng lé.

Cap lai giay phép xay dung doi vdi cong trinh cap 111, cap IV (cong trinh Khéng theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/ Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho céng trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyén
trong d6 thi/Dy an) va nha ¢ riéng lé.

LINH VUC HANG HAI VA PUONG THUY NOI PIA

Ding ky phuong tién lan dau d6i voi phuong tién chua khai thac trén duong thuy noi
dia

Ping ky phuong tién lan dau d6i voi phuong tién dang khai thac trén duong thay noi
dia

Ping ky lai phuong tién trong truong hop chuyén tir co quan dang ky khac sang co
quan dang ky phuong tién thuy noi dia
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4 | bang ky lai phuong tién trong trudng hop phuong tién thay d6i tén, tinh ning k§y thuat

5 bang ky lai phuong tién trong truong hop chuyén quyén sé hiru phuong tién nhung
khong thay doi co quan dang ky phuong tién

5 bang ky lai phuong tién trong truong hop chuyen quyen s¢ hiru phuong tién dong thoi
thay do61 co quan dang ky phuong ti¢n

5 bang ky lai phuong tién trong truong hop chu phuong tién thay doi tru s¢ hodc noi
dang ky ho khau thuong trd ctia chu phuong tién sang don vi hanh chinh cap tinh khac

8 | Cép lai Giay chung nhan ding ky phuong tién

9 | X6a Gidy chung nhan dang ky phuong tién

10 Ping ky phuong tién hoat dong vui choi, giai tri dudi nudc lan dau

11 Dang ky lai phuong tién hoat dong vui choi, giai tri dudi nudc

12 | C4p lai Gidy chiing nhan dang ky phuong tién hoat dong vui choi, gidi tri dudi nuoc

13 | X¢6a dang ky phuong tién hoat dong vui choi, giai tri dudi nu6c
Dong, khong cho phép hoat dong tai ving nudc khac khdng thuge vung nuéc trén tuyen

14 | duong thuy ndi dia, ving nudc cang bién hoac khu vuc hang hai, dugc danh dau, xac
dinh vi tri bang phao hoic ¢d hiéu ¢ mau sac dé quan sat
Cong bo mo, cho phép hoat dong tai vung nudc khac khong thude ving nudc trén tuyen

15 | duong thuy noi dia, ving nudc cang bién hgéc khu vuc hang hai, dugc danh dau, xac
dinh vi tri bang phao hoic ¢d hiéu c6 mau sac dé quan sat

16 | Thoa thuan thong sb k§ thuat xay dung bén thay noi dia

17 Thoa thuan thong so ky thuat xay dung ben khach ngang séng, bén thuay noi dia phuc
vu thi cdng cbng trinh chinh

18 | cong bé hoat dong bén thuy noi dia

19 Cdng bo hoat dong bén khach ngang séng, bén thuy noi dia phuc vu thi cdng cng trinh
chinh

20 | cong b lai hoat dong bén thiy noi dia

21 | Gia han hoat dong cang, bén thay noi dia

22 | cong bd dong cang, bén thay ndi dia

111 | LINH VUC NHA G VA CONG SO

1 | COng nhan Ban quan tri nha chung cu

IV | LINH VUC QUY HOACH PO THI VA NONG THON

L Tham dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu dieu chinh quy hoach d6 thi va néng thon
do nha dau tu da duoc lua chon dé thuc hién du an dau tu to chuc lap

5 Tham dinhqquy hoach, dieu Ch‘inh quy hoach d6 thi va nong thon do nha dau tu da duoc
lua chon dé thuc hién dy an dau tu to chac lap

3 | Cung cép thdng tin quy hoach d6 thi va ndng thon

4 | Phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va néng thon do nha dau tu di dugc

lya chon dé thuc hién dy an dau tu t6 chirc 1ap
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Phé dyyét nhiém vu quy hoach: nhiém vu diéu chi‘nh quy hoach d6 thi va néng thon do
nha dau tu da duoc lya chon dé thuc hién du an dau tu to6 chic lap

LINH VUC PUONG BOQ

Chap thuan thiét ké nat giao dau ndi véi duong dia phuong dang khai thac

Cép phép thi cong nut giao ddu ndi vao duong dia phuong dang khai thac




Phan II

NOI DUNG CU THE

I. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG

1. Thii tuc cap gidy phép xay dung méi ddi véi cong trinh cip III, cAp IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin
nguong, ton giao /Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo

tuyén trong dé thi/Dw 4n) va nha & riéng 1é.

M s6 TTHC: 1.013225.H42.

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

1.1. Poi véi cong trinh

Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 20 ngay x 8 = 160 gid
So @6 quy trinh

. Thoi
Buaorc gian
h 0 i
t e So do quy trinh thuc
hién A
( hién
........ To chirc, ca nhan
P T
Budc Trung tdm Phuc va hanh chinh cdng cp tinh, xa Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa 04 qidy
1 7  (Truong hop phi dia gici) . (Tuonghopkhong phidiagidl) )
Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen K"?m tra, t!ep Qha“ h,f’ s0, gul ph'e}’ tiep ”_ha” va hen tra ket
tré két qua (néu tiép nhdn phi dja gisi), chuyén ho so qud, Chuyén ho so'vé phong chuyén mon: 02 gid
vé Trung tdm phuc vu hanh chinh céng xa: 02 gio
/
#
Vin the Léinh dao phong Chuyén vién
. Vao so va tra ket qua ~ £ o & 1.Phan cong chuyén vién o=n n
BUGC || ra Trung tam Phuc vu Lanh dgo WBHD cap X2 it 1y hd so: 04 gis Xtz 1y 1§ s dig thio van 156 gic
2 hanh chinh céng cip y duyet chuyen Vil pha 2 Phé duvet chuvén LD ban chuyén trusng phong
X (Ao e s hanh vin ban: 08 gio - FNe duyet chuyen L phé duyat: 136 gior
xa (cap tinh) 04 gio sau khi CV xir ly: 04 gio
~
Budc A 5 . ~ £ X (A 4o ; ~ . » 1L ) 2 , ; A
3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa (cap tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chic, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh

chinh cong

Bu’o’&thu’c bon vt thyc Ngmflﬁ thyc N@i dung thwc hién Thai gian thuc hién Két qua thuc hién
hién hién hién
1. Truong hop HS ndp
. A e g phi dia gidi:
#.Tm“”g.b‘-’p HSnopphidiagict: = | Crpyice chp tinh:
Truna tam iem tra, ticp r]han ho so, gtri phiéu tiep nhan va hen tra ket R .
g ) PRI A1 floA 02 gio lam viéc
. L qua, Chuyeén ho so Trung tdm hanh chinh cong xa .
Buéc 1 Phuc vu hanh Canbo mot | 5 Truong hgp HS nop khong phi dia gi {yi: - TTI?VH_CEC cap x&: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan hé so, giii phiéu tiép nhan va hen | 9i9 1am viéc A
chp tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Trudng hop HS ndp
khong phi dia gioi:
- TTPVHCC cap x&: 04
gio lam viéc
Phan cong chuyén vién xi Iy ho .
Truong phong g chdly u Iy ho s 04 gio
Phong chuyen Chuyén vién | XU 1¥'hé so; thio vin ban giri Ianh dgo phong phé duyét 136 gio Dy thao Giay phép
mon xay dyng
9 .| Phé duyét van ban trinh linh dao UBND cip xa ky a Du thdo Giay phep
Budc 2 Trudng phong A 04 gio xay dung
duyét :
Lanh dao Lanh dao Ky duyét chuyén VT phat hanh van ban. 08 gis Ky du thao Giay phep
UBND cép x& | UBND cép xa xay dung
Van phong 5 Vin thu: vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén . Giay phép xay dung
Ao Van thu £ . A OB (mA 42 04 gio
UBND xap xa két qua cho TTPVHCC cap x& (cap tinh).
Trung tam Thong bao, két thic quy trinh.
, QEM 1 canpgmot | L ong Pao, ketthe quy trinn.
Budc 3 Phuc vu hanh cira Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
U




1.2 Déi véinha ¢ riéng lé
Thoi gian gidi quyét: 15 ngay x 08 gio- =120 gio

So d6 quy trinh
. Thoi
Buéc ian
thuc So do quy trinh g
‘n thuc
hién ‘n
¢ hién
........ Té chitc, ca nhan
e —
Buac Trung tdm Phuc va hanh chinh cdng cip tinh, xa Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa 04 qidy
1 " Twonghop phi dia i L (onghopkhongphidiagic) g
Kiém tra tiép nhan ho so, g phidu tiép nhan v hgn [ > K|§m tra, t!ep Qhan hf) s0, g phIeAU tleq n.han v_a} hen tra ket
tra két qua (néu tiép nhdn phi dja gisi), chuyén hd so qua, Chuyén ho so ve phong chuyén mon: 02 gidr
ve Trung tam phuc vu hanh chinh cong xa: 02 gior
/
-
) KVﬁ\n tl}lll;; q Lanh dao phong Chuyén vién
Budc Vao $o vaAtra et qua Linh dao UBND cép x& 11Ph,an fong chuygn vien X 1y hd so; dy théo van i
ra Trung tam Phuc vu KV duvét chuvén VT pha xtr Iy ho so: 04 gior , P . 116 gio
2 hanh chinh cong cip y duyet chuyen VT phat 2 Phé duvét chuvén LD ban chuyén truéng phong
g - hanh van ban: 08 gio - Fhe duyet chuyen Lo phé duyét: 96 gidr
Xa (cap tinh) 04 gior sau khi CV xur ly: 04 gior
~
Budc

3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& (cap tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh

chinh cong

Bu’o’&thu’c bon vt thyc Ngmflﬁ thyc N@i dung thwc hién Thai gian thuc hién Két qua thuc hién
hién hién hién
1. Truong hop HS ndp
. A e g phi dia gidi:
#.Tm“”g.b‘-’p HSnopphidiagit: = | Crrpyice chp tinh:
Truna tam iem tra, ticp r]han ho so, gtri phiéu tiep nhan va hen tra ket R .
g . A A A 13 o eANA YA 02 gio lam viéc
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh céng x& .
Buéc 1 Phuc vu hanh Canbo mot | 5 Truong hgp HS nop khong phi dia gi {yi: - TTI?VH_CEC cap x&: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan hé so, giii phiéu tiép nhan va hen | 9i9 1am viéc A
chp tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Trudng hop HS ndp
khong phi dia gioi:
- TTPVHCC cap x&: 04
gio lam viéc
Phan cong chuyén vién xir Iy ho .
Truong phong g chdly u Iy ho s 04 gio
Phong chuyen Chuyén vién | XU 1¥'hé so; thio vin ban giri Ianh dgo phong phé duyét 96 gio Dy thio Giay phép
mon xay dyng
9 .| Phé duyét van ban trinh linh dao UBND cip xa ky a Du thdo Giay phep
Budc 2 Trudng phong A 04 gio xay dung
duyét :
Lanh dao Lanh dao Ky duyét chuyén VT phat hanh van ban. 08 gis Ky du thao Giay phep
UBND cép x& | UBND cép x4 xay dung
Van phong 5 Vin thu: vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén . Giay phép xay dung
Ao Van thu £ . A OB (mAi 42 04 gio
UBND xap xa két qua cho TTPVHCC cap x& (cap tinh).
Trung tam Thong bao, két thic quy trinh.
, QEM 1 canpgmot | L ong Pao, ketthe quy trinn.
Budc 3 Phuc vu hanh cira Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
U




2. Thii tuc cap gidy phép xdy dung sira chira, cii tao ddi véi cong trinh cap III, cap IV (cong trinh Khéong theo tuyén/Theo
tuyén trong dé thi/Tin nguwdng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dy an) va nha & riéng lé.
Ma s6 TTHC: 1.013229.H42.

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

2.1. Poi véi cong trinh

Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 20 ngay x 8 = 160 gid

So @6 quy trinh
. Thoi
Buwéc gian
thuc 0 i
b So do quy trinh thuc
hién - x
* hién
........ Té chiic, c& nhan
e \
Budc Trung tdm Phuc va hanh chinh cdng cip tinh, xa Trung tam Phyc vy hanh chinh cng cap x& 04 qid
1 T inghap pidiagid L (Twnghpktonopiidiagia) 9
Kiém tra, tiép 'nhan ho so, giri phiéu tiép nhar] va hen ch?m tra, t!ep Qhan hf’ s0, gui phleAU tlee n.han v_a} hen tra két
tré két qua (néu tiép nhdn phi dia gisi), chuyén ho so qua, Chuyeén ho so ve phong chuyén mon: 02 gior
ve Trung tam phuc vu hanh chinh cdng xa: 02 gio
/
-
) ,Vﬁ‘n thu q Lanh dao phong Chuven vién
Budc Vao so vaAtra két qua Lanh dao UBND cAp x& 1:|?han c6,ng‘chuyen _ Xt 19 hé 53(/’_ dur tho van .
ra Trung tam Phuc vu KV duvét chuvén VT pha vién xir ly ho so: 04 gior Y 05O, G e 156 gio
2 hanh chinh céng cép y ‘Uyﬁtvc U}’e.n p at 2. Phé duyét chityén LD ban chuyén trong phong
X (cAp tinh) 04 giér hanh van ban: 08 gi& s khi CV.X& Iy 04 gids phé duyét: 136 gio
=
Buoc A N . ~ X RS S A . ) 1A , 4 . LA
3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa (cap tinh): Thong bao, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh

chinh céng

Bu’o’&thu’c bon vt thyc Ngmflﬁ thyc Noi dung thuc hién Thoi gian thwc hién Két qua thuc hién
hién hién hién : : * : : : ;
1. Truong hop HS nop
1. Truong hop HS nop phi dia gidi: , p h_ll__?_g\%'_ﬂl::c &0 tinh:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gri phiéu tiép nhan va hen tra két | ~ 7 "% -~ Cap tinh:
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa 02 gio lam VIE-:E .
Buc1 | Pruevahanh | Canbomot | 5 Tryong hop HS nop khong phi dia gisi: - TTPVHCC cip xd: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phicu tiép nhan va hen | 919 lam viéc )
cap tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Truong hop HS nop
khéng phi dia gioi:
- TTPVHCC cap xa: 04
gio lam viéc
Phan cong chuyén vién xir Iy ho .
Truong phong g chdly u Iy ho s 04 gio
Phong f;huyén Chuyén vien | XY hd so; thao van ban giri 1anh dao phong phé duyét 136 gio Dy thao Giay phép
mon xaydung /
7 .| Phé duyét van ban trinh ldnh dao UBND cip x& ky . Dy thao Giay phép
Budc 2 Trusng phong . 04 gio xay dung
duyét :
Lanh dao Lanh dao Ky duyét chuyén VT phat hanh van ban. 08 gis Ky du thao Giay phep
UBND cip xa | UBND cip x& xay dyng
Van phong Vin h Vin thu: vao s, dong diu, phat hanh vin ban; chuyén 04 gio Giay phép xay dung
‘ an thu , / ‘
UBND cap xa két qua cho TTPVHCC cap x& (cap tinh).
Trung tam Thong bao, két thic quy trinh.
, SET | canbomot | g ot AT,
Budc 3 Phuc vu hanh cira Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
U
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2.2 Poi véi nha d riéng lé
Thoi gian gidi quyét: 15 ngay x 08 gio- =120 gio

So d6 quy trinh
. Thoi
Buéc ian
thuc So do quy trinh g
‘n thuc
hién ‘n
¢ hién
........ T6 chitc, ca nhan
e —
Buac Trung tdm Phuc va hanh chinh cdng cip tinh, xa Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa 04 qidy
1 " Tonghop phi dia i L (onghopkhongphidiagid) g
Kiém tra tiép nhan ho so, g phidu tiép nhan v hgn [ > K|§m tra, t!ep Qhan hf) s0, g phIeAU tleq n.han v_a} hen tra ket
tra két qua (néu tiép nhdn phi dja gisi), chuyén hd so qua, Chuyén ho so ve phong chuyén mon: 02 gidr
ve Trung tam phuc vu hanh chinh cong xa: 02 gior
/
-
) KVﬁ\n tl}lll;; q Lanh dao phong Chuyén vién
Budc Vao $o vaAtra et qua Linh dao UBND cép x& 11Ph,an fong chuygn vien Xt 1y hd so; dy théo van i
ra Trung tam Phuc vu KV duvét chuvén VT pha xtr Iy ho so: 04 gior , P . 116 gio
2 hanh chinh cong cip y duyet chuyen VT phat 2 Phé duvét chuvén LD ban chuyén truéng phong
g - hanh van ban: 08 gio - Fhe duyet chuyen Lo phé duyét: 96 gidr
Xa (cap tinh) 04 gior sau khi CV xur ly: 04 gior
~
Budc

3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa (cap tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh

11

chinh cong

Bu’o’&thu’c bon vt thyc Ngmflﬁ thyc N@i dung thwc hién Thai gian thuc hién Két qua thuc hién
hién hién hién
1. Truong hop HS ndp
. A e g phi dia gidi:
#.Tm“”g.b‘-’p HSnopphidiagit: = | Crrpyice chp tinh:
Truna tam iem tra, ticp r]han ho so, gtri phiéu tiep nhan va hen tra ket R .
g . A A A 13 h cANA YA 02 gio lam viéc
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh céng x& .
Buéc 1 Phuc vu hanh Canbo mot | 5 Trudng hp HS np khong phi dia gisi: - TTI?VH_CEC cap x&: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan hé so, giii phiéu tiép nhan va hen | 9i9 1am viéc A
chp tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Trudng hop HS ndp
khong phi dia gioi:
- TTPVHCC cap x&: 04
gio lam viéc
Phan cong chuyén vién xir Iy ho .
Truong phong g chdly u Iy ho s 04 gio
Phong chuyen Chuyén vién | XU 1¥'hé so; thio vin ban giri Ianh dgo phong phé duyét 96 gio Dy thio Giay phép
mon xay dyng
9 .| Phé duyét van ban trinh linh dao UBND cip xa ky a Du thdo Giay phep
Budc 2 Trudng phong A 04 gio xay dung
duyét :
Lanh dao Lanh dao Ky duyét chuyén VT phat hanh van ban. 08 gis Ky du thao Giay phep
UBND cép x& | UBND cép x4 xay dung
Van phong 5 Vin thu: vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén . Giay phép xay dung
Ao Van thu £ . A OB (mAi 42 04 gio
UBND xap xa két qua cho TTPVHCC cap x& (cap tinh).
Trung tam Thong bao, két thic quy trinh.
, QEM 1 canpgmot | L ong Pao, ketthe quy trinn.
Budc 3 Phuc vu hanh cira Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
U
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3. Cip gidy phép di doi ddi véi cong trinh cap II1, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén,/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguong,
ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo

tuyén trong do thi/Dw 4n) va nha & riéng lé.

Mai s6 TTHC: 1.013232.H42.

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 20 ngay x 8 = 160 gio

So @6 quy trinh
] Thoi
Buéc ian
thuc So do quy trinh g
_; thuc
hién ‘2
¢ hién
........... Té chac,canhan | 77—
L
Budc Trung tdm Phuc va hanh chinh cong cip tinh, xa Trung tam !Dhuc Vi h?nh Ch,inh cﬁng cip & 04 qio
1 (Trueong hop phi dia gici) . (Twonghopkhong phi diagici) g
Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen Kiem tra, ticp Qhan hf) so, gui phicu ticp qhan va hen tra ket
tra két qua (néu tiép nhdn phi dia gisi), chuyén hé so qua, Chuyen ho so vE phong chuyén man: 02 gid
vé Trung tdm phuc vu hanh chinh céng xa: 02 gio
/
#
Vin thu Lanh dao phong Chuyén vién
. Vao so va tra két qua ~ Ao 1. Phén coéng chuyén A .
Bude ra Trung tam Phuc vy Lanh dao UBND cap xa vién xiz 1§ ho sor 04 giir Xt ly ho so; du thao van 156 gi(‘y

. > 2 Ky duyét chuyén VT phat

X4 (cap tinh) 04 gior

g . ban chuyén truong phong
2. Phé duyét chuyén LD phé duyét: 136 gis

sau khi CV xur ly: 04 gio

A

Budc

[ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa (cap tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]
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chinh cong

Bu’o’&thu’c bon vt thyc Ngmflﬁ thyc N@i dung thwc hién Thai gian thuc hién Két qua thuc hién
hién hién hién
1. Truong hop HS ndp
. A e g phi dia gidi:
|1<T m"”g.b‘-’ph'jshrl‘-’p phi .dlﬁ.g'o'.; han va hen tra k&g | - TTPVHCC cép tinh:
Trung tam Iem tra, tjep nhan no so, gul phicu tiép nhan va hen tra ket 02 giss 1Am viac
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa glo © . o x
Buéc 1 Phuc vu hanh Canbo mot | 5 Truong hgp HS nop khong phi dia gi {yi: - TTI?VH_CEC cap x&: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan hé so, giii phiéu tiép nhan va hen | 9i9 1am viéc A
chp tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Trudng hop HS ndp
khong phi dia gioi:
- TTPVHCC cap x&: 04
gio lam viéc
Phan cong chuyén vién xi Iy ho .
Truong phong g chdly u Iy ho s 04 gio
Phong chuyen Chuyén vién | XU 1¥'hé so; thio vin ban giri Ianh dgo phong phé duyét 136 gio Dy thao Giay phép
mén xaydung ,
. .| Phé duyét van ban trinh lanh dao UBND cap xa ky . Du thdo Giay phep
Budc 2 Trudng phong A 04 gio xay dung
duyét :
Lanh dao Lanh dao Ky duyét chuyén VT phat hanh van ban. 08 gis Ky du thao Giay phep
UBND cép x& | UBND cép xa xay dung
Van phong 5 Vin thu: vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén . Giay phép xay dung
S Van thu £ . A OB (mA 42 04 gio
UBND cap xa két qua cho TTPVHCC cap x& (cap tinh).
Trung tam Thong bao, két thic quy trinh.
, SET | canbomot | g ot AT,
Budc 3 Phuc vu hanh cira Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
U
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4. Cap diéu chinh gidy phép xay dung dbi véi cong trinh cap III, cAp IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngudng, ton giao/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw an) va nha & riéng 1é.

Ma s6 TTHC: 1.013226.H42.
Dich vu cong truc tuyen: Mot phan
Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 20 ngay x 8 = 160 gio

So @6 quy trinh
. Thoi
Buwoc ian
thuc So do quy trinh g
. thuc
hién ‘2
* hién
........... Té chac,canhan | 77—
Lo
Budc Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng c4p tinh, X3 Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cip xa 04 qid
1 (Trueong hop phi dia gici) . (Twonghopkhong phi diagici) g
Ki é",‘ tra, tiép 'nhzfln hd so. g phi éu tiép nhar] Vi ‘h¢n Kl?m tra, t!ep rlhan hf’ S0, gui phIeAu tIeE) qhan \{a} hen tra két
tra két qua (néu tiép nhdn phi dia gisi), chuyén hé so qua, Chuyeén ho so vé phong chuyén mon: 02 gi&
vé Trung tdm phuc vu hanh chinh céng xa: 02 gio
/
#
Vin thu Lanh dao phong Chuyén vién
, Vao so va tra két qua ~ A 1. Phén cbng chuyén e .

. > 2 Ky duyét chuyén VT phat

X4 (cap tinh) 04 gior

P 2 ban chuyén truéng phong
2. Phé duyét chuyén LD phé duyét: 136 gis

sau khi CV xu ly: 04 gio

A

Budc

[ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa (cap tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh

15

chinh cong

Bu’o’&thu’c bon vt thyc Ngmflﬁ thyc N@i dung thwc hién Thai gian thuc hién Két qua thuc hién
hién hién hién
1. Truong hop HS ndp
. A e g phi dia gidi:
|1<T m"”g.b‘-’ph'jshrl‘-’p phi .dlﬁ.g'o'.; han va hen tra k&g | - TTPVHCC cép tinh:
Trung tam Iem tra, tjep nhan no so, gul phicu tiép nhan va hen tra ket 02 giss 1Am viac
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa glo © . o x
Buéc 1 Phuc vu hanh Canbo mot | 5 Truong hgp HS nop khong phi dia gi {yi: - TTI?VH_CEC cap x&: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan hé so, giii phiéu tiép nhan va hen | 9i9 lam viéc A
chp tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Trudng hop HS ndp
khong phi dia gioi:
- TTPVHCC cap x&: 04
gio lam viéc
Phan cong chuyén vién xi Iy ho .
Truong phong g chdly u Iy ho s 04 gio
Phong chuyen Chuyén vién | XU 1¥'hé so; thio vin ban giri Ianh dgo phong phé duyét 136 gio Dy thao Giay phép
mén xaydung ,
. .| Phé duyét van ban trinh lanh dao UBND cap xa ky . Du thdo Giay phep
Budc 2 Trudng phong A 04 gio xay dung
duyét :
Lanh dao Lanh dao Ky duyét chuyén VT phat hanh van ban. 08 gis Ky du thao Giay phep
UBND cép x& | UBND cép xa xay dung
Van phong 5 Vin thu: vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén . Giay phép xay dung
S Van thu £ . A OB (mA 42 04 gio
UBND cap xa két qua cho TTPVHCC cap x& (cap tinh).
Trung tam Thong bao, két thic quy trinh.
, SET | canbomot | g ot AT,
Budc 3 Phuc vu hanh cira Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
U
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5. Gia han gidy phép xay dung d6i v6i cong trinh cap III, cAp IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d thi/Tin
ngudng, tdn giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong do thi/Dw an) va nha & riéng l1é.

Ma s6 TTHC: 1.013227.H42.
Dich vu cong truc tuyen: Mot phan
Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 5 ngay x 8 = 40 gio

So @6 quy trinh
i Thoi
Buwoc i a(rr1
thuc So do quy trinh ?hu’c
hién hién
........... Té chac,canhan | 77—
L
Budc Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng c4p tinh, X3 Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa 04 gio
1 _ (Trwong hop phi dia gici) L (Teonghopkhong phidagio)
Ki émtra, tiép 'ﬂhéll:] h so, g phiéu tiép nhar] Vi ‘h¢n Kl?m tra, t!ep rlhan hf’ S0, gui phIeAu tIeE) qhan \{a} hen tra két
tra két qua (néu tiép nhdn phi dia gisi), chuyén hé so qua, Chuyeén ho so vé phong chuyén mon: 02 gi&
vé Trung tdm phuc vu hanh chinh céng xa: 02 gio
/
#
Vin thu Lanh dao phong Chuyén vién
. Vao so va tra két qua ~ Ao 1.Phan céng chuyén vién A .
Bude ra Trung tam Phuc vy Lanh dao UBND cap xa xir 1Y ho so: 04 gidr Xu ly hé so; dy thao van 36 gif)'

Ky duyét chuyén VT phét

2 hanh chinh cong cap hanh vin ban: 08 gié

X4 (cap tinh) 04 gior

A . ban chuyén truong phong
2. Phé duyét chuyén LD phé duyét: 16 gir

sau khi CV xur ly: 04 gio

A

Budc

[ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa (cap tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]
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chinh cong

Bu’o’&thu’c bon vt thyc Ngmflﬁ thyc N@i dung thwc hién Thai gian thuc hién Két qua thuc hién
hién hién hién
1. Truong hop HS ndp
. A e g phi dia gidi:
|1<T m"”g.b‘-’ph'jshrl‘-’p phi .dlﬁ.g'o'.; han va hen tra k&g | - TTPVHCC cép tinh:
Trung tam Iem tra, tjep nhan no so, gul phicu tiép nhan va hen tra ket 02 giss 1Am viac
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa glo © . o x
Buéc 1 Phuc vu hanh Canbo mot | 5 Truong hgp HS nop khong phi dia gi {yi: - TTI?VH_CEC cap x&: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan hé so, gii phiéu tiép nhan va hen | 9i9 lam viéc A
chp tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Trudng hop HS ndp
khong phi dia gioi:
- TTPVHCC cap x&: 04
gio lam viéc
Phan cong chuyén vién xi Iy ho .
Truong phong g chdly u Iy ho s 04 gio
Phong chuyen Chuyén vién | XU 1¥'hé so; thio vin ban giri Ianh dgo phong phé duyét 16 gio Dy thao Giay phép
mén xaydung ,
. .| Phé duyét van ban trinh lanh dao UBND cap xa ky . Du thdo Giay phep
Budc 2 Trudng phong A 04 gio xay dung
duyét :
Lanh dao Lanh dao Ky duyét chuyén VT phat hanh van ban. 08 gis Ky du thao Giay phep
UBND cép x& | UBND cép xa xay dung
Van phong 5 Vin thu: vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén . Giay phép xay dung
S Van thu £ . A OB (mA 42 04 gio
UBND cap xa két qua cho TTPVHCC cap x& (cap tinh).
Trung tam Thong bao, két thic quy trinh.
, SET | canbomot | g ot AT,
Budc 3 Phuc vu hanh cira Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
U
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6. Cap lai gidy phép xdy dung ddi v6i cong trinh cép III, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin
ngudng, ton giao/ Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cdng trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong do thi/Dw an) va nha ¢ riéng l1é.

Ma s6 TTHC: 1.013228 H42.
Dich vu cong truc tuyen: Mot phan
Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 5 ngay x 8 = 40 gio

So @6 quy trinh
, Thoi
Buwoc i a(rr1
thuc So do quy trinh g
hign thuc
* hién
........... Té chac,canhan | 77—
Lo
Budc Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng c4p tinh, X3 Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap x& 04 qid
1 (Trueong hop phi dia gici) . (Twonghopkhong phi diagici) g
Ki é",‘ tra, tiép 'ﬂhéll:] hd so. g phi éu tiép nhar] Vi ‘h¢n Kl?m tra, t!ep rlhan hf’ S0, gui phIeAu tIeE) qhan \{a} hen tra két
tra két qua (néu tiép nhdn phi dia gisi), chuyén hé so qua, Chuyeén ho so vé phong chuyén mon: 02 gi&
vé Trung tdm phuc vu hanh chinh céng xa: 02 gio
/
#
Vin thu Lanh dao phong Chuyén vién
, Vao so va tra két qua ~ A 1. Phan cbng chuyén e .
Budc ra Trung tm Phuc vu Lanh dao UBND cap xa vién xir Iy hé so: 04 gior Xur ly ho so; du thdo van 36 gic‘y

Ky duyét chuyén VT phét

2 hanh chinh cong cap hanh vin ban: 08 gié

X4 (cap tinh) 04 gior

ban chuyén truéng phong

2. Phé duyét chuyén LD phé duyét: 16 gio

sau khi CV xu ly: 04 gio

A

Budc

[ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa (cap tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]
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chinh cong

Bu’o’&thu’c bon vt thyc Ngmflﬁ thyc N@i dung thwc hién Thai gian thuc hién Két qua thuc hién
hién hién hién
1. Truong hop HS ndp
. A e g phi dia gidi:
|1<T m"”g.b‘-’ph'jshrl‘-’p phi .dlﬁ.g'o'.; han va hen tra k&g | - TTPVHCC cép tinh:
Trung tam Iem tra, tjep nhan no so, gul phicu tiép nhan va hen tra ket 02 giss 1Am viac
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa glo © . o x
Buéc 1 Phuc vu hanh Canbo mot | 5 Truong hgp HS nop khong phi dia gi {yi: - TTI?VH_CEC cap x&: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan hé so, giii phiéu tiép nhan va hen | 9i9 1am viéc A
chp tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Truong hop HS nop
khong phi dia gioi:
- TTPVHCC cap x&: 04
gio lam viéc
Phan cong chuyén vién xi Iy ho .
Truong phong g chdly u Iy ho s 04 gio
Phong chuyen Chuyén vién | XU 1¥'hé so; thio vin ban giri Ianh dgo phong phé duyét 16 gio Dy thio Giay phép
mon xay dyng
9 .| Phé duyét van ban trinh linh dao UBND cip xa ky a Du thdo Giay phep
Budc 2 Trudng phong A 04 gio xay dung
duyét :
Lanh dao Lanh dao Ky duyét chuyén VT phat hanh van ban. 08 gis Ky du thao Giay phep
UBND cép x& | UBND cép xa xay dung
Van phong 5 Vin thu: vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén . Giay phép xay dung
S Van thu £ . A OB (mA 42 04 gio
UBND cap xa két qua cho TTPVHCC cap x& (cap tinh).
Trung tam Thong bao, két thic quy trinh.
, SET | canbomot | g ot AT,
Budc 3 Phuc vu hanh cira Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
U
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II. LINH VUC HANG HAI VA PUONG THUY NOI PIA

1. Ping ky phwong tién |An diu ddi véi phwong tién chwa khai thac trén dwong thuy ndi dia
M4 s6 TTHC: 1.004088.000.00.00.H42

Dich vy ¢6ng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian giai quyét: 03 ngay x 8 gio =24 gid

So @6 quy trinh
. Thoi
Buwéc gian
thuc o dd i
b S quy trinh thuc
hién - x
* hién
........ Té chitc, ca nhan
P i
Buac Trung tdm Phuc va hanh chinh cdng cip tinh, xa Trung tam phyc vy hanh chinh cong cap xa 04 qidy
1 _ (Truong hop phi dia gid) L (Tuonghopkhongphidiagid) J
Kiém tra, tiép nhan ho so, gt phiéu tiép nhan va hen ch?m tra, t!ep rlhan hf’ s0, g phleAU tlee n.han v_a} hen tra két
tra két qua (néu tiép nhdn phi dja gisi), chuyén hé so qua, Chuyeén ho so ve phong chuyén mon: 02 gior
ve Trung tam phuc vu hanh chinh cdng xa: 02 gio
/
e
) KVﬁ\n tl}u’ L Lanh dao phong Chuyén vién
Bude Vao so va tra ket qua Lanh dao UBND cAp xa 1. Phan cong chuyén Xir Iy hé so: du thao van -
ra Trung tam Phuc vu Ky duvét chuvén VT bhat vién xir Iy hd so: 02 gid r 1y 0 503 dur ao v 20 gio
2 hanh chinh céng cip y duyet chuyen Vi1 pha 2 Phé duvét chuvén LD ban chuyeén truong phong
P - hanh van ban: 04 gio - Fhe duyet chuyen L phé duyat: 10 gidr
xa (cap tinh) 02 gidr sau khi CV xu ly: 02gidr
=
Buoc A N . ~ X X AR o A . ) 1A , 4 . LA
3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa (cap tinh): Thong bao, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh

21

Buwéc thuc

Pon vi thuc

Nguwoi thuc

Noi dung thuc hién

Thati gian thuc hién

Két qua thuc hién

chinh cong

hién hién hién
1. Truong hop HS nop
. A e e phi diagioi:
I Truong hop HS nop phi diagist: - | eqpynice cén tinh:
Trung tam Kiém tra, ticp nhan ho so, gtri phiéu tiep nhan va’he;n tra két i 13 .
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa 02 gio lam VIE-:E .
Buéc 1 Phuc vu hanh Canbo mét | 5 Truong hgp HS nop khong phi dia gi g’yi: - ITI?VH_CEC cap xa: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phicu tiép nhan va hen | 919 lam viéc )
cap tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Truong hop HS nop
khéng phi dia gioi:
- TTPVHCC cap xa: 04
gio lam viéc
Phan cong chuyén vién xir Iy ho .
Truong phong g chdly u Iy ho s 02 gio
Phong chuyén Xt Iy hd so; thao van ban gui 1anh dao phong phé duyét _ Dy thio Giay chung
R Chuyén vién 10 gio nhan dang ky phuong
mon tién thuy noi dia
Trusng phong PheAduyet van ban trinh 1anh dao UBND cap x& ky 02 gio
Budc 2 duyét
’ Ky du thao Giay
Lanh dao Lanh dao Ky duyét du thao Giay ching nhan dang ky phuong 04 gio chiing nhan dang ky
UBND cip x3 | UBND cép x4 | tién thuy ndi dia, chuyén VT phat hanh vin ban. phuong tién thuy noi
dia
Vin phong Vin thu: vao s6, déng déu, phat hanh vin ban; chuyén . Giay chung nhan dang
UBND cip x4 Vanthu | & qua cho TTPVHCC cép x& (chp tinh). 02 gio lr%li g?;mng tign thay
Trung tam Thong bao, két thic quy trinh.
, SET | canbomot | gt AT,
Budéc 3 Phuc vu hanh cit Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.
U
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2. Ping ky phwong tién lan diu ddi véi phwong tién dang Kkhai thac trén dwong thuy néi dia

M4 s6 TTHC: 1.004047.000.00.00.H42

Dich vy ¢6ng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian giai quyét: 03 ngay x 8 gio =24 gid
So d6 quy trinh

Buéc Thoi
A N ian
thuc So do quy trinh g
hién thu,rc
( hién
P To chic, canhan | 7—_
Buac Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng c4p tinh, X3 Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cip xa 04 qidy
1 (Truong hop phi dia gici) . (Twonghopkhong phi diagioi) g
Kién) tra, tidp nhn hé 0, g phiéu tiép ARAMVARG [ > ch?m tra, t!ep rlhan hf’ s0, gui phIeAu ticp n.han va hen tra két
tra két qua (nu tiep nhdn phi dja gioi), chuyén hd so qua, Chuyen ho so ve phong chuyén mon: 02 gi
vé Trung tdm phuc vu hanh chinh céng xa: 02 gio
/
-'L
\ A'Vﬁ\n tl}u’ L Lanh dao phong Chuyén vién
Buoc ?gag-fﬁnvi;lz? pkﬁlgcq\ljz Lanh dao UBND cAp x& 1ZA Ph?r; . ﬁ?ng . ChUYl?n Xir Iy hd so; du thao van 20 gic
g uc Vu Ky duyét chuyén VT phét vién xu ly ho so: 02 gior ban chuyén trrong phong gio

2 hanh chinh cong cip

x4 (cap tinh) 02 gior hanh van ban: 04 gior

2. Phé duyét chuyén LD

. s . phé duyét: 10 gior
sau khi CV xu ly: 02gior

<]

A

Buoc

[ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap x& (cap tinh): Thdng béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]
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Buwéc thuc

Pon vi thuc

Nguwoi thuc

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

Két qua thuc hién

chinh cong

cua

hién hién hién
1. Truong hop HS ndp
. A e g phi dia gidi:
| Truong hop HS nop phi diagis: - | Pogpynice cép tinh:
Trung tam Kiém tra, tiep r]han ho so, gtri phiéu tiep nhan va’h¢n tra két i 13 .
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa 02 g lam VI@E .
Buéc 1 Phuc vu hanh Canbo mot | 5 Truong hgp HS nop khong phi dia gi {yi: - TTI?VH_CEC cap x&: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan hé so, giii phiéu tiép nhan va hen | 9i9 1am viéc A
cap tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Trudng hop HS ndp
khong phi dia gioi:
- TTPVHCC cap x&: 04
gio lam viéc
Phan cong chuyén vién xir Iy ho .
Truong phong g chdly u Iy ho s 02 gio
Phong chuyén Xt 1y hé s0; thao van ban giri 1anh dao phong phé duyét _ Dy thao Giay chung
. Chuyén vién 10 gio nhan dang ky phuong
mon tién thuy noi dia
Truéng phong PheAduyct van ban trinh 1anh dao UBND cap xa ky 02 gio
Budc 2 duyét
’ Ky du thao Giay
Lanh d,ao Lanh d?o Ky duyét du thao Gié)f chirng nhan dang ky phuong 04 giv chung nha;‘}n dépg ky
UBND cap x& | UBND cap x& | tién thuy noi dia, chuyén VT phat hanh van ban. phuong tién thuy noi
dia
Vin phong Vin thu: vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén N Gjéy ching nh:ﬁn dér}g
UBND cip x4 Vanthw | & qua cho TTPVHCC cép xa (chp tinh). 02 gio lr%li g?;ong tign thiy
Trung tam Théng béao, két thiic quy trinh.
, 9ET | canbgmot | 05 e KR IS VA
Budc 3 Phuc vu hanh Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.
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Ma s6 TTHC: 1.004036.000.00.00.H42
Dich vy ¢6ng truc tuyén: Toan trinh
Thoi gian giai quyét: 03 ngay x 8 gio =24 gid

So d6 quy trinh
. Thoi
Budc gian
h 0 i
t e So do quy trinh thuc
hién A
( hién
........ To chitc, ca nhan
Lo \
Buac Trung tdm Phuc va hanh chinh cdng cip tinh, xa Trung tam phyc vy hanh chinh cong cap xa 04 gio
1 7 _ (Truong hop phi dia gici) n y (T rong hop Ifhong A’phz. ff,za glAm) \ o
Kiém tra, idp nhan ho so, gl PRIGU tiép nhan v Ren | 7 > ch?m tra, t!ep rlhan hf’ s0, gui phIeAu tIeE qhan v_a} hen tra két
tré két qua (néu tiép nhdn phi dja gisi), chuyén ho so qud, Chuyén ho so'vé phong chuyén mon: 02 gié
vé Trung tdm phuc vu hanh chinh céng xa: 02 gio
/
=
\ A'Vﬁ\n tl}u’ L Lanh dao phong Chuyén vién
Budc Vao so vaﬁtra ket qua Lanh dao UBND cip x& 1; Ph?n, C9ng Chuy?n X Iy hd so; du thao vin .
ra Trung tam Phuc vu 7 diva % ; vién xir Iy ho so: 02 gier X P . 20 gio
2 hanh chinh céng ci Ky duyét chuyen VT phat hé duvét chuva ban chuyeén truong phong
TR g cap hanh vin ban: 04 gi& 2. Phe duyét c uyén LD phé duyét: 10 gior
xa (cap tinh) 02 gio sau khi CV xir ly: 02gio
=
Buoc A s ; ~ £ N G ) A~ s . 1A , 2 , / A
3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa (cap tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chic, ca nhén. ]




Dién giai quy trinh
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Buwéc thuc

Pon vi thuc

Nguwoi thuc

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

Két qua thuc hién

chinh cong

cua

hién hién hién
1. Truong hop HS ndp
. A e g phi dia gidi:
| Truong hop HS nop phi diagis: - | Pogpynice cép tinh:
Trung tam Kiém tra, tiep r]han ho so, gtri phiéu tiep nhan va’h¢n tra két i 13 .
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa 02 g lam VI@E .
Buéc 1 Phuc vu hanh Canbo mot | 5 Truong hgp HS nop khong phi dia gi {yi: - TTI?VH_CEC cap x&: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan hé so, giii phiéu tiép nhan va hen | 9i9 1am viéc A
cap tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Trudng hop HS ndp
khong phi dia gioi:
- TTPVHCC cap x&: 04
gio lam viéc
Phan cong chuyén vién xir Iy ho .
Truong phong g chdly u Iy ho s 02 gio
Phong chuyén Xt 1y hé s0; thao van ban giri 1anh dao phong phé duyét _ Dy thao Giay chung
. Chuyén vién 10 gio nhan dang ky phuong
mon tién thuy noi dia
Truéng phong PheAduyct van ban trinh 1anh dao UBND cap xa ky 02 gio
Budc 2 duyét
’ Ky du thao Giay
Lanh d,ao Lanh d?o Ky duyét du thao Gié)f chirng nhan dang ky phuong 04 giv chung nha;‘}n dépg ky
UBND cap x& | UBND cap x& | tién thuy noi dia, chuyén VT phat hanh van ban. phuong tién thuy noi
dia
Vin phong Vin thu: vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén N Gjéy ching nh:ﬁn dér}g
UBND cip x4 Vanthw | 1 & qua cho TTPVHCC cép xa (cép tinh).. 02 gio lr%li g?;ong tign thiy
Trung tam Théng béao, két thiic quy trinh.
, 9ET | canbgmot | 05 e KR IS VA
Budc 3 Phuc vu hanh Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.
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4. Ping ky lai phwong tién trong trudng hop phwong tién thay déi tén, tinh niing k¥ thuét

M4 s6 TTHC: 2.001711.000.00.00.H42

Dich vy ¢6ng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian giai quyét: 03 ngay x 8 gio =24 gid
So d6 quy trinh

Buéc Thoi
A N ian
thuc So do quy trinh g
hién thu,rc
( hién
P To chic, canhan | 7—_
Buac Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng c4p tinh, X3 Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cip xa 04 qidy
1 (Truong hop phi dia gici) . (Twonghopkhong phi diagioi) g
Kién) tra, tidp nhn hé 0, g phiéu tiép ARAMVARG [ > ch?m tra, t!ep rlhan hf’ s0, gui phIeAu ticp n.han va hen tra két
tra két qua (nu tiep nhdn phi dja gioi), chuyén hd so qua, Chuyen ho so ve phong chuyén mon: 02 gi
vé Trung tdm phuc vu hanh chinh céng xa: 02 gio
/
-'L
\ A'Vﬁ\n tl}u’ L Lanh dao phong Chuyén vién
Buoc ?gag-fﬁnvi;lz? pkﬁlgcq\ljz Lanh dao UBND cAp x& 1ZA Ph?r; . ﬁ?ng . ChUYl?n Xir Iy hd so; du thao van 20 gic
g uc Vu Ky duyét chuyén VT phét vién xu ly ho so: 02 gior ban chuyén trrong phong gio

2 hanh chinh cong cip

x4 (cap tinh) 02 gior hanh van ban: 04 gior

2. Phé duyét chuyén LD

. s . phé duyét: 10 gior
sau khi CV xu ly: 02gior

<]

A

Buoc

3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap x& (cap tinh): Thdng béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buwéc thuc

Pon vi thuc

Nguwoi thuc

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

Két qua thuc hién

chinh cong

cua

hién hién hién
1. Truong hop HS ndp
. A e g phi dia gidi:
| Truong hop HS nop phi diagis: - | Poqpynce cép tinh:
Trung tam Kiém tra, tiep r]han ho so, gtri phiéu tiep nhan va’h¢n tra két i 13 .
. .| qua, Chuyén hd so Trung tam hanh chinh cong cip xa 02 g lam viee
Buéc 1 Phuc vu hanh Canbo mot | 5 Truong hgp HS nop khong phi dia gi {yi: - TTI?VH_CEC cap x&: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan hé so, giii phiéu tiép nhan va hen | 9i9 1am viéc A
cap tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Trudng hop HS ndp
khong phi dia gioi:
- TTPVHCC cap x&: 04
gio lam viéc
Phan cong chuyén vién xir Iy ho .
Truong phong g chdly u Iy ho s 02 gio
Phong chuyén Xt 1y hé s0; thao van ban giri 1anh dao phong phé duyét _ Dy thao Giay chung
. Chuyén vién 10 gio nhan dang ky phuong
mon tién thuy noi dia
Truéng phong PheAduyct van ban trinh 1anh dao UBND cap xa ky 02 gio
Budc 2 duyét
’ Ky du thao Giay
Lanh d,ao Lanh d?o Ky duyét du thao Gié)f chirng nhan dang ky phuong 04 giv chung nha;‘}n dépg ky
UBND cap x& | UBND cap x& | tién thuy noi dia, chuyén VT phat hanh van ban. phuong tién thuy noi
dia
Vin phong Vin thu: vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén N Gjéy ching nh:ﬁn dér}g
UBND cip x4 Vanthw | & qua cho TTPVHCC cép xa (chp tinh). 02 gio lr%li g?;ong tign thiy
Trung tam Théng béao, két thiic quy trinh.
, 9ET | canbgmot | 05 e KR IS VA
Budc 3 Phuc vu hanh Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.
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5. Ping ky lai phwong tién trong trwong hop chuyén quyén sé hiru phwong tién nhung khong thay déi co quan ding ky phwong tién
M4 s6 TTHC: 1.004002.000.00.00.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian giai quyét: 03 ngay x 8 gio =24 gid

So @6 quy trinh
. Thoi
Buwoc gia(rr1
thuc So d6 quy trinh
u quy thuc
hién ‘2
* hién
........ To chitc, ca nhan
P —
Buac Trung tam Phuc va hanh chinh cong cip tinh, xa Trung tam !Dh‘-‘c Vu hz}mh ch?nh qulg cap xa 04 gid
1  (Truong hop phi dia gici) L (TeonghopKnong phi diagigi)
Kiém tra, tiép nhan ho so, gai phiéu tiép nhan va hen Kl?m tra, t!ep rlhan hf’ 80, gl phIeAu tIeE) qhan \{a} hen tra két
tré két qua (néu tiép nhdn phi dja gisi), chuyén ho so qud, Chuyén ho so'vé phong chuyén mon: 02 gid
vé Trung tdm phuc vu hanh chinh céng xa: 02 gio
/
#
0 55 vt Két qua Lanh dao phong Chuyén vién
Budc Va(-)l- 50 vaﬁtra pk;:t ua Lanh dao UBND cAp x& 11A Phén, cgng . chuygn X Iy hd so; du thao van “
ra Trung tam Phuc vu KV duvét chuvén VT phat vién xir ly ho so: 02 gior ) P . 20 gio
2 hanh chinh céng cap y duye ye P 2 Phé duvet chuvén LD ban chuyén truong phong
R iy hanh vin ban: 04 gi& - Phe auyet chuyen L phé duyét: 10 gior
xa (cap tinh) 02 gio sau khi CV xir ly: 02gio
5
Budc A N ; ~ £ N S ) A . ) 1A ) 2 , s A
3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa (cap tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chic, ca nhén. ]




Dién giai quy trinh
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Buwéc thuc

Pon vi thuc

Nguwoi thuc

Noi dung thuc hién

Thati gian thuc hién

Két qua thuc hién

chinh cong

hién hién hién
1. Truong hop HS nop
. A e e phi diagioi:
I Truong hop HS nop phidiagisi: -~ | eqpynice o4 tinh:
Trung tam Kiém tra, ticp nhan ho so, gtri phiéu tiep nhan va’he;n tra két i 13 .
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa 02 gio lam VIE-:E .
Buéc 1 Phuc vu hanh Canbo mét | 5 Truong hgp HS nop khong phi dia gi g’yi: - ITI?VH_CEC cap xa: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phicu tiép nhan va hen | 919 lam viéc )
cap tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Truong hop HS nop
khéng phi dia gioi:
- TTPVHCC cap xa: 04
gio lam viéc
Phan cong chuyén vién xir Iy ho .
Truong phong g chdly u Iy ho s 02 gio
Phong chuyén Xt Iy hd so; thao van ban gui 1anh dao phong phé duyét _ Dy thio Giay chung
R Chuyén vién 10 gio nhan dang ky phuong
mon tién thuy noi dia
Trusng phong PheAduyet van ban trinh 1anh dao UBND cap x& ky 02 gio
Budc 2 duyét
’ Ky du thao Giay
Lanh dao Lanh dao Ky duyét du thao Giay ching nhan dang ky phuong 04 gio chiing nhan dang ky
UBND cip x3 | UBND cép x4 | tién thuy ndi dia, chuyén VT phat hanh vin ban. phuong tién thuy noi
dia
Vin phong Vin thu: vao s6, déng déu, phat hanh vin ban; chuyén . Giay chung nhan dang
UBND cip x4 Vanthu | & qua cho TTPVHCC cép xa (cép tinh).. 02 gio lr%li g?;mng tign thay
Trung tam Thong bao, két thic quy trinh.
, SET | canbomot | gt AT,
Budéc 3 Phuc vu hanh cit Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.
U
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6. Ping ky lai phwong tién trong treong hop chuyén quyén sé hiru phwong tién ddng thoi thay doi co quan ding ky phwong tién
M4 s6 TTHC: 1.003970.000.00.00.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian giai quyét: 03 ngay x 8 gio =24 gid

So @6 quy trinh
. Thoi
Buwéc gian
thuc o do i
b S quy trinh thuc
hién - x
* hién
........ To6 chic, ca nhan
P i
Budc Trung tdm Phuc va hanh chinh cdng cip tinh, xa Trung tam phyc vy hanh chinh cong cap xa 04 gio
1 q  (Truong hop phi dia gidi) . ,(Truong hop khong phi dja gici) .
Kiém tra, tiép nhan ho so, giti phiéu tiép nhan va hen Kiém tra, tiep nhan ho so, gi phieu tiep nhan va hen tri ket
tra két qua (néu tiép nhdn phi dja gisi), chuyén hé so qua, Chuyeén ho so ve phong chuyén mon: 02 gior
ve Trung tam phuc vu hanh chinh cdng xa: 02 gio
/
¥
Vin thu | Lanh dao phong Chuyén vién
’ VA0 & VA trd K&t QU3 ) o A .
Budc a(_)rso VaAtraP;:t qua Lanh dao UBND cap xa 1:A Ph?n, ang ) Chuyt,an Xir ly hd so; dy thao vin iy
ra Trung tam Phuc vu KV duvét chuvén VT phat vién xir ly ho so: 02 gior ) P . 20 gio
2 hanh chinh cong cip y duye ye P 2 Phé duvét chuvén LD ban chuyén truong phong
x (A 7 hanh vin ban: 04 gio - Fhe duyet chuyen L phé duyat: 10 gier
xa (cap tinh) 02 gior sau khi CV xu ly: 02gidr
A
Budc A N . ~ X RS S A . . 1A ) 2 , LA
3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa (cap tinh): Thong bao, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buwéc thuc

Pon vi thuc

Nguwoi thuc

Noi dung thuc hién

Thati gian thuc hién

Két qua thuc hién

chinh cong

hién hién hién
1. Truong hop HS nop
1. Truong hop HS nop phi dia gisi: | phdgier
Trung tam Kiém tra, tjép nhan ho so, gtri phiéu tiep nhan va’hgn tra ket i 13 _ACap nh:
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa 02 gio lam VIe(i .
Buéce 1 Phuc vu hanh Can bo mot 2. Trufbng hO'p HS nép khéng phl d1a glé’l - TTPVHCEC cap xa: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan va hen | 9'° lam viéc A
cap tra két qua, chuyen ho so vé phong chuyén mon 2. Truong hop HS ngp
khéng phi dia gioi:
- TTPVHCC cap xa: 04
gio lam viéc
Phan cong chuyén vién xt Iy ho so .
Trudng phong g chiy y 02 gio
Phong chuyén Xt Iy hd so; thao van ban gui 1anh dao phong phé duyét _ Dy thio Giay chung
R Chuyén vién 10 gio nhan dang ky phuong
mon tién thuy noi dia
Trusng phong PheAduyet van ban trinh 1anh dao UBND cap x& ky 02 gic
Budc 2 duyét
’ Ky du thao Giay
Lanh dao Lanh dao Ky duyét du thao Giay chung nhan dang ky phuong 04 giv> chung nhz;’}n déflg kﬂy
UBND cép xd | UBND cap x4 | tién thuy noi dia, chuyén VT phat hanh vin ban. phuong tién thuy noi
dia
Vin phong Vin thu: vao s, dong dau, phat hanh van ban; chuyén . Giay chung nhan dang
UBND cipxa | "™ | két qua cho TTPVHCC cép xa (cip tinh). 02 gio ﬁzl g?;“ng tign thay
Trung tam Thong bao, két thic quy trinh.
, QTM 1 canpomot | L ong Pa0, ketthue quy trinn.
Budc 3 Phuc vu hanh cira Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
U
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7. Ping ky lai phwong tién trong treong hop trong treong hep chi phwong tién thay ddi tru sé hodc noi ding ky hé khau thwong tra
ciia chii phwong tién sang don vi hanh chinh cap tinh khac
Ma s6 TTHC: 1.006391.000.00.00.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian giai quyét: 03 ngay x 8 gio =24 gid

So @6 quy trinh
. Thoi
Buwoc gia(rr1
thuc So d6 quy trinh
u quy t thuc
hién ‘2
* hién
........ To chitc, ca nhan
P —
Buac Trung tam Phuc va hanh chinh cong cip tinh, xa Trung tam Ph‘-‘C Vu h:imh ch!'nh cé_ng cap xa 04 gid
1 q _ (Truong hop phi dia gisi) .  (Truong hop Ifhong phi dia glAm) ‘ -
Kiém tra, tiép nhan ho so, gai phiéu tiép nhan Va hen Kl?m tra, t!ep rlhan hf’ 80, gl phIeAu tIeE) qhan \{a} hen tra két
tré két qua (néu tiép nhdn phi dja gisi), chuyén ho so qud, Chuyén ho so'vé phong chuyén mon: 02 gid
vé Trung tdm phuc vu hanh chinh céng xa: 02 gio
/
#
van thr Lanh dao phong Chuyén vién
. Vao so va tra két qua ~ A ox 1. Phan cbng chuyén Loy v
BuoC |1 13 Trung tam Phuc vu e Er X vién xit Iy hé so: 02 gio Xirly o sos dy thao van 20 gics
2 hanh chinh céng cap y duyet chuyen VT phat 2 Phé duvet chuvén LD ban chuyén truéng phong
R iy hanh vin ban: 04 gi& - Phe auyet chuyen L phé duyét: 10 gior
xa (cap tinh) 02 gio sau khi CV xir ly: 02gio
N
Budc A N ; ~ £ N S ) A . ) 1A ) 2 , s A
3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa (cap tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chic, ca nhén. ]




Dién giai quy trinh
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Buwéc thuc

Pon vi thuc

Nguwoi thuc

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

Két qua thuc hién

chinh cong

cua

hién hién hién
1. Truong hop HS ndp
. A e g phi dia gidi:
| Truong hop HS nop phi diagisi: - | Pogpynce cép tinh:
Trung tam Kiém tra, tiep r]han ho so, gtri phiéu tiep nhan va’h¢n tra két i 13 .
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa 02 g lam VI@E .
Buéc 1 Phuc vu hanh Canbo mot | 5 Truong hgp HS nop khong phi dia gi {yi: - TTI?VH_CEC cap x&: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan hé so, giii phiéu tiép nhan va hen | 9i9 1am viéc A
cap tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Trudng hop HS ndp
khong phi dia gioi:
- TTPVHCC cap x&: 04
gio lam viéc
Phan cong chuyén vién xi Iy ho .
Truong phong g chdly u Iy ho s 02 gio
Phong chuyén Xt 1y hé s0; thao van ban giri 1anh dao phong phé duyét _ Dy thao Giay chung
. Chuyén vién 10 gio nhan dang ky phuong
mon tién thuy noi dia
Truéng phong PheAduyct van ban trinh 1anh dao UBND cap xa ky 02 gio
Budc 2 duyét
’ Ky du thao Giay
Lanh d,ao Lanh d?o Ky duyét du thao Gié)f chirng nhan dang ky phuong 04 giv chung nha;‘}n dépg ky
UBND cap x& | UBND cap x& | tién thuy noi dia, chuyén VT phat hanh van ban. phuong tién thuy noi
dia
Vin phong Vin thu: vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén N Gjéy ching nh:ﬁn dér}g
UBND cip x4 Vanthw | & qua cho TTPVHCC cép xa (chp tinh). 02 gio lr%li g?;ong tign thiy
Trung tam Théng béao, két thiic quy trinh.
, 9ET | canbgmot | 05 e KR IS VA
Budc 3 Phuc vu hanh Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.




8. C4p lai Gidy chitng nhan ding ky phwong tién
M4 s6 TTHC: 1.003930.000.00.00.H42

Dich vy ¢6ng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian giai quyét: 03 ngay x 8 gio = 24 gio

So d6 quy trinh

34

Buéc Thoi
A N ian
thuc So do quy trinh g
hién thu,rc
( hién
P To chic, canhan | 7—_
Buac Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng c4p tinh, X3 Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cip & 04 qidy
1 (Truong hop phi dia gici) . (Twonghopkhong phi diagioi) g
Kién) tra, tidp nhn hé 0, g phiéu tiép ARAMVARG [ > ch?m tra, t!ep rlhan hf’ s0, gui phIeAu ticp n.han va hen tra két
tra két qua (néu tiep nhdn phi dja gioi), chuyén hd so qua, Chuyen ho so ve phong chuyén mon: 02 gi
vé Trung tdm phuc vy hanh chinh céng cap xa: 02
/
-'L
\ A'Vﬁ\n tl}u’ L Lanh dao phong Chuyén vién
Buoc ?gag-fﬁnvi;lz? pkﬁltlcq\l/lz Lanh dao UBND cAp x& 1; Ph?r;, ﬁ?ng . Chuy?n Xir Iy hd so; du thao van 20 gic
g uc Vu Ky duyét chuyén VT phét vién xu ly ho so: 02 gior ban chuyén trrong phong gio

2 hanh chinh cong cip

x4 (cap tinh) 02 gior hanh van ban: 04 gior

2. Phé duyét chuyén LD

. s . phé duyét: 10 gior
sau khi CV xu ly: 02gior

<]

A

Buoc

[ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap x& (cap tinh): Thdng béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buwéc thuc

Pon vi thuc

Nguwoi thuc

Noi dung thuc hién

Thoi gian thuc hién

Két qua thuc hién

chinh cong

cua

hién hién hién
1. Truong hop HS ndp
. A e g phi dia gidi:
| Truong hop HS nop phi diagis: - | Poqpynce cép tinh:
Trung tam Kiém tra, tiep r]han ho so, gtri phiéu tiep nhan va’h¢n tra két i 13 .
. .| qua, Chuyén hd so Trung tam hanh chinh cong cip xa 02 g lam viee
Buéc 1 Phuc vu hanh Canbo mot | 5 Truong hgp HS nop khong phi dia gi {yi: - TTI?VH_CEC cap x&: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan hé so, giii phiéu tiép nhan va hen | 9i9 1am viéc A
cap tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Trudng hop HS ndp
khong phi dia gioi:
- TTPVHCC cap x&: 04
gio lam viéc
Phan cong chuyén vién xir Iy ho .
Truong phong g chdly u Iy ho s 02 gio
Phong chuyén Xt 1y hé s0; thao van ban giri 1anh dao phong phé duyét _ Dy thao Giay chung
. Chuyén vién 10 gio nhan dang ky phuong
mon tién thuy noi dia
Truéng phong PheAduyct van ban trinh 1anh dao UBND cap xa ky 02 gio
Budc 2 duyét
’ Ky du thao Giay
Lanh d,ao Lanh d?o Ky duyét du thao Gié)f chirng nhan dang ky phuong 04 giv chung nha;‘}n dépg ky
UBND cap x& | UBND cap x& | tién thuy noi dia, chuyén VT phat hanh van ban. phuong tién thuy noi
dia
Vin phong Vin thu: vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén N Gjéy ching nh:ﬁn dér}g
UBND cip x4 Vanthw | & qua cho TTPVHCC cép xa (chp tinh). 02 gio lr%li g?;ong tign thiy
Trung tam Théng béao, két thiic quy trinh.
, 9ET | canbgmot | 05 e KR IS VA
Budc 3 Phuc vu hanh Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.




9. Xoa dang ky phwong ti¢n

Ma s6 TTHC: 2.001659.000.00.00.H42

Dich vy ¢6ng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian giai quyét: 03 ngay x 8 gio = 24 gio
So d6 quy trinh

36

Buéc Thoi
A N ian
thuc So do quy trinh g
hién thu,rc
( hién
P To chic, canhan | 7—_
Buac Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng c4p tinh, X3 Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cip & 04 qidy
1 (Truong hop phi dia gici) . (Twonghopkhong phi diagioi) g
Kién) tra, tidp nhn hé 0, g phiéu tiép ARAMVARG [ > ch?m tra, t!ep rlhan hf’ s0, gui phIeAu ticp n.han va hen tra két
tra két qua (néu tiep nhdn phi dja gioi), chuyén hd so qua, Chuyen ho so ve phong chuyén mon: 02 gi
vé Trung tdm phuc vy hanh chinh céng cap xa: 02
/
-'L
\ A'Vﬁ\n tl}u’ L Lanh dao phong Chuyén vién
Buoc ?gag-fﬁnvi;lz? pkﬁltlcq\l/lz Lanh dao UBND cAp x& 1; Ph?r;, ﬁ?ng . Chuy?n Xir Iy hd so; du thao van 20 gic
g uc Vu Ky duyét chuyén VT phét vién xu ly ho so: 02 gior ban chuyén trrong phong gio

2 hanh chinh cong cip

x4 (cap tinh) 02 gior hanh van ban: 04 gior

2. Phé duyét chuyén LD

. s . phé duyét: 10 gior
sau khi CV xu ly: 02 gior

<]

A

Buoc

[ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap x& (cap tinh): Thdng béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]
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chinh céng

B“‘r’]’fétnh‘-"c D"’“hférfh‘-"c Ng“r’]‘}’é:]h‘-"c Ni dung thuc hign Théi gian thuc hign | Két qua thuc hién
1. Truong hop HS nop
. A e e phi diagioi:
I Truong hop HS nop phidiagisi: - | oqpyunice cén tinh:
Trung tam Kiém tra, tiecp nhan ho so, guri phicu ti€p nhan va hen tra ket i 13 .
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa 02 gio lam V'E-:E .
Buc1 | Pruevahanh | Canbomot | 5 Tryong hop HS nop khong phi dia gisi: - TTPVHCC cip xd: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phicu tiép nhan va hen | 919 lam viéc )
cap tra két qua, chuyen ho so vé phong chuyén mon 2. Truong hop HS nop
khéng phi dia gioi:
- TTPVHCC cap xa: 04
gio lam viéc
Truong phong | Phan cong chuyén vién xi ly ho so 02 gio
. ) Xt Iy hd so; thao van ban gui 1anh dao phong phé duyét Dy thio Giay chung
Phong chuyén Chuven vié 10 gis nhan xo6a dang ky
mon uyen vien g phuong tién thuy noi
dia
7 .| Phé duyét van ban trinh lanh dao UBND cip x& ky -
Buéc 2 Truong phong A 02 gio
duyét
A PN NP Ky du thao Gidy
Ky duyét du thao Giay ching nhan xo6a dang k -
Lanh dao Lanh dao hy y:[“n.th7 6 dya Chug R .VTX hat hfg hy . 04 givr chirng nhan xo6a dang
‘ / uong tie u 01 dia, en al hann van , cA )
UBND cip xa | UBND cép xa | PPome ten fhuynordia, ehtyen VL p ky phuong tién thiy
ban. noi dia
Vin phong Vin thu: vao s6, dong dau, phat hanh van ban; chuyén Giay ching nhan xéa
L. Van thu At A Ux (mhe g2 02 gio dang ky phuong tién
UBND cép x4 ket qua cho TTPVHCC cap xa (cap tinh). thay néi dia
Trung tam Théng béao, két thiic quy trinh.
, 9IaMm 1 canbomet | L ong Do ketthdc quytrinh.
Buéc 3 Phuc vu hanh cira Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
U
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10. Ping ky phwong tién hoat dong vui choi, giai tri dwéi nwéc lan dau.

M4 s6 TTHC: 2.001215.000.00.00.H42
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay 1am viéc x 8 gio = 24 gid 1am viéc
- Dich vu ¢ong truc tuyén: Toan trinh

So dd quy trinh
Buwéc Thoi
N R ian
thuc So do quy trinh g
hién thuc
* hién
........ To6 chic, ca nhan
P —
Budc Trung tdm Phuc va hanh chinh cdng cip tinh, xa Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa 04 qies
1 (Truing hop phi dia gici) (Treong hop khong phi dia gici) g
Kiém tra, tiép nhan ho so, g phidu tiép nhan va hen Kiém tra, tlep nhan ho s0, giri phiéu tiép nhan va hen tra két
tra két qua (néu tiép nhdn phi dia giGi), chuyen hd so qua, Chuyén ho so vé phong chuyén mon: 02 gid-
vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa: 02
/
-
) KVﬁ\n tl}u’ L Lanh dao phong Chuyén vién
Buoc | | V2950 ve ket qua Lanh dgo UBND cip xa L_Phan cong chuyén s 1y 1 s di thio van y
g uc vy Ky duyét chuyén VT phat vién xir ly ho so: 02 gior ban chuyén trrong phong 20 gio

2 hanh chinh cong cap

X (cAp tinh) 02 giér hanh van ban: 04 gio

2. Phé duyét chuyén LD

. - e phé duyét: 10 gio
sau khi CV xu ly: 02 gior

A

Budc

[ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa (cap tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buwéc thuc

Pon vi thuc

Nguwoi thuc

Noi dung thuc hién

Thati gian thuc hién

Két qua thuc hién

chinh céng

cua

hién hién hién
1. Truong hop HS nop
. A e e phi diagioi:
I Truong hop HS nop phidiagisi: -~ | eqpynice o4 tinh:
Trung tam Kiém tra, ticp nhan ho so, gtri phiéu tiep nhan va’he;n tra két i 13 .
. L qua, Chuyeén ho so Trung tdm hanh chinh cong cap xa 02 gio lam VIE-:E .
Buéc 1 Phuc vu hanh Canbo mét | 5 Truong hgp HS nop khong phi dia gi g’yi: - ITI?VH_CEC cap xa: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phicu tiép nhan va hen | 919 lam viéc )
cap tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Truong hop HS nop
khéng phi dia gioi:
- TTPVHCC cap xa: 04
gio lam viéc
Truong phong | Phan cong chuyén vién xi ly ho so 02 gio
Phong chuyén Xt Iy hd so; thao van ban gui 1anh dao phong phé duyét _ Dy thio Giay chung
R Chuyén vién 10 gio nhan dang ky phuong
mon tien
Buéc 2 Trusng phong PheAduyet van ban trinh 1anh dao UBND cap x& ky 02 gio
duyét
« ~ A A A e , Ky du thao Giay
Lanh dAaO ) Lanh daci !(Ay duyetxdu thao C?Iay‘ Chunvg nh7'(_1n dang ky phuong 04 gio chimg nhan dang ky
UBND cap xa UBND xa | tién, chuyén VT phat hanh van ban. phuong tién
Van phong 5 Vin thu: vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén . Giay chung nhan dang
N Vian thu . L 02 gio ky phuong tién
UBND x4 két qua cho TTPVHCC cép x4 (c4p tinh). Y phuong tie
Trung tam Thong bao, két thiic quy trinh.
, 9ET | canbomot | g et S AT,
Budc 3 Phuc vu hanh Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.




11. Pang Ky lai phwong tién hoat dong vui choi, gidi tri duwéi nwéc
M4 s6 TTHC: 2.001214.000.00.00.H42

- Thoi gian giai quyét: 03 ngay 1am viéc x 8 gio = 24 gid 1am viéc

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

40

So d6 quy trinh
Budc Thoi
A N ian
thuc So do quy trinh g
hién thu,rc
( hién
........ To chitc, ca nhan
Lo \
Budc Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng c4p tinh, X3 Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa 04 gid
1 (Truong hop phi dia gici) L (Twonghopkhtng phi diagic) g
Kiém tra, idp nhan ho so, gl PRIGU tiép nhan v Ren | 7 > ch?m tra, t!ep rlhan hf’ s0, gui phIeAu ticp nhan va hen tra két
tra két qua (néu tiép nhdn phi dia gisi), chuyén hd so qua, Chuyeén ho so vé phong chuyén mon: 02 gi&r
vé Trung tdm phuc vy hanh chinh céng cap xa: 02
/
-'L
an e Lanh dgo phong Chuyén vien
, Vao so va tra két qua ~ A oy 1. Phén cbng chuyén 3
A Lanh dao UBND cap xa 3 & IV hd so: 40 vi .
Budgc ra Trung tim Phuc vu K;I:juyé%; chuyén V?%hét vién xu Iy hd so: 02 gior Xir 1y ho so; du thio van 20 gio

2 hanh chinh cong cip

x4 (cap tinh) 02 gior hanh van ban: 04 gior

ban chuyén truéng phong

2. Phé duyét chuyén LD phé duyét: 10 gior

sau khi CV xu ly: 02 gior

A

Buoc

[ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap x& (cap tinh): Thdng béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]
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Buwéc thuc

Pon vi thuc

Nguwoi thuc

Noi dung thuc hién

Thati gian thuc hién

Két qua thuc hién

chinh cong

cua

hién hién hién
1. Truong hop HS nop
. n e g phidiagioi:
I Truong hop HS nop phi diagisi: - | Toqpynice cén tinh:
Trung tam Kiém tra, tiep nhan ho so, gtri phiéu tiep nhan va’hgn tra ket i 13 .
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa 02 gio lam VIe(i .
Buéce 1 Phuc vu hanh Can bo mot 2. Trufbng hO'p HS nép khéng phl d1a glé’l - TTPVHCEC cap xa: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan va hen | 9'° lam viéc A
cap tra két qua, chuyen ho so vé phong chuyén mon 2. Truong hop HS nop
khéng phi dia gioi:
- TTPVHCC cap xa: 04
gio lam viéc
Truong phong | Phan cong chuyén vién xi 1y hd so 02 gio
Phong chuyén Xt Iy hd so; thao van ban gui 1anh dao phong phé duyét _ Dy thio Giay chung
R Chuyén vién 10 gio nhan dang ky phuong
mon tien
Buéc 2 Trusng phong PheAduye;t van ban trinh 1anh dao UBND cap x& ky 02 gic
duyét
« N o A A e 1 Ky dy thao Gidy
Lanh d:;IO ) Lanh daON ﬁy duyetxdu’ thao (%Ia){ Chu’nug nhf_m dang ky phuong 04 giv chimg nhan dang ky
UBND cap xa UBND xa | tién, chuyén VT phat hanh van ban. phuong tién
Van phong 5 Vin thu: vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén . Giay chung nhén dang
N Van thu . C 02 gio ky phuong tién
UBND x& ket qua cho TTPVHCC cap x& (cap tinh). :
Trung tam Théng béao, két thiic quy trinh.
, 9ET | canbomot | g et S AV T,
Budc 3 Phuc vu hanh Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.
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12. Cap lai Giay chitng nhan diing ky phwong tién hoat dong vui choi, giai tri dwéi nuéc
M4 s6 TTHC: 2.001212.000.00.00.H42

- Thoi gian giai quyét: 03 ngay 1am viéc x 8 gio = 24 giod 1am viéc

- Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

So @6 quy trinh
. Thoi
Buaorc gia(rr1
thuc So @6 quy trinh
u quy thuc
hién ‘2
* hién
.......... T6 chiec, ca nhan
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip tinh, »& | \
Bude ) _ (Truong hop phi dja gidi) Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa ..
1 Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen 7  (Truong hop khong phi dia giéi) , 04 gio
tra két qua (néu tiép nhdn phi dia gisi), chuyen ho so Kiém tra, ticp nhan ho so, gui phicu ticp nhan va hen tra ket
vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa: 02 qua, Chuyén ho so vé phong chuyén mén: 02 gio
/
#
van thr Lanh dao phong Chuyén vién
, Vao so va tra két qua ~ A 1. Phan cbng chuyén A S
BuoC |1 13 Trung tam Phuc vu e Er X vién xit Iy hé so: 02 gio Xirly o sos dy thao van 20 gics
2 hanh chinh céng cap y duyet chuyen VT phat 2 Phé duvet chuvén LD ban chuyén truéng phong
R iy hanh vin ban: 04 gi& - Phe duyet chuyen Li phé duyét: 10 gior
xa (cap tinh) 02 gier sau khi CV xu ly: 02 gidr
~
Budc A N ; ~ £ N S ) A . ) 1A ) 2 , s A
3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa (cap tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chic, ca nhén. ]




Dién giai quy trinh
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Buwéc thuc

Pon vi thuc

Nguwoi thuc

Noi dung thuc hién

Thati gian thuc hién

Két qua thuc hién

chinh céng

cua

hién hién hién
1. Truong hop HS nop
. A e e phi diagioi:
I Truong hop HS nop phi diagist: - | eqpynice cén tinh:
Trung tam Kiém tra, ticp nhan ho so, gtri phiéu tiep nhan va’he;n tra két i 13 .
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa 02 gio lam VIE-:E .
Buéc 1 Phuc vu hanh Canbo mét | 5 Truong hgp HS nop khong phi dia gi g’yi: - ITI?VH_CEC cap xa: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phicu tiép nhan va hen | 919 lam viéc )
cap tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Truong hop HS nop
khéng phi dia gioi:
- TTPVHCC cap xa: 04
gio lam viéc
Truong phong | Phan cong chuyén vién xi ly ho so 02 gio
Phong chuyén Xt Iy hd so; thao van ban gui 1anh dao phong phé duyét _ Dy thio Giay chung
R Chuyén vién 10 gio nhan dang ky phuong
mon tien
Buéc 2 Trusng phong PheAduyet van ban trinh 1anh dao UBND cap x& ky 02 gio
duyét
« ~ A A A e , Ky du thao Giay
Lanh dAaO ) Lanh daci !(Ay duyetxdu thao C?Iay‘ Chunvg nh7'(_1n dang ky phuong 04 gio chimg nhan dang ky
UBND cap xa UBND xa | tién, chuyén VT phat hanh van ban. phuong tién
Van phong 5 Vin thu: vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén . Giay chung nhén dang
N Vian thu . L 02 gio ky phuong tién
UBND x4 két qua cho TTPVHCC cap x4 (c4p tinh) Y phuong tie
Trung tam Thong bao, két thiic quy trinh.
, 9ET | canbomot | g et S AT,
Budc 3 Phuc vu hanh Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.
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13. Xéa diang ky phwong tién hoat dong vui choi, giai tri dwéi nwéc

M3 s6 TTHC: 2.001211.000.00.00.H42

- Thoi gian giai quyét: 02 ngay 1am viéc x 8 gio = 16 gid 1am viéc

- Dich vu cung cap théng tin truc tuyén
So d6 quy trinh:

. Thoi
Budc gian
h 0 i
t e So do quy trinh thuc
hién A
( hién
........ To chitc, ca nhan
R \
Buac Trung tdm Phuc va hanh chinh cdng cip tinh, xa Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa 02 qidy
1 _ (Tuonghop phi diagid) L (Tuonghopkhongphidiagid) J
Kiémtra, iép nhan ho so, g phiéu tidp nhan va‘hen tri e > ch?m tra, t!ep rlhan hf’ s0, gui phIeAu tIeE n.han v_a} hen tra két
két qua (néu tiép nhan phi dia giGi), chuyén hd so vé qua, Chuyen ho so ve phong chuyén mon: 01 gior
Trung tAm phuc vy hanh chinh cong cap xa: 01 gio
/
nVL
\ A'Vﬁ\n tl}u’ L Lanh dao phong Chuyén vién
Bude Vao s6 vaAtra két qua Lanh dao UBND cip xa 1."Ph,an E:ong chuygn Vién Xit 1§ hd 5o d thio vin .
ra Trung tam Phuc vu KV duveét chuyvén VT phat Xu |y ho so: 02 gio . LD 5 14 glo
2 hanh chinh cong cip y duyet chuyen Vil pha 2 Phé duvet chuvén LD ban chuyén trusng phong
K (Ao g - hanh van ban: 02 gio - e duyet chdyen Lo phé duyét: 06 gior
xa (cap tinh) 02 gier sau khi CV xu ly: 02 gior
=
Buoc A s ; ~ £ N G ) A~ s . 1A , 2 , / A
3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa (cap tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chic, ca nhén. ]




Dién giai quy trinh
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chinh céng

cua

B“‘r’]’fétnh‘-"c D"’“hférfh‘-"c Ng“r’]‘}’é:]h‘-"c Ni dung thuc hién Thoi gian thuc hiégn | Két qui thuc hién
1. Truong hop HS nop
1. Truong hop HS nop phi dia gidi: , ph_ll__?_?\%'_'o('::c &0 tinh:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gri phiéu tiép nhan va hen tra két | ~ ° .\ % -+ Cap nn.
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa 01 giorlam V'E-:E .
Buc1 | Pruevahanh | Canbomot | 5 Tryong hop HS nop khong phi dia gisi: - TTPVHCC cip xd: 01
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phicu tiép nhan va hen | 919 lam viéc )
cap tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Truong hop HS nop
khéng phi dia gioi:
- TTPVHCC cap xa: 02
gio lam viéc
Truong phong | Phan cong chuyén vién xi ly ho so 02 gio
Phong chuyén Xt Iy hd so; thao van ban gui 1anh dao phong phé duyét _ Dy thio Giay chung
R Chuyén vién 06 gio nhan xo6a dang ky
mon phuong tién.
Buéc 2 Trusng phong PheAduyet van ban trinh 1anh dao UBND cap xa ky 02 gio
duyét
Lanh dao Lanhdao | Ky duyét du thao Gidy ching nhan xa ding ky N Ky du thio Giay
A < . A T o 02 gio chting nhan xoa dang
UBND cap xa | UBND cap xa | phuong tién, chuyén VT phat hanh van ban. ky phuong tién.
Van phong 5 Vin thu: vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén . Giay ching nhén x6a
. Van thu , L 02 gio dang ky phuong tién
UBND cép x& két qua cho TTPVHCC cép xa (cap tinh). g Ky phuong tetl.
Trung tam Thong bao, két thiic quy trinh.
, 9ET | canbomot | g et S AT,
Budc 3 Phuc vu hanh Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.
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14. Pong, khong cho phép hoat dong tai viing nwéc khac khong thude ving nuée trén tuyén dwong thiy néi dia, viing nwée cang bién
hoic khu vure hang hai, dwgc danh diu, xac dinh vi tri bing phao hoic ¢ hi¢u c6 mau sic dé quan sat

Mi s6 TTHC: 2.001217.000.00.00.H42.

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 02 ngay x 8 = 16 gid

So @6 quy trinh:

. Thoi
Buéc gian
thuc o do i

'y S quy trinh thuc
hién x
; hién
........ T6 chic, ca nhan
i —
Budc Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng c4p tinh, xa Trung tam Phyc vy hanh chinh cdng cap x& 02 gie
1 (Traing hop phi dia gic) L (TwonghepKhongphidiagici) J
Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu tiép nhan va hen tra Kiém tra, tiep nhan ho so, guri phieu tiep n.han va hen tra ket
két qua (néu tiép nhan phi dia gisi), chuyén hd so vé qua, Chuyen ho so ve phong chuyén mon: 01 gior
Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap xa: 01 gior
/
-
) AVz“l\n tl}lr L Lanh dao phong Chuyén vién
Budc Vao s vaﬂtra ket qua Lanh dao UBND c4p xa 1'Ph,an cong Chu){en vien X Iy hé so; du thao vin i
ra Trung tam PhuC vu KV duvét ch A VT phé Xt Iy ho so: 02 glf)’ . y N N 14 g|0
2 hanh chinh cong cap y duyet chuyen p a 2. Phé duvét chuvén LD ban chuyeén truéng phong
TN - hanh van ban: 02 gio - Fhe duyet chuyen L phé duyat: 06 gior
Xa (cap tinh) 02 gior sau khi CV xur ly: 02 gior
b ¥
Budc A N . o £ X (Ko o ~ . ) 1A , 2 . . A
3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa (cap tinh): Thong bao, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ]
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chinh céng

er(_:Athu’c Don M- thyc Ngu’(ﬂ thyc Noi dung thuc hién Thati gian thuc hién Két qua thuc hién
hién hién hién
1. Truong hop HS nop
1. Trusng hop HS nop phi dia giéi: | phdgier
T t3 Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan va hen tra két s _ACap inn:
rung tam . 2 1A R SRS Sy 02 gio lam viéc
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa A
Buéce 1 Pr'll_lC V}l han,h Can bo mot 2. Trufbng hO'p HS nép khéng phl d1a glé’l - TTPVHCEC cap xa: 02
chinh cong céc cua Kiém tra, tiép nhan hé so, giri phiéu tiép nhan va hen | 910 1am viéc A
cap tra két qua, chuyen ho so vé phong chuyén mon 2. Truong hop HS nop
khéng phi dia gioi:
- TTPVHCC cap xa: 04
gio lam viéc
Trudéng phong | Phan cdng chuyén vién xi Iy hd so 02 gio
Phong i:huyén Chuyén vién | X Iy hd so; thao van ban gui 1anh dao phong phé duyét 06 gios Du thao Quyét dinh
moén cong bo
7 .| Phé duyét van ban trinh lanh dao UBND cip x& ky .
Buéc 2 Trudng phong . 02 gio
duyét
Lanh dao Linh dao Ky duyét du thao Quyét dinh cong bd, chuyén VT 02 gii Ky du thao Quyet
UBND cip x& | UBND cip x& | phat hanh van ban, dinh cong bo
Van phong 5 Vin thu: vao s, dong diu, phat hanh vin ban; chuyén . Quyet dinh cong bo.
oo Van thu £t o1z £ O (mA 42 02 gio
UBND cap xa két qua cho TTPVHCC cap x& (cap tinh).
Trung tam Théng béao, két thiic quy trinh.
, 9ET | canbomot | 5 e KR I VA
Budc 3 Phuc vu hanh cira Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.
U
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15. Cong bé mé, cho phép hoat dong tai viing nwée khac khong thude ving nwéce trén tuyén dwong thiy ndi dia, viing nwée cang bién
hoic khu vure hang hai, dwgc danh diu, xac dinh vi tri bing phao hoic ¢ hi¢u c6 mau sic dé quan sat

Mi s6 TTHC: 2.001218.000.00.00.H42

Dich vu cdng truc tuyén: cung cip thong tin truc tuyén

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 5 ngay x 8 = 40 gid

So @6 quy trinh
. Thoi
Buwéc gian
thuc o do i
b S quy trinh thuc
hién - x
* hién
........ T6 chiic, c& nhan
o \
Budc Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng c4p tinh, x& Trung tam Phyc vy hanh chinh cng cap x& 04 gic
1 (Truong hop phi dia gici) - (Tonghopkhong phi diagii) gl
Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phicu tiép nhan va hen tra Kiem tra, tiép nhan ho s, giri phieu tiep nhan va hen tra ket
két qua (néu tidp nhdn phi dia gisi), chuyén hd so vé qua, Chuyén ho so'vé phong chuyén mon: 02 gio
Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap xa: 02 gior
/
-
) KVﬁ\n tl}lf L Lanh dao phong Chuyén vién
Budéc ?;ag'fﬁngat;:r? Pk;licq\lljs Lanh dao UBND cip xa |2,' hF‘:han. gguyen vien xu Xir ly hd so; dy thao vin 36 gic
2 hanh chinh cong cip Ky duyét chuyen VT phat 2y P(r)]"s (3 Atg"; in 1D ban chuyén truéng phong glo
R S > hanh vin ban: 04 gie - Fhe duyet chuyen L phé duyat: 20 gidr
tinh (cap xa) 04 gio sau khi CV xur ly: 04 gior
A
Budc A N ; ~ £ P S A . . 1A ) 2 , . A
3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa (cap tinh): Thong bao, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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chinh céng

B“‘r’]’fétnh‘-"c D"’“hférfh‘-"c Ng“r’]‘}’é;h‘-"c Ni dung thuc hign Théi gian thuc hign | Két qua thuc hién
1. Truong hop HS nop
. A g g phi diagioi:
I Truong hop HS nop phi diagist: - | eqpynice cén tinh:
Trung tam Kiém tra, tiecp nhan ho so, guri phicu ti€p nhan va hen tra ket i 13 .
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa 02 gio lam Vlﬁ;(i .
Buc1 | Pruevahanh | Canbomot | 5 Tryong hop HS nop khong phi dia gisi: - TTPVHCC cip xd: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phicu tiép nhan va hen | 919 lam viéc )
cap tra két qua, chuyen ho so vé phong chuyén mon 2. Truong hop HS nop
khéng phi dia gioi:
- TTPVHCC cap xa: 04
gio lam viéc
Truong phong | Phan cong chuyén vién xi ly ho so 04 gio
hona chuve Xt Iy hd so; thao van ban gui 1anh dao phong phé duyét _ Dy thio quyét dinh
Phong chuyén | chyyen vien 20 gior cong bé ma, cho phép
mon hoat dong
Phé duyét van ban trinh 1anh dao UBND cip x& ky _ Dy thio quyet dinh
Buéc 2 Trudng phong duyat 04 gio cong bo ma, cho phép
’ hoat dong
N « S 7 L A LA ) Ky quyét dinh cong bo
Lanh d;ao ) Lanh ctao ) Ky duAyet du tha;O quyet d’;nh‘congvbo rrwo, cho phép 04 gio m, cho phép hoat
UBND cap x4 | UBND cap x& | hoat dong, chuyén VT phat hanh van ban. dong
Vin phong Vin thu: vao s6, dong diu, phat hanh van ban; chuyén . Quyet dinh cong bo
o Van thu £+ i A Ux (mhe g2 4 gio dong, khong cho phép
UBND cép x4 ket qua cho TTPVHCC cap xa (cap tinh). hoat dong
Trung tam Thong bao, két thic quy trinh.
, QTM 1 canpgmot | Long Pao, ketthe quy trinn.
Buac 3 Phuc vy hanh cira Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
U
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16. Théa thuin théng sé k¥ thuit xay dung bén thiy ndi dia
M3 s6 TTHC: 1.009452.000.00.00.H42

Dich vu cdng truc tuyén: cung cip thong tin truc tuyén

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 5 ngay x 8 = 40 gid

So @6 quy trinh
Buéc Thoi
X s ian
thuc So do quy trinh g
hién thure
* hién
P To chic, canhan | 77—
Budc Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng c4p tinh, x& Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cip xa 04 qid
1 (Truaing hop phi dia gio) L (ongheKongphidiagio) :
Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan VA Nen tré | »| Kiem tra, tiep nhan ho so, giri phicu tiep qhan vahen tra ket
két qua (néu tiép nhdn phi dfa gici), chuyén hd so vé qua, Chuyén ho sové phong chuyén mon: 02 gidr
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap xa: 02 gior
/
-
\ A'Vﬁ\n tl}u’ L Lanh dao phong Chuyén vién
Budc ?ga%—fﬁn;i;lz? pkﬁltlcq\l/lz Lanh dao UBND Cé‘p xa IS,' hF:han. Chuy.e,n VIen xu Xt 1y hd so; dy théo van 36 qgic
e Ky duyét chuyén VT phat y ho so: 04 gior ban chuyén truéng phong glo

2 hanh chinh cong cap

tinh (cép xd) 04 gior hanh vin ban: 04 gio

sau khi

2. Phé duyét chuyén LD

hé duyét: 20 gior
CV xir ly: 04 gio P vt g

A

Budc

3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa (cap tinh): Théng bao, tra két qua cho to chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh

o1

Buwéc thuc

Pon vi thuc

Nguwoi thuc

Noi dung thuc hién

Thati gian thuc hién

Két qua thuc hién

chinh cdng

hién hién hién
1. Truong hop HS nop
1. Truong hop HS nop phi dia gidi: , p h_ll__?_g\%'_'o('::c 40 tinh:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gri phiéu tiép nhan va hen tra két | ~ 7 "% -+ Cap nn.
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa 02 gio lam Vlﬁ;(i .
Buéc 1 Phuc vu hanh Canbo mét | 5 Truong hgp HS nop khong phi dia gi g’yi: - ITI?VH_CEC cap xa: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phicu tiép nhan va hen | 919 lam viéc )
cap tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Truong hop HS nop
khéng phi dia gioi:
- TTPVHCC cap xa: 04
gio lam viéc
Truong phong | Phan cong chuyén vién xi ly ho so 04 gio
Xir Iy hd so; 14y y kién cua Cang vu hang hai/ Cang Du thao van ban thoa
: A Chuyén vién | vu Buong thuy noi dia bang van ban; dy thao van ban 20 gio thudn: thong so. ky
Phong chuyén uy u Duong thuy no1 dia bang van ban, du thao van ba thuat xay dung bén
mén guri lanh dao phong phé duyét thuy noi dia
Phé duyét vin ban trinh lanh dao UBND cip x& ky E;u théohvén ban thf:a
. ) . A . thuan théng so k¥
Buéc 2 Trugng phong | duyét 04916 thuat xdy dung bén
thuay néi dia
Linh dao Linh dao Ky duyét dy thao van ban thoa thuan thong sé k§ Iﬁ}" van békn thr(;)a thuan
anh da anh da At A e A 4 2 fe . théng so ky thuat xay
. . thuat xay dung bén thuy noi dia, chuyén VT phat hanh 04 gio ;
UBND céip x4 | UBND cip x4 | ab,ny wng bén thuy noi dia, chuyén VT p g dung bén thay néi dia
van ball.
Van phong Vin thu: vao s6, dong du, phat hanh van ban; chuyén osai \rf:}n ban kthéﬁ thuan
L Van thu két aua cho TTPVH A0 %3 (4 tinh 4 gio thong s6 k§ thuat xay
UBND cép x4 ¢t qua cho CC cap xa (cap tinh). dung bén thity noi dia
Trung tam Théng béao, két thic quy trinh.
, QTM 1 canpomot | L ong Pa0, ketthue quy trinn.
Budc 3 Phuc vu hanh cira Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
U
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17. Théa thuin théng sé k¥ thuit xay dung bén khach ngang séng, bén thily ndi dia phuc vu thi céng cong trinh chinh

M3 s6 TTHC: 1.009453.000.00.00.H42

Dich vu cdng truc tuyén: cung cip thong tin truc tuyén
Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 5 ngay x 8 = 40 gio
So @6 quy trinh

Buéc Thaoi
X s ian
thuc So do quy trinh g
hién thuc
* hién
P To chic, canhan | 77—
Budc Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng c4p tinh, x& Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cip xa 04 qid
1 (Traing hop phi dia g o (gl kongphidagio) :
Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan va hen tra Kiém tra, tiep nhan ho so, gui phicu tiep n.han va hen tra ket
két qua (néu tiép nhdn phi dra gici), chuyén hd so vé qua, Chuyén ho sové phong chuyén mon: 02 gidr
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap xa: 02 gior
/
-
\ A'Vﬁ\n tl}u’ L Lanh dao phong Chuyén vién
BuGC | | e e Linh dgo UBND cp xd i Fan cluyen vien xi Xit 1§ hd sos dy thio vin 36 g
e Ky duyét chuyén VT phat y ho so: 04 gior ban chuyén truéng phong glo

2 hanh chinh cong cap

tinh (cép xd) 04 gior hanh vin ban: 04 gio

2. Phé duyét chuyén LD

. - e phé duyét: 20 gio
sau khi CV xu ly: 04 gio

A

Budc

3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa (cap tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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chinh céng

B“‘r’]’fétnh‘-"c D"’“hférfh‘-"c Ng“r’]‘}’é:]h‘-"c Ni dung thuc hign Théi gian thuc hign | Két qua thuc hién
1. Truong hop HS nop
1. Truong hop HS nop phi dia gidi: , ph'll"?g\?lf(ll:c &0 tinh:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra két | ~ 7 " -+ Cap nn.
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa 02 gior lam V'E-:E .
Buc1 | Pruevahanh | Canbomot | 5 Tryong hop HS nop khong phi dia gisi: - TTPVHCC cip xd: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phicu tiép nhan va hen | 919 lam viéc )
cap tra két qua, chuyen ho so vé phong chuyén mon 2. Truong hop HS nop
khéng phi dia gioi:
- TTPVHCC cap xa: 04
gio lam viéc
Truong phong | Phan cong chuyén vién xi ly ho so 04 gio
I RA o A s LAl s \ A Du thao Van ban thoa
Phong chuyén Chuyén vién X [y ho so; thao van ban giri 1anh dao phong phé 20 gio thuan thong sé ky
mén duyét thuat xay dung
Phé duyét van ban trinh lanh dao UBND cip x& ky _ Dy thao Van ban thoa
Buéc 2 Trudng phong duyat 04 gio thuan thong so ky
j thuat xay dung
Lanh dao Lanhdao | Ky duyét dy thao Van ban thoa thuan thong sé ky ) Ky van ban thoa thugn
A L o A o o 04 gio thong so ky thuat xay
UBND cap x4 | UBND cap x& | thuat xay dung, chuyén VT phat hanh van ban. dung
Vin phong Vin thu: vao s6, dong dau, phéat hanh vin ban; chuyén . Van ban thoa thuan
UBND cép xa Vanthw | 1 & qua cho TTPVHCC cép xa (chp tinh) 04 gio ngngg 50 ky thuat xay
Trung tam Thong bao, két thic quy trinh.
, QTM 1 canpgmot | Long Pao, ketthe quy trinn.
Buac 3 Phuc vy hanh cira Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
U




18. Cong bo hoat dong bén thity ndi dia

M3 s6 TTHC: 1.009454.000.00.00.H42

Dich vy ¢6ng truc tuyén: cung cap thdng tin truc tuyén
Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 5 ngay x 8 = 40 gio
So @6 quy trinh

54

Buwéc Thoi
N R ian
thuc So do quy trinh g
hién thuc
* hién
P To chic,canhan | —7—_
Budc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cp tinh, xa Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap x& 04 qidy
1 (Truong hop phi dia gisi) . _ (Truong hop khong phi dja gisi) \ o g
Kjém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra K|§m tra, t!ép rlhan h? s0, gui phléAu tiep n.han va hen tra ket
két qua (néu tidp nhdn phi dia gisi), chuyén hd so vé qua, Chuyén ho so'vé phong chuyén mon: 02 gio
Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap xa: 02 gior
/
1
) KVﬁ\n tl}u’ L Lanh dao phong Chuyén vién
Buge | | 90 ve ket aua Lanh dgo UBND cép xa o Phan chuyén vién xi Xit 1 s d thio van 36 gic
g s Ky duyét chuyén VT phét y ho so: 04 gior ban chuyén truéng phong glo

2 hanh chinh cong cap

tinh (cép xd) 04 gior hanh vin ban: 04 gio

2. Phé duyét chuyén LD
sau khi CV xir ly: 04 gio

phé duyét: 20 gio

A

Budc

3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa (cap tinh): Théng bao, tra két qua cho to chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh
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Buwéc thuc

Pon vi thuc

Nguwoi thuc

Noi dung thuc hién

Thati gian thuc hién

Két qua thuc hién

chinh céng

cua

hién hién hién
1. Truong hop HS nop
. A g g phidiagioi:
I Truong hop HS nop phi diagisi: - | Toqpynice cén tinh:
Trung tam Kiém tra, tiecp nhan ho so, gui phicu ti€p nhan va hen tra ket i 13 .
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa 02 gio lam VIe(i .
Bugc1 | Pruevuhanh | CanbomOt | 5 Trugng hop HS nop khong phi dia gioi: - TTPVHCC cép x&: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan va hen | 9'° lam viéc A
cap tra két qua, chuyen ho so vé phong chuyén mon 2. Truong hop HS nop
khéng phi dia gioi:
- TTPVHCC cap xa: 04
gio lam viéc
Truong phong | Phan cong chuyén vién xi 1y hd so 04 gio
. ) U A . Du thao Quyét dinh
Phong chuyén Chuyén vién Xu [y ho so; thao van ban guri lanh dao phong phé 20 gio cong bé hoat dong bén
maon duyét thay noi dia
Phé duyét vin ban trinh 1anh dao UBND cép xa ky . Du thao Quyet dinh
Buéc 2 Trudng phong duyat 04 gio cong bf)‘hc‘)at dong bén
thuay néi dia
N « S 7 Lo oA s N Ky Quyét dinh cong
Lanh dAao ) Lanh dAao ) K}/ duAy'et 'du thaoAQuyet d;r,lh Cf)ng bf) hC{at dong ben 04 gio b hoat dong bén thity
UBND cap xa | UBND cap xa | thay néi dia, chuyén VT phat hanh van ban. noi dia
Vin phong Vin thu: vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén N Quyet iﬁnh cAﬁng ?6
UBND cipxa | oY | Két qua cho TTPVHCC cép xé (cép tinh). 04 gio ng‘tdig‘-’”g ben thiy
Trung tam Thong bao, két thiic quy trinh.
) g . Can bo mot g qe 2 q’y, A
Buéc 3 Phuc vu hanh Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan.
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19. Cong bo hoat dong bén khich ngang song, bén thity ndi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh

Ma s6 TTHC: 1.009455.000.00.00.H42

Dich vu cdng truc tuyén: cung cip thong tin truc tuyén
Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 5 ngay x 8 = 40 gio
So @6 quy trinh

Buwéc Thoi
N . ian
thuc So do quy trinh g
hién thyc
* hién
........ Té chitc, ca nhan
o \
Budc Trung tam Phuc va hanh chinh cdng cép tinh, xa Trung tam Phyc vy hanh chinh cng cap xa 04 qiss
1 (Truong hop phi dia gidi) L (Treonghopkhong phi diagict) g
Kiém tra, tiép nhan hd so, g phiéu tiép nhan va hen tra Kiém tra, tiep nhan ho so, gui phieu tiep ”_ha“ va hen tra ket
két qua (néu tidp nhdn phi dia gisi), chuyén hd so vé qua, Chuyen ho so ve phong chuyén mdn: 02 gior
Trung tam phuc vu hanh chinh céng cap x&: 02 gior
/
¥
\ AVﬁ\n tl}u’ L Lanh dao phong Chuyén vién
BuGC | | o e e Lanh dao UBND cip x 6. Flian Gouyen vien x Xir 1§ hd sos dy thio vin 36 g
e Ky duyét chuyén VT phat y ho so: 04 gior ban chuyén truéng phong glo

2 hanh chinh cong cap
tinh (cép xd) 04 gior

hanh van ban: 04 gio

2. Phé duyét chuyén LD

. - e phé duyét: 20 gio
sau khi CV xu ly: 04 gio

A

Budc

3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa (cap tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh

S7

Buwéc thuc

Pon vi thuc

Nguwoi thuc

Noi dung thuc hién

Thati gian thuc hién

Két qua thuc hién

chinh céng

hién hién hién
1. Truong hop HS nop
. A g g phidiagioi:
}z.?mong.t"-’ph'jshrl‘-’p phi .dlﬁ.g"".; b va hen tra k&t | - TTPVHCC cép tinh:
Trung tam Iém tra, tiep nhan ho so, gul phicu tiep nhan va hen tra ket 02 qics 1am viec
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa glo ¢ .
Buéce 1 Phuc vu hanh Can bo mot 2. Trufbng hO'p HS nép khéng phl d1a glé’l - TTPVHCEC cap xa: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan ho so, g phiéu tiép nhan va hen | 919 lam viéc .
cap tra két qua, chuyén ho so vé phong chuyén moén 2. Truong hop HS nop
khéng phi dia gioi:
- TTPVHCC cap xa: 04
gio lam viéc
Truong phong | Phan cong chuyén vién xi 1y hd so 04 gio
. ) U A . Du thao Quyét dinh
Phong chuyén Chuyén vién Xt [y ho so; thao van ban giri 1anh dao phong phé 20 gio cong bé hoat dong bén
maon duyét thay noi dia
Phé duyét van ban trinh lanh dao UBND cip x& ky . Du thao Quyet dinh
Budc 2 Trudng phong duyat 04 gio cong bf)‘hc‘)at dong ben
thuay néi dia
N . S v et a2 N Ky Quyét dinh cong
Lanh dAao ) Lanh dAaO ) K}/ duﬂyg .dL_l’ thaoAQuyet dlr)h Cf)ng bf) hoﬂat dong ben 04 gicr bé hoat dong bén
UBND cap xa | UBND cap xa | thay néi dia, chuyén VT phat hanh van ban. thay noi dia
< . Vin thu: vao s, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén Quyeét dinh cong bo
Vian phong . ‘ ) ) 04 giic h 46 bén the
UBND cip xé Vanthu | két qua cho TTPVHCC cép x4 (c4p tinh). gio Oat dong ben thuy
no1 dia
Trung tam Thong bao, két thic quy trinh.
, SET | canbomot | gt AT,
Buoc 3 Phuc vu hanh cira Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
U




20. Cong bb lai hoat dong bén thity noi dia

M3 s6 TTHC: 1.003658.000.00.00.H42

Dich vu ¢6ng truc tuyén: cung cap thdng tin tric tuyén
Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 5 ngay x 8 = 40 gio
So @6 quy trinh

58

Buwéc Thoi
N R ian
thuc So do quy trinh g
hién thyc
* hién
P To chic, canhan | ———_,
Budc Trung tam Phuc va hanh chinh cdng cép tinh, xa Trung tam Phyc vy hanh chinh cng cap xa 04 qiss
1 (Truong hop phi dia gidi) L (Treonghopkhong phi diagict) g
Kjém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen tra K|§m tra, t!ép rlhan h? 50, guri phléAu tlée n.hén va hen tra ket
két qua (néu tidp nhdn phi dia gisi), chuyén hd so vé qua, Chuyen ho so ve phong chuyén mdn: 02 gior
Trung tam phuc vu hanh chinh céng cap x&: 02 gior
/
¥
\ AVﬁ\n tl}u’ L Lanh dao phong Chuyén vién
Budc ?ga%—fﬁngigg pkr?ltlcq\l/lz Lanh dao UBND cAp x& |7,' hF:han. Chuy.e,n vien xu Xir 1y hd so; du thao van 36 qgic
e Ky duyét chuyén VT phat y ho so: 04 gior ban chuyén truéng phong glo

2 hanh chinh cong cap
tinh (cép xd) 04 gior

hanh van ban: 04 gio

2. Phé duyét chuyén LD

. - e phé duyét: 20 gio
sau khi CV xu ly: 04 gio

A

Budc

3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa (cap tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh

59

chinh céng

B“";‘i’étnh‘-"c D"’“hférfh‘-"c Ng“r’]‘}"ért]h‘-"c Ni dung thuc hign Théi gian thuc hign | Két qua thuce hign
1. Truong hop HS nop
. A g g phidiagioi:
I Truong hop HS nop phi diagisi: - | Toqpynice cén tinh:
Trung tam Kiém tra, tiep nhan ho so, gtri phiéu tiep nhan va’hgn tra ket i 13 .
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa 02 gio lam VIe(i .
Busc 1 Phuc vu hanh Canbo mot | 5 Truong hop HS nop khong phi dia g| 5i - ITI?VH_CEC cap xa: 02
chinh cong cac cura Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen | 910 lam viéc .
cap tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Truong hop HS nop
khéng phi dia gioi:
- TTPVHCC cap xa: 04
gio lam viéc
Truong phong | Phan cong chuyén vién xi 1y hd so 04 gio
. ) U A . Du thao Quyét dinh
Phong chuyén Chuyén vién Xt [y ho so; thao van ban giri 1anh dao phong phé 20 gio ang bé lai hoat dong
mon duyét bén thuy noi dia
Phé duyét van ban trinh lanh dao UBND cp x4 ky N Du thao Quyet dinh
Budc 2 Truong phong duyat 04 gio cong bo lai 'ho'at dong
bén thuy noi dia
~ ~ . . . Lo ap oA N A Ky Quyét dinh cong
Lanh dA’ao ) Lanh dAao ) Ify dU}/et (iiu thao Quyxet dinh C(?ng ‘bo Ia[ h0'<_17t dong 04 gio b lai hoat dong bén
UBND cap xd | UBND cap xa | bén thuy néi dia, chuyén VT phat hanh van ban. thiy noi dia
Vin phong Vin thu: vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén N Quyet d}nh Cﬁl;lg bo |f.1i
UBND cip xa Van thu két qua cho TTPVHCC cép xa (cap xa). 04 gio Eg?tdig‘-’ng ben thiy
Trung tam Théng béao, két thiic quy trinh.
) g . Can bo mot g qe 2 q’y, A
Buoc 3 Phuc vu hanh cira Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan.
U




21. Gia han hoat dong cang, bén thiiy ngi dia

Mi s6 TTHC: 1.009444.000.00.00.H42

Dich vy ¢6ng truc tuyén: cung cap thdng tin truc tuyén
Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 5 ngay x 8 = 40 gio
So @6 quy trinh

60

Buwéc Thoi
N . ian
thuc So do quy trinh g
hién thyc
* hién
........ Té chitc, ca nhan
o \
Budc Trung tam Phuc va hanh chinh cdng cép tinh, xa Trung tam Phyc vy hanh chinh cng cap xa 04 qiss
1 (Truong hop phi dia gidi) L (Treonghopkhong phi diagict) g
Kiém tra, tiép nhan hd so, g phiéu tiép nhan va hen tra Kiém tra, tiep nhan ho so, gui phieu tiep ”_ha“ va hen tra ket
két qua (néu tidp nhdn phi dia gisi), chuyén hd so vé qua, Chuyen ho so ve phong chuyén mdn: 02 gior
Trung tam phuc vu hanh chinh céng cap x&: 02 gior
/
¥
\ AVﬁ\n tl}u’ L Lanh dao phong Chuyén vién
Budc ?ga%—fﬁngigg pkr?ltlcq\l/lz Lanh dao UBND clp xa |8,' hF:han. Chuy.e,n vien xu Xt 1y hé so; du thao van 36 qgic
e Ky duyét chuyén VT phat y ho so: 04 gior ban chuyén truéng phong glo

2 hanh chinh cong cap
tinh (cép xd) 04 gior

hanh van ban: 04 gio

2. Phé duyét chuyén LD

. - e phé duyét: 20 gio
sau khi CV xu ly: 04 gio

A

Budc

3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa (cap tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]
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Buwéc thuc

Pon vi thuc

Nguwoi thuc

Noi dung thuc hién

Thati gian thuc hién

Két qua thuc hién

chinh céng

hién hién hién
1. Truong hop HS nop
1. Truong hop HS nop phi dia gidi: , p h_ll__?_g\%'_'o('::c 40 tinh:
Trung tam Kiém tra, tiép nhan hd so, gri phiéu tiép nhan va hen tra két | ~ 7 "% -+ Cap tinh:
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa 02 gio lam Vlﬁ;(i .
Buéc 1 Phuc vu hanh Canbo mét | 5 Truong hgp HS nop khong phi dia gi g’yi: - ITI?VH_CEC cap xa: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phicu tiép nhan va hen | 919 lam viéc )
cap tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Truong hop HS nop
khéng phi dia gioi:
- TTPVHCC cap xa: 04
gio lam viéc
Truong phong | Phan cong chuyén vién xi ly ho so 04 gio
. X I RA o A s LAl s \ A Du thao Van ban gia
Phong chuyén Chuyén vién Xu [y ho so; thdo van ban gui 1anh dao phong phé 20 gio han hoat dong cang,
mén duyét bén thuy noi dia
Phé duyét van ban trinh lanh dao UBND cip xa ky N Du thao Van ban gia
Budc 2 Truong phong duyat 04 gio ha;}n hs)at (Elgng cang,
bén thuy noi dia
Lanh dao Linhdao | Ky duyét du thao Vin ban gia han hoat dong cang, N Ky vin ban gia han
. N . A 04 gio hoat dong cang, bén
UBND cap x& | UBND cap xa | bén thuy néi dia, chuyén VT phat hanh van ban. thiy noi dia
Vin phong Vin thu: vao s, dong dau, phat hanh van ban; chuyén . Van ban gia han hoat
UBND cipxa | V2™ | kétqua cho TTPVHCC cip xa (cép tinh). 04 gio ﬁg?gi;ang’ ben thay
Trung tam Thong bao, két thic quy trinh.
, SE | canbomot |y LAY U
Budc 3 Phuc vu hanh cira Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
U
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22. Cong bd déng cang, bén thiy ndi dia

M4 s6 TTHC: 1.009447.000.00.00.H42

Dich vu ¢6ng truc tuyén: cung cp thdng tin truc tuyén
Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 5 ngay x 8 = 40 gio

So d6 quy trinh
. Thoi
Buwdéc gian
thuc So do quy trinh h
hién thyc
( hién
............ To chic, canhan | 7—_
o
Budc Trung tdm Phuc va hanh chinh cdng cAp tinh, xa Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa 04 dis
1 7 " (Truong hop phi dia gici) . (Tuonghopkhong phidiagidl) g
Kjém tra, ti§p nhan ho so, guri phiéu tiép nh@n va‘ hen L2 P ———— > ch?m tra, t!ep rlhan h,f’ s0, gui phIeAu tIeE n.han v_a} hen tra két
két qua (néu tiép nhdn phi dja gisi), chuyén hd so vé qua, Chuyen ho so ve phong chuyén mon: 02 gior
Trung tam phuc vu hanh chinh céng cap xa: 02 gior
/
n'L
¥ Lanh dao phong Chuyén vién
’ Va0 s6 va tri két aus ) L . e
Buac raa(')rfﬁn;ié? pﬁucq\llji Lanh dao UBND cap xa ?,' hehan. SZUyen Vien xu Xt 1y hd so; dy thao van 36 qic
AL Ky duygt chuyén VT phat y ho so: 94 glo ban chuyén truong phong gio

2 hanh chinh cong cip

tinh (cip x&) 04 gio hanh vin ban: 04 giv

2. Phé duyét chuyén LD
sau khi CV xu ly: 04 gio

«— phé duyét: 20 gior

A

Buoc

3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap x& (cap tinh): Thdng béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]
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Buwéc thuc

Pon vi thuc

Nguwoi thuc

Noi dung thuc hién

Thati gian thuc hién

Két qua thuc hién

chinh céng

hién hién hién
1. Truong hop HS nop
. A e e phi diagioi:
I Truong hop HS nop phi diagist: - | eqpynice cén tinh:
Trung tam Kiém tra, ticp nhan ho so, gtri phiéu tiep nhan va’he;n tra két i 13 .
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa 02 gio lam VIE-:E .
Buc1 | Pruevahanh | Canbomot | Tryong hop HS nop khong phi dia gisi: - TTPVHCC cip xd: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen | 919 lam viéc .
cap tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Truong hop HS nop
khéng phi dia gioi:
- TTPVHCC cap xa: 04
gio lam viéc
Truong phong | Phan cong chuyén vién xi Iy ho so 04 gio
. ) A e A R Du thao Quyét dinh
Phong chuyén Chuyén vién Xu [y ho so; thdo van ban gui 1anh dao phong phé 20 gio cong b6 dong cang,
mon duyét bén thity noi dia
Phé duyét vian ban trinh 1anh dao UBND cép x4 ky . Du thao Quyet d}inh
Buoc 2 Truong phong | vt 04 gio cong bo déng cang,
bén thuy noi dia
N « S 7 o AL £ Ky Quyét dinh cong
Lanh dAaO ) Lanh dA’ao ) K}/ duAy'et .du thaonuyet d;r’Ih Cf)ng bvo doﬁng cang, bén 04 gio bd dong cang, bén
UBND cap xa | UBND cap xa | thay néi dia, chuyén VT phat hanh van ban. thiy noi dia
Vin phong Vin thu: vio sd, dong dau, phat hanh van ban; chuyén . Quyét dinh cong bo
UBND cipxa | V2™ | kétqua cho TTPVHCC cip xa (cép tinh). 04 gio ﬁg?gi;ang’ bén thiy
Trung tam Thong bao, két thic quy trinh.
, QTM 1 canpgmot | Long Pao, ketthue quy trinn.
Budc 3 Phuc vu hanh cira Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
U




1. LINH VUC NHA O VA CONG SO

1. Cong nhan Ban quan tri nha chung cw
M4 s6 TTHC: 1.012888.H42

Dich vu cdng truc tuyén : Toan trinh

Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gid = 56 gid
So @6 quy trinh
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Budc Thoi
A R ian
thuc So do quy trinh g
hién thure
* hién
P To chirc,canhan | 7—_
Budc Trung tam Phuc va hanh chinh cdng cép tinh, xa Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap x& 04 qidy
1 (Traing hop phi dia i) o gl kongphidagio) :
Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép Nhan VA Nen tré | »| Kiém tra, tiep nhan ho so, gui phicu tiep n.han vahen tra ket
két qua (néu tiép nhdn phi dra gici), chuyén hd so vé qua, Chuyén ho soveé phong chuyén mon: 02 gidr
Trung tam phuc vu hanh chinh céng cap xa: 02 gior
/
#
\ A'Vﬁ\n tl}u’ L Lanh dao phong Chuyén vién
Budc ?gaE)I'I‘SL(J)n(\;]/a}{étI;? pkﬁltlcq\L/le; Lanh dao UBND Cé‘p xa iI'OhF:han 82uyen VIen xu Xt 1y hd so; dy thao van 52 gic
s Ky duyét chuyén VT phat y ho so: 94 glo ban chuyén trusng phong glo

2 hanh chinh cong cép
tinh (cp xd) 04 gior

hanh van ban: 08 gio

sau khi

2. Phé duyét chuyén LD

hé duyét: 32 gior
CV xir ly: 04 gio P ¥t 9

A

Budc

3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap x& (cap tinh): Thdng béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]
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chinh céng

B“";‘i:étnh‘-"c D"’“hférfh‘-"c Ng“r’]‘;"ért]h‘-"c Ni dung thuc hién Théi gian thuc hign | Két qua thuc hién
1. Truong hop HS nop
1. Truong hc_yp HS nop phi dia gi(yi:, , {)h%_?g\\%o(l::c &0 tinh:
Trung tam Kiém tra, tjép nhan ho so, gtri phiéu tiep nhan va’hgn tra ket i 13 _ACap nh:
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa 02 gio lam VIe(i .
Buéce 1 Phuc vu hanh Can bo mot 2. Trufbng hO'p HS nép khéng phl d1a glé’l - TTPVHCEC cap xa: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan va hen | 9'° lam viéc A
cap tra két qua, chuyén hé so vé phong chuyén mén 2. Truong hop HS nop
khéng phi dia gioi:
- TTPVHCC cap xa: 04
gio lam viéc
Truong phong | Phan cong chuyén vién xi 1y ho so 04 gio
. ) U A . Du thao Quyét dinh
Phong chuyén Chuyén vién Xt [y ho so; thao van ban giri 1anh dao phong phé 32 gio cong nhan Ban quan
mon duyét tri nha chung cu
Phé duyét van ban trinh lanh dao UBND cip x& ky . Du thao Quyet dinh
Buéc 2 Trudng phong duyét 04 gio cong ‘nhan Ban quan
tri nha chung cu
- N o . T ] . Ky Quyét dinh cong
Lanh ctao ) Lanh dAao ) KY duyét du thao quyet d;nh, corlg nhf_m B7an quan tri 08 gio nhan Ban quan trj nha
UBND cap xd | UBND cap xa | nha chung cu, chuyén VT phat hanh van ban. chung cu
Vin phong Vin thu: vao s6, dong dau, phat hanh vin ban; chuyén ) Quyet dinh cong nhan
UBND cipxa | VAU &t qua cho TTPVHCC cp xé (cAp tinh). 04 gio Ban quan trj nha
cap xa chung cu
Trung tam Théng béao, két thiic quy trinh.
, 9ET | canbomot | g et HC AT,
Buoc 3 Phuc vu hanh cira Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
U




66

IV. LINH VU'C QUY HOACH PO THI VA NONG THON
1. Tham dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach db thi va néng thén do nha dau tu da dwec lwa chon dé thuc hign
duw an dau tw té chic 1ap

Ma s6 TTHC: 1.014155.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Thoi gian giai quyét: 15 ngay x 08 gio = 120 gid

So @6 quy trinh
. Thoi
Buwoc gia(rr1
thuc So do rinh
. quyt thuc
hién ‘2
* hién
....... To chitc, ca nhan
i —
Budgc Trung thm Phuc va hanh chinh cdng cip tinh, xa Trung tam !Dh‘-lc Vu hz}mh ch?nh qulg cap x& 04 qid
1 (Truong hop phi dia gidi) . _ (Truong hop khdng phi dia gisi) ‘ ’ g
Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu tiép nhan va hen tra Kiém tra, tiep nhan ho so, gui phicu tiep nhan va hen tra ket
két qua (néu tiép nhdn phi dia gici), chuyén hd so vé qua, Chuyen ho so ve phong chuyén mon: 02 gior
Trung tam phuc vu hanh chinh céng cap xa: 02 gior
/
#
Van thw Lanh dao phong Chuven vié
. Vao sb va tra két qua 1.Phan cong chuyeén vién _“huyenvien
Budc R 1 A . Xt 1y ho so; du thao van P
5 ra Trung tdm Phuyc vy xir 1y ho so: 08 gidy ban chuyén t’rué’mg phong 116 gio
hanh chinh cong céap 2. Phé duyét chuyén LD phé duyet: 96 gio
X& (cap tinh) 04 gior j sau khi CV xur ly: 08 gior '
-
Buoc A N . A A X (nKon 42 ) A . 2 1A ) 2t LA
3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa (cap tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chic, ca nhén. ]
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chinh cong

Buéc Pon vi thuc Nguwoi thuc £
thuc hien g hien Noi dung thuc hién Thai gian thuc hién Ket qua thuc hién
hién en en
. 1. Truong hop HS no
1. Truong hop HS nop phi dia gisi: phi dia gi%i' P P
Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen : A
. 1A ) 2 X n . , n - TTPVHCC Cap tlnh.
A tra ket qua, Chuyén ho so Trung tam hanh chinh cong S ra A
Trung tam 3 02 gio lam viéc
Buéc 1 F;]h“ﬁ vuhanh | Canbomot | » Truong hop HS ndp khong phi dia gisi: - T-I;PVHCC cap xa: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan ho so, gai phiéu tiép nhan va | 9'9 'am V'¢ﬁ .
cap hen tra két qua, chuyén hd so vé phong chuyén | 2 Truong hop HS nop
mén khong phi dia giot:
- TTPVHCC cap x&: 04
gio lam viéc
Truong phong | Phan cong chuyén vién xi ly ho so 08 gio
Xt Iy ho so; thao vian ban guri 1anh dao phong phé Du thao Béo co tham dinh
Chuyén vién duyét 96 gio Ehlem vuxquy. hoacr_\A hoac
Phong chuyén a0 cao tham dinh nhiém vu
mon di@u c,hint) qux hoaph _
Buéc 2 Ky duyét Bao céo tham dinh nhiém vu quy hoach Ky Bao cao tham Ehnh,nh'@,m
uo \ R AT - 2 ; . vu quy hoach hoac béo céao
Truong phong | hoac bao cao tham dinh nhiém vu diéu chinh quy 08 gio thim dinh nhiem vu didu
hoach chuyén VT phat hanh van ban. chinh qdy hOaCH '
Van thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; Béo c4o tham dinh nhiém vu
Van phong g chuyén két qua cho TTPVHCC cap xa (cap tinh). . quy hoach hoiac bédo céao
L x Vin thu 04 gio £ . - A
UBND cap xa tham dinh nhiém vu diéu
chinh quy hoach
Budc 3 P;&gr\]/?ltﬁg;h Céan bo mot | Thang béo, két thic quy trinh.
P ctra Tra két qua cho to churc, ca nhéan.
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2. Tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach dé thj va néng thén do nha diu tw di dwoc lwa chon dé thuc hién dw 4n diu tw té chic

lap

M4 s6 TTHC: 1.014157.H42
Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan
Thoi gian giai quyét: 30 ngay x 08 gio = 240 gid

So @6 quy trinh
) Thoi
Budc gian
thr:gr? So do quy trinh e
( hién
............ To chiic, canhan | ——
s
Budc Trung tam Phuc va hanh chinh cdng cép tinh, xa Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa 04 qiey
1 ~ (Truong hop phi diagidi) L (TonghopKhong phi dia gidi) J
Kiem tra, tiép nhan ho so, giri phieu tiép han VA NN tra | ..o »| Kiém tra, tiep nhan ho so, gui phicu ticp n_han vahen tra ket
két qua (néu tidp nhdn phi dia gisi), chuyén hd so vé qua, Chuyén ho so ve phong chuyén mon: 02 gior
Trung tam phuc vu hanh chinh céng cap xa: 02 gior
/
-
Vin thu | Lanh dao phong A
Bude Vao so6 va tra két qua 1.Phéan cong chuyén vién Xi Iphfluygrgl V'ﬁf‘ 5
ra Trung tam Phuyc vy xir Iy hé so: 08 gidr bél; cmuoéidt’mg; aohg?]n 236 gio
2 hanh chinh céng cép 2. Phé duyét chuyén LD wen uong prong
anh chi ¢ duyét chuyén L phé duyet: 216 gie
xa (cap tinh) 04 gio sau khi CV xir ly: 08 gior
Sy
Buoc A N . ~ £ X Ko o ~ . 2 1A , 2 , LA
3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa (cap tinh): Thong bao, tra két qua cho t chiic, ca nhan. ]
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chinh céng

Buéc Pon vi thuc Nguwoi thuc £
thuc hien g hien Noi dung thuc hién Thai gian thuc hién Ket qua thuc hién
hién en en
1. Truong hop HS nop
1. Truong hop HS ndp phi dia gisi: phidiagiér:
Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen | - TTPVHCC cap tinh:
T 3 tra két qua, Chuyén ho so Trung tdm hanh chinh cong | 02 gio lam viéc
on rung gr“h canbamar | 8 - TTPVHCC cép xé: 02
Budc 1 h'uf(l: vu hant an 0 mot | 5 Truong h(yp HS ndp khong phi dia glol gio lam viéc
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan ho so, gii phiéu tiép nhan va | 2. Truong hop HS nop
cap hen tra két qua, chuyén hd so vé phong chuyén | khong phi dia gidi:
mon - TTPVHCC cap x4: 04
gio lam viéc
Truong phong | Phan cong chuyén vién xi Iy ho so 08 gio
Xt 1y ho so; thao van ban gui 1anh dao phong phé Du thao B&o co tham dinh
~ .| duyét . quy hoach hoic bédo céao
Phong chuyén Chuyén vién 216 gio tham dinh diéu chinh quy
mén hoach d6 thi va nbng thon
. Ky Béo c4o tham dinh quy
Buéc 2 Ky duyét Bao cdo tham dinh quy hoach hoac béao y T
uo , R S X , P . hoach hoac bao cdo tham
Truong phong | cao tham dinh dicu chinh quy hoach do thi va 08 gio dinh didu chinh aquv hoach
nong thon, chuyén VT phat hanh van ban. 46 thi va nong thﬁ?’l y ho
Van thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; Bao .Céo tham dinh quy
Vén phong Vin thu chuyén két qua cho TTPVHCC cap xa (cap tinh). 04 gis hoach hoac bao cao tham
UBND cap xa g dinh diéu chinh quy hoach
d6 thi va néng thon
Trung tdm A A U Ap b R
Buoc3 | Phuc vy hanh Can b70 mot Thpng baoﬁ, ket th;uc q,uy tr,lnh.A
ctra Tra két qua cho to chuc, ca nhéan.
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3. Cung cip thong tin quy hoach dé thi va ndng thon

M4& s6 TTHC: 1.014159.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Thoi gian giai quyét theo quy dinh: 10 ngay x 8 gio = 80 gios
So @6 quy trinh

Buéc Thoi
A N ian
thuc So do quy trinh g
hién th_l.l’C
* hién
P To chirc, canhan | 7—_
Budc Trung tdm Phuc va hanh chinh cdng cip tinh, xa Trungtam !Dhl-lc vu hz}mh Ch.i nh qu?.g cipxa 04 aid
1 (Truong hop phi dia gidi) L, (TreonghopkhOng phi diagici) J
Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép Nhan VA Nen tra | . »{ Kiem tra, ticp nhén ho so, girl phicu ticp nhan va hen ra ket
ket qua (néu tiep nhan phi dia gisi), chuyeén hd so vé qua, Chuyen ho so ve phong chuyén mon: 02 gior
Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap xa: 02 gior
/
#
\ A'Vﬁ\n tl}u’ L Lanh dao phong Chuyén vién
Budce ?;a(-)l—fﬁnve}[;r? Pk;flcq\lljz Lanh dao UBND cip xa 1P|ha2 Eong chuygn vien Xt 1y hd so; dy thao van 76 ic
2 hanh ch?nh Cﬁng Céb Ky duyét chuyén VT phat Xir 1y ho so: 04 gior ban chuyén truéng phong gio

X (cp tinh) 04 giér hanh van ban: 08 gio

2. Phé duyét chuyén LD
sau khi CV xir ly: 04 gio

<« phé duyét: 56 gior

A

Buoc

3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap x& (cap tinh): Thdng béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]
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chinh cong

Buéc Pon vi thuc Nguwoi thuc £
thuc AT guro? v Noi dung thuc hién Thai gian thuc hién Ket qua thuc hién
hién hién hi¢n
1. Truong hop HS nd
1. Truong hop HS np phi dia gidi: phi dia gi%i' P P
Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu tiép nhan va hen ; PR SR
- TTPVHCC cap tinh:
A tra két qua, Chuyén ho so Trung tAm hanh chinh cong S ra A
Trung tam 3 02 gio lam viéc
Buéc 1 F;]h“ﬁ vuhanh | Canbomot | » Truong hop HS ndp khong phi dia gisi: - T-I;PVHCC cap xa: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan ho so, gai phiéu tiép nhan va | 9'9 'am V'¢ﬁ )
cap hen tra két qua, chuyén hd so vé phong chuyén | 2 Truong hop HS nop
mén khong phi dia giol:
- TTPVHCC cap x&: 04
gio lam viéc
Truong phong | Phan cong chuyén vién xi ly ho so 04 gio
Xt Iy ho so; thao vian ban guri 1anh dao phong phé Du thio Vin ban cung cip
Phong chuyén Chuyén vién | duyét 56 gio thdng tin ve quy hoach do thi
mon va ndng thon theo yéu cau
A A Lo Du thao Vin ban cung cap
’ Trudng phong E'?%S“th van ban trinh lanh dao UBND cap xa 04 gio thdng tin vé quy hoach do thi
Bugc 2 y duye va nong thon theo yéu cau
~ ~ Ky duyét Vin ban cung cip thdng tin vé quy
Lanh d;ao x Lanh d;ao . | hoach db thi va ndng thén theo yéu cau, chuyén VT 08 gio
UBND cap xa | UBND cap xa
phat hanh van ban.
Vin phon Van thu: vao s6, dong dau, phat hanh van ban; Van ban cung cap thong tin
puons Van thu chuyén két qua cho TTPVHCC cap xa (cap tinh). 04 gio vé quy hoach d6 thi va néng
UBND xap xa A A A
thon theo yéu cau
Budc 3 P;&gr\]/?ltﬁg;h Céan bo mot | Thang béo, két thic quy trinh.
P ctra Tra két qua cho to chuc, ca nhéan.
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4. Phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach dé thi va néng thén do nha diu tw di dwoc lwa chon dé thuc hién dw an diu tw té chic
lap

Ma s6 TTHC: 1.014158.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Thoi gian giai quyét: 15 ngay x 8 gid =120 gid

So @6 quy trinh
" Thoi
Budc gian
thr:gr? So do quy trinh e
( hién
............ To chiic, canhan | ——
s
Budc Trung tam Phuc va hanh chinh cdng cép tinh, xa Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa 04 qiey
1 ~ (Truong hop phi diagidi) L (TonghopKhong phi dia gidi) J
Kiem tra, tiép nhan ho so, giri phieu tiép han VA NN tra | ..o »| Kiém tra, tiep nhan ho so, gui phicu ticp n_han vahen tra ket
két qua (néu tidp nhdn phi dia gisi), chuyén hd so vé qua, Chuyén ho so ve phong chuyén mon: 02 gior
Trung tam phuc vu hanh chinh céng cap xa: 02 gior
/
=
\ A'Vﬁ\n tl}u’ L Lanh dao phong Chuyén vién
Bude Vao s6 vaAtra két qua Lanh dao UBND cip xa 1."Ph,an f:ong chuygn vién Xit I hé so: dur thio vin .
ra Trung tam Phuc vu KV duvét chuvén VT phat xt ly ho so: 04 gidr ) P \ 116 gio
2 hanh chinh cong cip y duyet chuyen Vil pha 2 Phé duvet chuvén LD ban chuyén trusng phong
TR iy hanh vin ban: 08 gi& - Fhe duyet chuyen Li phé duyét: 96 gior
xa (cap tinh) 04 gidr sau khi CV xu ly: 04 gior
~
Buoc A N . A A X Ko o ~ . 2 1A , 2 , LA
3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa (cap tinh): Thong bao, tra két qua cho t chiic, ca nhan. ]




Dién giai quy trinh

73

Bwoc

chinh coéng

thuc D(thf thyc Ngur’?l thyc Noi dung thuc hién Thai gian thuc hién Két qua thuc hién
hisn ién ién
. 1. Truong hop HS nop
1. Truong hop HS nop phi dia gidi: hi dia gisi:
phi dia giot:
Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va hen Ao 4ot
- TTPVHCC cap tinh:
A tra két qua, Chuyén ho so Trung tdm hanh chinh cong A
Trung tam X3 02 gi¢ lam viéc
Budc 1 F;]huﬁ V}l han,h Can bf-) mot 2. Truong h(yp HS nop khong phi dia glol ) T -T?VH_CEC cap xd: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu tiép nhan va | 9'7 M V"?ﬁ )
cap hen tra két qua, chuyén hd so vé phong chuyén | 2 Truong hop HS nop
mén khong phi dia gidi:
- TTPVHCC cap xa: 04
gio lam viéc
Truong phong | Phan cong chuyén vién xi 1y ho so 04 gio
Xtr Iy hé so; thao van ban giri 1anh dao phong phé Du thao Quyét dinh phé
duyét duyét quy hoach, di€u chinh
Phong chuyén Chuyén vién 96 gio quy hoach; Van ban chap
mén thuan quy hoach tong mét
bang
A £ Dy thao Vin ban cung cap
Buéc 2 Trudng phong Ehe d“¥¢t van ban trinh lanh dao UBND cap xa 04 gio thdng tin vé quy hoach d6 thi
y duyét o A A A
va ndng thon theo yéu cau
Linh dao Lanh dao K}/ duyét Quyet. d;rlh pr]e du¥et quy hoach, dieu N
UBND cip xa | UBND cép xa chinh quy hoach; Van ban chap thuan quy hoach 08 gio
tong mat bang, chuyén VT phat hanh van ban.
7 ’ Quyet dinh phé duyét quy
Vén phong Vin thu Vaén thu: vao so, dong dau, phat hanh van ban; 04 gis hoach, dieu chinh quy hoach;
UBND xap xa chuyén két qua cho TTPVHCC cap xa (cap tinh). g Van ban chap thuan quy
hoach tong mat bang
Trung tdm A A U Ae b R
Busce 3 Phuc vu hanh Can b79 mot Thpng baoﬁ, ket th;uc q,uy tr,lnh.A
cuia Tra két qua cho to chire, ca nhan.
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5. Phé duyét nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach dé thi va néng thon do nha dau tw di dwoc lya chon dé thuc hién du
an dau tu t6 chic 1ap

M4& s6 TTHC: 1.014156.H42

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Thoi gian giai quyét: 07 ngay x 8 gid = 56 gid

So @6 quy trinh
. Thoi
Buaorc gian
0 rinh
th}.\l’C So do quy t thuc
hién hié
ién
....... To chirc, ca nhan
i \
Budc Trung tam Phuc va hanh chinh cdng cép tinh, xa Trung tam Phyc vy hanh chinh cng cap x& 04 qioy
1 (Trueong hop phi dia gidh) L (enghepkongphidagis) J
Kiém tra, tiép nhan ho so, giii phiéu tiép nhan va hen tra Kiém tra, ticp Qhan hf’ so, gui phieu tiep qhan va hen tra ket
két qua (néu tidp nhdn phi dia gisi), chuyén hd so vé qua, Chuyen ho so ve phong chuyén mdn: 02 gior
Trung tam phuc vu hanh chinh céng cap xa: 02 gior
/
#
\ A'Vﬁ\n tl}u’ L Lanh dao phong Chuyén vién
Budc Vao so va tra ket qua Lénh dao UBND c4p xa 11. Phan chuyén vién xir Xt Iy hé so: dur thao vin -
ra Trung tdm Phuc vu KY duvét chuvén VT pha Iy ho so: 04 gior ) P . 52 gio
2 hanh chinh céng cap y duyet chuyen VT phat 5 Phé duvet chuvén LD ban chuyén truéng phong
. FR - hanh vin ban: 08 gi& - FNe duyet chuyen L phé duyét: 32 gior
tinh (cap xa) 04 gio sau khi CV xir ly: 04 gio
~
Bué A N . ~ £ X Ko o ~ . . 1A ) 2 , . A
‘;GC [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x& (cap tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]
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chinh céng

e D"’“hférfh‘-"c Ng“r’:}"ért]h‘-"c Ngi dung thuc hién Thoi gian thec hign | Két qua thuc hign
1. Truong hop HS nop
\ . e phidiagioi:
I Truong hop HS nopphi diagisi: = 1 "eqpypice e tinh:
Trung tam Kiém tra, tiép r]han ho so, gti phiéu tiep nhan va’he;n tra ket i 12 .
. L qua, Chuyén ho so Trung tdm hanh chinh cong cap x& 02 gio lam Vleti .
Buéc 1 Phuc vu hanh Canbo mot | 5 Truong hgp HS nop khong phi dia gi g’yi: - _'I:TFVH_CEC cap xa: 02
chinh cong cac cua Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen | 91 lam viéc A
cap tra két qua, chuyén ho so vé phong chuyén mén 2. Truong hop HS nop
khong phi dia gidi:
- TTPVHCC cap xa: 04
gio lam viéc
Trusng phong | Phan cong chuyén vién xi ly ho so 04 gio
Phong chuyén .| Xw1yhd so; thao van ban giri 1anh dao phong phé . Dy thao Quyét dinh phé
U ——— — hoach hozc nhi¢m vy diéu
Truéng phong Phé duyét van ban trinh 1anh dao UBND cap xa ky 04 gio chinh quy hoach do thi va
Buée 2 duyét ndng thon
ud ; o " X
. N Ky duyét du thao Quyét dinh phé duyét nhiém vu quy
Lanh dao Lanh dao . n A , PN -
N .. | hoach hodc nhiém vu diéu chinh quy hoach do thi va 08 gio
UBNDcapxa | UBNDcapxa | . R R o o
nong thon, chuyén VT phat hanh van ban.
N Vin thu: vao s6, dong du, phat hanh van ban; chuyén Qhuyét dinh Ehé hdfl:yét
Vian phong . S SO S . nhiém vu quy hoach hoac
UBND cip x& Vin thu ket qua cho TTPVHCC cap xa (cap tinh). 04 gio ahiém vy dieu chinh quy
hoach d6 thi va ndng thén
Trung tam Théng bao, két thic quy trinh.
, SET | canpomot | gt AT,
Buoc 3 Phuc vu hanh cira Tra két qua cho t6 chuec, ca nhéan.
U
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V. LINH VUC PUONG BO

1. Chﬁip thuin thiét ké nit giao d4u ndi véi dwong dia phwong dang khai thac
Ma s6 TTHC: 1.014427

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc x 8 gid = 56 gio lam viéc

So d6 quy trinh
Buéc Thoi
N R ian
thuc So do quy trinh g
hign thyc
* hién
........ To chiic, c& nhan
e \
Budc Trung tdm Phuc va hanh chinh céng cp tinh, xa Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa 04 qiss
1 (Truong hop phi dia gisi) L (Twonghopkhong phi diagici) g
Kiém tra, tiép nhan hd so, gti phiéu tiép nhan va hen tra Kiém tra, tiep nhan ho so, guri phieu tiep nhan va hen tra ket
két qua (néu tiép nhdn phi dia gisi), chuyén hé so vé qua, Chuyen ho so vé phong chuyen mon: 02 gio
Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap xa: 02 gior
/
-
Viin thul’(, Léinh dao phong Chuyén vién
. Vao so6 va tra két qua ~ £ ux 5 én vién xu ;
BUGC | | 4 Trung tam Phuc v Linh dgo UBND cip X Shosoagy X1y 1 50 d thio vin 52 gio
I Y Ky duyét chuyén VT phat yho so: 94 g ban chuyén truang phong 9

2 hanh chinh cong cap

) 2. Phé duyét chuyén LD
tinh (cap xa) 04 gio

hanh van ban: 08 gio . , .
sau khi CV xu ly: 04 gio

phé duyét: 32 gior

A

Budc

3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa (cap tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]
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chinh cong

cua

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

er(_:Athu’c bon vt thyc Ngu’(ﬂ thyc Noi dung thuc hién Thati gian thuc hién Két qua thuc hién
hién hién hién
1. Truong hop HS nop
1. Trusng hop HS nop phi dia giéi: | phdgier
A Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu tiép nhan va hen tra két s _ACap inn:
Trung tam X FRRIY A1 f A A 02 gio lam viéc
. L qua, Chuyeén ho so Trung tim hanh chinh cong cap xa 9 A
Buéce 1 Pr'll_lC V}l han,h Can bo mot 2. Trufbng hO'p HS nép khéng phl d1a glé’l - TTPVHCEC cap xa: 02
chinh cong céc cua Kiém tra, tiép nhan hé so, giri phiéu tiép nhan va hen | 910 1am viéc A
ci tra két qua, chuyen ho so vé phong chuyén mon 2. Truong hop HS nop
p A i
khéng phi dia gioi:
- TTPVHCC cap xa:
04 gio lam viéc
Trudéng phong | Phan chuyén vién xir Iy ho so 04 gio
\ A A i \ A Du thao Van ban
Phong E:huyen Chuyén vién Xt [y ho so; du thao van ban gui 1anh dao phong phé 32 gio chip thugn thié:t K&
mon duyét nit giao dau noi
Trusng phong Ptlé dU)A/ét van ban trinh 1lanh dao UBND xa&, phuong 04 gic
Budc 2 Ky duyét
Lanh dao
UBND x4, | Ky duyét chuyén VT phat hanh van ban 08 gio
UBND cép xa | Phuong —
S QA 4z A TN < 1. 2 UAt iz Vian ban chap thuan
Vin thy Vao so, donAg dau, phat ha}nh Val”l bani ChU){en lfet qua 04 giv thiét ké nit giao dau
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng cap xa néi
Trung tam Céan bo mot | Théng béo, két thic quy trinh
Buoc3 | Phyc vy hanh © mo g bao, kel thtle quy
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2. Cﬁip phép thi cong niit giao dau noi vao dwong dia phwong dang khai thac
Ma s6 TTHC: 1.014428

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc x 8 gid = 56 gio lam viéc

So d6 quy trinh

Buwéc Thoi
N . ian
thuc So do quy trinh g
hién thuc
* hién
P To chic,canhan | —7—_
Budc Trung tam Phuc va hanh chinh cng cép tinh, xa 'nwgmmﬂmmmh@hmmhﬁwc@xa 04 qid
1 (Truong hop phi dia gisi) . _ (Truong hop khong phi dja gisi) \ o g
Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen tra Kiém tra, tiep nhan ho so, gui phieu tiep nhan va hen tra ket
két qua (néu tiép nhdn phi dja gisi), chuyén hd so vé qua, Chuyén ho so'vé phong chuyén mon: 02 gio
Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap xa: 02 gior
/
-
) KVﬁ\n tl}u’ L Lanh dao phong Chuyén vién
Buge | | 90 ve ket aua Lanh dgo UBND cép xa 13. Phan chuyén vién xi Xit 1 s dy thio van 55 gic
2 MM1d%hcmdc® Ky duyét chuyén VT phat g‘ﬁﬁoimﬁ 2 ban chuyén truéng phong glo
i S - hanh van ban: 08 gié - Phe duyét chuyen LD phé duyét: 32 gior
tinh (cap xa) 04 gio sau khi CV xur ly: 04 gior

A

Budc

3 [ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap xa (cap tinh): Thong béo, tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. ]
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Bwoc

chinh cong

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

thuc D"’“hfé!rfh‘-"c Ngudi thuc hign Ngi dung thuc hién Théi gian thuc hign Két qua thuc hién
hién ’
. A e s 1. Truong hop HS nop
1. Truong hop HS ndp phi dia gidi: hi dia gidi:
=R = A A X Y = 4 e A N p 1 lag|0'|
Kiém tra, tiep nhan ho so, gui phiéu tiép nhan va hen FO
. 1A , 2 X A . , R - TTPVHCC Cap tlnh.
A tra ket qua, Chuyen ho so Trung tam hanh chinh cong i ia
Trung tam cAp X 02 gio lam viéc
Busc1 | FhUCVAPAM 1 can g motcia | 2. Truong hgp HS nop khong phi dia gi: TV cap a2
chinh cong cac Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phicu tiép nhan va | 91918M V"?ﬁ )
cap hen tra két qua, chuyén hd so vé phong chuyén | 2: Truong hop HS nop
mén khong phi dia gidi:
- TTPVHCC cap xa:
04 gio lam viéc
Truéng phong | Phan chuyén vién xt Iy ho so 04 gio
Phong chuyén Chuyen vién Xir ly ho so; thao vin ban gui 1anh dao phong phé 32 gid Dy thao Van ban cé_lp
mon duyét phép thi cdng nut giao
Trusng phe Phé duyét van ban trinh 1anh dao UBND x4, 04 gic dau noi vao duong dia
ruong phong phuong ky duyét glo phuong dang khai thac
Budc 2 ~ .
Lanhfé‘f‘poxL;BND Ky duyét chuyén VT phat hanh vin ban 08 gio:
UBND cép xa Va0 $6, déng déu, phat hanh van ban; chuyén két zﬁl br?t?t c?gopggﬁ :E)'I vio
Vin thu qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap 04 gio 18U 8
x4 (cap tinh) duong dia phuong dang
khai thac
Trung tam A LU As s R
Budc 3 Phuc vu hanh Can bo mot cua Thong bao, ket thic quy trinh
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