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	STT
	CHỨC DANH CÁN BỘ
	THỦ TỤC, QUY TRÌNH BỔ NHIỆM, GIỚI THIỆU CÁN BỘ ỨNG CỬ
	THẨM QUYỀN GIỚI THIỆU CÁN BỘ ỨNG CỬ
	THẨM QUYỀN BỔ NHIỆM, CHUẨN Y KẾT QUẢ BẦU CỬ

	I
	CHỨC DANH CÁN BỘ DIỆN BTV TỈNH ỦY QUẢN LÝ

	1
	Bí thư Đảng ủy
	- B1: Khi kiện toàn, bổ sung các chức danh này thì Đảng ủy báo cáo BTV, Thường trực Tỉnh ủy (qua BTC Tỉnh ủy) xem xét, cho chủ trương về số lượng chức danh cần kiện toàn, bổ sung, trong đó dự kiến phân công lĩnh vực, nhiệm vụ cụ thể trước khi thực hiện quy trình nhân sự;
- B2: Sau khi có chủ trương, BTV Đảng ủy chủ trì, phối hợp với BTC Tỉnh ủy thực hiện quy trình giới thiệu nhân sự theo Quy định số 60- QĐ/TU;
- B3: BCH Đảng bộ trình BTV, TT Tỉnh ủy (qua BTC Tỉnh ủy), Đảng ủy HĐND, Đảng ủy UBND tỉnh nhân sự giới thiệu ứng cử (kèm theo hồ sơ nhân sự).
- B4: Sau khi có thông báo giới thiệu của BTV, TT Tỉnh ủy, Đảng ủy HĐND, Đảng ủy UBND tỉnh, Ban Thường vụ Đảng ủy thực hiện các công việc sau: 
+ Tổ chức hội nghị BCH Đảng bộ xã để bầu chức danh Bí thư, PBT Đảng ủy theo Quy chế bầu cử trong Đảng và trình BTV, TT Tỉnh ủy chuẩn y kết quả bầu cử. 
+ Chỉ đạo TT HĐND xã tổ chức họp HĐND xã để bầu chức danh Chủ tịch HĐND xã, Chủ tịch UBND xã; giao TT HĐND xã báo cáo, đề nghị TT HĐND tỉnh phê chuẩn kết quả bầu cử đối với chức danh Chủ tịch HĐND xã; UBND xã trình Chủ tịch UBND tỉnh phê chuẩn kết quả bầu cử Chủ tịch UBND xã.
	BTV,
TT Tỉnh ủy
	BTV,
TT Tỉnh ủy

	2
	Phó Bí thư Đảng ủy
	
	BTV,
TT Tỉnh ủy
	BTV,
TT Tỉnh ủy

	3
	Chủ tịch HĐND xã 
	
	BTV, TT Tỉnh ủy; Đảng ủy HĐND tỉnh
	TT HĐND tỉnh

	4
	Chủ tịch UBND xã
	
	BTV, TT Tỉnh ủy; Đảng ủy UBND tỉnh
	Chủ tịch UBND tỉnh

	II
	CHỨC DANH CÁN BỘ DIỆN BTV ĐẢNG ỦY QUẢN LÝ

	1
	Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ xã
	- B1: Khi cần kiện toàn, bổ sung chức danh này, BTV Đảng ủy xã chủ động thực hiện quy trình giới thiệu nhân sự theo Quy định số 60-QĐ/TU mà không phải xin chủ trương;
- B2: Đảng ủy xã báo cáo TT Tỉnh ủy (qua Ban Tổ chức Tỉnh ủy) xem xét chỉ định nhân sự.
	BTV Đảng ủy xã
	Thường trực Tỉnh ủy

	2
	Ủy viên Ban Thường vụ Đảng ủy
	- B1: Khi cần kiện toàn, bổ sung chức danh này, BTV Đảng ủy xã có văn bản xin chủ trương BTC Tỉnh ủy trước khi thực hiện quy trình nhân sự theo quy định;
- B2: Sau khi có chủ trương, BTV Đảng ủy thực hiện quy trình giới thiệu nhân sự theo Quy định số 60- QĐ/TU;
- B3: BTV Đảng ủy trình TT Tỉnh ủy (qua BTC Tỉnh ủy), nhân sự giới thiệu ứng cử (kèm theo hồ sơ nhân sự).
- B4: Sau khi có thông báo giới thiệu của TT Tỉnh ủy, Ban Thường vụ Đảng ủy tổ chức hội nghị BCH Đảng bộ xã để bầu chức danh Ủy viên BTV Đảng ủy theo Quy chế bầu cử trong Đảng và trình TT Tỉnh ủy chuẩn y kết quả bầu cử. 
	TT Tỉnh ủy
	BTV, TT Tỉnh ủy

	3
	Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân xã
	- B1: Khi cần kiện toàn, bổ sung các chức danh này, BTV Đảng ủy xã có văn bản xin chủ trương BTC Tỉnh ủy trước khi thực hiện quy trình nhân sự theo quy định;
- B2: Sau khi có chủ trương, BTV Đảng ủy thực hiện quy trình giới thiệu nhân sự theo Quy định số 60- QĐ/TU;
- B3: Căn cứ kết quả bỏ phiếu hội nghị BCH Đảng bộ (lần 2), BTV Đảng ủy xã tổ chức hội nghị xem xét, quyết định giới thiệu nhân sự bằng phiếu kín.
- B4: Sau khi thực hiện quy trình giới thiệu nhân sự, BTV Đảng ủy xã tổ chức thực hiện các công việc sau: 
+ Đối với chức danh Phó Chủ tịch HĐND xã: Ban Thường vụ Đảng xã thông báo giới thiệu nhân sự để HĐND xã bầu bổ sung Phó Chủ tịch HĐND xã theo quy định; sau khi có kết quả bầu cử, giao TT HĐND xã báo cáo, đề nghị TT HĐND tỉnh phê chuẩn kết quả bầu cử đối với chức danh Phó Chủ tịch HĐND xã;
+ Đối với chức danh Phó Chủ tịch UBND xã: Ban Thường vụ Đảng ủy giao UBND xã có văn bản gửi Sở Nội vụ báo cáo Chủ tịch UBND tỉnh; sau khi có ý kiến của Chủ tịch UBND tỉnh, Ban Thường vụ Đảng ủy xã thông báo giới thiệu nhân sự để HĐND xã bầu bổ sung Phó Chủ tịch UBND xã theo quy định; sau khi có kết quả bầu cử, giao UBND xã báo cáo, đề nghị Chủ tịch UBND tỉnh phê chuẩn kết quả bầu cử Phó Chủ tịch UBND xã.
	BTV Đảng ủy
	TT HĐND tỉnh

	4
	Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã
	
	BTV Đảng ủy
	Chủ tịch UBND tỉnh

	5
	Ủy viên UBKT, Chủ nhiệm, phó Chủ nhiệm UBKT Đảng ủy
	- B1: Khi cần kiện toàn, bổ sung các chức danh này, thì Đảng ủy xã báo cáo BTC Tỉnh ủy; UBKT Tỉnh ủy về nhân sự;
- B2: Sau khi có ý kiến của BTC Tỉnh ủy; UBKT Tỉnh ủy, BTV Đảng ủy thực hiện quy trình giới thiệu nhân sự theo Quy định số 60-QĐ/TU và quy định, hướng dẫn của UBKT cấp trên;
- B3: BTV Đảng ủy trình TT Tỉnh ủy (qua BTC Tỉnh ủy) nhân sự giới thiệu ứng cử (kèm theo hồ sơ nhân sự).
- B4: Sau khi có thông báo giới thiệu của TT Tỉnh ủy, Ban Thường vụ Đảng ủy tổ chức hội nghị BCH Đảng bộ xã để bầu chức danh Ủy viên UBKT, Chủ nhiệm, phó Chủ nhiệm UBKT theo Quy chế bầu cử trong Đảng và trình BTV, TT Tỉnh ủy chuẩn y kết quả bầu cử. 
	TT Tỉnh ủy
	BTV, TT Tỉnh ủy

	6
	Chủ tịch, Phó chủ tịch Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã
	- B1: Khi cần kiện toàn, bổ sung các chức danh này, thì Ban Thường trực Ủy ban MTTQ VN xã báo cáo TT Đảng ủy xã cho chủ trương và có văn bản thống nhất với Ban TT Ủy ban MTTQ VN tỉnh về chủ trương cho phép kiện toàn, bổ sung các chức danh; 
- B2: Sau khi có chủ trương của TT Đảng ủy, ý kiến của Ban TT Ủy ban MTTQ VN tỉnh, Ban Thường trực Ủy ban MTTQ VN xã chủ trì cùng Ban chi ủy (cấp ủy) chi bộ cơ quan đảng thực hiện quy trình giới thiệu nhân sự theo Quy định này và Hướng dẫn của Ủy ban MTTQ VN cấp trên;
- B3: Ban Thường trực Ủy ban MTTQ VN xã trình BTV Đảng ủy tổ chức Hội nghị BTV Đảng ủy xã biểu quyết giới thiệu nhân sự và có văn bản hiệp y với Ban TT Ủy ban MTTQ VN tỉnh nhân sự giới thiệu ứng cử (kèm theo hồ sơ nhân sự).
- B4: Sau khi có văn bản của BTV Đảng ủy, Ban TT Ủy ban MTTQ VN tỉnh, Ban Thường trực Ủy ban MTTQ VN xã tổ chức hội nghị để hiệp thương cử các chức danh và trình Ban TT Ủy ban MTTQ VN tỉnh chuẩn y kết quả hiệp thương. 
	BTV Đảng ủy; Ban TT Ủy ban MTTQ VN tỉnh
	Ban TT Ủy ban MTTQ VN tỉnh

	7
	Cấp trưởng, cấp phó các tổ chức chính trị xã hội
	- B1: Khi cần kiện toàn, bổ sung các chức danh này, thì BTV các tổ chức chính trị xã hội xã báo cáo TT Đảng ủy xã cho chủ trương và có văn bản thống nhất với BTV các tổ chức chính trị xã hội tỉnh về chủ trương cho phép kiện toàn, bổ sung các chức danh;
- B2: Sau khi có chủ trương của TT Đảng ủy xã và ý kiến của BTV các tổ chức chính trị xã hội tỉnh, BTV các tổ chức chính trị xã hội xã thực hiện quy trình giới thiệu nhân sự theo Quy định này và quy định, hướng dẫn của các Hội, đoàn thể cấp trên;
- B3: BTV các tổ chức chính trị xã hội xã trình BTV Đảng ủy tổ chức Hội nghị BTV Đảng ủy xã biểu quyết giới thiệu nhân sự và có văn bản hiệp y với BTV các tổ chức chính trị xã hội tỉnh nhân sự giới thiệu ứng cử (kèm theo hồ sơ nhân sự).
- B4: Sau khi có văn bản của BTV Đảng ủy xã, BTV các tổ chức chính trị xã hội tỉnh, BTV các tổ chức chính trị xã hội xã tổ chức hội nghị BCH để bầu các chức danh và trình BTV các tổ chức chính trị xã hội tỉnh chuẩn y kết quả bầu cử.
	BTV Đảng ủy xã; BTV các tổ chức chính trị xã hội tỉnh
	BTV các tổ chức chính trị xã hội tỉnh

	8
	Cấp trưởng, cấp phó các cơ quan chuyên trách, tham mưu, giúp việc Đảng ủy (trừ cơ quan UBKT Đảng ủy)
	- B1: Khi cần kiện toàn, bổ sung các chức danh này, thì tập thể lãnh đạo cơ quan, đơn vị có văn bản xin chủ trương Thường trực Đảng ủy xã trước khi thực hiện quy trình nhân sự theo quy định;
- B2: Sau khi có chủ trương của Thường trực Đảng ủy xã, tập thể lãnh đạo cơ quan, đơn vị  chủ trì cùng Ban chi ủy (cấp ủy) chi bộ cơ quan đảng thực hiện quy trình giới thiệu bổ nhiệm nhân sự theo Quy định này;
- B3: Tập thể lãnh đạo cơ quan, đơn vị trình Ban Thường vụ Đảng ủy xã tổ chức Hội nghị BTV Đảng ủy xã biểu quyết giới thiệu bổ nhiệm nhân sự và ra Quyết định bổ nhiệm nhân sự.
	Ban Thường vụ Đảng ủy xã
	Ban Thường vụ Đảng ủy xã

	9
	Trưởng ban, phó Trưởng ban của Hội đồng nhân dân xã
	- B1: Khi cần kiện toàn, bổ sung các chức danh này, thì tập thể lãnh đạo cơ quan, đơn vị có văn bản báo cáo TT HĐND xã xin chủ trương Thường trực Đảng ủy xã trước khi thực hiện quy trình nhân sự theo quy định;
- B2: Sau khi có chủ trương của Thường trực Đảng ủy xã, tập thể lãnh đạo cơ quan, đơn vị chủ trì cùng Ban chi ủy (cấp ủy) chi bộ cơ quan đảng thực hiện quy trình giới thiệu nhân sự theo Quy định này;
- B3: Tập thể lãnh đạo cơ quan, đơn vị trình Ban Thường vụ Đảng ủy xã tổ chức Hội nghị BTV Đảng ủy xã biểu quyết nhân sự giới thiệu ứng cử (kèm theo hồ sơ nhân sự).
- B4: Ban Thường vụ Đảng ủy xã chỉ đạo TT HĐND xã tổ chức họp HĐND xã để bầu chức danh Trưởng ban, phó Trưởng ban của Hội đồng nhân dân xã, đề nghị TT HĐND xã phê chuẩn kết quả bầu cử đối với các chức danh trên.
	BTV Đảng ủy xã
	TT HĐND xã

	10
	Cấp trưởng, cấp phó các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân xã; Trung tâm phục vụ hành chính công
	- B1: Khi cần kiện toàn, bổ sung các chức danh này, thì tập thể lãnh đạo cơ quan, đơn vị có văn bản báo cáo UBND xã xin chủ trương Thường trực Đảng ủy xã trước khi thực hiện quy trình nhân sự theo quy định;
- B2: Sau khi có chủ trương của Thường trực Đảng ủy xã, tập thể lãnh đạo cơ quan, đơn vị  chủ trì cùng Ban chi ủy (cấp ủy) chi bộ UBND thực hiện quy trình giới thiệu bổ nhiệm nhân sự theo Quy định này;
- B3: Tập thể lãnh đạo cơ quan, đơn vị báo cáo UBND xã, trình Ban Thường vụ Đảng ủy xã tổ chức Hội nghị BTV Đảng ủy xã biểu quyết giới thiệu bổ nhiệm nhân sự, đề nghị Chủ tịch UBND xã Quyết định bổ nhiệm nhân sự.
	Ban Thường vụ Đảng ủy xã
	- Ban Thường vụ Đảng ủy xã ra Nghị quyết bổ nhiệm;
- Chủ tịch UBND xã Quyết định bổ nhiệm


	11
	Bí thư các Tổ chức cơ sở đảng trực thuộc
	- B1: Khi cần kiện toàn, bổ sung chức danh này, thì Ban chi ủy (cấp ủy) chi bộ có văn bản xin chủ trương Thường trực Đảng ủy xã trước khi thực hiện quy trình nhân sự theo quy định;
- B2: Sau khi có chủ trương của Thường trực Đảng ủy xã, Ban chi ủy (cấp ủy) chi bộ thực hiện quy trình giới thiệu nhân sự theo Quy định này;
- B3: Ban chi ủy (cấp ủy) chi bộ trình BTV Đảng ủy xã (kèm theo hồ sơ nhân sự) để tổ chức hội nghị BTV Đảng ủy xã biểu quyết giới thiệu nhân sự ứng cử.
- B4: Sau khi có thông báo giới thiệu của BTV Đảng ủy xã, Ban chi ủy (cấp ủy) chi bộ tổ chức hội nghị chi bộ (toàn thể đảng viên chi bộ) để bầu chức danh Bí thư chi bộ và trình BTV Đảng ủy chuẩn y kết quả bầu cử. 
Ghi chú: Trong trường hợp cần thiết, sau khi có chủ trương của TT Đảng ủy, Ban chi ủy (cấp ủy) chi bộ tổ chức thực hiện quy trình giới thiệu chỉ định nhân sự; trình BTV Đảng ủy chỉ định nhân sự.

	BTV Đảng ủy xã
	BTV Đảng ủy

	III
	CHỨC DANH CÁN BỘ DIỆN BTV ĐẢNG ỦY ỦY QUYỀN CHO THƯỜNG TRỰC ĐẢNG ỦY 

	1

	Cấp trưởng, cấp phó Trung tâm Dịch vụ sự nghiệp công; Ban Quản lý dự án Đầu tư xây dựng

	- B1: Khi cần kiện toàn, bổ sung chức danh này, thì tập thể lãnh đạo cơ quan, đơn vị có văn bản báo cáo UBND xã xin chủ trương Thường trực Đảng ủy xã trước khi thực hiện quy trình nhân sự theo quy định;
- B2: Sau khi có chủ trương của Thường trực Đảng ủy xã, tập thể lãnh đạo cơ quan, đơn vị chủ trì cùng Ban chi ủy (cấp ủy) chi bộ UBND thực hiện quy trình giới thiệu bổ nhiệm nhân sự theo Quy định này;
- B3: Tập thể lãnh đạo cơ quan, đơn vị báo cáo UBND xã, trình TT Đảng ủy xã tổ chức hội nghị TT Đảng ủy xã biểu quyết giới thiệu bổ nhiệm nhân sự, đề nghị Chủ tịch UBND xã Quyết định bổ nhiệm nhân sự.
	- Thường trực Đảng ủy xã
	- Thường trực Đảng ủy thông báo về nhân sự;
- Chủ tịch UBND xã Quyết định bổ nhiệm

	2
	Cấp trưởng, cấp phó các đơn vị sự nghiệp công lập thuộc Ủy ban nhân dân xã (Trạm y tế, các cấp Trường THCS, Tiểu học, Mầm non)
	- B1: Khi cần kiện toàn, bổ sung các chức danh này, thì tập thể lãnh đạo cơ quan, đơn vị có văn bản báo cáo UBND xã xin chủ trương Thường trực Đảng ủy xã trước khi thực hiện quy trình nhân sự theo quy định;
- B2: Sau khi có chủ trương của Thường trực Đảng ủy, tập thể lãnh đạo cơ quan, đơn vị  chủ trì cùng Ban chi ủy (cấp ủy) chi bộ thực hiện quy trình giới thiệu bổ nhiệm nhân sự theo Quy định này;
- B3: Tập thể lãnh đạo cơ quan, đơn vị báo cáo UBND xã, trình Thường trực Đảng ủy tổ chức hội nghị Thường trực Đảng ủy xã biểu quyết giới thiệu bổ nhiệm nhân sự, đề nghị Chủ tịch UBND xã Quyết định bổ nhiệm nhân sự.
	- Thường trực Đảng ủy xã
	- Thường trực Đảng ủy thông báo về nhân sự;
- Chủ tịch UBND xã Quyết định bổ nhiệm

	3
	Phó bí thư các Tổ chức đảng trực thuộc
	- B1: Khi cần kiện toàn, bổ sung các chức danh này, thì Ban chi ủy (cấp ủy) chi bộ có văn bản xin chủ trương Thường trực Đảng ủy xã trước khi thực hiện quy trình nhân sự theo quy định;
- B2: Sau khi có chủ trương của Thường trực Đảng ủy xã, Ban chi ủy (cấp ủy) chi bộ thực hiện quy trình giới thiệu nhân sự theo Quy định này;
- B3: Ban chi ủy (cấp ủy) chi bộ trình TT Đảng ủy xã (kèm theo hồ sơ nhân sự) để tổ chức hội nghị TT Đảng ủy biểu quyết giới thiệu nhân sự ứng cử.
- B4: Sau khi có thông báo giới thiệu của TT Đảng ủy xã, Ban chi ủy (cấp ủy) chi bộ tổ chức hội nghị chi bộ (toàn thể đảng viên chi bộ) để bầu chức danh Phó Bí thư chi bộ và trình TT Đảng ủy chuẩn y kết quả bầu cử. 
Ghi chú: Trong trường hợp cần thiết, sau khi có chủ trương của TT Đảng ủy, Ban chi ủy (cấp ủy) chi bộ tổ chức thực hiện quy trình giới thiệu chỉ định nhân sự; trình TT Đảng ủy chỉ định nhân sự.
	Thường trực Đảng ủy xã
	Thường trực Đảng ủy xã

	4
	Cấp ủy viên các Tổ chức đảng trực thuộc
	- B1: Khi cần kiện toàn, bổ sung chức danh này, Ban chi ủy (cấp ủy) chi bộ chủ động thực hiện quy trình giới thiệu nhân sự theo Quy định này mà không phải xin chủ trương;
- B2: Ban chi ủy (cấp ủy) chi bộ báo cáo TT Đảng ủy xã (qua Ban XD Đảng) xem xét chỉ định nhân sự.
	Ban chi ủy (cấp ủy) chi bộ
	TT Đảng ủy xã























