CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE

Quin 1y, sir dung Chirng thw chir ky s6 chuyén dung cong vu
trong cac co quan hanh chinh nha nwéc tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 165 /2025/0D-UBND)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, str dung Chimg thu chit ky sd chuyén
dung cong vu trong hoat dong ctia cac co quan hanh chinh nha nude tinh Ninh Binh.

2. Quy ché nay khong quy dinh viéc st dung chir ky s6 cho van ban dién tu
chtra thong tin thudc danh muc bi mat nha nudc va cac van ban khac theo quy
dinh cua phap luat.

Diéu 2. DPdi twong ap dung

Quy ché nay duoc ap dung ddi véi cac co quan, to chirc, ca nhan thudc co
quan nha nudc cd lién quan dén hoat dong quan ly, sit dung chir ky s6 chuyén
dung cong vy, bao gom:

1. Uy ban nhan dan (UBND) cac cap.

2. Céc sd, ban, nganh, cac don vi sy nghiép cong 1ap thuoc UBND tinh.

3. Cac don vi su nghiép cong lap thude sd, ban, nganh, UBND cép Xa.

4. Cac don vi, to chtrc chinh tri - xd hdi c6 nhu ciu st dung chir ky $6

chuyén dung cong vu do Cuc Ching thuc s6 va Bao mat thong tin, Ban Co yéu
Chinh phu cap.

5. Cac ca nhan la can bg, cong chuc, vién chuc tai cac co quan, don vi quy
dinh tai khoan 1, 2, 3, 4 Diéu nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Chit ky sb: duoc hiéu 1a chit ky s6 chuyén dung cong vu; 1a mot dang chir
ky dién tir dugc tao ra bang sy bién d61 mot thong di€p dir li¢u st dung hé thong
mat ma khong doéi xung, theo do, nguoi c6 dugc thong di€p dir liéu ban dau va
khoa cong khai ctia nguoi ky c6 thé xac dinh dugce chinh xéc

a) Viéc bién d6i néu trén dugce tao ra bang ding khoa bi mat twong tng véi
khoa cong khai trong cung mot cap khoa;
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b) Su toan ven nodi dung cua thong diép dir liéu ké tir khi thuc hién viéc bién
d6i néu trén.
2. Chimg thu chit ky s6: 12 mot dang chimg thu dién tir do t6 chirc cung cap
dich vu ching thuc chit ky s6 cap nham cung cap thong tin dinh danh cho khoa

cong khai cia mdt co quan, t6 chure, ca nhan, tir d6 xac nhan co quan, t6 chire, ca
nhan la nguot ky chit ky s6 bang viéc st dung khoa bi mat twong ng.

3. Thué bao: 1 co quan, t6 chitic, ca nhan duoc cidp Chung thu chit ky sb,
chap nhan Chung thu chit ky s6 va giit khoa bi mat twong Gmg voi khoéa cong khai
ghi trén Chung thu chit ky s6 dugc cap do.

4. Thiét bi luu khoa bi mat: 13 thiét bi vat 1y chira Chimg thu chit ky s6 va
khoa bi mat cua thué bao.

5. Khoa bi mat con dau: 1 khoa bi mat twong tmg v6i Ching thu chir ky s6
co quan, to chuec.

6. Khoa bi mat ca nhan: 1a khéa bi mat twong Gng v6i Chimg thu chir ky s6
ca nhan.

7. Co quan, to chirc quan 1y truc tiép: 1a co quan, t6 chtc c¢6 tu cach phap
nhan, ¢ con dau riéng tryc ti€p quan ly thué bao st dung dich vu chiing thuc chir
ky s0 chuyén dung cong vu.

8. Yéu cau chung thyc: 1a cic yéu cau cip mdi, gia han, thay doi ndi dung
thong tin, thu hoi chung thu chit ky s6 chuyén dung cong vu va khoi phuc thiét bi
Iuu khoa bi mat.

9. Hé thong thong tin diang ky, quan 1y yéu cau ching thuc: 14 hé thong dién
tr ho tro dang ky, quan 1y dich vu chung thyuc chir ky s6 chuyén dung cong vu
trén moi trrdéng mang.

Piéu 4. To chirc cung cap dich vu chig thue chir ky s6 chuyén ding cong vu

Thong tin lién h¢

1. Cyc Ching thyc s6 va Bao mat thong tin thudc Ban Co yéu Chinh phu.

2. Pia chi: S L6 CN27A, Khu cong nghé¢ cao Hoa Lac, Thach Thét, Ha Noi.

3. Dién thoai/Fax: 024.3773.8668

4. Pia chi thu dién tir: ca@bcy.gov.vn

5. Hé théng thong tin dang ky, quan 1y yéu cau chimg thuc: dichvucong.ca.gov.vn

Piéu 5. Gia tri phap 1y ciia chir ky s6 chuyén ding céng vu

1. Gia tr@ phap 1y cta chir ky s6 duoc quy dinh tai Diéu 23 ciia Luat Giao
dich di¢n tir s6 20/2023/QH15 ngay 22 thang 6 ndm 2023.

2. Vin ban duoc ky s6 (giri qua mang khong gu’l van ban glay) cO gia tri
phap 1y twong duong véi vin ban c6 chir ky va con dau trén vin ban giay.
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3. Ngay c6 hiéu luc cua van ban dugc ky s6 dugc xac dinh theo ngay ban
hanh ctia van ban.

Diéu 6. Cac hanh vi bi nghiém cam
1. Can tré cac co quan, to churc, ¢4 nhan sur dung chir ky so.

2. Dung céc cong cu, chuong trinh phan mém hay bat cir hinh thirc nao khac
lam thay d61 dir li¢u hodc lam hu hong thiét bi luu khoa bi mat.

3. Can tro, thay d6i, lam sai 1éch hodc ngan chin trai phép qua trinh truyén,
guri, nhan van ban dién tr da ky so.

4. Tao ra hodc phat tan chuong trinh phdn mém 1am rdi loan, thay doi, pha
hoai h¢ thong di€éu hanh hodc c¢6 hanh vi khac nham pha hoai ha tang cong nghé
vé giao dich dién tir.

5. Truc tiép hodc gian tiép pha hoai hé théng cung cép dich vu chig thuc
chr ky s0 cua t6 chtic cung cap dich vu ching thuc chir ky s6; can tré hoat dong
cung cap va st dung dich vu ching thuc chit ky so; lam gid hodac huéng dan
nguoi khac lam gid Ching thu chir ky so6.

6. Trom cép, gian 1an, lam gid, mao nhan, chiém doat hodc st dung trai phép
chir ky so6 va thi€t bi luu khoéa bi méat cia co quan, to6 churc, ca nhan; giao hodc cho
phép nguoi khac st dung chir ky so, thiét bi luu khoa bi mat trai quy dinh.

7. Str dung chit ky sé nham chdng lai Nha nudc Cong hoa xa hoi cha nghia
Viét Nam, gy mat an ninh, trat tu, an toan xa hdi hodc tién hanh cac hoat dong
khac trai véi phap luat, dao dtre xa hdi.

Piéu 7. Noi dung chirng thw chix ky sé chuyén dung cong vu

Noi dung chimg thu chit ky sd chuyén dung céng vu duoc quy dinh tai
Diéu 7 Nghi dinh sb 68/2024/ND-CP ngay 25 thang 6 nim 2024 Quy dinh vé chit
ky s0 chuyén dung cong vu (sau day goi la Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP).

) ] . Chu’0’ng 11 3 o
QUAN LY, SUDUNG CHUNG THU CHU KY SO

Piéu 8. Nguyén tic quan 1y, sir dung Chirng thu chir ky s6

1. Céc loai hinh giao dich dién tir cia co quan nha nudc néu ap dung chit ky
s6 thi str dung chit ky sé chuyén ding cong vu. Truong hop cac co quan nha nudc
dang sir dung chit ky sé cong cong thi dugce tiép tuc sir dung nhung phai chuyén
sang st dung chir ky s chuyén dung cong vu trude ngay 31 thang 12 nam 2025.

2. Chtr ky s6 cua cac co quan, td chirc, c4 nhan chi duge st dung dé thuc
hién céc giao dich dién tir phuc vu quan 1y, diéu hanh, xir Iy cong viéc va cung
cap dich vu cong truc tuyén theo ding thim quyén cta co quan, to chirc va chirc
danh dugc cap Chung thu chir ky so.
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Picu 9. Piéu kién 4p dung, thim quyén va phwong thirc Giri, nhan vin
ban yéu cau chirng thue, thiét bi luu khoa bi mat

1. Guri, nhan van ban yéu cau ching thuec, thiét bi Ivu khoa bi mat duge thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 4 Nghj dinh s6 68/2024/ND-CP.

2. Viéc thuc hi¢n céc thu tuc yéu ciu chung thuc bao gé)m: cép moi, gia han,
thay d6i thong tin, thu hoi, khoi phuc Ching thu chit ky s6 va thiét bi luu khoa bi
mat, dugc ap dung doi véi cac co quan, td chire, c4 nhan khi dap tng du diéu kién
va thudc cac truong hop quy dinh tai cac Biéu 10, 12, 14, 15 va 17 cia Nghi dinh
50 68/2024/ND-CP.

3. Cac thu tuc néu tai Khoan 1 dugc thuc hién bdi co quan, t6 chirc quan ly
tryc tiép cta thué bao. Co quan, to chitc quan 1y truc tiép c6 trach nhiém lap ho so
theo quy dinh tai cac biéu 11, 13, 16, 18, 19, 20, 21 va 22 cua Nghi dinh
68/2024/ND-CP, ky sb va giri van ban dé nghi dén:

a) Cuc Chimg thyc sd va Bao mat thong tin thuoc Ban Co yéu Chinh phu déi
v6i thu tuc cAp mai, thu hdi Ching thu chit ky s6 va thu hoi thiét bi luu khoa bi mat;

b) S¢ Khoa hoc va Céng nghé ddi véi thu tuc gia han, thay doi ndi dung
thong tin, va khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat.

4. Viéc giri hd so yéu cau chimg thuc quy dinh tai Bidu 10 quy ché nay duoc
thuyc hién thong qua HE thong thong tin dang ky, quan 1y yéu cau tai dia chi
https://dichvucong.ca.gov.vn.

Picu 10. Yéu ciu chirng thwe ddi voi Chirng thw chir ky so va thiét bi luu
khoéa bi mat

1. Cap mé&i Ching thu chit ky s6 cho c4 nhan

Co quan, to chtrc quan 1y truc tiép c6 van ban ky s6 dé nghi cip chimg thu
chit ky s6 chuyén dung cong vu theo Mau sé 01 tai Phu luc kém theo Nghi dinh
68/2024/ND-CP gui Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin.

2. Cap mé6i Ching thu chit ky s6 cho co quan, t6 chirc

Co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép co vin ban ky s6 dé nghi cdp méi chimg
thu chit ky s6 chuyén dung cong vu theo Mau s6 02 tai Phu luc kém theo Nghi
dinh 68/2024/ND-CP guri Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin.

3. Cap méi Chung thu chit ky s6 cho thiét bi, dich vu, phan mém

Co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép c6 van ban ky sé dé nghi cdp méi chimg
thu chir ky s6 chuyén dung céng vu theo Mau s6 03 tai Phu luc kém theo Nghj
dinh 68/2024/ND-CP gui Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin.

4. Gia han, thay doi noi dung thong tin Chting thu chit ky s6

Co quan, to chitc quan 1y truc tiép c6 vin ban ky sé dé& nghi thay d6i noi
dung thong tin ctia chimg thu chit ky s6 chuyén dung cong vu theo Mau sb 04 tai
Phu luc kém theo Nghi dinh 68/2024/ND-CP guri S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢.


https://ca.gov.vn.
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5. Thu hdi chtng thu chir ky s6 chuyén dung cong vu

Co quan, t6 chtrc quan 1y truc tiép co van ban ky s6 dé nghi thu hdi ching
thu chit ky s6 chuyén dung céng vu theo Mau so6 05 tai Phy luc kém theo Nghi
dinh 68/2024/ND-CP gui Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin.

6. Thu hoi thiét bi luu khoa bi mat

a) Thu hoi thiét bi luu khoa bi mat do thué bao quan 1y trong trudong hop
chung thu chir ky s6 chuyén dung cong vu hét han st dung hodc chimg thu chir
ky s0 chuyén dung cong vu bi thu hoi;

b) Thué bao phai c6 trach nhi¢m ban giao lai thiét bi luu khoa bi mat cho co
quan, t6 chuc quan ly truc tiép khi chung thu chit ky s6 chuyén dung cong vu hét
han str dung hodc chung thu chir ky s6 chuyén dung cong vu bi thu hoi;

¢) Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc thong bao thu hoi
chung thu chit ky s6 chuyén dung cong vy, co quan, t6 chuc quan ly truc ti€p co
trach nhi€m thu hoi thiét bi luu khoa bi mat cua thué€ bao va ban giao cho To6 chirc
cung cap dich vu chimg thuc chit ky sé chuyén ding cong vu. Bién ban giao,
nhan thiét bi luu khoa bi mat sau khi chirng thu chit ky s6 chuyén dung cong vu
hét han st dung hodc chung thu chit ky s6 chuyén dung cong vu bi thu hoi theo
Mau s6 08 tai Phy luc kém theo Nghi dinh 68/2024/ND-CP;

d) Trong truong hop thiét bi luu khoa bi mat bi that lac, co quan, t6 chuc
quan 1y truc tiép phai 1ap bién ban xac nhan theo Mau s6 09 tai Phu luc kém theo
Nghi dinh 68/2024/ND-CP gui vé Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin.

7. Khéi phuc thiét bi luu khoa bi mat

Co quan, t6 chitc quan 1y truc tiép co van ban ky sb dé nghi khoi phuc thiét
bi luu khoa bi mat theo Mau sb 06 tai Phu luc kém theo Nghi dinh 68/2024/ND-
CP gui Sé Khoa hoc va Cong nghé.

Picu 11. Quan Iy thiét bi lru khéa bi mat

1. Nguoi dimg dau co quan, to chic ¢ trach nhiém giao cho Van thu co
quan quan 1y, st dung thiét bi Iuru khoda bi mat ctia co quan, t6 churc d€ ky s6 cac
van ban dién tr do co quan, t6 chirc ban hanh va ban sao tir van ban giay sang
van ban dién tir.

2. Van thu co quan ¢ trach nhiém bao quan an toan thiét bi luu khoa bi mat
cua co quan, td churc tai tru s& co quan, td chtrc minh. Chi giao thiét bi luu khoa bi
mat clia co quan, to chtrc cho ngudi khac khi duoc phép bang van ban cta ngudi
c6 thim quyén. Viéc ban giao thiét bj luu khoa bi mat cta co quan, t6 chirc phai
dugc lap bién ban.

3. Thiét bi lvu khoa bi mat cta ca nhan do chinh c4 nhan dé tu bao quan an
toan va khong duoc tiét 16 mat khau hodc dé nguoi khac sir dung thiét bj ctia minh.
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4. Vi¢e ky thay, ky thtra 1é€nh theo quy dinh ctua phap luat dugc thuc hién béi
ngudi co thim quyén va nguoi ky thay, ky thira 1énh phai st dung Chimg thu chit
ky s6 ca nhan cta nguoi ky thay dé ky.

5. Truong hop ca nhan nghi huu, nghi thoi viéc hodc chuyén cong tac téi co
quan, don vi ngoai khu vyc Nha nudc, co quan, td chirc quan ly truc tiép coO trach
nhiém thyc hién thu tuc thu hdi Chimg thu chit ky sb theo Khoan 5, Khoan 6 Diéu
10 Quy ché nay va ban giao lai thiét bi luu khoa bi mat cho Cuc Chung thuc s6 va
Bao mat thong tin theo dia chi tai Khoan 2 Piéu 4 Quy ché nay.

6. Truong hop ca nhan chuyén cong tac t6i co quan, t6 chirc khac thude khu
vuc Nha nudc thi duoc tiép tuc st dung chir ky $6; co quan, td chic noi dén co
trach nhiém thyc hi¢n thay ddi thong tin Chung thu chir ky s6 cho c4 nhén theo
quy dinh tai Khoan 4 Diéu 10 Quy ché nay.

Piéu 12. Ky s6 vao viin ban dién tir

1. Cac co quan, to chirc, c4 nhéan lién quan phai thuc hién ky sé vao van ban
dién t&r dugc xur 1y, g1, nhan trén hé théng Quan ly van ban va Diéu hanh, Céng
Dich vu cong va H¢ théng thong tin mot ctra dién tir cua tinh va cac hé théng
thong tin khac theo dung quy trinh, dung thim quyén va chic danh dugc cip
Chung thu chir ky s6.

2. Nguoi ¢6 thim quyén ky sb trén van ban dién tir st dung khoa bi mat ca
nhan dé thuc hién ky sé vao vin ban dién tu.

3. Van thu dugc giao stir dung khoa bi mat con dau cua co quan minh dé thuc
hién ky sb vao van ban dién tir.

4. Vi tri, hinh anh, thong tin chir ky s6 trén van ban dién tir thuc hién theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh
phu vé cong tac van thu.

Piéu 13. Kiém tra chir ky so trén vin ban dién tir

Thue hién kiém tra chit ky sb trén van ban dién tir theo quy dinh tai Diéu 30,
Piéu 31, Piéu 32 Nghi dinh s6 68/2024/NP-CP va cic vin ban hudng din c6 lién
quan vé quy dinh sir dung chit ky sb cho vin ban dién tir trong co quan nha nudc.

Picu 14. Yéu cau ky thuit va chirc ning ddi véi phin mém ky s6 chuyén
dung cong vu, kiém tra chir ky so chuyén dung cong vu

1. Phan mém ky s6 chuyén dung cong vu, kiém tra chit ky sd chuyén dung
cong vu 1a chuong trinh phan mém ddc 1ap hoac thanh phan (Module) phan mém
cO chtrc nang ky s0, kiém tra tinh hop 1€ cua chit ky s6 chuyén dung cong vu dap
g cac diéu kién duoc quy dinh tai Diéu 33 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.
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2. Yéu cau vé chirc ning ddi v6i phan mém ky s6 chuyén dung céng vu duge
quy dinh tai Diéu 5 Théng tu s6 15/2025/TT-BKHCN, khoan 2 Diéu 33 Nghi
dinh s6 68/2024/ND-CP.

3. Yéu ciu vé chirc nang ddi v6i phan mém kiém tra chit ky s6 chuyén dung
cong vu dugc quy dinh tai Diéu 6 Thong tu sé 15/2025/TT-BKHCN, khoan 3
Piéu 33 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Piéu 15. Gia tri phap 1y ciia viin ban dién tir dwoc ky so

1. Van ban di¢n tir dugc ky s6 véi loai chir ky s6 clia c4 nhan d3 duge xac thue
hop 18 thi c6 gia tri twong dwong voi van ban gidy c6 chir ky cta ca nhan do.

2. Van ban dién tir dugc ky sO v6i loai chir ky s6 cla co quan, t6 chirc d3 duge
xac thue hop 18 thi c6 gia tr twong duong véi van ban gidy c6 dong ddu cua co quan,
t6 chirc o, trir truong hop quy dinh tai diém a khoan 5 Piéu nay.

3. Vin ban dién tir duoc ky sb voi loai chit ky sé ctia ca nhan va chit ky sb
cua co quan, t6 chuc da dugc xac thuc hop 1€ thi c6 gia tri tuong duong véi van
ban gidy co chit ky va dong diu cta co quan, to chirc do.

4. Vin ban dién tir duoc ky sd theo quy dinh ctia phap luat va duoc gtri, nhan
qua cac hé théng thong tin: Hé thdng Quan 1y vin ban va Piéu hanh, Cong Dich
vu cong, H¢ théng thong tin mot cura dién tir va cac hé théng thong tin khac cua
tinh ¢ gia trji phap 1y twong dwong vin ban gidy.

5. Chir ky s6 chi c6 gia tri phap 1y khi t6n tai ¢ dang van ban dién tir dugc ky
s6 hop 1¢

a) Van ban dién tir dugc quét tir vin ban gidy co chir ky va dong dau co
quan, t6 chirc dugc ky s véi loai chit ky s co quan, to chirc duge xac thuc hop
1¢ thi vin c6 gia tri phap 1y twong dwong vin ban gidy co chit ky va dong dau cua
co quan, td chuc do;

b) Vin ban 1a ban gidy duoc in tir vin ban dién tir c6 chit ky so thi khong co
gia tri phap ly.

~ Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16. Trach nhiém ciia S& Khoa hoc va Cong nghé

1. S& Khoa hoc va Cong nghé 1a co quan chuyén mon dugc UBND tinh giao
chu tri tham muu, hudng dan va td chirc trién khai thuc hién cac ndi dung céc
diém a, b, ¢, d, d khoan 1 Diéu 34 Nghi dinh 68/2024/ND-CP.

2. Chu tri, huéng dan cac co quan, t6 chirc trién khai thuc hién Quy ché nay
va cac quy dinh c6 lién quan dén cong tac quan 1y, sit dung Ching thu chir ky s6
chuyén dung cong vu trong cac co quan nha nudc tinh Ninh Binh.
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3. Huéng dan cac co quan, to chire, ca nhan lam ho so gui Cuc Chimg thuc
s6 va Bao mat thong tin thudc Ban Co yéu Chinh phu dé nghi cip méi, gia han,
thay d6i noi dung thong tin, thu hdi Ching thu chir ky sb, thu hoi va khoi phuc
thiét bi luu khoa bi mat theo quy dinh.

4. T6 chirc tuyén truyén, dao tao, tap huén, hudéng dan cac co quan, td chire,
c4 nhan st dung chir ky sb trén Hé théng Quan 1y vin ban va diéu hanh, Cong
Dich vy cong, H¢ théng thong tin mot cura di€n tr cua tinh, phﬁn mém ky s6 va
cac hé théng thong tin khac.

5. Thyc hién kiém tra dinh ky va dot xuat viéc quan 1y va sir dung Chtng thu
chir ky s0, thiét bi luu khoa bi mat va viéc thuc hién cac quy dinh trong Quy ché
nay ctia cac co quan, to chirc, ca nhan lién quan.

6. Hang nam, chu tri, phdi hop v6i So Tai chinh va cac don vi lién quan xay
dung ké hoach, du tra kinh phi dao tao, tap huén st dung chir ky s, tich hop tinh
nang ky s6 vao cic phan mém, hé thong thong tin cua tinh nham dap (mg nhu cau
khai thac va st dung chit ky s, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

7. Thong ké, theo ddi viéc sir dung Chung thu chir ky s trén dia ban tinh; thyc
hién béao céo theo yéu cau ctia UBND tinh va co quan nha nudc c6 tham quyén.

Pi¢u 17. Trach nhiém ciia Co quan quin ly truec tiép

1. Thyc hién trach nhiém cta co quan, to chirc quan 1y truc tiép dugc quy
dinh tai Diéu 37 Nghi dinh 68/2024/ND-CP.

2. Cac co quan, don vi nhan vin ban dién tir duoc ky s6 phai thuc hién day
da céc ndi dung trong van ban da ky s6 nhu vin ban gidy (bao géom ca cic co
quan, don vi chua cap Chung thu chir ky s6)

3. T6 chire dao tao, tap huén, trién khai str dung c6 hi¢u qua Chiung thu chit
ky sb ctia co quan, t6 chtic, ca nhan thudc thAm quyén quan Iy theo quy dinh; thuc
hién ky s6 vao van ban dién tir va gtri, nhan van ban dién tir dugc ky s6 theo quy
dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

4. Phan cong can bd phu trach cong nghé thong tin tiép nhan Chung thu chir
ky s0, cai dit phan mém ky s6 va huéng dan st dung ky sd cho ca nhan duoc cap
Chung thu chir ky s0.

5. Thuong xuyén kiém tra, ra soat viéc quan 1y va st dung chit ky sd, Chimg
thu chir ky s6 cua co quan, dia phuong minh dam bdo thuc hién theo diung cac
quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

6. Trang bi ha ting k¥ thuat va cac hé thong thong tin dap ung yéu cau dé
thuc hién ky s6, Iwu trit van ban dién tu, phuc vu khai thac va stir dung van ban
dién tir theo quy dinh.

7. Cac Co quan quan 1y truc tiép chi dao cac don vi truc thudc (néu c6) thuc
hién dang ky, quan ly, st dung Chung thu chit ky s6 chuyén dung cong vu va ky
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s6 vao vin ban dién tir theo quy dinh tai Quy ché ndy va cac quy dinh ctia phap
luat co lién quan.

8. Bao cdo dinh ky, dot xuat vé két qua st dung Chung thu chit ky so cua co
quan, dia phuong minh guri theo yéu cau cua S& Khoa hoc va Cong nghé va co
quan nha nudc c6 thim quyén.

Piéu 18. Trach nhiém cda thd trwéng, can b, cong chirc, vién chirc
dwge cap Chirng thu chir ky so trong co' quan nha nuéc

1. Guong mAu, quyét liét chi dao, trién khai va sir dung chir ky s6 chuyén
dung cong vu trong cac giao dich dién tir phuc vu quan 1y, di€u hanh, xtr Iy cong
viéc, cung cap dich vu cong truc tuyén.

2. Thyc hién trach nhi¢ém cua thué bao dugc quy dinh tai Piéu 39 Nghi dinh
68/2024/ND-CP.

3. Tham gia day du céac 16p tap huan, hudéng dan vé quan 1y, sir dung Chimg
thu chit ky s6 do S¢& Khoa hoc va Cong nghé va cac co quan lién quan t6 chirc.

Piéu 19. Trach nhiém ciia vin thw co quan

1. Tiép nhan, quan 1y va st dung chit ky sb chuyén dung cong vu co quan, to
chtrc, thiét bi luu khoa bi mat khi dugc phan cong, dadm bao theo ding cac quy
dinh cua Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

2. Tryc tiép thuc hién ky s6 bang Chimg thu chir ky s6 co quan, t6 chirc va
phat hanh vin ban dién tir theo dung quy trinh tai Quy ché nay, khong giao chit ky
s6 chuyén dung cong vu cua co quan cho ngudi khac khi chwa duge phép bang
van ban ciia nguoi c6 tham quyén.

3. Kiém tra, xac thuc tinh hop 1€ cua chir ky s6 trén van ban dién tir trude khi
tiép nhan, xtr ly. Truong hop van ban khong hop 1€ thi tir choi tiep nhén va thong
bao lai don vi giri van ban biét ly do tir choi van ban.

4. Chiju trach nhiém trudc thu truéng co quan vé viéc dam bao an toan va xac
thuc thong tin van ban dién tir cua co quan; chiu trach nhiém trudce phéap luat khi
vi pham cac hanh vi nghiém cam lién quan dén quan ly, sit dung chit ky so
chuyén dung cong vu cia co quan theo quy dinh.

Piéu 20. Trach nhiém ciia can b chuyén trach cong nghé thong tin tai
cic co quan, to chirc

1. Chiu trach nhiém cai dat phan mém ky s, cap nhat phién ban phan mém ky
s0 m&i (néu cd), hd tro ki thuat va hudng dan trong qua trinh str dung chit ky so cho
can bd, cong churc, vién chure duge cap Chung thu chir ky so tai co quan, to chue.

2. Tham muu cho lanh dao co quan thuc hién cac bién phap dam bao an toan
thong tin tai co quan, to chirc minh.
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3. Chiu trach nhiém tiép nhan, quan 1y va str dung Chimng thu chit ky sd, thiét
bi Iuu khoa bi mat cua thiét bi, phan mém cua co quan, t6 churc khi dugc giao,
dam bao ding cac quy dinh trong Quy ché nay va cac quy dinh khéc ¢6 lién quan.

4. Tham gia cac chuong trinh tdp hudn, hudng dan vé quan 1y, st dung Chung
thu chit ky s6 do S& Khoa hoc va Cong nghé va cac co quan lién quan to chirc.

Diéu 21. Diéu khoan thi hanh

1. Tha truéng cac Co quan, td chirc va cc can bo, cong chuc, vién chuec,
nguoi lao dong li€n quan co trach nhi€ém thuc hién nghi€ém tic Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 nhimg vudng mic phat sinh can diéu
chinh, bd sung, cac co quan, t6 chirc phan anh vé S& Khoa hoc va Cong ngh¢ dé
tong hop, bdo cao UBND tinh xem xét, stra do1i, bé sung Quy ché cho phu hop./.
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