
NỘI DUNG CHI TIẾT CÁC NHIỆM VỤ BẦU CỬ NHIỆM KỲ 2026-2031
Kèm theo Kế hoạch số 64/KH-UBND ngày 11/11/2025 của UBND xã Xuân Hưng)

Số TT NỘI DUNG CÔNG VIỆC

Thời gian chậm nhất
phải hoàn thành trước
ngày bầu cử (theo Luật

định)

Ngày phấn đấu
hoàn thành

Cơ quan chịu trách nhiệm
chính Cơ quan phối hợp Ghi chú

Bước 1: Công tác chuẩn bị

1

Thành lập Ủy ban bầu cử (từ 9 đến 17 thành viên) và dự kiến phân công
nhiệm vụ các thành viên UBBC xã, thông qua lịch công tác

105 ngày
Trước ngày
10/11/2025

Ủy ban nhân dân xã  Thường trực Hội đồng nhân dân xã;
Ban thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ

quốc Việt Nam xã(Khoản 6 Điều 1 Luật số 83/2025/QH15) (ngày 30/11/2025) (Phòng Văn hoá – xã hội tham
mưu)

2

Dự kiến cơ cấu, thành phần, số lượng đại biểu HĐND xã nhiệm kỳ 2026-
2031 105 ngày Trước ngày

25/11/2025 Thường trực HĐND xã Ban Xây dựng Đảng; UB MTTQ,
phòng Văn hoá – Xã hội,

(Khoản 3 Điều 1 Luật số 83/2025/QH15) (ngày 30/11/2025)

3

Hội nghị hiệp thương lần thứ nhất thỏa thuận cơ cấu, thành phần số lượng,
đại biểu HĐND 95 ngày

Ngày
08/12/2025

Ban thường trực Ủy ban Mặt
trận Tổ quốc Việt Nam xã

Các tổ chức thành viên MTTQ; UBBC
xã; Thường trực HĐND; Phòng

VHXH, Văn phòng HĐND-UBND(Khoản 1, Khoản 3 Điều 50 Luật 85/2015/QH13 và Khoản 14 Điều 1 Luật
số 83/2025/QH15 ) (ngày 10/12/2025)

4
Điều chỉnh cơ cấu, thành phần, số lượng người được giới thiệu ứng cử đại
biểu HĐND xã 90 ngày Ngày

12/12/2025 Thường trực HĐND Ban Xây dựng Đảng; UB MTTQ,
phòng Văn hoá – Xã hội,

(Điều 51 Luật bầu cử Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân) (ngày 15/12/2025)

5

Hội nghị cử tri giới thiệu người ra ứng cử đại biểu HĐND
Sau hiệp thương lần thứ

nhất

Từ ngày 16/12
đến ngày

29/01/2026

Các cơ quan đơn vị, Lực
lượng vũ trang được phân bổ
đại biểu và Ủy ban MTTQ

Việt Nam xã(Điều 52, 54 Luật 85/2015/QH13 và Luật số 83/2025/QH15)

6

Ấn định và công bố số đơn vị bầu cử, danh sách các đơn vị bầu cử và số
lượng đại biểu HĐND được bầu ở mỗi đơn vị bầu cử 80 ngày Ngày

10/12/2025

Ủy ban bầu cử xã
Văn phòng HĐND-UBND

(Khoản 4 Điều 1 Luật số 83/2025/QH15) (ngày 26/12/2025) (phòng Văn hoá – xã hội tham
mưu)

7
Thành lập Ban bầu cử đại biểu HĐND xã (có từ 9-15 thành viên) 70 ngày

Ngày
15/12/2025

Ủy ban nhân dân xã  Thường trực Hội đồng nhân dân xã;
Ban thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ

quốc Việt Nam xã(Khoản 7 Điều 1 Luật số 83/2025/QH15) (ngày 04/01/2026) (Phòng Văn hoá – xã hội tham
mưu)

8

Nộp hồ sơ ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân tại UBBC ở đơn vị hành
chính nơi ứng cử Kết thúc thu hồ sơ 17

giờ ngày 02/02/2026)

Ủy ban bầu cử xã
Văn phòng HĐND-UBND

(Điều 35,36 Luật bầu cử Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân và Luật
số 83/2025/QH15)

(tại phòng Văn hoá – xã hội)

9

UBBC xã gửi danh sách trích ngang lý lịch, bản sao tiểu sử tóm tắt và bản
kê khai tài sản thu nhập của người được giới thiệu ứng ứng cử và người tự
ứng cử đại biểu HĐND đến ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam xã
để tiến hành hiệp thương

Trước ngày
30/01/2026

Ủy ban bầu cử xã
Văn phòng HĐND-UBND

(Khoản 2, Điều 36  Luật số 83/2025/QH15) (phòng Văn hoá – xã hội tham
mưu)

10

Hội nghị hiệp thương lần thứ hai lập danh sách sơ bộ những người ứng cử
đại biểu HĐND 40 ngày Ngày

30/01/2026
Ban thường trực Ủy ban Mặt
trận Tổ quốc Việt Nam xã

Các tổ chức thành viên MTTQ; UBBC
xã; Thường trực HĐND; Phòng

VHXH, Văn phòng HĐND-UBND(Khoản 16 Điều 1 Luật số 83/2025/QH15) (ngày 04/02/2026)

11

Thành lập Tổ bầu cử (có từ 11 đến 21 thành viên) 43 ngày
Ngày

28/01/2026

Ủy ban nhân dân xã  Thường trực Hội đồng nhân dân xã;
Ban thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ

quốc Việt Nam xã, Văn phòng HĐND-
UBND

(Khoản 8 Điều 1 Luật số 83/2025/QH15) (ngày 01/02/2026) (Phòng Văn hoá – xã hội tham
mưu)

12
Niêm yết danh sách cử tri 40 ngày

Ngày
31/01/2026

Ủy ban nhân dân xã
Văn phòng HĐND-UBND, các xóm

trên địa bàn(Điều 31,32 Luật 85/2015/QH13 và Luật số 83/2025/QH15) (ngày 04/02/2026) (Phòng Văn hoá – xã hội tham
mưu)

13
Giải quyết khiếu nại về danh sách cử tri 30 ngày Ngày

14/02/2026

Ủy ban nhân dân xã Văn phòng HĐND-UBND xã; Công
an xã, UBKT ĐU xã(Điều 33 Luật 85/2015/QH13 và Luật số 83/2025/QH15) (ngày 14/02/2026) (Phòng Văn hoá – xã hội tham

mưu)

14

Thời hạn phải xác minh xong và trả lời các vụ việc mà cử tri nêu đối với
người ứng cử đại biểu HĐND 35 ngày

Ngày
09/02/2026 Ủy ban bầu cử xã

Ủy ban Kiểm tra Đảng Ủy; Ban Xây
dựng Đảng; Văn phòng HĐND-

UBND xã; Công an xã; Thủ trưởng
các đơn vị có người ứng cử(Điều 55 Luật 85/2015/QH13 và Luật số 83/2025/QH15) (ngày 09/02/2026)

15

Hội nghị hiệp thương lần thứ ba lập danh sách chính thức những người ứng
cử đại biểu HĐND 23 ngày Ngày

19/02/2026
Ban Thường trực Ủy ban

MTTQ Việt Nam xã Như hội nghị hiệp thương lần 1
(Điều 50 Luật 85/2015/QH13 và Luật số 83/2025/QH15 ) (ngày 21/02/2026)

16

Ban thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã gửi biên bản hội
nghị hiệp thương lần thứ ba và danh sách những người đủ tiêu chuẩn ứng cử
đại biểu Hội đồng nhân dân đến Thường trực Hội đồng nhân dân, Ủy ban
nhân dân, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam tỉnh và Thường trực Hội đồng
nhân dân, Ủy ban bầu cử xã

21 ngày Ngày
22/02/2026

Ban Thường trực Ủy ban
MTTQ Việt Nam xã Ủy ban bầu cử xã

(Khoản 19 Điều 1 Luật số 83/2025/QH15) (ngày 23/02/2026)

17

Công bố danh sách chính thức những người ứng cử đại biểu HĐND theo
từng đơn vị bầu cử 17 ngày

Ngày
22/02/2026

Ủy ban bầu cử xã
Các ban, ngành, đoàn thể, cơ quan

chuyên môn có liên quan(Điều  57  Luật  Luật  85/2015/QH13  và  Khoản  23  Điều  1  Luật  số
83/2025/QH15) (ngày 27/02/2026) (phòng Văn hoá - Xã hội tham

mưu)

18
Nhận và phân phối tài liệu, phiếu bầu cử cho các Ban bầu cử 17 ngày

Ngày
25/02/2026

Ủy ban bầu cử xã
Văn phòng HĐND-UBND xã

(Điều  23  Luật  Luật  85/2015/QH13  và  Khoản  23  Điều  1  Luật  số
83/2025/QH15) (ngày 27/02/2026) (phòng Văn hoá - Xã hội tham

mưu thực hiện)

19

Tiếp nhận những khiếu nại, tố cáo về người ứng cử đại biểu HĐND; khiếu
nại, kiến nghị về liên quan sai sót có liên quan đến người ứng cử

Sau ngày 05/3/2026 ngừng việc xem xét,
giải quyết mọi khiếu nại, tố cáo, kiến nghị
về người ứng cử và việc lập danh sách

những người ứng cử

Ủy ban bầu cử xã
Thủ trưởng các đơn vị có người ứng

cử; Ủy ban Kiểm tra xã; Ban xây dựng
Đảng(Điều  57  Luật  Luật  85/2015/QH13  và  Khoản  23  Điều  1  Luật  số

83/2025/QH15)

20

Niêm yết danh sách chính thức những người ứng cử ĐBQH, ứng cử đại biểu
HĐND ở khu vực bỏ phiếu 16 ngày

Ngày
25/02/2026 Tổ bầu cử

(Điều 59 Luật 85/2015/QH13 và Luật số 83/2025/QH15 ) (ngày 28/02/2026)

21 Kiểm tra niêm yết danh sách cử tri và công tác chuẩn bị cho ngày bầu cử Từ ngày 28/02 đến 14/3/2026 Ủy ban bầu cử xã
UBND xã; Thường trực UB MTTQ

Việt Nam xã; phòng Văn hoá - Xã hội;
Tổ bầu cử

Bước 2: Tổ chức ngày bầu cử, kiểm phiếu và báo cáo kết quả bầu cử, tổng kết cuộc bầu cử

1 Tổ chức ngày bầu cử, kiểm phiếu, làm các thủ tục xác nhận kết quả kiểm
phiếu

Ngày 15/3/2026 đến
Ban bầu cử, Tổ bầu cử Ủy ban nhân dân xã 

ngày 16/3/2026

2
Thời hạn cuối cùng để Tổ bầu cử nộp biên bản kết quả kiểm phiếu bầu cử
ĐBQH, ĐB HĐND các cấp cho Ban bầu cử tương ứng

Sau 3 ngày bầu cử (ngày
18/3/2026)

Ngay sau khi
hoàn thành kiểm
tra, tổng hợp kết
quả bầu cử ngày

16/3/2026

Ban bầu cử, Tổ bầu cử Ủy ban bầu cử xã 
(Điều 76 Luật bầu cử Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân)

3
Thời hạn cuối cùng để Ban bầu cử nộp biên bản kết quả kiểm phiếu bầu cử
ĐBQH, ĐB HĐND tỉnh cho UBBC tỉnh

Sau 5 ngày bầu cử (ngày
20/3/2026)

Ngay sau khi
hoàn thành kiểm
tra, tổng hợp kết
quả bầu cử ngày

16/3/2026

Ban bầu cử, Tổ bầu cử Ủy ban bầu cử xã
(Điều 77 Luật bầu cử Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân)

4
Công bố kết quả bầu cử ĐB HĐND xã Sau 10 ngày bầu cử Ngày

25/03/2026 Ủy ban bầu cử xã Các cơ quan liên quan
(Điều 86 Luật bầu cử Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân) (Ngày 25/3/2026)

5
Tổ chức bầu cử thêm (nếu có) đối với bầu cử đại biểu HĐND 07 ngày  Ngày

22/03/2026 Ủy ban bầu cử xã Các cơ quan liên quan
(Điều 79 Luật 85/2015/QH13 và Khoản 23 Điều 1 Luật số 83/2025/QH15) (Ngày 22/3/2026)

6
Tổ chức bầu cử lại (nếu có) đối với bầu cử đại biểu HĐND 07 ngày 

Ngày 22/3/2026 Ủy ban bầu cử xã Các cơ quan liên quan
(Điều 80 Luật 85/2015/QH13 và Khoản 23 Điều 1 Luật số 83/2025/QH15) (Ngày 22/3/2026)

7 Tổng hợp tài liệu; số liệu báo cáo; biên bản tổng kết cuộc bầu cử Quốc hội,
HĐND các cấp theo Luật định

Trước ngày
23/4/2026 Ủy ban bầu cử xã Các cơ quan liên quan

8 Tổ chức hội nghị tổng kết cuộc bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại
biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026-2031 Trong tháng 4 năm 2026 Ủy ban bầu cử xã Văn phòng HĐND-UBND


		2025-11-17T14:11:28+0700




