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Phu luc

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG PHU

THUOQC PIA G101 HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO VAN HOA VA THE THAO, UBND CAP XA
(Kem theo Quyet dinh so /Ob-UBND ngay  /11/2025
cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

Phan I
DANH MUC QUY TRINH NQI BQ

STT Tén quy trinh

A | QUY TRINH NQI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN
HOA VA THE THAO

| | Linh vwe di san van hoa (04 tthc)

1 | Cap Gidy ching nhan du diéu kién hanh nghé tu bo di tich (1.003901.H42)

2 | Cap Ching chi hanh nghé tu b di tich (1.001822.H42)

3 | Cap lai Chtng chi hanh nghé tu b6 di tich (1.002003.H42)

4 | Cap lai gidy chting nhan du diéu kién hanh nghé tu b6 di tich (2.001641.H42)

Il | Linh vue van hoa co s& (04 tthe)

1 Tiép nhan hd so théng bao san phim quang cdo trén bang quang cdo, bing ron
(1.004650.H42)

2 | Thu tuc cAp Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke (1.001029.H42)

3 | Thu tuc cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
(1.000963.H42)

4 | Thong bao t6 chuc doan ngudi thuc hién quang céo (1.004645.H42)

I11 | Linh vuc biéu dién nghé thuat (01 tthc)
Thu tuc t6 chic biéu dién nghé thuat trén dia ban quan ly (khéng thudc truong hop trong

L | khuon khd hop tac qudc té cua cac hoi chuyén nganh vé nghé thuat biéu dién thudc Trung
wong, don vi sy nghiép cong 1ap c6 chire ning biéu dién nghé thuat thuéc Trung wong)
(1.009397.H42)

IV | Linh vire hoat dong mua ban hang hoa quéc té chuyén nganh vin hoa (02 tthc)

L | Thu tuc thdng béo nhap khau vin hoa pham (trir di vat, co vat) khdng nham muc dich
kinh doanh cap tinh (1.003784.H42)

, | Thu tuc xac nhan danh myc san pham nghe nhin ¢é ndi dung vui choi giai tri nhap khau
(1.003560.H42)

V | Linh vue thé duc thé thao (32 tthc)

1 Cép Giay chtng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ctia cau lac bo thé thao
chuyén nghiép (1.002445.H42)

2 | Cép Gidy chtrng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (1.002396.H42)




Cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong truong hop

3 thay d6i noi dung ghi trong gidy chimg nhan (1.003441. H42)

, | Thutuc cép lai gidy chtng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong trudng
hop bi mat hodc hu héng (1.000983. H42)

5 Thu tuc cap gidy ching nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mén
Yoga (1.000953.H42)

6 Cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Golf
(1.000936.H42)

7 Thﬁ tuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mén
Cau long (1.000920.H42)

g | Thu tuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mon
Taekwondo (1.001195. H42)

9 Thi tuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mon
Karate (1.000904. H42)

10 Thi tuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi méon
Boi, 1an (1.000883. H42)

11 | Thu tuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mon
Billards & Snooker (1.000863. H42)

12 Thi tuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mon
Bong ban (1.000847. H42)

13 | Thi tu cap gidly chimg nhan du dieu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mén
Du lugn va Dicu bay (1.000830. H42)

14 Thu tuc cépqgiéy chtng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mon
Khiéu vii thé thao (1.000814. H42)

15 | Thu tue cap gidly chimg nhan du dieu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mén
Thé duc tham my (1.000644. H42)

16 Thi tuc cip gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mon
Judo (1.000842. H42)

17 Th1:1 tuc cép giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi v&i mén
Thé duc thé hinh va Fitness (1.005163. H42)

1g | Thu tuc cap gidly chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mén
Lan Su Rong (1.002188. H42)

19 Thu tuc ceA}p gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi v6i mon
Vi dao thé thao giai tri (1.000594. H42)

2 | Th tuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mon
Quyén anh (1.000560. H42)

21 Thu tquc cép giéy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v&i mon
V0 c6 truyén, Vovinam (1.000544. H42)

99 Thi tuc cap gidy ctnﬁ:ng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mon
MO t6 nudce trén bién (1.001213. H42)

23 Thu tuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao di voi mon
Bong da (1.000518. H42)

24 Thi tuc cip gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mon

Quan vot (1.000501. H42)




Thi tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén

2 i
> Patin (1.000485. H42)
og | Thi tuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mon
Lan bién thé thao giai tri (1.005357. H42)
97 Thu tuc cap gidy ching nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mén
Bin stng thé thao (1.001801. H42)
og | Thi tuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mon
Bong ném (1.001500. H42)
29 Thu tuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mén
Wushu (1.005162. H42)
30 | Thu tuc cap gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mon
Leo nui thé thao (1.001517. H42)
31 Thi tuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mon
Béng 6 (1.001527. H42)
32 Thi tuc cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi mon
Pau kiém thé thao (1.001056. H42)
VI | Linh vire phat thanh truyén hinh va théng tin dién tir (03 tthc)
1 Tha tuc stra ddi, bo sung Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop
(1.005452.H42)
2 | Thu tuc gia han Giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop (2.001091.H42)
Thu tuc cép lai Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop (2.001087.H42)
VIl | Linh vuc béo chi (06 tthe)
1 | Tha tuc cip Gidy phép xuét ban ban tin (dia phuong) (1.009374.H42)
2 Thi tuc vin ban chap thuan thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuat ban ban tin (dia
phuong) (1.009386.H42)
3 | Thu tuc cho phép hop bao (trong nude) (2.001171.H42)
4 | Thu tuc cho phép hop bao (nudc ngoai) (2.001173.H42)
5 Thi tuc cip gidy phép xuat ban dic san d6i voi cac co quan, to chitc & dia phuong
(1.013.788.H42)
6 Thu tuc chip thuan thay d6i ndi dung trong gidy phép xuét ban dic san dbi véi cac co
quan, t6 chtic & dia phuong (1.013.789.H42)
VI | Linh vyec in, xuit ban va phat hanh (12 tthe)
1 | Thu tuc cap Gidy phép xuét ban tai li¢u khong kinh doanh (1.003868.H42)
2 | Thu tuc cAp Gidy phép hoat dong in xuit ban pham (2.001594.H42)
3 | Thu tuc cip lai Gidy phép hoat dong in xuit ban pham (2.001584.H42)
4 | Thu tyc cap d6i Gidy phép hoat dong in xuat ban pham (1.003729.H42)
5 | Thu tuc cip Gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai (2.001564.H42)
6 | Thu tuc cAp Gidy phép hoat dong in (1.004153.H42)
7 | Thu tuc cip lai Gidy phép hoat dong in (2.001744.H42)
8 | Thu tuc xac nhin dang ky hoat déng in (2.001740.H42)




Thi tuc x4c nhan thay ddi thong tin ding ky hoat dong in (2.001737.H42)

10 | Cép gidy phép nhap khau xuit ban phim khong kinh doanh (1.003725.H42)

11 | Thu tuc cap Gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuét ban pham (1.003114.H42)

1p | Thu tye Cap lai gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuit ban pham
(1.008201.H42)

g | QUY TRINH NOI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP
XA

| | Linh vye phat thanh truyén hinh va thong tin dién tir (04 tthc)

1 Thu tuc cép giéy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién
tu cong cong (1.013.792.H42)

2 Thi tyc stra d6i, bo sung gidy chiing nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu
tro choi dién tir cong cong (1.013.793.H42)

3 Thu tuc gia han giéy chiing nhan du diéu kién hoat dong diém cung cﬁp dich vu tro choi
dién tur cong cOng (1.013.794.H42)

4 Thu tuc cép lai giéy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi

dién tr cong cong (1.013.795.H42)




I. LINH VUC DI SAN VAN HOA

Phan 11

. ) NOQI DUNG Cy TH1§: o o )
A. QUY TRINH NOQI BQO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA VA THE THAO

1. Cap Gidy chirng nhin di diéu kién hanh nghé tu bo di tich
- Ma TTHC: 1.003901.H42 ? ‘
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so hop 1¢ X 8 gio = 80 gio

T6 chikc,
ca nhan

A

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng
tinh/xa
(phuwong)

*  Thoi
thuc hién
- Tiép nhan hd
so: 02 gio

gian

- Thu phi va tra
két qua

Bo phén tiép
nhan va tra
két qua

* Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan:
02 gio

-

-/

/L?lnh dao ph(‘)n\

g
chuyén mén

4 N

Chuyén vién
phong chuyén mén

* Thoi gian thyc
hién:

* Thoi gian thue hién: 40 gio
- Tham dinh ho so chuyén l&nh

- Phan cong xu ly
ho so 04 gio

o

e

Lanh dao Sé

)

* Ky duyét Van
ban chuyén Vin
thu phat hanh: 16
gio;

-

A

dao phong phé duy¢t /

B¢ phin Vian thw

* Thot gian thue hién: 08 gio
Vao s0, dong dau, phat hanh




Dién gidi quy trinh

Buoéc
thuc hién

Don vi
thwc hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Budc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh céng
tinh/xa
(phudng)

Can bo
tiép nhan

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra tinh dau
du cta thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
Truong hop ho so chua day dil thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién,
b sung theo quy dinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam vigce, ké tir ngay nhan duogc hd so theo
quy dinh, Giam ddc S& Vin hoa va Thé thao co trach nhiém kiém tra
va yéu cau bo sung ho so néu thiéu hodc khong hop 18.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢,
Giam ddc S¢ Van hoa va Thé thao co trach nhiém xem xét, quyét dinh
cap Gidy chimg nhan hanh nghé, dong thoi bao cao Bo truong B Vin
hoa, Thé thao va Du lich. Trudng hop tir chéi, phai tra 16 bang van ban
va néu ro ly do.

- Thuc hién tiép nhan hd so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon.

- Thanh phan hé so:

(1) Pon dé nghi theo Mau s6 04 Phy luc II ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024;

(2) Danh sach ngudi duoc cp Chimg chi hanh nghé kém theo ban sao
Chtng chi hanh nghé:

- C6 it nhat 01 ngudi duoc cp Chimg chi hanh nghé 1ap quy hoach tu
b6 di tich.

- C6 it nhat 01 ngudi duogce cap Ching chi hanh nghé 1ap dy 4n tu bo di
tich, bao céo kinh té - k¥ thuat tu bo di tich, thiét ké tu bo di tich.

- C6 it nhat 01 ngudi duge cdp Ching chi hanh nghé thi cong tu bé di
tich.

- C6 it nhat 01 ngudi duge cap Chimg chi hanh nghé giam st thi cong
tu b di tich.

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao




Phiéu tiép

Lanh dao | - Phan cong ho so cho can bo tham dinh ho so 08 gio nhan/Thong bao
Budc 2 Phong Chuyén | - Tham dinh hd so, dy thao Gidy chang nhan 40 is Du thao
chuyén mén |vién phong | - Trinh Lanh dao du thao Gidy chting nhan g Gidy chung nhan
Linh dao Laph d?o phong Xenl X(?t Pao cao lanh dao S Dy thao Giay chung 04 giv hanh ng?e tu bo di
nhan hanh ngh¢ tu bo di tich. tich.
Giam - Ky Gidy chimg nhén hanh nghé tu b di tich;
Budc 3 d6¢/Phd | - Chuyén Vin ban, ho so theo quy dinh dén Vin thu ghi s6 vao s6 Vin 16 gio 4 , A
. e , . 7 Y R e Giay chirng nhan
S6 Van hod | Gidm doc | ban x4c nhan va dong dau. \ A 21
va Thé thao hanh nghé tu bo di
Budc 4 Vin thu | Vin the dong ddu va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot cira tai tich.
So Trung tam PVHCC.
Trung tdm 08 gio - Giéy chirng nhan
phuc vy hanh . | - Trakét qua giai quyét TTHC cho to chic. hanh nghé tu bo di
. o Can b¢ A U PR .
Buéc 5 | chinh cong tiép nhan |- Luu trir ho so, cdp nhat thong tin vao H¢ thong thong tin mdt ctra dién tich.

tinh/xa
(phuong)

tr (néu co).

- Phiéu bién nhan
két qua.




2. Thii tuc cap chirng chi hanh nghé tu bo di tich
- Ma TTHC: 1001822.H42 7 ‘
- Tong thot gian thuc hién TTHC: Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€ x 8 gio =40 gio

T6 chikc,
ca nhan

O )

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh/xa
(phuong)

* Thoi gian
thuc hién
- Tiép nhan ho
so: 02 gio

- Thu phi va
tra két qua

v

B§ phin tiép
nhan va tra
két qua

* Thot gian
thuc hién

- Tiép nhan:
02 gio

/Liinh dao ph(‘)ng\

chuyén mén

* Thoi gian thuc
hién:

-

- Phan cong xu ly |

hd so 04 gio h
- Phé duyét van ban
04 gio

N /
o |

/ Lanh dao S&

~

* Ky duyét Van

N

Chuyén vién

phong chuyén mén

* Thoi gian thye hién: 16 gio
- Tham dinh hé so chuyén
lanh dao phong phé duyét

~

/

-

ban chuyén Vin
thu phéat hanh: 08
gio;

- /

1 gio

o

B¢ phan Van thu

* Thoi gian thuc hién: 02

Vao s, dong dau, phat hanh

~

)




Dién gidi quy trinh

Buoéc
thuc hién

DPon vi
thwc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua
thwc hién

Budc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh céng
tinh/xa
(phudng)

Can bo tiép
nhan

- Trung tm Phuc vy hanh chinh c6ng tiép nhan hd so, kiém tra tinh dau
du cta thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
Trudng hop hd so chua ddy du thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau b sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau diang ky hoan thién,
b6 sung theo quy dinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam vigce, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢,
Giam doc S& Vian héa va Thé thao c6 trach nhiém xem xét, quyét dinh
cap Chung chi hanh nghé, dong thdi bao cao Bo truong Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich. Truong hop tir chéi, phai tra 16i bang vin ban va
néu rd ly do.

- Thuc hién tiép nhan hd so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon

- Thanh phdn hé so:

(1) Pon dé nghi theo Mau s6 02 Phu lyc IT ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024;

(2) Ban sao Chung chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung, hanh
nghé thiét ké xdy dung, hanh nghé giam sat thi cong xdy dung cong
trinh, bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1én thudc cac chuyén nganh xay dung,
kién tréic lién quan dén hoat dong dé nghi cap Chig chi hanh nghé.
(3) Ban sao chtng chi hodc chimg nhan d3 tham gia chuong trinh boi
dudng kién thirc vé tu bo di tich;

(4) 02 anh mau ¢& 3x4cm chup trong nim dé nghi cap.

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao

Buéce 2

Phong
chuy&n mon

Lanh dao

- Phan cong hd so cho can bo tham dinh ho so

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao

Chuyén vién
phong

- Tham dinh hd so, du thao Chang chi hanh nghé
- Trinh Lanh dao du thao Ching chi hanh nghé

16 gio

Lanh dao

Lanh dao‘ph(‘)nqg xem xét bao cao lanh dao S¢ Dy thao Chirng chi
hanh nghé tu bo di tich.

04 gio

Du thaoChing chi
hanh nghé tu b6 di
tich.




Giam - Ky Chung chi hanh nghé tu bo di tich;
Budc 3 S& Vin hod d6¢/Phé | - Chuyén Vin ban, ho so theo quy dinh dén Vin thu ghi s6 vao soVan | 08 gid
O VAR oA | e dée | ban xéc nhan va dong dau.
va Thé thao Van thu dong ddu va dinh kém két qua chuyén véBo phan mot cura tai
. 5 . an thu dong dau va dinh kém két qua chuyén véB phan mot ctra tai
Budc 4 Van thu So Trung tam PVHCC
Trung tam 04 gic
phuc vu CAn b ti& - Tra két qua giai quyét TTHC cho 6 chtc. glo
Budc 5 | hanh chinh ouep | Luu trir ho so, cap nhat thong tin vao Hé théng thong tin mot cira dién

cong tinh/xa
(phuong)

nhan

tir (néu co).

Chung chi hanh
nghé tu bé di tich.

- Chtng chi hanh
nghé tu bo di tich.

- Phiéu bién nhan
két qua




3. Thii tuc cap lai chitng chi han nghé tu bé di tich
- Ma TTHC: 1.002003.H42 ) ‘
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ x 8 gio = 40 gio

Té chikc,
ca nhan

O

Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh/xa
(phuong)

* Thoi gian
thuc hién
- Tiép nhan hd
so: 02 gio

- Thu phi va
tra két qua

Bé phan tiép
nhén va tra
két qua

* Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan:
02 gio

-/

/Lﬁnh dao ph(‘)n\

éhuyén viénphong \

g
chuy&n mén

* Thoi gian thuc
hién:

- Phan cong xu ly

khé so 04 gior /

Lanh dao
Sé

A

chuy&n moén

* Thoi gian thyc hién: 16
gio

- Tham dinh ho so chuyén
lanh dao phong phé duyét

/ Bo phan Van thw \

* Thot gian thyc hién:
02 gio

* Ky duyét Van
ban chuyén Vin
thu phat hanh:
08 gio;

N

8

Vao s, dong dau, phat
hanh

o /




Dién gidi quy trinh

Buoéc
thuc hién

Don vi
thwc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
thwc hién

Két qua
thwc hién

Budc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh coéng
tinh/xa

(phuong)

Can bo tiép
nhan

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra
tinh dau du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop hd so chua ddy du thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky
hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

- Bdi véi trudong hop cap lai Ching chi hanh nghé hét han sir dung
hodc bi hong, trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop 1¢ Giam dbc S¢ Van hoa va Thé thao xem xét, quyét
dinh cap lai Chtng chi hanh nghé, dong thoi bao cao Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich. Trudng hop tir chéi, phai tra 15i bang vin
ban va néu ro 1y do.

- Pbi voi truong hop cép lai Chung chi hanh nghé bi mat hoic bd
sung nd1 dung hanh nghe thoi han cdp duge thyc hién nhu quy
dinh d6i véi tru’orng hop cap moi.

- Thuc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén
mon

- Thanh phan hé so:

(1) Pon dé nghi theo Mdu sé 03 Phy luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2024;

(2) Ban chinh Chtng chi hanh nghé di dugc cap ddi véi truong
hop b6 sung ndi dung hanh nghé hodc Chung chi hanh nghé hét
han st dung, bi héng;

(3) 02 anh mau c¢& 3x4cm chup trong nam dé nghi cap lai; Truong
hop b6 sung ndi dung hanh nghé da duoc ghi nhan trong Ching
chi hanh nghé da cap, phai giri kém theo hd so cac ban sao ching
chi, ching nhan:

- Ban sao Chung chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung, hanh
nghé thiét ké xay dung, hanh nghé giam sat thi cong xiy dung

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao




cong trinh, bang tot nghiép dai hoc tré 1én thudc cac chuyén
nganh xdy dung, kién tric lién quan dén hoat dong dé nghi cip
Chung chi hanh nghé:

+ C6 chimg chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung;

+ C6 chimg chi hanh nghé thiét ké xay dung;

+ CO chuing chi hanh nghé thiét ké xay dung hodc ngudi co trinh
do dai hoc trd Ién thude cac chuyén nganh xay dung;

+ C6 chung chi hanh nghé giam sat thi cong xay dung cong trinh;
- Ban sao chirng chi hodc chung nhan da tham gia chuong trinh
bdi dudng kién thirc vé tu bo di tich.

~ ~ A~ A , N 2 . A . Phléu tlép
Lanh dao | - Phan cdng ho so cho can bd tham dinh ho so 04 gio nhan/Théng béo
Buge 2 | FNONG Chuyen ey van vien | - Tham dinh hé so, du thao Chimg chi hanh nghd tu bo di tich 16 i N
mon phong | - Trinh Lanh dao du thao Chiig chi hanh nghé tu b di tich ouran
~ - s - - - Churng chi hanh
Linh dao Lf'inh daokphonxg )Fe!n xet bdo cao lanh dao S& Dy Ching chi 04 gic nghé tu bb di tich
: hanh nghé tu bo di tich
Giam - Ky Van ban tra loi;
. : . : 3 . . S . ht hi hanh
Budc 3 doc/Phé | - Chuyén Van ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi so vao 08 gio ¢ Yng cAi han
N . . . . : nghé tu bo di tich
So Vanhod | Gisgmddc | s6 Vin ban xac nhan va déng déu.
va Theé thao 3 S S VU U VD G S
. . , | Van thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé B phan mdt Ching chi hanh
Budc 4 Van thu So , A X g ur
cua nghé tu bd di tich
Trung tdm 04 gid

- Chung chi hanh
nghé tu bo di tich;
-Phiéu bién nhan két
qua

- Tra két qua giai quyét TTHC cho 6 chrc.
- Luu trit ho so, cdp nhét thong tin vao Hé thong thong tin mot

phuc vu hanh
Bugc 5 | chinh cong
tinh/xa

(phuong)

Cén bo tiép

nhan Y S
' cua dién tr (néu co).




4. Cap lai gidy chirng nhin da diéu kién hanh nghé tu bo di tich
- Ma TTHC: 2.001641.H42 7 ‘
- Tong thot gian thuc hién TTHC: Trong thot han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€ x 8 gio = 80 gio

) O 4 Lanh dao N 4 /Chuyénviénph(‘)ng A

P Trung tdm phong chuyén mon | chuyén mon '
— Phuc vu 3 * Th_(‘?i gian thyc hién:
hanh chinh 2 » * Thoi gian thuc hién: 44 gio .
! cong tinh/xa R - Phan cong xur 1y ho so 04 |« - Th;élrn~ dinh ho so
(phuong) - B§ phan tiép gidy 5 chuyén lanh dao phong
> LA - Phé duyét van ban 04 gid phé duyét
. h t Y& g
* Thoi gian n l?éli ;’?lﬁra K / k /
2 thlg{q hién * Thoi gian
T9 chlArc, - Tiép nl}?n ho thue hién 6
ca nhan so: 04 gio ) Tiép “han:
. . A\ 4
02 gio a Liinh dao Sé I 4 B phan Vin thu N
- - Thu phi va anh da0 50 , * Thoi gian thyc
tra két qua hién: 08 gio .
\ / , e 12 2 | Vao so, dong dau,
* Ky duyét Van ban chuyén phat hanh
Vin thu phat hanh: 16 gio; K /
N~
- /

./




Dién giai quy trinh

Buwéc thuc
hién

DPon vi
thwc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua
thwc hién

Budc 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh/xa
(phudng)

Can bo tiép
nhan

- Trung tAm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém tra
tinh dau du cta thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua; Trudng hop hd so chua day du thanh phan ho so
thi tra hd so kém Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so dé ngudi
yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Doi véi truong hop cp lai Gidy chang nhan hanh nghé hét han
st dung hoic bi hong, trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén du ho so hop & Giam déc So VHTT xem xét, quyét dinh
cap lai Gidy ching nhan hanh nghé, dong thoi bao céo Bo trudéng
B6 VHTTDL. Truong hop tir chdi, phai tra 15i bang van ban va
néu rd ly do.

- Péi voi trudong hop cap lai Gidy chang nhan hanh nghé bi mat
hodc bd sung ndi dung hanh nghé, thai han cip duoc thyuc hién
nhu quy dinh ddi véi truong hop cap méi.

- Thuc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén
mon

- Thanh phan ho so:

(1) Pon dé nghi theo Mau s6 03 Phu lyc II ban hanh kém theo
Nghi dinh s 31/2024/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2024;

(2) Ban chinh Gidy chtng nhan hanh nghé da dugc cap ddi voi
truong hop bd sung ndi dung hanh nghé hoic Gidy ching nhén
hanh nghé hét han sir dung, bi hong; Truong hop bd sung noi
dung hanh nghé da dugc ghi nhan trong Gidy chtng nhan hanh
nghé di cap, phai gri kém theo ho so cac ban sao:

- Danh sach ngudi duge cap Ching chi hanh nghé kém theo ban
sao Ching chi hanh nghé:

+ C6 it nhat 01 nguoi duge cap Chung chi hanh nghé 1ap quy
hoach tu bo di tich.

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao




+ C6 it nhat 01 ngudi dugce cip Chimg chi hanh nghé 14p du an
tu bo di tich, bao cdo kinh té - k¥ thuat tu bo di tich, thiét ké tu bo
di tich.

+ C6 it nhit 01 ngudi duge cip Chimng chi hanh nghé thi cong tu
b di tich.

+ C6 it nhat 01 nguoi duge cap Chimng chi hanh nghé giam sat thi
cong tu bo di tich

(3) Ban sao Quyét dinh thanh lap hodc Gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép hoic Gidy dang ky kinh doanh.

- C6 it nhat 01 ngudi duoc cap Chimg chi hanh nghé gidm sat thi
cong tu bo di tich.

~ A ~ A , A 2 . A -y P hléu tlép
Lanh dao | - Phan cdng ho so cho can b tham dinh ho so 08 gio nhan/Théng béo
- Tham dinh hé so, du thao Quyét dinh cip lai Gidy chimg nhan
’ Phong chuyén Chuyé\n vién | du diéu kién hanh ngh¢ tu bo (!i tif:h. o 40 gis D}I thé}O Q?yét d,inh
Budgc 2 mén phong - Trinh Lanh dao du thao Quy¢t dinh cap lai Giay chirng nhan du cap lai 7Gla.}; Chl{TAlg
diéu kién hanh nghé tu bé di tich. nhan du diu kién
hanh nghé tu bo di
Lanh d Lanh dao phong xem xét béo cdo lanh dao S¢ Dy théo Quyet dinh 04qis  [tich.
anh dao cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé tu b6 di tich g
Giam - Ky Giy chimg nhén hanh nghé tu bd di tich;

Buéc 3 déc/Phé | - Chuyén Van ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi sé vao | 16 gid | Quyét dinh cép lai
S6 Vanhod | Giam déc | s6 Vin ban xac nhan va dong dau. Giay ching nhan du
va Thé thao . . . dicu kién hanh ngh¢

Buéc 4 Vin the S& Van thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé BJ phan mot tu bd di tich

ANt So | g tai Trung tdam PVHCC
phuc vu hanh e a ik - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chc. Glay chu:ng nhan du
. I Can bo tiep < 1A N A A e s A g A diéu kién hanh nghé
Buadc 5 chinh cong - Luu trlt ho so, cap nhat thong tin vao H¢ thong thong tin mot

tinh/xa
(phuong)

nhan

ctra dién ttr (néu co).

tu bod (:,11 tich
- Phiéu bién nhan
ket qua




I1. LINH VU'C VAN HOA CO SO (04 TTHC)
1. Tiép nhén ho so théng bAo san phAm quéing cdo trén bang quang cdo, biang rén
- M@ TTHC: 1.004650.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC: Trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 x 8 gior = 40gid

O )

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

tinh/xa
(phuong)

* Thoi gian

Té chic,
ca nhan

"| thuc hién

- Tiép nhan ho
so: 04 gio

- Thu phi va tra

A

két qua

-/

A

A\ 4

B§ phén tiép
nhén va tra ket
qua

-

A 4

*  Thoi
thuc hién
- Tiép nhan: 02
gio

gian

-/

-

Lé&nh dao
phong chuyén mén

* Thoi gian thuce hién:
- Phéan cong xt 1y ho so 04 gio
- Phé duy¢t van ban 04 gio

~

/ Chuyén vién phong \
chuy&n mén

* Thoi gian thuc hién: 20

A

/

-

\

Lanh dao S&

* Ky duyét Van ban chuyén Van
thu phat hanh: 04 gio;

~

A 4

gio . ,
- Tham dinh ho so chuyén
@nh dao phong phé duyét/

~

* Thoi gian thyc hién: 04

/ B¢ phan Van thu

J

gio
Vao s0, dong dau, phat




Dién gidi quy trinh

Buwéc thuc
hién

DPon vi
thuc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua
thuc hién

Budce 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh/xa
(phuong)

Can bo tiép
nhan

- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhin hd so va hen tra
két qua; Truong hop ho so chua day dii thanh phan ho so thi tra hd
so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan day da ho so hop 18, S&
Vin héa va Thé thao co y kién tra 1i bang van ban cho t6 chic, ca
nhan théng bao san pham quang cao. Truong hop khong dong Yy Voi
cac noi dung trong hd so thong bao san pham quang €40 cua to chuc,
ca nhan, S VHTT phai tra 101, néu rd Iy do va yéu cau noi dung can
chinh stra.

- Thyc hién tiép nhan hd so va chuyén Lanh dao phong chuyén
mon.

- Thanh phan hé so:

(1) Van ban thdng bao san pham quang céo ghi ré ndi dung, thoi
gian, dja diém quang cdo, s6 lwong bang quang co, bang-ron;

(2) Ban sao giay chiing nhan diang ky kinh doanh ciia ngudi kinh
doanh dich vu quang céo hoic gidy chung nhan ding ky kinh
doanh cua nguoi quang cao trong truong hop tu thuc hién quang
cao;

(3) Ban sao gidy to chitng minh sy hop chuan, hop quy cuaa san
pham, hang ho4, dich vu theo quy dinh caa phép luat hoic giay to
ching minh du diéu kién dé quang céo theo quy dinh tai Diéu 20
cua Luat quang cao;

(4) Ban sao vin ban vé viéc to chuc sy kién cua don vi to chic
trong truong hop quang cao cho su kién, chinh sach xa hoi;

(5) Ma-két san pham quang céo in mau cd chit ky cua nguoi kinh
doanh dich vu quang cdo hoac chir ky ctiia nguoi quang co trong

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao




trrong hop tu thuc hién quang cao. Trong truong hop nguoi kinh
doanh dich vu quang céo, nguoi quang cao 1 to chuc thi phai c6
dau cua to chic;

(6) Van ban chiing minh quyén s& hitu hogc quyén st dung bang
quang cao; quyén s& hiru hozc quyén st dung dia diém quang cao
ddi vai bang-ron;

(7) Ban phdi canh vi tri dat bang quang céo;

(8) Ban sao gidy phép xay dung cong trinh quang céo dbi vai loai
bang quang cao phai c6 gidy phép xay dung theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 31 caa Luat quang céo.

~ a A A , A 2 . A - Phléu tlép
Lanh dao | - Phan c6ng ho so cho can bd tham dinh ho so 04 gio nhan/Théng bo
Buse2 | Phong chuyén Chuyé\n vién| - Th‘ém danh hd so, du tqhéov\/ﬁnqbén qtré\ loi. 20 gio q
mon phong - Trinh Lanh dao du thaoVan ban tra loi. Du thao
Lanh hong xem xét bao céo lanh 5 Du thao Vin ban tra . Van ban tra loi.
Linh dao |(‘)’E: dao phong xem Xet bao c4o lanh dao S& Dy thao Van ban tra 04 gio
Giam - Ky Van ban tra loi.;
Budc 3 d6c/Phd | - Chuyén Vin ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi so vao so | 04 gio | Van ban tra 10i.
SG Vanhod | Gigmdbc | Vin ban xéc nhan va dong dau.
va Thé thao . . L s
. . , | Vanthu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mdt ctra e pas
Budc 4 Vin thu S¢ . ~ Van ban tra loi.
tai Trung tam PVHCC
A ) ) i 04 gio
Tvr”r;]%rt;rzhpl:‘;c can o o | - T két qua gidi quyét TTHC cho t chitc. - Vin ban tra 1i.
Budc 5 v otep ) Luu trit hd so, cap nhat thong tin vao Hé théng thong tin mot ctra - Phiéu bién nhan

cong tinh/xa
(phuong)

nhan

dién tir (néu cd).

két qua




2. Thi tuc cAp Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

- Ma TTHC: 1.001029.H42

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 80gid

O )

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh/xa
(phuong)

O )

Bo phén tiép

-

nhén va tra
két qua

Té chic,
ca nhan

A\ 4

* Thoi gian
thuc hién
- Tiép nhan hd
so: 04 gio

- Thu phi va tra
két qua

-

Y

* Thot gian
thuc hién

- Tiép nhan:
02 gio

Lanh dao
phong chuyén mén

* Thot gian thyc hién:

- Phan cong xir 1y ho so 08 gio

—

! Phé duyét van ban 08 gio /

\

\

f Chuyén vién
phong chuyén mén

* Thoi gian thyc hién: 52
gio

A

-

.

Lanh dao S&

~

- Tham dinh hd so chuyén
kIﬁnh dao phong phé duyét /

4 N

* Thoi gian thyc hién: 04

Bo phan Van thw

* Ky duyét Van ban chuyén
Vén thu phat hanh: 04 gio;

J

v

gio
Vao s0, dong dau, phat

khémh J




Dién gidi quy trinh

Buwéc thuc
hién

DPon vi
thwc hién

Nguoi
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
thwc hién

Két qua
thwc hién

Budce 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh céng
tinh/x&

(phuong)

Can bd
tiép nhan

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cta thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Truong hop hd so chua day du thanh phan hd so thi tra hd
so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Trudng hop hd so day du theo quy dinh, trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan ho so, phong chuyén mon tiép nhan tham
dinh ho so, bao céo lanh dao, Poan tham dinh thuc té tai dia diém
kinh doanh dich vykaraoke vé cac diéu kién kinh doanh theo quy
dinh dé tu van cho cO quan ¢0 tham quyén cap Glay phép du diéu
kién kinh doanh quyét dinh cip hodc khong cap Gidy phép.

- Trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tir ngay thanh 1ap, Poan tham
dinh t6 chitc thim dinh va ban hanh két qua tham dinh theo miu
quy dinh.

- Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay c6 két qua tham dinh,

S6 VHTT c¢6 trach nhiém cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh
dich vu karaoke theo mau quy dinhhoic khong cap Gidy phép.

Trudong hop khong cap Gidy phép phai tra 10i bangvin ban va néu
rd ly do.

- Thyc hién tiép nhan hd so va chuyén Lanh dao phong chuyén
mon.

- Thanh phén hé so:

(1) Pon dé nghi cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu
karaoke (Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
148/2024/ND-CP ngay12/11/2024 ctia Chinh phu);

(2) Gidy ching nhan du diéu kién vé an ninh, trat tu (Ban sao c6
chirng thuc hodc ban sao c6 xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu).

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao

Buéce 2

Lanh dao

- Phan cong hd so cho can bo tham dinh ho so

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao




Chuyén vién

- Tham dinh hd so, du thao Gidy phép

20 gio

Phong phong | - Trinh Lanh dao du thao Giay phép Dy thao
chuyen mon |y 5oy dao | L&nh dao phong xem Xét bao cio lanh dao S& Du thao Gidy phép 04 gio Gidy phép
Giam - Ky Giay phép; , , 7 ,
Budc 3 S& Vin hod doc/Phé | - Chuyen Van ban, ho so theo quy dinh dén Vén thu ghi s0 vao so 04 gio Giay phép
fy Va;n 92 | Giam d6c | Vin ban x4c nhan va déng dau,
Buéc 4 va The thao Vin the | Vin thu dong ddu va dinh kém két qua chuyén vé B6 phan mét cira Gidv phé
S& tai Trung tim PVHCC y phep
Trung tam 04 gic
s . . . 0 .
phuc vu hanh Can b6 - Tra két qua giai quyét TTHC cho 6 chue. 9 - Gidy phép ’
Buac 5 chinh cong tiép nhan | Luu trir ho so, cap nhat thong tin vao Hé thong thong tin mot ctra - Phiéu bién nhan ket

tinh/xa
(phuong)

dién tir (néu co).

qua




3. Thii tuc cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép dii diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
- Ma TTHC: 1.000963.H42 q ‘
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 7 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gio = 56 gio

( ) ST / Lanh dao \ / Chuyén vién \
- Trung tam B onan i phong chuyén mon phong chuyén mén
Phuc vu 0 phan tiep . .
hanh chinh nhan va tra » ™ Thoi gian thyc hién: < * Thoi gian thuc hién: 32
cong tinh/xa két qua - Phan cong xtr 1y ho so 04 gio gio ‘ 7
(phuong) - Phé duyét van ban 04 gio - Tham dinh ho so chuyén
K / klénh dao phong phé duyét /
| * Thoi gian . e
Té chikc, thuc hign Th({ glan 6
c&d nhan - Tiép nhan thl;‘?AhlenhA
ho so: 04 gio - 11€p nhan.
02 gio 4 Lanh dao Sé N 4 Bd phén Vin thu N
< - Thu phi va * Ky duyét Van ban chuyén »| * Thoi gian thuc hién: 04
tra két qua Van thu phat hanh: 08 gio; gio
Vao so0, dong dau, phat
N hanh
— - 2N J

—

A




Dién gidi quy trinh

Buoéc
thuc hién

Don vi
thwc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua
thwc hién

Budc 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh/xa
(phuong)

Can bo
tiép nhan

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Trudng hop hd so chua ddy du thanh phan ho so thi tra hd
so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Trudng hop hd so day du theo quy dinh, trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan ho so, co quan tiép nhan tham dinh ho
50, Doan thdm dinh thuc té tai dia diém kinh doanh dich vu karaoke
vé cac ndi dung thay doi dé tu van cho co quancéd thim quyén cap
diéu chinh Gidy phép. Truong hop chi thay d6ivé chi so hitu thi
khong tham dinh.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc Poan tham dinh to chirc tham
dinh va ban hanh két qua thim dinh theo méu quy dinh.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay co két qua tham dinh,

O quan co thAm quyén cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh da
dugc diéu chinh theo mau quy dinh hodc khong cap Glay phép.

Truong hop khong cap Gidy phép diéu chinh phai tra 101 bang vin
ban va néu 1o 1y do.

- Thyc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén
mon.

- Thanh phan hé se:

(1) Pon d& nghi diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich
vu karaoke (M?lu 6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 148/2024/ND-CP ngay 12 thang 11 niam 2024 cua Chinh pha)

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao

Budc 2

Phong chuyén
mon

Lanh dao

- Phan cdng hd so cho can bo tham dinh hé so

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao

Chuyén vién
phong

- Tham dinh ho so, du thaoGiay phép diéu chinh
- Trinh Lanh dao dy thaoGiay phép di¢u chinh

32 giv

Du thao




Lanh dao Linh dg}o phong xem Xxét bao cao lanh dao S& Du thao Giay phép 04 gic Giay pl}ep diéu
diéu chinh chinh
Giam - Ky Gidy phép; ‘ , , q
Budc 3 S Vin hod d.O,C/ Ph? - C}huxen Yan bfln, f:IO s0 the? quy dinh dén Vian thu ghi so vao so6 08 gio Giky phép didu
S Thé th Gidm doc | Van ban xac nhan va dong dau. chinh
Bude 4 va The thao Van thy 9 | Van thu dong ddu va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot cira
tai Trung tam PVHCC
Trung tdm phuc . . . i - Gia 2 did
QURMPIME | - Trakét qua gidi quyét TTHC cho t chirc, 04gio | - Gidy phép diu
. vu hanh chinh | Céan bd tiép o n N N chinh
Budc 5 L . N - Luu trit ho so, cap nhat thong tin vao HE thong thong tin mot ctra A A LA
cong tinh/xa nhan dién tir (néu co) - Phicu bién nhan ket
(phuong) ' qua




4. Thong bio to chirc doan nguoi thwe hién quang cio
- M& TTHC: 1.004645. H42

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 120 gid

To chire,

O )

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh/xa
(phwong)

O )

B§ phén tiép
nhén va tra
két qua

* Thoi gian

ca nhan

Y

thuc hién
- Tiép nhan ho
so: 04 gio

- Thu phi va tra

A

két qua

-

A 4

* Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan:
02 gio

-/

/ Lanh dao \

A 4

-

*Th

phong chuyén mén
* Thot gian thyce hién:
- Phén cong xtr 1y ho so 08 gio  [¢
- Phé duy¢t van ban 08 gio
6
/ Lanh dao Sé \

gio

lanh
\

phong chuyén mén

- Tham dinh ho so chuyén

Chuyén vién \

01 gian thuc hién: 80

dao phong phé duyétj

-

* Ky duyét Van ban chuyén Vin
thu phat hanh: 16 gio;

- /

A 4

gio
Vao

hanh

\_

* Thoi gian thyc hién: 04

Bo phan Van thw \

s0, dong dau, phat

)




Dién gidi quy trinh

Buéc Pon vi Ngudi thuc NGi dung thyc hién Thai gian Két qua
thuc hién| thuc hién hién thuc hién thuc hién
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tlep nhan ho so, kiém tra tinh
dau di cua thanh phan ho so va cap Gidy tlep nhan ho so va hen tra két
qua; Truong hop hd so chua dy du thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau ding ky
hoan thién, bo sung theo quy dinh.
Trung tam phuc - Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc théng bao,
Budc 1 vuAhanrj chinh _(Eén b | S6 VHTT khong dong y voi thong bao thi phai tra oi bang van ban 04 gio Phiéu tiép
cong tinh/xa tiep nhan | va néu rd ly do. ‘ 7 han/Théne bao
(phuong) - Thuc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mén. nhan/thong
- Thanh phan hé so:
(1) Van ban thong bao Vi co quan c6 tham quyen Vvé quang cao cua
dia phuong vé ndi dung, hinh thac san pham quang céo, sé luong
nguoi tham gia doan nguoi thuc hién quang céo, thoi gian va 16 trinh
thuc hién.
~ A A A f 1A SRAa A A | Phiéu tiép
Lanh dao | - Phén cong ho so cho can bg tham dinh ho so 08 gio nhan/Théng béo
Bude 2 Phong chuyén | Chuyén vién | - Tham dinh ho so, du thaoVian ban tra 1oi. 80 gio
moén phong - Trinh Lanh dao dy thaoVan ban tra loi. Duy thao
~ x \ i1 g e . B . Van ban tra loi.
Lanh dao | L&nh dao phong xem xét bao cao lanh dao S¢ du thao Van ban tra 1oi. 08 gio
Giam - Ky Van ban tra loi;
Budc 3 d6c/Phd | - Chuyén Vin ban, hd so theo quy dinh dén Vin thu ghi s6 vao so 16 gio Vin ban tra 1oi.
S¢ Van hoa | Giam d6c | Van ban xac nhan va déng dau.
va Thé thao Van thu dong déu va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot cira| 04 gic
Busc 4 Vin the S& an thu dong dau va dinh kém két qua chuyén veé Bo phan mét cura gio Vin ban tra Isi.

tai Trung tim PVHCC




T\:l‘;?]%;i”ghﬁu‘ﬁc Canbo tido | - Tré két qua giai quyét TTHC cho t6 chire. - Vian ban tra 10i.
Budc 5 C.(A)n tinh/xa nh én Pl Luu trir h@ s0, cdp nhat thong tin vao HE thong thong tin mot cura -Rhiéu bién nhan
gt : dién tir (néu co). két qua
(phuong)

I11. LINH VU'C BIEU DIEN NGHE THUAT (01 TTHC)

1. Thia tuc té chiic biéu dién nghé thuat trén dia ban quan ly (khdng thude truang hep trong khudn khé hop tac quéc té ciaa cac hgi chuyén
nganh vé nghé thuat biéu dién thudc Trung wong, don vi sw nghiép cong Iap cd chike ning biéu dién nghé thuét thude Trung wong)
-MaTTHC: 1.009397.H42

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: Trong thoi han 5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢ x 8 gio = 40 gio

( \ / \ f Lanh dao \ 4 Chuyén viénphong chuyén N
— Trung tam A A phong chuyén mén 4 mon
N A Phu% vu ll?? ph:‘-“tl t}el?‘t 3 ™ * Thoi gian thuc hién: 22 gio
hanh chinh nhan va tra ke » * Thoi gian thyc hi¢n: < - Tham dinh ho so chuyén lanh
cong tinh/xa 2 qua - Phén cong xur 1y ho so 04 gio . dao phong phé duyét
(phuong) R - Phé duyét van ban 02 gio / \_ J
L1 % Thoi gian
' » thuchién
T? Ch'fc’ - Tiép nhan ho 6 e ™~
ca nhan < s0: 02 gioy B phan Viin thw
o * Thoi gian Lanh dao S¢
9 - thA!J phﬁl va thyc hién 5 *' Thoi gian thuc hién: 02
tra két qua - Tiép nhan: 02 * Ky duyét Van ban chuyén 7 gio .
gidy Vin thu phat hanh: 08 gio; »| Vao so, dong dau, phat
hanh
\ ) N/ \_ -




Dién gidi quy trinh

Buoéc
thuc hién

Don vi
thwc hién

Nguoi
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua
thwc hién

Budce 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh coéng
tinh/xa

(phuong)

Can bo
tiép nhan

- Trung tAm Phyc vu hanh chinh c6ng tiép nhan hé so, kiém tra tinh
dau di ciia thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua; Truong hop hd so chwa day da thanh phan ho so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau ding ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so, néu théy
ho so chua day du theo quy dinh, co quan nha nudc co tham quyén
phai ¢6 vin ban yéu ciu to chirc, ca nhan bo sung hd so.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du ho so hop 1¢,
co quan nha nudc c6 thim quyén t6 chirc tham dinh ho so, cap vin
ban chap thuan t6 chirc biéu dién nghé thuat. Trudng hop khong chap
thuan phai tra 161 bang vin ban néu rd 1y do.

- Truong hop thay doi ndi dung biéu dién nghé thuat di duoc
chapthuan; t6 chire, ca nhan dé nghi té chire biéu dién nghé thuat c6
van ban néu rd ly do giri truc tiép hodc qua buu chinh hoic truc tuyén
t6i co quan da chap thuan. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so hop 18, co quan da chap thuan phai xem xét, quyét dinh
va théng bao két qua bang vian ban téi t6 chirc, ca nhan dé nghi.

- Truong hop thay doi thoi gian, dia diém t6 chirc biéu dién nghé thuat
da duoc chap thuan; to chuac, ca nhan dé nghi té chie biéu dién nghé
thuat covian ban thdng bao giri truc tiép; qua buu chinh hoac tric tuyén
t6i co quan dachap thuan va chinh quyén dia phuong noi té chic biéu
dién nghé thuat it nhat 01 ngay lam viéc truée ngay du kién to chic.

- Thuyc hién tiép nhan hd so va chuyén Lanh dao phong chuy@n mén.
- Thanh phan hé so:

(1) Vin ban dé nghi t6 chic biéu dién nghé thuat (Mau s 02 Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 144/2020/ND-CP);

02gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao




(2)Kich ban, danh muc tic pham gan vai tAc gia, nguoi chiu tréch
nhiém chinh v€ ndi dung chuong trinh (doi véi tac pham nuée ngoai
phai kem ban dich tieng Viét c6 ching thuc chir ky nguoi dich).

N A A T ST n Phiéu tiép
Lanh dao | - Phan cong ho so cho can bd tham dinh ho so 04 gio nhan/Thong béo
Phong Chuyén vién| - Tham dinh hd so, du thaoVin ban chap thuin 22qi0
Bugc 2 chuyén mon phong - Trinh Lanh dao dy thaoVan ban chap thuén. Du thio Van ban chép
~ \ 4 r r ~ 2 A a A A . thuﬁl’l
Lanh dao Larlh dao phong xem Xét bao cao lanh dao S& Dy thao Vian ban chap 02 giv :
thuan
Giam - Ky Vin ban chép thuan;
Budc 3 d6¢/Phé | - Chuyén Vin ban, ho so theo quy dinh dén Vin thu ghi sé vao s6|  08gid | Van ban chap thuan
So Véfl hod | Giam dbc | Vian ban xac nhan va déng dau.
va The thao 3 ; A x A ATA Al A
Busc 4 Van thu | Van thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot ctra Vin ban chip thuan
S& tai Trung tim PVHCC p :
Trung tm 02 gio
phUC Vu hanh Can bo - Tra két qUé glél quyét TTHC cho t6 chtrc. -Van ban Chép thuan
Buéc5 | chinhcong | i o |- Luu trit hd so, cap nhat thong tin vao Hé théng thong tin mot cira - Phiéu bién nhan két
, o tiep nhan N ,
tinh/x& dién tir (néu co). qua

(phuong)




IV. LINH VUC HOAT PONG MUA BAN HANG HOA QUOC TE CHUYEN NGANH VAN HOA (02 TTHC)
1. Thi tuc thong bao nhap khéu vin héa pham (trwr di vat, co vat) khong nhim muc dich kinh doanh cap tinh

- Ma TTHC: 1003784.H42 q ‘
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: Trong thoi han 2 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1€ X 8 gio = 16 gio

N
N

T6 chikce,
ca nhan

O

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/xa
(phuong)

* Thoi gian

A 4

thuc hién
- Tiép nhén
ho so: 02 gio

- Thu phi va

A

tra két qua

-

Bo phin tiép
nhén va tra
ket qua

-

* Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan:
02 gio

Y

\_

Lanh dao
phong chuyén mén

* Thoi gian thye hién:
- Phén cong xtr 1y ho so 02 gio
- Phé duyét van ban 01 gio

~

/ Chuyén vién \

phong chuyén mén

\ 4

A

)

-

-

Lanh dao S&

* Ky duyét Vian ban chuyén
Vén thu phat hanh: 04 gio;

~

* Thoi gian thyc hién: 05

gio

- Tham dinh hd so chuyén
Klﬁnh dao phong phé duyét /

( Bo ohan Vi N

B¢ phin Van thw

* Thoi gian thyc hién: 02

A 4

J

gio
Vao s0, dong dau, phat




Dién gidi quy trinh

Budc
thwc hién

DPon vi
thuc hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thaoi
gian thuc
hién

Két qua
thwc hién

Budc 1

Trung tam phuc
vu hanh chinh
cong tinh/xa
(phuong)

Can bo tiép
nhan

- Trung tAim Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra
tinh ddu du cta thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua;

- Trudng hop phat hién vin hoa pham cAm xuét khau, cAm nhap
khau theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Nghi dinh 32/2012/ND-
CP, trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so ding
theo quy dinh, S& VHTT gui cho co quan Hai quan va c4 nhan,
t6 chirc Thong bao dirng nhap khau vin héa pham theo Phy luc
V kém theo Nghi dinh 31/2025/ND-CP.

- Gidy bién nhan thong bao nhap khau vin hoa pham ma khong
c6 Thong bao dirng nhap khau vin héa pham cua S¢ VHTT la
cin ctr dé co quan Hai quan 1am thu tuc nhap khau vian hoa pham.
- Thuc hién tiép nhan hod so va chuyén Lanh dao phong chuyén
mon.

- Thanh phan hé so:

(1) Thong bao nhap khau vian hoa pham theo Phy luc I1T kém theo
Nghi dinh 31/2025/ND-CP.

(2) 0lanh chup mat trude, chinh giira van hda pham; dbi véi tac
pham diéu khéc bo sung 01 anh chup tirng mit: bén trai, bén phai
va phia sau tac pham, c6 chi thich, kich thudc anh nhé nhat 13 x
18 cm, duogc in trén gidy hodc ghi vao thiét bi luu trit di dong (ddi
v6i trudong hop ndp truc tiép hodc ndp qua buu chinh) hoic anh
dinh dang s6 (d6i véi trudng hop ndp qua moi truong dién tir, ndp
qua Cdng thdng tin mot cira qudc gia). Ban dich cong chimg chi
tiét noi dung dbi voi ban ghi am, ghi hinh c6 st dung tiéng nuéc
ngoai,

02 gio

Phiéu tiép nhan/Thong
bao




(3) Ban sao van don hoic gidy bao nhan hang (néucd).

Lanh dao | - Phan cdng hd so cho can bo tham dinh hd so 02 gio Phicu tlepbléllgan/Thong
Chuyén - Thém dinh hd so, du\théoThéng l?éo' dimng nhéap khau vin hoa
e Phong chuyén | vién phong phar\n theci phu luc V ketn theOANghl, dm}‘l 3 1/20A25/NI?-CI31. ’ 05 gio Du; thao;Thovng b’aO du:xng
u6C 2 o chuven monl - Trinh Lanh dao du thao Thong bao ding nhap khau vin hoa nhap khau van hoéa pham
y pham theo phu luc V kém theo Nghi dinh 31/2025/ND-CP. theo phu luc V kém theo
Lanh dao phong xem xét bao cao Idnh dao Sé du thao Thong bao Nghi dinh 31/2025/ND-
Lanh dao | dimg nhap khau vin hoa pham theo phu luc V kém theo Nghi | 01 gio CP.
dinh 31/2025/ND-CP.
Giam - Ky Thong bao ding nhap khau vin hoa pham theo phu luc V
Busce 3 d6c/Ph6 kem thep Nghi dinh3}/2025/NB-CP; , ’ 04 gio Thf)ng bao dfrng nhap
S¢ Van hoa ., .z |- Chuyén Vin ban, ho so theo quy dinh dén Vin thu ghi s6 vao khau van hoa pham theo
vaThéthao | GHAMAOC | e o ban xdc nhan va dong diu. phu lyc V kém theo Nghi
Budc 4 Vin thu S& Vian thu: dong dau va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot dinh 31/2025/ND-CP.
cua tai Trung tam PVHCC
i - Thong béo dung nhap
Trungamphuc 1 n & qua gii quyét TTHC cho tb chirc. 02916 | khau van héa pham theo
Budéc 5 vu hanh chinh | Canbd tiep | _ Luu trit hd so cap nhat thong tin vao Hé théng thong tin mot phl.l luc V kem theo Nghi
cong tinh/xa nhan S : i ' dinh 31/2025/ND-CP.

(phuong)

ctra dién tir (néu co).

- Phiéu bién nhan két
qua.




2. Thii tuc xac nhian danh muc san pham nghe nhin ¢6é ndi dung vui choi giai tri nhap khau
- Ma TTHC: 1.003560.H42 ? ‘
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€ x 8 gio = 80 gio

O )

A 4

T6 chikc,
ca nhan

A

Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh/xa
(phuwong)

A 4

* Thoi gian
thuc hién
- Tiép nhan hd
so: 04 gio

- Thu phi va
tra két qua

.

B phan tiép
nhan va tra ket
qua

* Thoi gian thuc
hién
- Tiép nhan: 02
gio

-/

A 4

/ Lanh dao S&

-

/L?lnh dao phong chuyén

mon
* Thoi gian thuc hién:

chuyén mon
* Thoi gian thye hién: 52
gio

\4

- Phan cong xur 1y ho so 04
gio

lanh dao phong phé duyét

A

- Phé duyét van ban 04 gid

N /

v

* Ky duyét Van ban chuyén Vin
thu phat hanh: 12 gio;

~

J

N

/ Chuyén viénphong \

- Tham dinh ho so chuyén

)

/ B¢ phin Vian thu

gio

A 4

hanh

\

* Thoi gian thuc hién: 04

Vao sb, dong dau, phat

~

/




Dién gidi quy trinh

Buoéc
thuc hién

DPon vi
thwc hién

Nguoi
thwc hién

Noi dung thwc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua
thuc hién

Budce 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh céng
tinh/x&

(phuong)

Can bd
tiép nhan

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tlep nhan ho so, kiém tra tinh dau
du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
Truong hop hd so khong ding theo quy dinh, trong thdi han 02 ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so, S& VHTT dé nghi ca nhén, t6 chirc
hoan thién ho so.

- Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc hé so, néu hd
so chua day du, hop 1€, co quan co tham quyen c6 van ban thong bao
cho Thuong nhan dé nghi b6 sung day da ho so hop 18.

- Trong thot han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dii ho so hop
1€, co quan c6 tham quyén s€ c6 van ban tra 161 két qua chap thuan hoic
tir chdi dé nghi nhap khau ctia Thuong nhan va néu rd 1y do.

- Vin ban chap thuan caa S¢ Van héa va Thé thao 13 can ct dé Thuong
nhan 1am thu tuc nhap khau tai hai quan.

- Danh muyc san pham nghe nhin ¢6 ndi dung vui choi giai tri nhap khau
chi duoc phép thong quan va dua vao kinh doanh, st dung, phan phdi
sau khi d3 dugce SO Vian hoa va Thé thao cac tinh, thanh phé true thudc
Trung wong kiém tra hodc tham dinh, phé duyét ndi dung va dan tem,
nhan kiém soat, lvu hanh ddi voi hang héa du diéu kién phd bién, luu
hanh theo quy dinh ctua phép luit.

- Thuc hién tiép nhan hd so va chuyén Lanh dao phong chuyén mén.

- Thanh phan hé so:

(1) Bon d& nghi nhap khau san pham (Mau s6 05 tai Phy luc Il ban
hanh kém theo Thong tu s6 28/2014/TT-BVHTTDL;

(2) Ban sao Giay ching nhan dau tu hoic Gidy phép dau tu, Gidy chung
nhan dang ky doanh nghiép hoac Gidy chiing nhan dang ky kinh doanh
hoic c4c loai gidy to xac nhan tu cach phap 1y c¢6 gia tri twong dwong
khac (néu co);

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao




(3) Ban mé ta noi dung, hinh anh, cach thac van hanh/sir dung, chung
loai, SO lugng, tinh nang cua tung Ioai’ hang hda va cac théng tin lién
quan khac dén san pham nhap khau (néu co).

N A A A A A e n Phiéu tiép
Lanh dao Phan cong ho so cho can bo tham dinh ho so 04 gio nhan/Théng béo
Phong Chuyén | - Tham dinh hd so, du thaoVin ban chap thuan. 52 gio
Budc 2 chuyén mon | Vién phong | - Trinh Lanh dao dy thao Van bin chap thugn. Dy thao Van ban
) ‘ 4 hAq oo 13 : 10 Vin ban ché chép thuan.
Lanh dao Larlh dao phong xem Xxét bao cao lanh dao S& Dy thao Vian ban chap 04 giv p thue
thuan.
Giam - Ky Vin ban chap thuan; , , ? ’
Budc 3 déc/Phd | - Chuyén Vin ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi s6 vao s6 Van 12 gio Van ban chap thuan
S6 Van hod | Giam dbc | ban x4c nhan va dong dau.
va Thé thao i} v L o V 7 S
Busc 4 Van thu | Van thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé B phan mot cua tai Van ban chap
SG Trung tam PVHCC thuan.
Trung tm 04 gio y \ z
phucvuhanh | . | -Tra két qua giai quyét TTHC cho t5 chrc. - Van ban chap
Budc 5 | chinh cén Canbo | Luu trit ho so, cap nhat thong tin vao Hé thong thong tin mot ctra dién thugn.
g tiép nhan > 2P TS g ‘ & & ' ' - Phiéu bién nhan

tinh/xa
(phuong)

tr (néu co).

két qua




X. LINH VU'C THE DUC THE THAO (32 TTHC)

1. C4p Giéy chirng nhan dia diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ciia ciu lac b thé thao chuyén nghiép
- M& TTHC: 1.002445.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 56 gio

O )

. B¢ phan tié
Trung 'Eam nhagnpvéfl Itlrﬁei?ét / Lanh dao \ / \
Phuc vu hanh " qué phong chuyén mon 4 Chuyén vién
D chinh — cong 3 > phong chuyén mon
t1nh/>fa »| * Thoi gian thyc hi¢n:
(phuong) 2 - Phén ¢ong xir 1y ho so 08 gio * Thoi gian thyc hi¢n: 28 gid
1 > - Phé duyé¢t van ban 04 gio 5 - Tham dinh h6 so chuyén
lanh dao phong phé duyét
» * Thoi gian K j WO PIOEP "
. thuc hign \_ %
"I‘o . - Ticp nhén ho * Thoi gian thuc 6
chire, ca so: 04 gid hig '
nhan en
- Tiép nhan: 02 / v \
——] i{Thu phi va tra g0 Léanh dao S& B phan Van thw
9 et qua 7
R N . * Thot gian thyc hién: 04 gio
Ky duyét Van ban chuyén Vio s6, dong déu, phat hanh
;/ Vin thu phat hanh: 08 gio;

A




Dién gidi quy trinh

Buoéc
thuc hién

Don vi
thwc hién

Nguoi
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua
thwc hién

Budc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
tinh/xa
(phudng)

Can bd
tieép nhan

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau di cua thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua;

- Trudng hop hd so can stra d6i, bd sung, co quan cip Gidy ching
nhén thong bao truc tiép hodc bang van ban nhitng ndi dung can sira
d6i, bd sung dén doanh nghiép trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké
tir ngay nhan hd so.

- Thue hién tiép nhan hd so va chuyén Lanh dao phong chuyén mén.
- Thanh phdn hé so:

(1) Pon dé nghi Cap giy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi dinh sb
31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024);

(2) Ban sao Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép;

(3) Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh (theo
Mau s6 3 Phy luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019),
gom:

+ Poi ngii can bo, nhan vién thé thao dap Gng yéu cau hoat dong thé
thao chuyén nghiép.

+ Van dong vién chuyén nghiép, huan luyén vién chuyén nghiép.

+ Co s& vat chat, trang thiét bi phi hop véi hoat dong thé thao
chuyén nghiép.

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao

Buéce 2

Phong chuyén
mon

Lanh dao

- Phan cong hé so cho can bo tham dinh ho so

08 giv

Phiéu tiép
nhan/Thong bao

Chuyén vién
phong

- Tham dinh ho so, du thao Giay chimg nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao.

- Trinh Lanh dao du thao Gidy ching nhan da diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao .

28 gio

Lanh dao

Lanh dao phong xem Xét bao cao lanh dao So dur thao Gidy chimng
nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

04 gio

Dy thao Gidy ching
nhan du diéu kién
kinh doanh hoat dong
thé thao.




Giam

- Ky Gidy chimg nhédn du diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao.

Bu6c3 | .. . . . | dbc/Ph6 |- Chuyén Vin ban, hd so theo quy dinh dén Vin thu ghi s vao s6 | 08 gio
S6 Van hoa va Giam dé 21 ban xéc nhan va déne da
Thé thao idm doc | Van ban xac nhin va dong dau. ‘
Buéc 4 Vin thu S& Van thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot ctra
tai Trung tdim PVHCC.
Trung tam ’ , 7 04 qis
phuc vu hanh Can bé tico | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 churec. g
Budc 5 chinh céng OUP | _ Lyu triv hd s0, cap nhat thong tin vao H¢ thong thong tin mot cira
, N nhan Ny
tinh/xa dién tir (néu co).
(phudng)

Gi‘éy ching nhan du
diéu kién kin}l doanh
hoat dong thé thao.

- Giay chuing nhan
du diéu kieén kinh
doanh hoat dong thé
thao.

- Phiéu bién nhan két
qua




2. Cap Gidy chimg nhin di diéu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao

- Ma TTHC: 1.002396.H42 q ‘
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ x 8 gid = 56 gio

| * Thoi gian

O )

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/xa
(phuong)

T6 chic,
ca nhan

"| thuc hién

- Tiép nhan ho
so: 04 gio

A

- Thu phi va tr
két qua

N

B phan tiép
nhin va tra ket
qua

/

* Thoi gian thuc
hién

- Tiép nhan: 02
gio

A 4

N

Lanh dao
phong chuyén mén

* Thoi gian thye hién:
- Phén cong xtr 1y ho so 08 gio
Phé duyét van ban 04 gio

\

/

Y

/

v

Lanh dao S&

* Ky duyét Vian ban chuyén Van
thu phat hanh: 08 gio;

A

Chuyén vién phong
chuy&n moén

*Thoi gian thyc hién: 28 gid
- Tham dinh ho so chuyén
lanh dao phong phé duyét

~

B phin Van thw

* Thot gian thyc hién:04 gio
Vao so6, dong dau, phat

hanh

\

J




Dién gidi quy trinh

Buoéc
thuc hién

DPon vi
thwc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thot gian
thwc hién

Két qua
thuc hién

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh/xa
(phuong)

C;én bo
tiep nhan

- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tlep nhan ho so, kiém tra tinh dau
du cua thanh phan ho SO va cap Glay tiép nhan ho s0 va hen tra két qua;
- Truong hop hd S0 can stra doi, bd sung, co quan cip Glay ching nhan
thong bao truc tiép hodc bang vin ban nhirng nodi dung can stra d6i, bo
sung dén doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén hd so.

- Thuc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon.

- Thanh phdn hé so:

(1) Pon d& nghi Céap gidy ching nhan da diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc 111 Nghi dinh sb 31/2024/ND-
CP ngay 15/3/2024).

(2) Ban sao Giay ching nhan dang ky doanh nghiép;

(3) Ban tém tét tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh (theo Mau
s6 3 Phy luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP), gom:

+ Doi ngii can bo, nhan vién thé thao dap umg yéu ciu hoat dong thé
thao chuyén nghiép.

+ Van dong vién chuyén nghiép, hun luyén vién chuyén nghiép.

+ Co s& vat chat, trang thiét bi phii hop véi hoat dong thé thao chuyén
nghiép.

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao

Buéc 2

Phong
chuyén mén

Lanh dao

- Phan cong hd so cho can bd tham dinh ho so

08 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao

Chuyén vién
phong

- Tham dinh ho so, du thao Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao.
- Trinh Lanh dao du thao Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao.

28 gid

Lanh dao

Lanh dao phong xem Xét bdo cdo lanh dao S¢ Du thao Gidy chung
nhén du diéu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao

04 gio

Duy thao Gidy chimg
nhan du diéu kién
kinh doanh hoat
dong thé thao.




Giam - Ky Giay chimg nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao.
Buéc3 | | doc/Ph6 |- Chuyén Vin ban, hd so theo quy dinh dén Vin thu ghi sb vao s6 Van | 08 gio
So Vanhod | Gigm déc | ban xéc nhan va dong dau.
. va The thao 9 . | Van thu déng du va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot cira tai
Buoc 4 Van thu So A
Trung tam PVHCC.
Trung tam ) ) : 04 gio
phuc vu Can bo tidp | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chue.
Buéc 5 | hanh chinh nhan - Luu trir ho so, cép nhét thong tin vao Hé thong thong tin mét ctra dién
cong tinh/xa : tir (néu co).
(phuong)

Gidy ching nhan
du diéu kién kinh
doanh hoat dong
thé thao.

- Gidy chimg nhéan
da diéu kién Kkinh
doanh hoat dong
thé thao.

-Phiéu bién nhan két
qua




3. Cip lai Gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao trong truwong hop thay doi noi dung ghi trong gidy chirng nhin
- Ma TTHC:1.003441. H42 q ‘
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€ x 8 gio = 40gio

T6 chire,

4 N

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng
tinh/xa
(phuwong)

* Thoi gian thuc
hién

ca nhan

A 4

- Tiép nhan hd
so: 02 gio

- Thu phi va tra

A

két qua

- /

\ 4

4 N

B phan tiép
nhin va tra ket

-

qua

* Thoi gian thuc

hién’
- Tiép nhan: 02
gio

- /

A 4

o

* Thoi gian thye hién:
- Phén cong xtr 1y ho so 04 gio
- Phé duyét van ban 04 gio

Lanh dao \
phong chuyén mén

/ Chuyén vién
phong chuyén mén

A 4

* Thoi gian thyc hién: 20 gio

/

4 N

Lanh dao S&

* Ky duyét Vin ban chuyén

dao phong phé duy¢t

o

~

- Tham dinh hé so chuyén lanh

/

* Thoi gian thuc hién: 02
gio

Van thu phat hanh: 08 gio;

- /

Vao sb, déong dau, phat
hanh

/ B¢ phin Vian thu \

)




Dién giai quy trinh

Buéc
thuc hién

DPon vi
thuc hién

Nguwoi thuc
hién

No6i dung thwc hién

Thot gian
thwc hién

Két qua
thuc hién

Budc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh céng
tinh/xa

(phuong)

Can bo
tiép nhan

- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tlép nhan ho so, kiém tra tinh dau
dua cua thanh phan ho SO va cap Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua;
Trudng hop hd so can sira dol bd sung, co quan cap Giay chung nhén
dua diéu kién thdng bao truc tiép hoidc bang vin ban nhing noi dung can
stra d6i, b6 sung dén doanh nghiép trong thoi han ba (03) ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan hd so.

Trong thoi han nam (05) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh, co quan cap Giay chang nhan du diéu kién tham dinh ho so,
cap lai Giay chung nhan du diéu kién. Truong hop tir chéi, phai thong
bao bang vin ban va néu rd ly do.

- Thuyc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon.

- Thanh phan hé so:

(1) Pon d& nghi Cap lai gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao (theo mau sé 03 Phu luc 111 Nghi dinh s6 31/2024/ND-
CP ngay 15/3/2024)

(2) Giay chtring nhan du diéu kién da duoc cap;

(3)Tai liéu chitng minh sy thay ddi ndi dung cua Gidy chitng nhan du
diéu kién.

02 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao

Buéce 2

Phong
chuy&n mon

Lanh dao

- Phan cong hd so cho can bo tham dinh hd so

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao

Chuyén vién
phong

- Tham dinh ho so, du thao Gidy chtng nhan di diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao.
- Trinh L&nh dao dy thao Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao .

20 gid

Lanh dao

Lanh dao phong xem Xét béo cdo lanh dao S¢ dy thao Gidy chirng nhan
du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao.

04 gio

Dy thao Gidy ching
nhan du diéu kién
kinh doanh hoat
dong thé thao.

Budc 3

So Vép hoa
va Thé thao

Giam
déc/Ph@
Giam doc

- Ky Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao.
- Chuyén Van ban, ho so theo quy dinh dén Vén thu ghi s6 vao s6 Vin
ban xac nhan va dong dau.

08 gio

Gidy chimg nhan du
dieu kién kinh




Vin thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé Bo phin mot ctra tai doanh hoat dong thé

Bugc 4 Van thu 86 Trung tm PVHCC. thao.

- Gidy chimg nhan

Trung tam 02 gios A S
. e e e £ 24 du diéu kién kinh
phuc vu hanh Cén b tiép | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 churc. doanh hoat dong thé

Budc 5 | chinh cong N - Luu trit hd so, cap nhat thong tin vao Hé thong thong tin mot cira dién
, N nhan A, thao.
tinh/xa tir (n€u co). _ Phiéu bién nhan
(phudng) két qua.




4. Thii tuc cép lai gidy ching nhan di diéu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao trong truwdng hop bi mat hoic hw hong
- Ma TTHC: 1.000983. H42 q ‘
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ x 8 gio = 40 gio

T6 chic,
ca nhan

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh/xa
(phuwong)

A 4

* Thoi gian

Y

thuc hién
- Tiép nhan
ho so: 02 gio

- Thu phi va

A

tra két qua

B phan tiép
nhin va tra
ket qua

A 4

~

/ Lanh dao
phong chuyén mén

/ Chuyén vién phong \
chuyén mon

* Thoi gian

thuc bién
- Tiép nhan:
02 gio

.

—

A\ 4

* Thoi gian thye hién: 20

* Thoi gian thye hién:
- Phén cong xtr 1y ho so 04 gio
- Phé duyét van ban 04 gio /

-

4 N

Lanh dao S&

8o ‘ 7
- Tham dinh ho so chuyén
Qﬁnh dao phong phé duyét/

/ B¢ phan Van thu \

7 * Thoi gian thyc hién: 02
gio

A\ 4

* Ky duyét Vin ban chuyén Vin
thu phat hanh: 08 gio;

N /

Vao sb, dong dau, phét
hanh

N J




Dién gidi quy trinh

Buwéc thuc Pon vi Nguwoi thuc N@i dung thuc hién Thoi gian Két qua
hién thwc hién hién : ‘ : thwc hién thwc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cta thanh phan ho so va cp Giay tiép nhan hod so va hen tra
két qua;
- Trudng hop hd so can stra ddi, bd sung, co quan cap Gidy ching
nhan thong bao truc tiép hoac bang vin ban nhitng noi dung can sta
Trung tam doi, bo sung de‘n doanh nghiép trong thai han 03 ngay lam viéc, ké
phuc vu hanh CAn ba tir ngay nhan ho so. 7 \ o 02 4o o
Budc 1 chinh céng idonhan | Thyc hién ti€p nhan h6 so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon. g Phiéu tiép
tinh/xa °p nha - Thanh phan hé so: , ‘ nhan/Thong bao
(phudng) (1) Bon dé nghi Cap lai giay chang nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong théthao (theo mau so6 03 Phu luc Il Nghi dinh so
31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024)
(2) Gidy chting nhan du diéu kién da duoc cap;
(3) Tai liéu chitng minh su thay d6i noi dung cua Giay chirng nhan
du diéu kién.
~ A A A 1A tRA s 4 A -\ Phiéu tiép
Lanh dao | - Phan cbng ho so cho can bg tham dinh ho so 04 gio nhan/Théng béo
- Tham dinh ho so, du thao Gidy chimg nhén du diéu kién kinh Dy thio Gid
Budc 2 Phong chuyén | Chuyén vién | doanh hoat dong the thao. ‘ 20 i chime nhan dl}”;
mon phong - Trinh Lanh dao dy thao Giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh g nadn -
hoat dong thé thao . dicu kién Kinh
T NPT : % ; doanh hoat dong
Linh dao Lanh dao phong Xem xét bao céo lanh dao S¢ du thao Giay chimng 04gi>  |thé thao o
: nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong th¢ thao '
’ Giam décphe | - KY Gixéy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong ﬂ}é thao. | Giéy chimg nhan
Budc 3 N , Y - Chuyén Van ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi s6 vao so 08 gio R
S& Van hoa Giam doc - e R % du diéu kién kinh
N Vian ban xac nhan va dong dau. A
va Th¢ thao Vin thu done diu va dinh kem K&t aua chuven vé B ohan mét o 02 aic doanh hoat dong
Budc 4 Vin thu S& g dau va dinh kem két qua chuyén vé Bo phan mot cua glo thé thao.

tai Trung tdm PVHCC




- Gidy chung
Trung tam nhan da dicu

phuc vu hanh Canbo tiép | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuec. kién kinh doanh

Budc 5 chinh cong nhan - Luu trit ho so, cap nhét thong tin vao H¢ théng théng tin mot ctra hoat dong thé
tinh/xa : dién tir (n€u co). thao.
(phuong) - Phicu bién

nhan két qua

5. Thit tuc cap gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Yoga
- M@ TTHC: 1.000953.H42
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ X 8 gid = 56 gio

O )

o Trung tdm / N / Lanh dao \ / Chuyén vién \
] Phuc vu 3 phong chuyén mén 4 phong chuyén mén
hanh chinh e > >
cong tinh/xa | 2 | BOphanticp * Thoi gian thyc hién: * Thor gian thyc hién: 28 gior
hurt » Dhanva tra AN CANG X 19 1S < . - Thém dinh hd so chuyén lanh
1 (phuong) | Kétqua - Phén cong xir 1y ho so 08 gio 5 | dinh ho 8O- Chlly
> - Phé duyét van ban 04 gio dao phong phé duyét
* Thoi gian \_ J
) thL.l’C’ hién . K j
T? Chlf’cs - Tiép nhan ho 5
canhan 9 | so: 04 gid o
* Thoi gian
thuc hién / \
< - Thu phi va tra ;)2Ti§p nhan: Lanh dao Sé Bo phén Vin thw
két qua glo q 7 o NP
a * Ky duyét Vin ban chuyén Vin * '\[hmﬂ glan thug: hlen.’ 04‘g10
thu phat hanh: 08 gio; Vao s0, dong dau, phat hanh
N

-




Dién gidi quy trinh

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc N@i dung thuc hién Thot gian Két qua
thuc hién| thuc hién hién : : * thuc hién thuc hién
- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau da cua thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua;
- Trudng hop hd so can stra ddi, bd sung, co quan cap Gidy ching
nhén théng bao tryc tiép hodc bang vin ban nhitng ndi dung can
Trung tam sga FI01 l:’)o sung dein doanh nghié¢p trong thoi han 03 ngay lam viéce,
phuc vu hanh A ket neay nh?? ho SO . P \ A .
Busc1 | chinh cong _CAJan b? - Thuc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén 04 gio Phiéu tiép
, X tiep nhan mon. N . .
tinh/xa X A LA nhan/Thong bao
(phurong) - Thanh ehan ho sor ’ L
(1) Bon dé nghi Cap giay chirng nhan du dicu kién kinh doanh hoat
dong thé thao (theo mau s 02 Phu luc III Nghi dinh sé
31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh (theo
Mau s6 3 Phy luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019),
Lanh dao - Phan cong ho so cho can bo tham dinh ho so 08 gio nhélzll/lﬁ?éﬁzpbéo
- Tham dinh h6 so, du thao Gidy chimg nhan du diéu kién kinh
) Phong chuyén | Chuyén vién | doanh hoat dong thé thao. ’ ‘ 28 giic Dy thao Gidy
Bude 2 mon phong - Trinh Lanh dao dy thao Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh glo chimg nhan da didu
hoat dong thé thao. kien kinh doanh
N Lanh dao phong xem xét bao céo lanh dao S& dy thao Gidy chimg . hoat dong thé thao.
Lanhdao | 4h i didu kién kinh doanh hoat dong thé thao. 04 gio
. 2 oz | - Ky Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao. o ) .
Busc3 | _ _|CGidmdoc/Pho | ChuyényVén bgém, hd so theo quy dinh dén Vin thu ghig sbvaosd | 08giy |Cidy ching nhan
S& Vin hoa Giam doc Vin ban xac nhan va déne da da diéu kién kinh
\ TR A C g dau. R 2
va Thé thao Vin the done dau va dinh kem ket qud chuvan ve Bo phan mot ol 04 aic doanh hoat dong thé
Busc 4 Vin the Sé g dau va dinh kém két qua chuyén veé B6 phan mot ctra 910 |ihao.

tai Trung tdim PVHCC.




Trung tam

phuc vy hanh |- . bo tiép

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chc.

- Giéy chiing nhan
du diéu kién Kinh
doanh hoat dong

Budc 5 | chinh cong N - Luu trit ho so, cap nhat thong tin vao Hé théng thong tin mot ctra 2
) x nhan A0 A th¢ thao.
tinh/xa dién tir (n€u co). - Phiéu bién nhan k&t
6. Cap Gidy chirng nhin di diéu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Golf
- Ma TTHC: 1.000936.H42
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gio = 56 gio
D Trung tam Phuc ALa Lk e N\ 4 Chuyén vién )
~—— vu hanh chinh B0 phan ticp Lanh dao hond chuven man
cong tinh/xa nhén va tra ket phong chuyén mon 4 phong chuy
(phuong) qua o - * * Thoi gian thyc hién: 28 gid
P » * Thoi gian thyc hicn: . - Thédm dinh hd so chuyén
> * Thoi gian , - Phan cong xur Iy ho so 08 gior [ lanh dao phong phé duyét
thye hién . - Phé duyét vin ban 04 gid ' '
! - Tiép nhéan ho > \_ J K /
z so: 04 gio * Thoi gian thuc
To chire, hién 6
ca nhan A AL / \
- Ti€p nhan: 02 il B§ phén Vin thw
. - Thu phi va tra iy
két qua Lanh dao So * Thoi gian thyc hién: 04 gio
9 ~— ., |——» Vao so0, dong dau, phat hanh
\ n / * Ky duyét Van ban chuyén ;
Van thu phat hanh: 08 gio; \_ .
N~




Dién gidi quy trinh

Buéc Pon vi Ngudi thuc N&i dung thue hian Thai gian Két qua
thuc hién| thwc hién hién : gthy * thwc hién thuc hién
- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tlep nhan ho so, kiém tra tinh dau
du cua thanh phan ho SO va cap Glay tiép nhan hd s0 va hen tra két qua;
- Truong hop hd Sy can stra doi, bd sung, co quan cip Glay ching nhan
thong bao truc tiép hodc bang vin ban nhimng nodi dung can stra d6i, bo
Trung tam sung dgn doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
phuc vu hanh o nhdn ho N A A . T . A A .
, . R Can bo - Thuc hién tiep nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon. 04 gio A X
Budc 1 | chinh cbng tiép nhan - Thanh phan hd so: Phicu tiep
tinh/x& ) A N Y , A bz X ‘A . nhan/Thong bao
(phudng) (1) Don dé nghi Cap giay ching nhan du di€u kién kinh doanh hoat
dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-
CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh (theo Mau
s6 3 Phu lyc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
~ A A \ 1A bR "\ . Phicu ti€p
Lanh dao - Phan cong ho so cho can by tham dinh ho so 08 gio nhan/Thong bao
- Tham dinh ho so, du thao Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh ,
, Phong chuyén Chuyén vién | hoat dong thé thao. ’ ‘ 28 gis DI:I' thao AGiéy?
Buac 2 mén phong - Trinh Lanh dao dy thao Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh g ching nhén du
hoat dong thé thao. diéu kién kinh
Lanh dao Lanh dao phong xem Xét béo céo lanh dao S¢ Dy thao Gidy chimg 04 gio doa?ﬁéh%itodong
: nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao. '
Giam déc/phe | - KV Gidy chimg nhan du dieu ki¢n kinh doanh hoat dong the thao. _ ,
Budc 3 Gidm déc - Chuyén Van ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi s6 vao sé Van 08 gio Gidy chung nhén
S¢ Van hoa ban x4ac nhan va dong dau. da diéu kién kinh
Bube 4 va The thao Vin thy S | Van th dong ddu va dinh kem két qua chuyén vé B9 phan mot cira tai| 04 gio gféagll’aol_’oat dong

Trung tam PVHCC.




Trung tam phuc

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t0 chire.

Buoc 5 vuAhani] Chm~h can b? tep | Luu trir ho so, cap nhat théng tin vao Hé théng thong tin mot cira dién doxanh hogt dong
cong tinh/xa nhan tir (néu c6) thé thao.
(phuong) ‘ - Phiéu bién nhan
ket qua.
7. Thii tuc cip gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Cau 16ng
- M@ TTHC: 1.000920.H42
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ x 8 gio = 56 gio
Trung tam
Phuc vu hanh 6 pha
5 chinh cong ﬁg)‘-’nﬁ:gl“va 4 Linh dao N " Chugenvien )
tinh/xa tra ké't.qué phong chuyén mén phong chuyén mon
(phudmg) oo 3 e e
* Thot gian thyc hién: P Thot gian thyc hién: 28 gio
* Thoi  gian 2 * Tho gian thuc - thiln C(“)rAlg xjr l}'/vh() SO 08 gio - Thém‘dinh hf) SO c}myén lanh
1 thyc hién ‘ hién : K- Phé duyé¢t van ban 04 gio / dao phong phé duyét
T chirc, > - Tiép nhan ho - Tiép nhan: 02 \_ -
ca nhan so: 04 gio gio
6
< - Thu phi va tra
9 ket qua Y .
Lanh di.lO S& B() phi_ln Van thw

-

J

* Ky duyét Vin ban chuyén
Van thu phat hanh: 08 gio;

* Thoi gian thue hién: 04 gio
Vao s0, dong dau, phat hanh

- Gidy ching nhan
du diéu kién Kinh




Dién gidi quy trinh

Buéc Pon vi Nguoi NGi dung thc hién Thai gian Két qua
thuc hién| thwc hién | thuc hién : : * thuc hién thuc hién
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tlép nhan hd so, kiém tra tinh dau
dua cua thanh phan ho s0'va cap Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Trudng hop hd Sy can sira ddi, bd sung, co quan cap Glay ching nhan
thong bao truc tiép hodc bang vin ban nhitng ndi dung can sira doi, bd
Trung tam sung dén doanh nghiép trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
phuc vy hanh , hoso. : , . N .
, A Can bo - Thuc hién tiep nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon. 04 gio A X
Budc 1 | chinh cbng tiépnhan | - Thanh phan hé so Phicu tiep
tinh/xa : A S , n s 2o A A . n nhén/Thf)ng bao
(phuong) (12 Don dé nghi Cap giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dor\lg
the thao (theo mau s6 02 Phu luc I1I Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay
15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh (theo Mau
s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
~ A AA A T S A -\ Phiéu tiép
Lanh dao | - Phan cong ho so cho can bo tham dinh ho so 08 gio nhan/Théng bao
- Tham dinh hé so, dy thao Gidy chting nhan du diéu kién kinh doanh 7 y
) Phong Chuyén vién| hoat dong thé thao. 28 giic Dl-]i thao . Gla}f
Bu6C2 | shuyenmon | phong | - Trinh Lanh dao du thao Gidy chimg nhan di didu kién kinh doanh hoat g9 |chimg nhan du
dong thé thao. dieu kién Kinh
anh dao phong xem xét bao céo lanh dao S& du thao Gidy chirmg nhan d}? gln;l hoat dong
~ Lanh dao phong : : : i thé thao.
Lanh dao du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao 04 gio
Gidm | - Ky Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao. L ]
Buoc3 | | déc/Phé | - Chuyén Vin ban, hd so theo quy dinh dén Vin thu ghi s6 vao sb Van | 08 gio | Gldy ching nhan
S6 Van hod | Gijgm déc | ban xéc nhan va dong diu. du di€u ki¢n kinh
Busc 4 va The thao Vin thu Sé Vin thu dong ddu va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot cira tai| 04 gio ?}? éa?ﬁla;_loat dong

Trung tam PVHCC




Trung tam
phuc vu hanh

Can bo tiép

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc.

- Giéy ching nhan
du diéu kién Kinh
doanh hoat ddng

Budc 5 | chinh cong N - Luu trit ho so, cdp nhat thong tin vao Hé thong thong tin mét ctra dién 2
, 9 nhan . A, th¢ thao.
tinh/xa tir (néu co). L A
(phurong) - ’Phleu bién nhan
p ket qua
8. Thii tuc cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Taekwondo
-M& TTHC: 1.001195. H42
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gio = 56 gio
Trung tdm ) / Lanh dao \ / \
Phuc vu hanh B0 phan Elep, phong chuyén moén Chuyén vién
C chinh cong nhan va tra ket o ' , phong chuyén mon
tinh/xa qua | ™ Thoi gian thyc hién:
(phudng) "| - Phén cdng xtr Iy hd so 08 |e— * Thoi gian thuc hién: 28
2 gio gio ‘ 7
1 * Thot gian > o - Phé duyét van ban 04 gio - Tham dinh h6 so chuyén
»| thuc hién ‘ *.Th(‘n gian thuc k / lanh dao phong phé duyét
- Tiép nhan ho hléf}, \ /
Té chiic, so: 04 gioy - Ti€p nhan: 02 6
ca nhan glo
A\ 4
9 (B oran va N
két qua * Ky duyét Van ban chuyén o Tl‘lc‘wi giAan th’uc hié?: 04 gif‘)
Vin thu phat hanh: 08 gio; Vao so0, dong dau, phat
N hanh
— - )~ /

-




Dién gidi quy trinh

Buéc Ponvi | Nguoithuc NGi dung thy hién Thai gian Két qua
thuc hién| thwuc hién hién thuc hién thuc hién
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tlep nhan ho so, kiém tra tinh
dau di ctia thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;
- Truong hop hd so can stra d6i, bo sung, co quan cip Gidy ching
nhan thong bao tryc tiép hoic bang van ban nhitng ndi dung can stra
Trung tam d6i, bo sung dén doanh nghiép trong thdi han 03 ngay lam viée, ké tir
phuc vu hanh Can b ngay nhan ho $0. ‘ 7 04 giv o
Budc 1 | chinh cong tidp nhan | Thuc hién ‘tiép phén ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mén. Phiéu tiep
tinh/x& ' - Thanh phan ho so: nhan/Thong bao
(phuong) (1) Pon dé nghi Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc I1I Nghi dinh s6 31/2024/ND-
CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh (theo Mau
s0 3 Phu lyc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019). -
Lanh dao | - Phan cdng hd so cho can bo tham dinh ho so 08 gio nhéi}/l}l“ellllégzpbéo
- Tham dinh hd so, du thao Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh Dy fhio Gi
Budc 2 Phong Chuyén vién | hoat dong thé thao. ’ ‘ 28 gio chime nhan di diéz
chuyén mon phong - Trinh Lanh dao dy thao Giay chung nhan du dicu kién kinh doanh IE g
n 2 kién Kkinh doanh
hoat dfng the thao. 7 hoat dong thé thao
Linh dao Lanh dao phong xem xét bdo céo lanh dao S¢ Dy thao Gidy chimg 04 gio T '
: nhan du diéu ki¢n kinh doanh hoat ddng thé thao.
Giam - Ky Giay chitng nhan dii diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao. B , ]
Budc 3 d8c/Phé | - Chuyén Vin ban, hd so theo quy dinh dén Vin thu ghi sé vao sé | 08giy | Gldy chimg nhan
S6 Van hod | Gigm déc | Vin ban x4c nhan va déng déu. du dicu kién k}nh
Buéc 4 va The thao Vin the S6 Vin thu déng dau va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot cira| 04 gio ?}i)éailﬁla().hoat dong

tai Trung tam PVHCC




Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
tinh/x&
(phuong)

Budc 5

Can bo tiép
nhan

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc.
- Luu trtr ho so, cap nhat thong tin vao HE thong thong tin mdt clra
dién tr (néu co).

- Gidy chtmg nhan
du diéu kién kinh
doanh hoat dong
thé thao.

- Phiéu bién nhan két
qua.

9. Thii tuc cip gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Karate
- Ma TTHC: 1.000904. H42 9 ‘
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ x 8 gio = 56 gio

O )

R

B phn tiép
nhan va tra ket

-

* Thot gian thyce hién:

qua

Trung tdm
Phuc vu hanh
D chinh cong
tinh/xa
(phuong)
1
» * Thot gian
X thuc hién
To chire, - Tiép nhan ho
ca nhan so: 04 gio
9
P - Thu phi va tra
két qua
N~

-/

A\ 4

* Thoi gian thuc
hién
- Tiép nhan: 02
gio

-/

- Phé duyé¢t van ban 04 gio

\

Lanh dao phong chuyén mon

- Phan cbng xir 1y ho so 08 gio

/ Chuyén vién phong \
chuyén moén

* Thoi gian thyc hién: 28 gio

)

A 4

-

Lanh dao Sé

* Ky duyét Vin ban chuyén
Van thu phat hanh: 08 gio;

~

A

- Tham dinh hd so chuyén
lanh dao phong phé duyét

-

~

f Bo phan Van thw

* Thoi gian thyc hién: 04 gio

- J

Vao s6, dong dau, phat hanh

- /




Dién gidi quy trinh

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc N@i dung thuc hién Thoi gian Két qua
thwc hién| thwc hién hién : : ; thwc hién thwc hién
- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;
- Truong hop hd so can stra d6i, bo sung, co quan cip Gidy ching
nhan thong bao tryc tiép hodc bang van ban nhitng ndi dung can stra
Trung tdm d6i, bo sung dén doanh nghiép trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir
phuc vu hanh CAN b6 ngay nhan ho $0. ‘ 7 04 givs o
Budc 1 | chinh céng tidp nhan - Thuc hién ‘tiép phén ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mén. Phiéu tiep
tinh/x& ' - Thanh phan ho so: nhan/Thong bao
(phuong) (1) Pon dé nghi Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc I1I Nghi dinh sb 31/2024/ND-
CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh (theo Mau
s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
~ A A A , T . A . Phiéu tlép
Lanh dao - Phén cdng ho so cho can b tham dinh ho so 08 gio nhan/Théng béo
- Tham dinh ho so, du thao Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh ,
Phong Chuyén vién | hoat dong thé thao. ’ ‘ 28 die Dy thao Giay
Budc 2 chuvén mé phong - Trinh Lanh dao dy thao Giay chung nhan du dicu ki¢n kinh doanh g ching nhan du
yén mon N A - n :
hoat dong thé thao. dieu kién kinh
dnh dao ph 8t b lanh dao S¢ Dy thao Gidy ch et T
~ Lanh dao phong xem xét bao cdo lanh dao S¢ Du thao Gidy chung .\ thé thao.
Lanhda0 | 140 di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao. 04 gio
s | S0 Vantod [Giam abupno |+ O ine o 00 e il oo B8 e T iy ching
va Thé thao Giam doc ’ : du diéu kién kinh

Van ban x&c nhan va dong dau.




. < .| Vin thu déng dau va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot cira doanh hoat dong
Bude 4 Van thu S tai Trung tam PVHCC. thé thao.
\ - Gidy chimg nhan
Trung tam 04 gid s 2A U iar L
phuc vu hanh Y - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chrrc. du dieu kién kjnh
. PR Céan bo tiep . A . A e N doanh hoat dong
Budc 5 | chinh cong nhan - Luu trir ho so, cap nhat thong tin vao Hé thong thong tin mot ctra thé thao
tinh/x& : dién tr (néu co). i Phiéu. bién nhan
(phuong) két qua. '
10. Thii tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mén Boi, lin
- Ma TTHC: 1.000883. H42
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gio = 56 gio
. ( \ / Linh d \ / Chuyén vién \
— Trung tam Ak | anh cao 4 phong chuyén mén
C Phuc vu hanh B phan tiep phong chuyén mén
chinh cong Nhan va tra ket R * Thoi gian thuc hién: 28
tinh/xa qua "| * Thoi gian thyc hién: o iy s
(phuong) - Phan cong xir Iy ho so 08 gio | 5 - Thim dinh hd so chuyén
> \Fheduyetvinban0dgio ) k|smh dao phong phé duyét )
. * Thoi gian
To chirc, thyce hién i o 6
ca nhan - Tiép nhan hd ;,ThO‘l gian thyc
so: 04 gio 160 v f \
:giglep nhan: 02 4 Linh dao Sé I B¢ phén Vin thw
< - Thu phi va tra * Ky duyét Vin ban chuyén * Thot gian thue hién: 04 gio
ket qua Vin thu phat hanh: 08 gid: , Vao s0, dong dau, phat hanh
v ./ \_ ) - J

-/

A




Dién gidi quy trinh

Buwéc Pon vi Nguoi thuc N@i dung thue hién Thoi gian Két qua
thuc hién| thuc hién hién : : * thuc hién thuc hién
- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau di cua thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua;
- Trudng hop hd so can stra d6i, bd sung, co quan cip Gidy ching
nhén thong bao truc tiép hodcbang vin ban nhimng nodi dung can sta
Trung tam d6i, bd sung dén doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viée, ké
phuc vu Can b tr ngay nhan 1}6 s0. q 04 giv o
Buac 1 | hanh chinh tiép nhan | Thyc hién tiép nhan ho6 so va chuyén Lanh dao phong chuyén mén. Phicu tiep
cong tinh/xa : - Thanh phan ho so: nhan/Thong bao
(phuong) (1) Pon dé nghi Cép gidy chirmg nhan du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc I1I Nghi dinh s6 31/2024/ND-
CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tat tinh hinh chuédn bi cac diéu kién kinh doanh (theo
Mau s6 3 Phuy luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
Lanh dao | - Phan c6ng hd so cho can b tham dinh ho so 08 gio nhalz/l”lfellléﬁzpbéo
- Tham dinh hd so, dy thao Gidy chimg nhan du diéu kién kinh
, Phong Chuyén vién | doanh hoat dong thé thao. 28 gi  |Dy thao Gidy ching
Buéc 2 chuyén mon phong - Trinh Lﬁnh?dao du thao Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh glo nhan du diéu kién
hoat dong thé thao. kinh doanh hoat dong
N Lanh dao phong xem Xét bao céo lanh dao S¢ du thao Gidy chim . |thé thao.
Lanhdao |\ an du it kigen kinh doanh hoat dong thé thao. YRR 04gio
Giam - Ky Giay ching nhéan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao.
Budéc 3 S6 Vi hos doc/Ph6 | - Chuyén Van ban, ho so theo quy dinh dén Vin thu ghi s vao s6 |  08¢i0 | Gidy ching nhan du
nghaglthgg Giam doc | Van ban xetc nhaAn va‘ dc?ng d?u. — S - didu kiAén kin;h doanh
Buéc 4 Vin the S& Van thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé B6 phan mot cra| 04 gio hoat dong thé thao.

tai Trung tam PVHCC.




Trung tdm
phuc vu hanh

Can bo tiép

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc.

- Luu trir ho so, cdp nhat thong tin vao Hé thong thong tin mot cta

- Giéy ching nhan
du diéu kién kin}}
doanh hoat dong thé

puees Chtlir:]r;]/(;(%ng nhan dién tir (néu co) thao. ; ;
(phuong) ¥ ' - Phiéu bién nhan két
p g qua
11. Thi tuc cip gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Billards & Snooker
- M& TTHC: 1.000863. H42
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ x 8 gio = 56 gio
Trung tdm
Phuc vu hanh / Lanh dao \ / Chuyén vién \
C chtivnkl]llcépg ( \ phong chuyén mén phong chuyén mén
mh/Xa A A oA
B phan t . .. A
(phuong) nhgnpvs ltlr;;fé't | * Thot gian thyc hién: * Thot gian thyc hién: 28
2 ’ qué - Phén cong xtr 1y ho so 08 gio gio i q
1 * Thot gian > - Phé duyét van ban 04 gio - Tham dinh h6 so chuyén
»| thuc hién K / \Iﬁnh dao phone phé duvét J
- Tiép nhan ho
To chiie, s0: 04 gio * Thoi gian thyuc 6
canhan hién '
9 - Tlép nhan: 02 v / B6 phéin Van thuw \
- Thu phi va tra L o < .
< . 10 Lanh dao So
két qua 8 anh dao * Thoi gian thuc hién: 04
;J * Ky duyét Van ban chuyén go - p ,
Vin thu phat hanh: 08 gid: Vao so, dong dau, phat
khanh /




Dién gidi quy trinh

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc N@i dung thuc hién Thoi gian Két qua
thuc hién| thuc hién hién : : * thuc hién thuc hién
- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua;
- Trudng hop hd so can stra ddi, bd sung, co quan cip Gidy ching
nhan thong bao truc tiép hodcbang van ban nhitng ndi dung can
Trung tam sg:a inl ‘po sung din doanh nghi¢p trong thoi han 03 ngay lam viéc,
phuc vu hanh A ke tw neay nh?? ho SO \ 27 N A .
Busc1 | chinh cong .C’(Jan E? - 'I:huc hién tieép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén 04 gio Phiéu tiép
tinh/xa tiepnhan ymon. nhan/Théng bo
(phuong) - Thanh ehan .h0;s0': y , L
(1) bon dé nghi Cap giay chirng nhéan du dicu kién kinh doanh hoat
dong thé thao (theo mau sé 02 Phu luc III Nghi dinh sb
31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chuan bj cac diéu kién kinh doanh (theo
Mau s6 3 Phu lyc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
~ A A A T S A -\ Phiéu tiép
Lanh dao - Phén cdng ho so cho can b tham dinh ho so 08 gio nhan/Thong béo
- Tham dinh hd so, du thao Gidy chting nhan du diéu kién kinh
Budc 2 Phong Chuyén vién | doanh hoat dong thé thao. ’ ‘ _ 28 giz D thio Gidy ching
chuyén mén phong - Trinh Lanh dao dy thao Giay chiing nhén du diéu ki¢n kinh doanh nhan du diéu kién
hoat dong thé thao. kinh doanh hoat
~ Lanh dao phong xem Xxét bao cdo lanh dao S& du thao Gidy chim . |dong thé thao.
Lénh dao nhan du dﬁéu ki%n kinh doanh hoat dong thé thao. g ¢ 04 gio
e | S0 ot (i asopno |13 O chime hin 05 ek e o e L ity ching i
vaThéthao | Giam doc ' : da diéu kién kinh

Vian ban xac nhén va dong dau.




Vin thu dong ddu va dinh kém két qua chuyén vé BO phan mot ctra doanh hoat dong

Budc 4 Van thu So tai Trung tam PVHCC thé thao.

Trung tam 04 i - Giay chimg nhén
i i , I‘O- B Y A .

phuc vu hanh Can bb tié - Tra két qua giai quyeét TTHC cho to chirc. J ggagﬁeuhg@tn (;A:rnlh

Budc 5 | chinh cong YHEP Luu trit ho so, cap nhat thong tin vao H¢ thong thong tin mot cua : e

tinh/xa nhan dién tir (néu c6). thgﬁll:l(j "bién nhan
(phuong) két qua. '

12. Thii tuc cap gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Bong ban
-Ma TTHC: 1.000847.H42 7 ‘
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€ x 8 gido = 56 gio

(i )

Trung tam
Ph;_]l,c \rr]u l;z‘mh / Lanh dao \ . f Chuyén vién \
n n A PTY 4 . A A N A A
© C tinh/cxoé g ll?? ph?l: tvlel?*t 2 phong chuyén moén phong chuyén moén
X nhan va tra ké R
(phwong) qua "I * Thoi gian thuc hién: * Thoi gian thyc hién: 28
. o 2 - Phéan cbng xtr Iy ho so 08 gio 5 gio . 7
1 Th_ol gian > - Phé duyét van ban 04 gio - Tham dinh ho6 so chuyén
_| thyc hién K

/ Klﬁnh dao phong phé duyét j

) Tlg}: r}l‘lén ho * Thoi gian thuc
T chire, S0 D% 810 hién_ 6
ca nhéan - Tiép nhan: 02

o, gio v
9 - Thu phi va tra f P \
B két qua / Lanh dao S¢ \ B{ phéan Van thw
~— * Ky duyét Van ban chuyén > ;k/irh("iﬂ, g(iiap thgf hiéﬁi?ﬁ ‘gig
Van thu phat hanh: 08 gio; 7 a0 80, dong dau, phat han




Dién gidi quy trinh

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc N@i dung thue hién Thot gian Két qua
thuc hién| thwc hién hién : ‘ : thwc hién thuc hién
- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cta thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua;
- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, co quan cip Gidy ching
nhan thong bao truc tiép hodc bang van ban nhitng ndi dung can sira
Trung tam d6i, bd sung dén doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké
phuc vu Can b6 tr ngay nhan hf”) 0. 7 04 gio o
Buac 1 | hanh chinh tiép nhan - Thuc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon. Phicu tiep
cong tinh/xa : - Thanh phan ho so: nhan/Thong bao
(phuong) (1) Pon dé nghi Cép gidy chirg nhan du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi dinh s6 31/2024/Nb-
CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh (theo
Mau s6 3 Phy luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
Lanh dao - Phan cong hd so cho can bo tham dinh hd so 08 gio nhail/l}eﬁlégzpbéo
Chuyén vién | Tham dinh ho so, du thio Giay chimg nhan di diéu kién kinh D thio Gidy che
, Phong hona chuven | doanh hoat dong thé thao. ‘ _ 28 4o u thao Giay chung
Budc 2 chuyén mon PRONG CNUYEN | Trinh Lanh dao du thao Gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh g nhan du diéu ki¢n
mon hoat dong thé thao. klAnh (EOanh hoat
Lanh dao Lanh dao phong xem Xét bao céo lanh dao S¢ Dy thao Gidy chimng 04 gio dong the thao.
: nhan du diéu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao.
Giam déc/Phg | - K<Y Giay chimg nhan du dieu kién kinh doanh hoat dong the thao. _ o o
Budc 3 AN - Chuyén Vin ban, hd so theo quy dinh dén Van thu ghi sé vao sb | 08 gis  |Gidy chung nhan du
S6 Van hog | GAmMAOC |y pan e nhan va déng dau. dieu  kien i km}:
Buéc 4 va Thé thao Vin the S6 Vin thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot cira| 04 gio ?ﬁ:&h hogt dong the

tai Trung tdam PVHCC.




Trung tam
phuc vu hanh

Can bo tiép

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc.

- Luu trit hd so, cap nhat thong tin vao Hé thong thong tin mot cira

- Gié}{ chirng nhan
du dieu kién kinh
doanh hoat dong thé

Budc 5 | chinh cong A
, « nhan NP thao.
tinh/xa dién tir (n€u co). _ Phiéu bién nhan
(phudng) két qua. '

13. Thi tuc cap gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i moén Du hron va Diéu bay

- Ma TTHC:1.000830. H42

- Tong thoi gian thuce hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 56 gio

O )

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/xa
(phwong)

1 * Thot gian
thuc hién
- Tiép nhan ho
so: 04 gio

Y

T6 chikc,
ca nhan

- Thu phi va tra
ket qua

A

O )

B phin tiép

qua

A 4

* Thoi gian thuc

hién’
- Tiép nhan: 02
gio

-/

nhan va tra két |[——»

/ Lanh dao \

phong chuyén mén

* Thot gian thyc hién:

/ Chuyén vién \

phong chuyén mén

* Thoi gian thyc hién: 28 gio

- Phan cong xir 1y ho so 08 gior

- Tham dinh h6 so chuyén I3nh

K- Phé duyét van ban 04 gio /

A 4

Lanh dao S&

* Ky duyét Vin ban chuyén
Van thu phat hanh: 08 gio;

dao phong phé duyét

/ B¢ phan Van thu \
* Thoi gian thyc hién: 04
gio )

Vao s0, dong dau, phat

khélnh )




Dién gidi quy trinh

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc N@i dung thuc hién Thot gian Két qua
thuc hién| thuc hién hién : : * thuc hién thuc hién
-Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua;
- Trudng hop hd so can stra d6i, bo sung, co quan cap Gidy ching
nhén thong bao tryc tiép hodc bang van ban nhitng ndi dung can stra
Trung tdm d6i, bo sung dén doanhnghiép trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké
phuc vu hanh Can b tr ngay nhan hf”) 0. 7 04 gic o
Bugc 1 | chinh céng tidp nhan - Thuc hién t‘iép r]han ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mén. Phicu tiep
tinh/x& ' - Thanh phan ho so: nhan/Thong bao
(phuong) (1) Pon dé nghi Cép gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao (theo mau s6 02 Phy luc I1I Nghi dinh s6 31/2024/ND-
CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chuan bi cac diéukién kinh doanh (theo
Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
Lanh dao - Phan cong hd so cho can bo tham dinh hd so 08 gio nhal;l/l”ll?l?éﬁzpbéo
- Tham dinh h6 so, dy thao Gidy chimg nhan du diéu kién kinh
Budc 2 Phong Chuyén vién | doanh hoat dong thé thao. ’ ‘ 28 giv Du thao Giéy chung
chuyén mon phong - Trinh Lanh dao dy thao Giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh nhan du di€u ki¢n
hoat dong thé thao. kinh doanh hoat
~ Lanh dao phong xem xét bao cdo lanh dao So dy thao Giay ching . dong thé thao.
Lanhdao [} di i kigén kinh doanh hoat dong thé thao. Y 04 gio
Giam déc/Ph6 | Ky Givéy ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong tl}é t‘hao.? _ ’
Budc 3 Giam déc - Chuyén Van ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi s6 vao so 08 gio Gidy ching nhén
S¢ Van hoa Vian ban xac nhén va dong dau. du diéu kién kinh
Busc 4 va The thao Vin the S& Vin thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé BO phan mot cira| 04 gio ?I? éagl:ao.hoat dong

tai Trung tam PVHCC.




Budc 5

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
tinh/x&
(phuong)

Can bo tiép
nhan

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc.

- Luu trit hd so, cap nhat thong tin vao Hé thong théng tin mot ctra

dién tir (néu co).

- Gidy chtmg nhan
du diéu kién kinh
doanh hoat dong
thé thao.
- Phiéu bién nhan
két qua.

14. Thii tuc cap gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi moén Khiéu vii thé thao
- M& TTHC: 1.000814. H42

- Tong thoi gian thuce hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 56 gio

ca nhan

To chire,

O )

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/xa
(phwong)

By phn tiép
nhan va tra ket
qua

A 4

~

/ Lanh dao
phong chuyén mén
* Thot gian thyuc hién:

*  Thot
thuc hién
- Tiép nhan ho
so: 04 gio

gian

A 4

- Thu phi va tra
ket qua

-/

A

A

Y

* Thoi gian thuc
hién
- Tiép nhan: 02
gio

/ Chuyén vién \

phong chuyén mén
* Thoi gian thyc hién: 28 gio
- Tham dinh hé so chuyén

- Phan cong xir 1y ho so 08 gior
- Phé duyét van ban 04 gio

N /

A 4

Lanh dao S&

* Ky duyét Vian ban chuyén
Van thu phat hanh: 08 gio;

lanh dao phong phé duyét

. /

~

f B¢ phin Van thu

* Thot gian thyc hién: 04 gio
Vao so, dong dau, phat hanh

- )




Dién gidi quy trinh

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc N@i dung thuc hién Thoi gian Két qua
thuc hién| thuc hién hién : : * thuc hién thuc hién
- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua;
- Trudng hop hd so can stra doi, bd sung, co quan cip Gidy ching
nhan thong bao tryctiéphodcbang van ban nhitng ndi dung can sira
Trung tam d‘01 b‘o sung deP doanhnghiép trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké
phuc vu o tor ngay n_}ian hf) so. ‘ L \ A N
Busc1 | hanh chinh .C’(Jan b? - 'I:huc hién tieép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén 04 gio Phiéu tiép
N < tiep nhan maon. A A .
cong tinh/xa . A LA nhan/Thong bao
(phuong) - Thanh ehan .hOASO': LA , A g0 A 1A 1t
(1) bon dé nghi Cap giay chirng nhéan du dicu kién kinh doanh hoat
dong thé thao (theo mau sé 02 Phu luc III Nghi dinh sb
31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chuan bj cac diéu kién kinh doanh (theo
Mau s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
Lanh dao - Phan cong ho so cho can bo tham dinh ho so 08 gio nhélzll/lﬁ?éﬁzpbéo
- Tham dinh ho so, du thao Giay chting nhan du diéu kién kinh
Budc 2 Phong Chuyén vién | doanh hoat dong thé thao. ’ ‘ 28 gio Du théoGiéy chung
chuy&n mon phong - Trinh Lanh dao du thao Giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh nhan du diéu kién
hoat dong thé thao . kinh doanh hoat dong
o Lanh dao phong xem xét b4o c4o lanh dao Sé Du thao Gidy chim . |thé thao.
Lénh dao nhan du d?éu ki%n kinh doanh hoat dong thé thao. g ¢ 04 gio
o 4A . | - Ky Giay chig nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao.
, Giam doc/Phé 2 7. 1 A . A 7 S A xR ‘ ,
Budc 3 o ) Gidm déc - Chuyén Van ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi s6 vao so 08 gio Gidy chimg nhan du
\?g;/hagltﬁgg Van ban X(::lC nhé;n Va“l déng c{éu. — - . didu kiAén kin;h doanh
Buéc 4 Vin thu S& Van thu déng dau va dinh kem két qua chuyén vé Bo phan mdtctra| 04 gio hoat dong thé thao.

tai Trung tam PVHCC.




- Gidy ching nhan

Trung tam o . du diéu kign kinh
phuc vu Canbotidp | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chirc. doanh hoat done thé
Budc 5 | hanh chinh nhan - Luu trlr ho so, cép nhét thong tin vao H¢ thong thong tin mét ctra thao abcong
cong tinh/xa : dién tir (n€u co). S A LA
\ - Phiéu bién nhan ket

15. Thii tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Thé duc thim m§
- Ma TTHC:1.000644. H42 9 ‘
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ x 8 gio = 56 gio

Té chikc,
ca nhan

O )

Y

A

Phuc vu hanh

thue hién ‘
- Tiép nhan ho
so: 04 gio

- Thu phi va tra
két qua

Trung tam

chinh cong
tinh/xa
(phwong)

N [ )

B0 phan tiép' 3
nhan va tra ket

Lanh dao
phong chuyén mén

\ 4

4 N

Chuyén vién
phong chuyén mén

* Thoi gian thyc hién: 28

A

ui * Thoi gian thye hién:
2 1 - Phan cong xir Iy hé so 08 gid

A\ 4

Thoi gian

-/

K- Phé duyé¢t van ban 04 gio /

* Thoi gian thuc 6

hién il

- Tiép nhan: 02

gio / Lanh dao S& \

g ‘ :
- Tham dinh ho so chuyén

klﬁnh dao phong phé duyét /

~

f B phian Van thw

* Ky duyét Van ban chuyén
Van thu phat hanh: 08 gio;

N /

Y

* Thoi gian thyc hién: 04
gio ) )
KVéO s0, dong dau, phétj




Dién gii quy trinh

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc N@i dung thuc hién Thoi gian Két qua
thuc hién| thuc hién hién : : * thuc hién thuc hién
- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua;
- Trudng hop hd so can stra ddi, bd sung, co quan cip Gidy ching
nhan thong bao tryc tiép hodc bang vin ban nhitng ndi dung can
Trung tam sg:a inl Po sung din doanh nghi¢p trong thoi han 03 ngay lam viéc,
phuc vu hanh A ke tw neay nh?? ho SO \ 27 N A .
, LA Can bo - Thyc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén 04 gio A X
Budc 1 | chinh cong ié0 nha A Phicu tiep
tinh/xa tiepnhan | mon. nhan/Thong bo
(phuong) - Thanh ehan .hOASO': .4 , A g0 A 1A 1t
(1) bon dé nghi Cap giay chirng nhéan du dicu kién kinh doanh hoat
dong thé thao (theo mau sé 02 Phu luc III Nghi dinh sb
31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chuan bj cac diéu kién kinh doanh (theo
Mau s6 3 Phu lyc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
~ A A A f 1At A . A ‘ Phiéu tiép
Lanh dao - Phan cdng ho so cho can bd tham dinh ho so 08 gio nhan/Thong bao
- Tham dinh ho so, du thao Giay ching nhan du diéu kién kinh
Budc 2 Phong Chuyén vién | doanh hoat dong thé thao. ’ ‘ 28 gio Du thao Giéy chung
chuy&n mon phong - Trinh Lanh dao du thao Giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh nhan du diéu kién
hoat dong thé thao . kinh doanh hoat dong
o Lanh dao phong xem xét bao céo lanh dao S& dy thao Giay chim . |thé thao.
Lénh dao nhan du dﬁéu ki%n kinh doanh hoat dong thé thao. g ¢ 04 gio
Gidm déc/Pho |~ Ky Givéy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao. _ ,
Buoc 3 Sé Vi , ok - Chuyén Vin ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi so vao so6 08 gid | Giay chiing nhan du
0 Vanhoa | Giadm doc . e AN 4 X AT A
va Thé thao Vavn ban XAc nhe,:n va dPng c!au. - e _ dicu klAf;n klnP doanh
Buéc 4 Vin thu S& Van thu déng dau va dinh kem két qua chuyén vé Bo phan mdtctra| 04 gio hoat dong thé thao.

tai Trung tam PVHCC.




Budc 5 | chinh cong A
B nhan A thao.
tinh/xa dién tir (n€u co). S A LA
. - Phiéu bién nhan ket
(phuong) qua

Trung tdm

phuc vy hanh |- . bo tiép

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t0 chire.

- Luu trit hd so, cap nhat théng tin vao Hé théng thong tin mot cira

- Giéy ching nhan
du dieu kién kinh
doanh hoat dong thé

16. Thii tuc cap gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Judo
- Ma TTHC: 1.000842. H42 7 ‘
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ x 8 gio = 56 gio

O )

Trung tam
Y ‘
) Phuc vy hanh
chinh cong
tinh/xa
(phuong)
1
» ¥ Thoi gian
thuc hién
Té chirc, - Ti€p nhan ho
canhan so: 04 gio
? - Thu phi va tra
< ket qua
~

A\ 4

B phan tiép
nhin va tra ket

\ 4

/ Lanh dao \

phong chuyén mén

qua

* Thoi gian thuc
hién

- Tiép nhan: 02
gio

-/

* Thot gian thyc hién:

-

Chuyén vién \
phong chuyén mén

* Thoi gian thuc hién: 28 gio
- Tham dinh ho so chuyén

- Phan cbng xir 1y ho so 08 gio

K- Phé duyé¢t van ban 04 gio /

A 4

* Ky duyét Vin ban chuyén
Van thu phat hanh: 08 gio;

/ Lanh dao S& \

lanh dao phong phé duyét

- /

/ B phian Van thw \

* Thoi gian thyc hién: 04

- )

gio
Vao s0, dong dau, phat

Khanh /




Dién gidi quy trinh

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc N3i dung thuc hién Thot gian Két qua
thuc hién| thuc hién hién : : * thuc hién thuc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan ho so va cp Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua;
- Trudng hop hd so can stra doi, bo sung, co quan cap Gidy ching
nhan thong bao tryc tiép hodc bang van ban nhitng ndi dung can stra
Trung tam d6i, bd sung dén doanh nghiép trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké
phuc vu hanh Can b tr ngay nhan hf”) s0. 7 04 gis o
Budc 1 | chinh céng tiép nh an - Thuc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mén. Phicu tiep
tinh/x& ' - Thanh phan ho so: nhan/Thong bao
(phuong) (1) Pon dé nghi Cap glay ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao (theo mau s6 02 Phu lyc 11T Nghi dinh s6 31/2024/ND-
CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh (theo
Mau s 3 Phu lyc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
Lanh dao - Phan cdng hd so cho can bo tham dinh hd so 08 gio nhéi}/l"lfel?étrizpbéo
Phong - Tham dinh ho so, dy thao Gidy ching nhén du diéu kién kinh ,
Budc 2 chuyén Chuyén vién | doanh hoat dong thé thao. ‘ 28 giv Du thao Gidy chimg
mén phong - Trinh Lénhqdao du thao Giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh nhan du diéu kién
hoat dong thé thao. kinh doanh hoat dong
o Lanh dao phong xem Xét bao cio lanh dao S¢ dy thao Gidy chim . |thé thao.
Lanhdao |\ o du it kigen kinh doanh hoat dong thé thao. PR 04gio
Y . | - Ky Gidy chting nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao.
, Giam doc/Phé 2 1 A . X < T A A QA . .
Budc 3 S& Vin Gidm déc - Chuyén Van ban, h6 so theo quy dinh dén Van thu ghi s6 vao s6 | 08 0i0 | Gidy ching nhan du
hoa va Thé Vin ban xac nhan va dong dau. diéu kién kinh doanh
Busce 4 thao Vin thu S& Vin thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé BO phan mot cira| 04 gio hoat dong thé thao.

tai Trung tam PVHCC.




Trung tam
phuc vu

Budc 5 | hanh chinh A
N, « nhan A A, thao.
cong tinh/xa dién tir (n€u co). - Phiu bién nhan két

Can bo tiép

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc.
- Luu trit ho so, cap nhat thong tin vao HE thong thong tin mot cira

- Gié}{ chirng nhén
da dieu kién kinr)
doanh hoat dong thé

17. Thi tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Thé duc thé hinh va Fitness
- Ma TTHC:1.005163. H42 7 ‘
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ x 8 gio = 56 gio

O )

B phan tiép
nhin va tra ket

A\ 4

~

/ Lanh dao
phong chuyén mén

qua

Trung tam
Y N
) Phuc vy hanh
chinh cong
tinh/xa
(phwong)
1
» ¥ Thoi gian
thuc hién
Té chire, - Tiép nhan ho
ca nhan so: 04 gio
9
P - Thu phi va tra
A két qua
~

-

A\ 4

* Thoi gian thuc
hién’
- Tiép nhan: 02

gio

-/

/ Chuyén vién \

phong chuyén mén

* Thot gian thyce hién: 28 gid

* Thoi gian thye hién:
- Phan cbng xur 1y ho so 08 gio

- Tham dinh hd so chuyén

K- Phé duyé¢t van ban 04 gio /

A 4

Lanh dao S&

* Ky duyét Vin ban chuyén
Van thu phat hanh: 08 gio;

lanh dao phong phé duyét /

o

~

/ Bo phan Van thw

* Thoi gian thyc hién: 04 gio
Vao s0, dong dau, phat
hanh

- )




Dién gidi quy trinh

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc N@i dung thuc hién Thoi gian Két qua
thuc hién| thuc hién hién : : * thuc hién thuc hién
- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua;
- Trudng hop hd so can stra ddi, bd sung, co quan cip Gidy ching
nhan thong bao tryc tiép hodc bang vin ban nhitng ndi dung can
Trung tam sg:a inl ‘po sung din doanh nghi¢p trong thoi han 03 ngay lam viéc,
phuc vu hanh A ke tw neay nh?? ho SO \ 27 N A .
Busc1 | chinh cong .C’(Jan E? - 'I:huc hién tieép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén 04 gio Phiéu tiép
tinh/xa tiepnhan ymon. nhan/Théng bo
(phuong) - Thanh ehan .h0;s0': y , L
(1) bon dé nghi Cap giay chirng nhéan du dicu kién kinh doanh hoat
dong thé thao (theo mau sé 02 Phu lyc III Nghi dinh sb
31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chuan bj cac diéu kién kinh doanh (theo
Mau s6 3 Phu lyc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
Lanh dao - Phan cong ho so cho can bo tham dinh ho so 08 gio nhél;}/l'll“el?égzpbéo
- Tham dinh ho so, du thao Giay ching nhan du diéu kién kinh
) Phong Chuyén vién | doanh hoat dong thé thao. ’ ‘ 28 gis  |Du thdo Gidy ching
BudC 2| huyén mon phong | - Trinh Lanh dao du thao Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh 919 | ban dil didu kien
hoat dong thé thao. kinh doanh hoat
~ Lanh dao phong xem Xxét bao cdo lanh dao S& du thao Gidy chim . dong thé thao.
Lanhdao |} di didu k;gé:n kinh doanh hoat dong thé thao. PR o4giv
e | S0 tod [cim asopno |3 O chime hin 03 e kb o e e L ity ching
vaThéthao | Giam doc ' X : da dicu kién kinh

Vian ban xac nhén va dong dau.




. < \ Van thu dong d4u va dinh kem két qua chuyén vé Bd phan mot cura dognh hoat dong
Bude 4 Van thu S tai Trung tam PVHCC. thé thao.

A - Giay chimg nhén

Trung tam 04 qid R S

phuc vu hanh LA ik - Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chue. : du dieu kién kAmh

. PR Céan bo tiep P n NN N doanh hoat dong
Budc 5 | chinh cong nhan - Luu trlr ho so, cép nhét thong tin vao Hé thong thong tin mét ctra thé thao

tinh/x& : dién tr (néu co). - Phidu E)ién nhan két

18. Thii tuc cap gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Lan Suw Rong
-MaTTHC: 1.002188. H42 7 ‘
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gid = 56 gio

/ \ / Chuyén vién \

— Trung tdm / \ haniTllL dgr? mon 4 phong chuyén mon
~—— Phuc vu hanh B phan tiép 3 phong y ——{ * Thoi gian thyc hién: 28
chinh cong nhan va tr két > * Thoi gian thyc hién: 8o \ :
tinh/xa anva t 1 g an thue 1Eh- o - Thim dinh hd so chuyén
( huwon ) 2 qua - Phan cong xu ly ho so 08 glo 5 I3nh dan r.\hr\no nhAa dnvat
1 p 8 > K- Phé duyé¢t van ban 04 gio / \ /
» * Thoi gian
P thuc hién LA
T6 chte, - Tiép nhan hb 1 hotgian (hue 6
Cca nhan . A ;
- Thu phi va tra glo 4 Lanh dao Sé N
< két qua * Thoi gian thyc hién: 04

Y

* Ky duyét Vian ban chuyén gio . ,
Vin thu phat hanh: 08 gio; ; Vao s0, dong dau, phat

hanh




Dién gidi quy trinh

Buéc Pon vi Nguoi thuc N@i dung thuc hién Thai gian Két qua
thuc hién| thwc hién hién : : * thwc hién thwc hién
- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cta thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua;
- Trudng hop hd so can sira d6i, bd sung, co quan cip Gidy ching
nhén thong bao truc tiép hodc bang vin ban nhitng ndi dung can sira
Trung tam d6i, bd sung dén doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké
phuc vu hanh Can b tir ngay nhan I}é so. q 04 giv o
Buac 1 | chinh cong tiép nh an - Thuc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mén. Phicu tiep
tinh/x& ' - Thanh phan ho so: nhan/Thong bao
(phuong) (1) Pon dé nghi Cép gidy chirmg nhan du diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc I1I Nghi dinh s6 31/2024/ND-
CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Bantomtat tinh hinh chuan bi cac diéukién kinh doanh (theo Mau
s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
Lanh dao - Phan cdng hé so cho can bo tham dinh hé so 08 gio nhéIr)ll/l"lfellllégzpbéo
- Tham dinh ho so, du thao Giay ching nhan du diéu kién kinh
Buse 2 Phong Chuyén vién | doanh hoat dong thé thao. , ‘ 28 gic Du thao Giéy chung
chuyén mon phong - Trinh Lanh dao dy thao Giay chiing nhan du dicu kién kinh doanh nhan du diéu ki¢n
hoat dong thé thao. , kir}h doanh hoat dong
N Lanh dao phong xem Xxét bao cao lanh dao S¢ du thao Giay ching - thé thao.
Lanhdao | 4o ¢ diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao. 04 gio
. .2 | - Ky Giay chirg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao.
, Giam doc/Pho 2 e 1o A . L e A - | .
Budc 3 o | Giam déc - Chuyén Van ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi s6 vao s6 | 08gi0 | Gidy ching nhan du
\Slg'l\'/haéntﬁgg Vin ban xac nh;ﬁ’n va dong dau. ’ - - didu kiAén kil’l}l doanh
Buéc 4 Vin the Sé Van thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé B6 phan mot cra| 04 gio hoat dong thé thao.

tai Trung tam PVHCC.




Budc 5

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh cong
tinh/x&

(phuong)

Can bo tiép
nhan

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc.

- Luu trir ho so, cdp nhat thong tin vao Hé thong thong tin mot cta

dién tir (néu co).

- Gidy ching nhan
du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé
thao.
- Phiéu bién nhan két
qua.

19. Thi tuc cap gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Vii dao thé thao giai tri
- Ma TTHC:1.000594. H42

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 56 gio

O )

Trung tam
R Phuc vu hanh
— chinh cong
tinh/xa
(phuwong)
1
| * Thot gian
"| thuc hién
Té chirc, ) Tiép nhdn ho
c4 nhan so: 04 gi1o
9
< - Thu phi va tra
két qua
N~

By phin tiép
nhin va tra ket
qua

phong chuyén mén

A\ 4

* Thoi gian thue

hién
- Tiép nhan: 02
gio

A\ 4

* Thoi gian thye hién:
- Phan cbng xur 1y ho so 08 gio

A 4

/ Lanh dao \

/ Chuyén vién \

phong chuyén mén

* Thoi gian thyc hién: 28

gio

K- Phé duyé¢t van ban 04 gio /

-

Lanh dao Sé&

* Ky duyét Vian ban chuyén
Van thu phat hanh: 08 gio;

- /

~

- Tham dinh hé so chuyén
klﬁnh dao phong phé duyét /

4 N

| ™ Thoi gian thuc hién: 04

B phian Van thw

gio
Vao so, dong dau, phat

Khanh /




Dién gidi quy trinh

Buéc Pon vi Nguoi NGi dung thc hién Thai gian Két qua
thuc hién| thwc hién | thuc hién : : * thuc hién thuc hién
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tlép nhan ho so, kiém tra tinh dau
du cua thanh phan ho 50 va cap Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Trudng hop hd S0 can sira ddi, bd sung, co quan cap Glay ching nhan
thong bao truc tiép hodcbing vin ban nhitng ndi dung can stra doi, bd
Trung tam 1sllénsggden doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
. phuc vy hanh ., bo |- Thuc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mén. 04 gio g
Budc 1 | chinh cong 2 N . A LA Phiéu tiép
tinhixa | depnhan |- Thanhphanhése: ) nhan/Théng béo
(phudng) (12 Don dé€ nghi Cap giay chung nhan du di€u kién kinh doanh hoat dong '
thé thao (theo mau s6 02 Phu luc I1I Nghi dinh s0 31/2024/ND-CP ngay
15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tét tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh (theo Mau
s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
Lanh dao | - Phan cong ho so cho can bo tham dinh hd so 08 gio nhalz/l”lfellléﬁzpbéo
- Tham dinh ho so, dy thao Gidy chting nhan du diéu kién kinh doanh
Budc 2 Phong Chuyén vién| hoat dong thé thao. ) ‘ 28 giv Du thao Giéy chung
chuyén mon phong - Trinh Lanh dao du thao Giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat nhan du diéu kién
dong thé thao. kinh doanh hoat
- Lanh dao phong xem xét bao céo lanh dao S& dy thao Giay chirg nhan - dong thé thao.
Lanhdao | 4 4i3) kien kinh doanh hoat dong thé thao. 04 gio
Gidm | - Ky Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao. B , ]
Budc 3 dc/Phé | - Chuyén Vin ban, hd so theo quy dinh dén Vin thu ghi sé vao sé Van | 08 gis | Gidy chimg nhan
SO Van hod | Gism ddc | ban xac nhan va dong déu. du dicu kién kAmh
Buéc 4 va Thé thao Vin the S6 Vin thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé B phan mot cira tai| 04 gid g?éag?ao.hoat dong

Trung tam PVHCC.




Trung tdm
phuc vu hanh
chinh cong
tinh/x&
(phudng)

Budc 5

Can bo tiép
nhan

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic.
- Luu trit ho so, cap nhat thong tin vao H¢ thong thong tin mot cua dién
tor (néu co).

thé thao.

két qua.

- Gié}{ chirng nhén
du diéu kién kinh
doanh hoat dong

- Phiéu bién nhan

20. Thii tuc cip gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Quyén anh

- Ma TTHC: 1.000560. H42

- Tong thoi gian thuce hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 56 gio

O )

A\ 4

Té chic,
ca nhan

A

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng
tinh/xa
(phurimg)

O )

B phn tiép
nhan va tra ket
qua

*  Thoi
thuc hién
- Tiép nhan hd
so: 04 gio

gian

- Thu phi va tra
ket qua

-/

A 4

* Thoi gian thuc
hién
- Tiép nhéan: 02
gio

-/

Lanh dao
phong chuyén mén
* Thoi gian thyce hién:
- Phan cong xr 1y ho so 08 gid
- Phé duyét van ban 04 gio

A 4

4 N

Lanh dao S&

* Ky duyét Van ban chuyén
Van thu phat hanh: 08 gio;

\_ /

5

phong chuyén mén

* Thoi gian thue hién: 28 gio
- Tham dinh h6 so chuyén

\_

/ Chuyén vién \

lanh dao phong phé duyét /

/ B¢ phan Vian thu

* Thot gian thue hién: 04 gio

Vo s, dong dau, phat hanh

N

~

J




Dién gidi quy trinh

Buéc Pon vi Nguoi NGi dung thyc hién Thai gian Két qua
thuc hién| thuc hién | thuc hién g thuc hién thuc hién
- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh dau du
ctia thanh phan ho so va cap Glay tlep nhan ho so va hen tra két qua;
- Truong hop ho so can stra ddi, bo sung, co quan cap Gidy ching nhan
thong bao truc tiép hodc bang vin ban nhitng ndi dung can sira d6i, bd sung
Trung tam dén doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so.
phuc vu hanhl ., | . |- Thuc hién tlep nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon. .
. PR Can bo 04 gio ALK
Budc 1 | chinh cong tiéo nhan |- Thanh phan ho st ‘ Phiéu tiép
tinh/x& P e (1) Bon de nghi Cap gidy ching nhan du di€u kién kinh doanh hoat dong nhan/Thong bao
(phuong) thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay
15/3/2024).
(2) Ban sao Giaychiing nhén dang Ky doanh nghiép; o
(3) Ba ntdm tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh (theo Mau s6
3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
~ AL A 2 1A pRA . b ‘s Phiéu tiép
Lanh dao | - Phan cong ho so cho can b tham dinh ho so 08 gio nhan/Thong béo
\ - Tham dinh ho so, du thao Giay chirng nhan du dicu kién kinh doanh hoat
Phong A o P Y ,
Buse 2 chuven Chuyén | dong thé thao. , . 28 qis Du thao Giay chimg
}/ vién phong| - Trinh Lanh dao du thao Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat g nhan du di€u kién
mon A 2 :
dong thé thao. kinh doanh hoat
o Lanh dao phong xem Xét bao cio lanh dao S& du thao Giay ching nhan du . |dong thé thao.
Lanh d20 | 43/ kian kinh doanh hoat déng thé thao. 04 gio
Giam - Ky Gidy chirng nhén du diu kién kinh doanh hoat dong thé thao.
Budc 3 N doc/Pho | - Chuyén Van ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi s0 vao s6 Van ban 08 gio Giay ching nhén
SO Van ik . Ay o4 X v T d e
.~ — 2 |Gidm doc | xdc nhan va dong dau. da diéu kién kinh
hoa va The ; ; 2 doanh hoat don
. thao Van thu | Van thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot ctra tai| 04 gio 2 : e
Budc 4 \ A thé thao.
So Trung tam PVHCC.




Budc 5

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh/xa
(phuong)

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chic.
- Luu trir ho so, cap nhat thong tin vao H¢ thong thong tin mét cura dién tur
(n€u c9).

Qén bo
tiep nhan

- Gidy chtmg nhan
du diéu kién kinh
doanh hoat dong
thé thao.
- Phiéu bién nhan
két qua

21. Thii tuc cap gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i moén Vo ¢d truyén, Vovinam
- Ma TTHC: 1.000544. H42 ? .
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ x 8 gio = 56 gio

ppng thé‘mh B{ phin tiép 4 Lanh dao A
T uc vu han nhin va tra két 5 an mo
) chinh cong 4 i 3 phong chuyén mén
(tllill?é):la) ™ * Thoi gian thuc hién: P
phrong 2 - Phan cong xtt 1y hd so 08 gid | 5
1 R _DPha v s "
* Thoi gian > K Phé duyét van ban 04 gio /
| thuc hién
: ., - Tiép nhan ho * They o
Té chike, o 04 gio .Thm gian thuc 6
cad nhan hien
- Tiép nhan: 02 v
9 10
< - Thu phi va tra 8 / Lanh dao S¢ \
ket qua i
* Ky duyét Van ban chuyén
Van thu phat hanh: 08 gio;

S T e

/ Chuyén vién \

phong chuyén mén

* Thot gian thyce hién: 28 gid

- Tham dinh hd so chuyén
lanh dao phong phé duyét

- /

K B6 phéan Van thw \

* Thot gian thue hién: 04 gio

-

Vo s0, dong dau, phat hanh

- J




Dién gidi quy trinh

Buéc Pon vi Nguoi NGi dung thc hién Thai gian Két qua
thuc hién| thwc hién | thuc hién : : * thuc hién thuc hién
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tlép nhan ho so, kiém tra tinh dau
du cua thanh phan ho 50 va cap Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Trudng hop hd S0 can sira ddi, bd sung, co quan cap Glay ching nhan
thong bao truc tiép hodc bang vin ban nhimng ndi dung can sira doi, bd
Trung tam sung dén doanh nghiép trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan
phuc vu hanh . hoso. ; . X A :
. A Canbd | - Thyc hién tiep nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon. 04 gio ALK
Budc 1 | chinh cong 2 N . A LA Phiéu tiép
tinh/xa tiep nhan | - Thanh ehan _hoAsa: y , L A nhan/Théng bio
(phuong) (1) bon d€ nghi Cap giay chimg nhén du dicu kién kinh doanh hoat d()r‘lg '
thé thao (theo mau s6 02 Phu lyc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay
15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tét tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh (theo Mau
s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
~ A AA A T S A -\ Phiéu tiép
Lanh dao | - Phan cong ho so cho can bo tham dinh ho so 08 gio nhan/Théng bao
- Tham dinh ho so, dy thao Gidy chting nhan du diéu kién kinh doanh
Budc 2 Phong Chuyén vién| hoat dong thé thao. ) ‘ 28 giv Du thao Giéy ching
chuyén mon phong - Trinh Lanh dao du thao Giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat nhan du diéu kién
dong thé thao. kinh doanh hoat
- Lanh dao phong xem Xét bao céo lanh dao S& Du thao Gidy chirg nhan - dong thé thao.
Lanh dao du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao. 04 gio
Giam - Ky Giay ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao.
Budc 3 d6¢/Phé | - Chuyén Vin ban, ho so theo quy dinh dén Vian thu ghi s6 vao s6 Van | 08 gid | Gidy chung nhéan
S¢ Van hoa | Giam dbc | ban xac nhan va dong dau. du diéu kién kinh
Buéc 4 va The thao Vin the S6 Vin thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé B phan mot cira tai| 04 gid ?hoéag?ao.hoat dong

Trung tam PVHCC




Budc 5 | chinh cong nhan - Luu trit ho so, cdp nhat thong tin vao Hé thong thong tin mot ctra dién thé thao
tinh/xa ' tir (néu co). Y S A
(phuong) - ’Phleu bién nhan
p ket qua.

Trung tdm

phuc vy hanh | - bo tiép

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc.

- Giéy chiing nhan
du diéu kién Kinh
doanh hoat dong

22. Thii tuc cip gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Mé té6 nwéc trén bién
- Ma TTHC: 1.001213. H42 7 ‘
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€ x 8 gio = 56 gio

Trung tam
<> Phuc vy hanh
chinh cong
tinh/xa
(phuong)
1
| * Thoi gian
thyc hién
Té chirc, - Tiep nhén ho
ca nhan so: 04 gio
9
< - Thu phi va tra
ket qua
~

O )

(pa g )

B0 phén tiép
nhan va tra ket
qua

\

f Lanh dao
phong chuyén mén

\ 4

* Thoi gian thue
hién

- Tiép nhan: 02
gio

-/

\ 4

* Thot gian thyce hién:

/ Chuyén vién \

phong chuyén moén

* Thoi gian thyc hién: 28 gid

- Phan cbng xir 1y ho so 08 gio
K- Phé duyé¢t van ban 04 gio /

A\ 4

/ Lanh dao Sé

~

A

- Thdm dinh ho so chuyén lanh
dao phong phé duy¢t

N /

K B¢ phan Vian thuw \

* Thoi gian thuc hién: 04 gio

* Ky duyét Van ban chuyén
Van thu phat hanh: 08 gio;

- /

Vo s, dong dau, phat hanh

- /




Dién gidi quy trinh

Buéc Pon vi Nguoi NGi dung thc hién Thai gian Két qua
thuc hién| thwc hién | thuc hién : : * thuc hién thuc hién
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tlép nhan ho so, kiém tra tinh dau
du cua thanh phan ho 50 va cap Glay tiép nhan hod so va hen tra két qua;
- Trudng hop hd S0 can sira ddi, bd sung, co quan cap Glay ching nhan
thong bao truc tiép hodc bang vin ban nhimng ndi dung can sira doi, bd
Trung tm sung dén doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
phuc vu hanh Can b hd so. , ‘ 7 04 gid o
Buac 1 | chinh cong tiép nhan | Thyc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuy&n mon. Phicu tiep
tinh/x& ' - Thanh phan ho so: nhan/Thong bao
(phuong) (1) Pon d& nghi Cap gidy chiing nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao (theo mau s6 02 Phu luc IIT Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP).
(2) Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tét tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh (theo Mau
s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP).
Lanh dao | - Phan cong ho so cho can bo tham dinh ho so 08 gio nhéil;}ﬁf?ﬁﬁgpbéo
- Tham dinh ho so, du thaoGiay chimg nhan du diéu kién kinh doanh
Buéc 2 Phong Chuyén vién| hoat dong thé thao. ) ‘ 28 gic Du thao Giéy chung
chuyén mon phong - Trinh Lanh dao du thaoGiay chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat nhan du diéu kién
dong thé thao. kinh  doanh hoat
o Lanh dao phong xem xét bao céo lanh dao S& dy thao Giay chirng nhan . |dong thé thao.
Lénh dz0 du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao. 04 gio
Giam - Ky Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao.
Budc 3 d6¢/Phé | - Chuyén Vin ban, ho so theo quy dinh dén Vian thu ghi s6 vao s6 Van | 08 gid | Gidy chung nhéan
S¢ Van hoa | Giam doc | ban xac nhan va dong dau. du diéu kién kinh
Busc 4 va The thao Vin the Sé Vin thu dong ddu va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot cira tai| 04 gio g?éag?ao.hoat dong

Trung tam PVHCC.




Budc 5

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can bo tiép
nhan

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc.

- Luu trit hd so, cap nhat thong tin vao Hé théng thong tin mét cura dién

thé thao.

- Giéy chiing nhan
du diéu kién Kinh
doanh hoat dong

tinh/xa tir (néu co). ~ Phiéu bién nhan
(phuong) két qua. '
23. Thii tuc cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Béng da
- M& TTHC: 1.000518. H42
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 56 gio
O
Trung tam ' ‘ 4 Lanh dao A 4 h\Cth” vien h
<> Phuc vu hanh B0 phén tiép phong chuyén mén phong chlyen mon
- A A N > ¥ A
chinh cong mhin va tra ket * Thoi gian thuc hién: 28 gio
tinh/x& qua 3 * Thoi gian thuc hién: < Thar g o B
(phwong) 2 "| - Phan cong xit 1y hd so 08 gio it da ohome oh duvst
1 > - Phé duyét van ban 04 gio anh ¢ao phong phe duye
* Thoi gian \ / \_ -/
thuc hién
Té chic, - Tiép nhan ho * Thoi gian thuc 6
ca nhan so: 04 gio hién
o - Tiép nhan: 02 \ 4
- Thu phi va tra gio Linh dao S& B0 phén Van thw
két qua '
* Ky duyét Van ban chuyén Van ;k/irhdi gia,n thug: hién:’ O4\gi(‘w
thu phat hanh: 08 gio; a0 s0, dong dau, phat hanh
./
~




Dién gidi quy trinh

Buéc Pon vi Nguoi N&i duna thuc hién Thai gian Két qua
thuc hién| thuc hién | thuc hién : gt : thuc hién thuc hién
- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh dau dua
ctia thanh phan ho so va cap Glay tlep nhan ho so va hen tra két qua;
- Truong hop ho so can stra doi, bd sung, co quan cap Gidy ching nhén
Trung tam thong bao truc tiép hodc bing vin ban nhitng noi dung céan stra d6i, bd sung
phuc vu dén doanhnghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so.
. hanh chinh | Canbd |- Thuc hién tlep nhan hd so va chuyén Lanh dao phong chuyén mén. 04 gio ALk
Buoc 1 R 2 N Phiéu tiép
cong tiep nhan | - Thanh phan h0’s0’ , ‘ 7 nhan/Théne bio
tinh/xa (1) bon dé nghi (;ép giay chirng nhan du diéurkién kinh doanh hoat dong thé . g
(phuong) thao (theo mau s6 02 Phu luc Il Nghi dinh s6 3 1/2024/ND-CP).
(2) Bdn sao Giay chimg nhén dang kydoanh nghi¢p; o
(3) Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh (theo Mau so 3
Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP).
~ ~ A A , ~ 2 . A .y Phléu tlép
Lanh dao | - Phan cong ho so cho can bg tham dinh ho so 08 gio nhan/Théng bao
Phong ) - :I'ham glnh ho so, du thao Giay chirng nhan du dicu kién kinh doanh hoat Dy thio Gidy
Busc2 | chuyen | ChuYen | dongthé thao. : ‘ 28gid |ching nhan da
Y vién phong| - Trinh Lanh dao du thao Giay chung nhan du di€u kién kinh doanh hoat g umg nhan
mon R 2 dieu kién kinh
dong the thao. z doanh hoat ddn
Lanh dao Lanh dao phong xem xét bao cao lanh dao S¢ Dy thao Giay chimg nhén du 04 aic |thé thao. e
20| #idu kién kinh doanh hoat dong thé thao. g '
Giam doc/ | - Ky Gidy chimg nhén du di€u kién kinh doanh hoat dong thé thao.
Budéc 3 N Ph6 Gidm | - Chuyén Van ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi s6 vao s6 Vanban | 08 gio | Giay ching nhéan
S6 Van £ , AN as A A
AP doc xac nhan va dong dau. du dicu kién kinh
hoa va Thé A
thao Van thu ‘ ; 2 04 gio doqa nh hoat dong
Budc 4 Van thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé Trung tdim PVHCC the thao.

S¢




- Gidy ching nhan

Trung tam e
phucvu | oo | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chite. g‘;af:}fuhl;i” (;:Eh
Budc 5 | hanh chinh | ..% ~ | - Luu trit ho so, cap nhat thong tin vao HE thong thong tin mot ctra dién tir 2 al dong
~ .« | tiépnhan L, thé thao.
cong tinh/xa (néu co). - Phiéu bién nhan
(phudng) két qua. '

24. Thii tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Quan vot

- Ma TTHC:1.000501. H42 7 ‘
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ x 8 gio = 56 gio

O )

A 4

B phén tiép
nhin va tra ket

A 4

/ Lanh dao

qua

Trung tam
— Phl_l,c vu {12‘1nh
—— chinh cong
tinh/xa
(phuwong)
1
* Thot gian
» thyc hi¢n ‘
P - Tiép nhan ho
T6 chir, so: 04 gioy
ca nhan
9 - Thu phl’ va tra
. két qua
~

-

* Thoi gian thuc
hién
- Tiép nhan: 02
gio

-/

K- Phé duyé¢t van ban 04 gio /

\

phong chuyén mén

* Thot gian thyce hién:

/ Chuyén vién \

phong chuyén mén

* Thoi gian thuc hién: 28 gio
- Tham dinh hd so chuyén

- Phan cong xir 1y ho so 08 gio

A 4

/ Lanh dao Sé \

lanh dao phong phé duyét

- /

/ Bo phan Van thw \

* Thoi gian thyc hién: 04 gio

* Ky duyét Van ban chuyén
Van thu phat hanh: 08 gio;

- /

Vao s, dong dau, phat hanh

- )




Dién gidi quy trinh

Buéc Pon vi Ngudi NGi dung thyc hién Thai gian Két qua
thuc hién| thwc hién | thuc hién g thuc hién thuc hién
- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh dau du
ctia thanh phan hé so va cap Glay tlep nhan ho so va hen tra két qua;
- Truong hop ho so can stra ddi, bd sung, co quan cap Gidy ching nhan
thong bao truc tiép hodc bang vin ban nhitng ndi dung can sira d6i, bd sung
Trung tam dén doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so.
phuc vu hanh .~ |- Thuchién tlep nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon. .‘
. PR Can bo 04 gio Y
Budc 1 | chinh cong tiéo nhan | - Thanh phan ho st ‘ Phiéu tiép
tinh/x& P e (1) Bon de nghi Cap gidy ching nhén du di€u kién kinh doanh hoat dong nhan/Thong bao
(phuong) thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay
15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép; o
(3) Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh (theo Mau s6
3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
~ A A b f 1A 4R . b ‘ Phiéu tiép
Lanh dao | - Phan cong ho so cho can b tham dinh ho so 08 gio nhan/Thong béo
Phong ks j’ham Ehnh ho so, du thao Giay chirng nhan du dicu kién kinh doanh hoat Dy thio Gidy
Busc2 | chuyén |CNUyen vien) dong thé thao. g o 28gid |ching nhan dua
2 phong - Trinh Lanh dao du thao Giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat A T
mon n P dieu kién kinh
dong the thao . doanh hoat don
Lanh dao Lanh dao phong xem Xét bao cao lanh dao S¢ du thao Giay chimng nhén du 040is  |thd thao. e
20" | 4idu kién kinh doanh hoat dong thé thao. g '
Giam - Ky Gidy chirng nhén du dicu kién kinh doanh hoat dong the thao.
Budc 3 N doc/Pho | - Chuyén Van ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi s6 vao s6 Van ban 08 gio Giay chirng nhén
Sé Van .y Je , A \ a7 e s e A ‘A .
.~ — 2 | Gidm doc | xdc nhan va dong dau. du diéu kién kinh
hoa va The ; ; 2 doanh hoat dong
Busc 4 thao Vin the S& Vian thu doéng dau va dinh kem két qua chuyén vé Bo phan mdt cua tai 04 gio thé thao.

Trung tdam PVHCC.




Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh/xa
(phuong)

Budc 5

Can bo tiép
nhan

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc.
- Luu trir ho so, cap nhat thong tin vao H¢ thong thong tin mét cura dién tur
(n€u c9).

- Gidy ching nhan
du diéu kién kinh
doanh hoat dong
thé thao.

- Phiéu bién nhan
két qua

25. Thii tuc cip gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Patin
- Ma TTHC: 1.000485. H42 9 ‘
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ x 8 gio = 56 gio

O

[ pa a0

B phin tiép
nhén va tra ket
qua

\

/ Lanh dao
phong chuyén mén

Trung tam
D Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/xa
(phwong)
1
| * Thoi gian
thue hién
T6 chiic, - Tiep nhan ho
ca nhan so: 04 gio
9 - Thu phi va tra
< két qua
~

-/

A 4

* Thoi gian thuc
hién

- Tiép nhan: 02
gio

A 4

* Thoi gian thyc hién:

/ Chuyén vién \

phong chuyén mén

* Thoi gian thyc hién: 28 gio

- Phan cong xir 1y ho so 08 gio

o

Phé duyét van ban 04 gio

J

-/

A 4

4 N

Lanh dao S&

* Ky duyét Van ban chuyén
Van thu phat hanh: 08 gio;

\_ /

7

- Tham dinh hd so chuyén
lanh dao phong phé duyét

-

)

B6 phéan Vin thw
*Thoi gian thue hién: 04 gio
Vao sb, dong dau, phat
hanh.




Dién gidi quy trinh

Buéc Pon vi Ngudi N@i dung thc hién Thai gian Két qua
thuc hién| thwc hién | thuc hién : : * thuc hién thuc hién
- Trung tm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh dau di
ctia thanh phan hd so va cap Glay tlep nhan ho so va hen tra két qua;
- Trudng hop hd Ny can stra d6i, bd sung, co quan cap Glay ching nhéan
thong bao truc tiép hodc bang vin ban nhirng nodi dung can stra doi, bd
Trung tam sung dén doanhnghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
phuc vu hanh . .. | hdso. |
. . A Can bo PN A A \ X1~ N A A 04 gio Lk
Budc 1 | chinh cong tiép nhan |~ Thyc hién tiep (\han ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon. Phiéu tiép
tinh/x& ' - Thanh phan ho so: nhan/Thong bao
(phuong) (1) Pon dé nghi Cap gidy chtrng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP).
(2) Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chuan bj cac diéu kién kinh doanh (theo Mau s6
3 Phu lyc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
~ A A b f 1A 4R . b . Phiéu tiép
Lanh dao | - Phan cong ho so cho can bg tham dinh ho so 08 gio nhan/Thong béo
i - Tham dinh ho so, du thdo Gidy chitng nhan du diéu kién kinh doanh L
, Phong | chuyén vién| hoat dong thé thao. 28 gic Duy thdo Gidy chung
Buoc2 | chuyén phong | - Trinh Lanh dao dy thao Gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh hoat Ji9  |nhdn di dieu ki¢n
mon dong thé thao. kIA nh (10anh hoat
Lanh dao Lanh dao phong xem Xét bao cao lanh dao S¢ Du thao Gidy chtng nhan 04 gio dong the thao.
: du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
Giam - Ky Giay ching nhéan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao.
Budc 3 N d6¢/Phé | - Chuyén Vin ban, hd so theo quy dinh dén Van thu ghi s6 vao s6 Van | 08 gid | Gidy chuing nhén
S6 Van . £ . AN as £ P aiA - .
.+ z | Gidm d6c | ban x&c nhan va dong dau. da diéu kién kinh
hoa ;]/a Thé _ , . . o . doanh hoat dong
Busc 4 thao Vin the S& Vian thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé BO phan mot cura tai| 04 gio thé thao.

Trung tam PVHCC




Budc 5

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh/xa
(phuong)

Can bo tiép

nhan

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chic.
- Luu trit ho so, cap nhat thong tin vao H¢ thong thong tin mot ctra dién
tir (n€u c0).

- Gidy chtmg nhan
du diéu kién kinh
doanh hoat dong
thé thao.
- Phiéu bién nhan
két qua

26. Thii tuc cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mon Lin bién thé thao giai tri
- Ma TTHC: 1.005357. H42 7 ‘
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ x 8 gio = 56 gio

O )

Trung tdm
Phuc vu hanh
D chinh cong
tinh/xa
(phwong)
1
»| * Thoi gian
thuc hién
T6 chire, - Tiép nhan ho
ca nhan so: 04 gio
9
< - Thu phi va tra
ket qua
N~

-

A 4

B phén tiép
nhin va tra ket
qua

* Thot gian thuc
hién
- Tiép nhan: 02
gio

/ Lanh dao

A 4

phong chuyén mén

* Thoi gian thye hién:
- Phén cong xtr 1y ho so 08 gio

A 4

- Phé duyét van ban 04 gid )

o

\

K Lanh dao S&

* Ky duyét Van ban chuy
Van thu phat hanh: 08 gio;

\

~

€n

/ Chuyén vién \

phong chuyén mén

* Thot gian thyce hién: 28
gio

J

- Tham dinh ho so
Kchuvén lanh dao Dh(‘)ng/

~

/ B6 phéin Van thw
*Thoi gian thuc hién: 04
gio

Vao s6, dong dau, phat

khé.nh /




Dién gidi quy trinh

Buéc Pon vi Ngudi NGi dung thyc hién Thai gian Két qua
thuc hién| thwc hién | thuc hién g thuc hién thuc hién
- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh dau du
ctia thanh phan hé so va cap Glay tlep nhan ho so va hen tra két qua;
- Truong hop ho so can stra ddi, bd sung, co quan cap Gidy ching nhan
thong bao truc tiép hodc bang vin ban nhitng ndi dung can sira d6i, bd sung
Trung tam dén doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so.
phuc vu hanh .+~ |- Thuc hién tlep nhan hd so va chuyén Lanh dao phong chuyén mén. .
. PR Can bo 04 gio Y
Budc 1 | chinh cong tiéo nhan | - Thanh phan ho st ‘ Phiéu tiép
tinh/x& P e (1) Bon de nghi Cap gidy ching nhén du di€u kién kinh doanh hoat dong nhan/Thong bao
(phuong) thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP ngay
15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chung nhan déng ky doanh nghiép; o
(3) Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh (theo Mau s6
3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
~ AL A 2 1A pRA . b . Phiéu tiép
Lanh dao | - Phan cong ho so cho can b tham dinh ho so 08 gio nhan/Thong béo
Phong s j’ham Ehnh ho so, du thao Giay chirng nhan du dicu kién kinh doanh hoat Dy thao Gidy
Busc2 | chuyén |CNUyen vien| dong thé thao. g o 28gi0  |ching nhan dua
2 phong - Trinh Lanh dao du thao Giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat Y o
mon n 2 dicu kién kinh
dong the thao. doanh hoat don
Lanh dao Lanh dao phong xem Xét bao cao lanh dao S¢ du thao Giay chimng nhén du 040is  |thd thao. e
20| 4idu kién kinh doanh hoat dong thé thao g '
Giam - Ky Gidy chirng nhén du dicu kién kinh doanh hoat dong the thao.
Budc 3 N doc/PhG | - Chuyén Van ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi s6 vao s6 Van ban 08 gio Giay chung nhéan
Sé Van .y Je , A \ a7 e 5 e A A :
.~ — 2 | Gidm doc | xdc nhan va dong dau. da dicu kién kinh
hoa va The ; ; 2 doanh hoat dong
Busc 4 thao Vin the S& Vian thu doéng dau va dinh kem két qua chuyén vé Bo phan mdt cua tai 04 gio hé thao.

Trung tam PVHCC




Trung tam

phuc vy hanhy bo tiép

Budéc 5 chlqnh cong nhan uu t thé thao.
t1nh{xa (n€u c9). - Phiéu bién nhan
(phuong) két qua. '

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc.

- Luu trir ho so, cap nhat thong tin vao Hé théng thong tin mdt cura dién tur

- Gié}{ chirng nhan
du diéu kién Kinh
doanh hoat dong

27. Thi tuc cip gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Bin siing thé thao

- Ma TTHC:1.001801. H42

- Tong thoi gian thuce hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 56 gio

(i am )

B0 phén tiép
nhan va tra ket
qua

* Thoi gian thue
hién

- Tiép nhan: 02
gio

Trung tam
Phuc vu hanh
Y 1 A
) chlvnh cong
tinh/xa
(phudng)
2
1 * Thoi gian >
»| thuc hién
- Tiép nhan ho
T6 chikc, so: 04 gio
ca nhan
o - Thu phi va tra
A két qua

-/

A\ 4

/ Lanh dao

-

~

phong chuyén mén

* Thot gian thyuc hién:

/ Chuyén vién \

phong chuyén mon
* Thoi gian thue hién: 28 gio
- Tham dinh ho so chuyén

- Phan cong xir 1y ho so 08 gio
- Phé duyét vin ban 04 gio y

A 4

K Lanh dao S& \

lanh dao phong phé duyét

\ J

~

* Thoti gian thyce hién: 04 gio

/ Bo phan Van thw

A 4

* Ky duyét Vin ban chuyén
Van thu phat hanh: 08 gio;

\_ /

Vao sb, déong dau, phat
hanh.

N J




Dién gidi quy trinh

Buéc Pon vi Ngudi N@i dung thc hién Thai gian Két qua
thuc hién| thwc hién | thuc hién : : * thuc hién thuc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh dau di
ctia thanh phan hé so va cap Glay tlep nhan ho so va hen tra két qua;
- Trudng hop hd Ny can stra d6i, bd sung, co quan cap Glay ching nhéan
thong bao truc tiép hodc bang vin ban nhirng nodi dung can stra doi, bd
Trung tam sung dén doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
phuc\u | canpg  [DOSO- \ v 04 gio -
Buagc 1 | hanh chinh tiép nhan | Thyc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuy&n mén. Phicu tiep
cong tinh/xa ' - Thanh phan ho so: nhan/Thoéng bao
(phuong) (1) Pon dé nghi Cap gidy chtng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong
thé thao (theo mau s6 02 Phu luc IIT Nghi dinh s6 31/2024/ND-CP).
(2) Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chuan bj cac diéu kién kinh doanh (theo Mau s6
3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
~ A A b f 1A 4R . b . Phiéu tiép
Lanh dao | - Phan cong ho so cho can bg tham dinh ho so 08 gio nhan/Thong béo
Phong G Tham dinh ho so, du thio Gidy chimg nhan du dicu kién kinh doanh ,
Buse 2 chuyén Chuyén vién| hoat dong thé thao. B . 28 gic Du thao Giay ching
2 phong - Trinh Lanh dao du thao Giay chirng nhan du di¢u kién kinh doanh hoat nhan du diéu kién
mon A 2 :
dong thé thao. kinh doanh hoat
~ Lanh dao phong xem xét bao céo linh dao So Dy thao Gidy chiing nhan . |dong thé thao.
Lénh dg0 du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao. 04 gio
Giam - Ky Gidy chimg nhan du diéu ki¢n kinh doanh hoat dong the thao. Gidv chi ha
Busc3 | SoVan | dbc/Phé |- Chuyén Van ban, hd so theo quy dinh dén Van thu ghi sé vao sé Van | 08giy | o aY Jchung nhan
A N . : A x o an X du diéu kién Kinh
hoa va Thé | Giam d6c | ban x&c nhan va giong dau. , L doanh hoat déng
Busc 4 thao Vin thu S& Vian thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé B6 phan mot ctra tai| 04 gio thé thao.

Trung tdam PVHCC




- Giéy chiing nhan
du diéu kién Kinh
doanh hoat dong

Trung tam
phuc vu hanh
Budc 5 | chinh cong

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc.

an bo tié Y R A . NP n . Ay o aen
Canboticp | Luu trir ho so, cap nhat thong tin vao HE thong thong tin mdt ctra dién

, N nhan . A, thé thao.
tinh/xa o | wr(ntuco). - Phiéu bién nhan
(phuong) két qua. '

28. Thii tuc cip gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Béng ném
- Ma TTHC: 1.001500. H42 9 ‘
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ x 8 gio = 56 gio

Trung tim Phuc
vu hanh fhinlf o\ 4 Linh dao I / Chuyén vién \
o cong  tinh/xé B phan tiep phong chuyén mon 4 phong chuyén mén
N (phuwong) nl}an va tra 3 _
két qua » % Thai gian thyc hié‘l’li * Th(‘g’i giaq thuckhiéni 28 gi?
2 - Phan cong xtr Iy hd so 08 gis | 5 - Tham dinh ho so chuyén
1 N o . - Phé duyét van ban 04 gio lanh dao phong phé duyét
Thoi gian e K /
*| thyuc hién ‘ k /
P - Tiép nhan ho
T6 chire, s0: 04 gioy * Thoi gian thuc 6
ca nhén hién
- Tiép nhan: 02 Y f \
9 . - & vhan Vi
- Thu phi va tra gio. / Lanh dao S& \ B phan Vin thw

A

k; ¢ y
~hque * Thot gian thyc hién: 04 gio

Vo s, dong dau, phat hanh

* Ky duyét Van ban chuyén

N Vin thu phat hanh: 08 gio;
) \ s -




Dién gidi quy trinh

Buéc Pon vi Ngudi NGi dung th hién Thai gian Két qua
thuc hién| thwc hién | thuc hién thuc hién thuc hién
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tlep nhan ho so, kiém tra tinh dau
da cua thanh phan ho SO va cap Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Truong hop hd S0 can stra doi, bd sung, co quan cip Glay ching nhan
thong bao truc tiép hodc bang vin ban nhirng ndi dung can stra d6i, bd
Trung tam s11111}g ggn doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
X nhén ho so.
. phucvahanhy bo | - Thuc hién tiép nhan hd so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon. 04 gio L
Budéc 1 | chinh cong tiép nhan | - Thanh phan hé so: Phiéu tiép
tinh/x& - bnan hoso: NPT nhan/Théng bao
(phuong) (1) Pon dé nghi Cap gidy ching nhén du di€u kién kinh doanh hoat :
dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-
CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tét tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh (theo Mau
s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
Lanh dao | - Phan cong hd so cho can b tham dinh ho so 08 gio nh@i}/l"lfel?étrzpbéo
Phong R Tham dinh ho so, du thao Giay chimg nhén du diéu kién kinh doanh ,
Budc 2 chuyén Chuyqn vién| hoat dong thé thao. y L ‘ 28 giv Du thao .Giéy. chl'J:’ng
mén phong - Trinh Lanh dao du thao Giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh nhan du diéu kién klnh
hoat dong thé thao . doanh hoat dong thé
~ L&nh dao phong xem xét bao cio lanh dao S Du thao Gidy chimg .. [thao.
Liinh dao nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao 04 gio
Giam - Ky Giay ching nhéan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao.
Buéc3 | gyvan | doc/Phé | - Chuyén Vin ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi so vaosé Van | 08 gi0 | Gidy ching nhan du
hoa va Thé | Gidm doc | ban xac nhén va dong dau. didu kién kinh doanh
Budc 4 thao Vin the S6 Vin thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot cira tai| 04 gio hoat dong thé thao.

Trung tam PVHCC




- Gidy chimg nhén du

Trung tam
phucvy | o tidp | Tra két qua giai quyét TTHC cho t0 chirc. diu kién kinh doanh
Budéc 5 | hanh chinh nhan - Luu trir ho so, cép nhét thong tin vao H¢ thong thong tin mot ctra dién hoat dong thé thao.
cong tinh/xa : tur (néu co). - Phiéu bién nhan két
(phuong) qua.

29. Thii tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Wushu
-Ma TTHC: 1.005162. H42 ? ‘
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ x 8 gio = 56 gio

thuc hién
Té chikc, - Tiép nhan ho
ca nhan so: 04 gio
9
) - Thu phi va tra
ket qua

O )

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh céng
tinh/xa
(phwong)

o/ ¥ Thot gian

(ae s e )

B phén tiép
nhan va tra két
qua

Y

* Thot gian thuc
hién
- Tiép nhan: 02
gio

-/

/ Lanh dao \

S Phé duyét vin ban 04 gioy )

/ Lanh dao S& \

phong chuyén mén

* Thoi gian thyc hién:

/ Chuyén vién \

phong chuyén mén

* Thoi gian thyc hié¢n: 28 gio

A

- Phan cong xir 1y ho so 08 gior

A 4

- Tham dinh hd so chuyén

lanh dao phong phé duyét

~

/ B¢ phan Van thuw

* Thoi gian thuc hién: 04 gio

* Ky duyét Van ban chuyén
Van thu phat hanh: 08 gio;

- /

Vao sb, déong du, phat
hanh

- /




Dién gidi quy trinh

Buéc Pon vi Nguoi NGi dung thyc hin Thai gian Két qua
thuc hién| thuc hién | thuc hién thuc hién thuc hién
-Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tlep nhan ho so, kiém tra tinh dau
du cua thanh phan ho sova cap Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Trudng hop hd S0 can stra ddi, bd sung, co quan cap Glay ching nhén
thong bao tryc tiép hoic bang vin ban nhirng ndi dung can sira d6i, bd
Trung tm sung dén doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
phuc vu hd so.
Bugc 1 | Manh chinh .CA’Zén bo | - Thyc hién Eiép Qhan hd so va chuyén Lanh dao phong chuyén mén. 04 gio Phiéu tiép
cong tiep nhan | - Thanh phan ho so: ‘ han/Thone b
tinh/x3 (1) Don dé nghi Cép gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong nhan/1hong bao
(phuong) thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi dinh s 31/2024/ND-CP ngay
15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chuén bi cac diéu kién kinh doanh (theo Mau
s6 3 Phu lyc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
~ A A A C 1A fhAe A A -\ Phiéu tiép
Lanh dao | - Phan cong ho so cho can bg tham dinh ho so 08 gio nhan/Théng béo
Phong E Tham dinh ho so, du thao Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh ,
Budc 2 chuyén .Chuyen hoat dong thé thao. , ‘ 28 giv Du thao Giay chung
2 vién phong| - Trinh Lanh dao dy thao Giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat nhén du diéu kién kinh
mon ~ 2 A 2
dong thé thao . doanh hoat dong thé
~ L&nh dao phong xem Xét bao cio lanh dao S¢ dy thao Giay ching nhan .. [thao.
Lanh dao | 4\ 4i3 kien kinh doanh hoat dong thé thao. 04 gio
Giam | - Ky Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao.
Buéc3 | gyvan | doc/Ph6 | - Chuyén Vin ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi s6 vao s6 Van | 08 gi0 | Gidy ching nhan du
hoa va Thé | Gidm doc | ban x4c nhin va dong dau. didu kién kinh doanh
. thao Vian the | Vian thu dong ddu va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot cira tai| 04 gid' | hoat dong thé thao.
Budc 4 \ A
So Trung tam PVHCC.




- Gidy chimg nhén du

Trung tam
phuc vy hanh .\ . | - Tra két qua giai quyét TTHC cho t0 chirc. diéu kién kinh doanh
Budc 5 | chinhcong | ,.x ~ | - Luu trt ho so, cap nhat thong tin vao HE thong thong tin mot ctra di¢n hoat dong thé thao.
, ~ ticpnhan | .~ <7, X A LA
tinh/xa tur (néu co). - Phiéu bién nhan két
(phuong) qua

30. Thii tuc cip gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i vé6i mén Leo niii thé thao

- Ma TTHC: 1.001517. H42

- Tong thoi gian thuce hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 56 gio

/ A \
Trung tam -~
N Phuc vu hanh ([ Bo phin tifp \ f ‘ Lanh df.lO A \ / \Chuyén vién \
C chinh cong nhan va tra két phong chuyén mon phong chuyén mon
tinh/xa ) qua > o e o A .
(phuimg) ”| * Thoi gian thyc hién: o * Thoi gian thye hién: 28 gid
- Phén cong xtr 1y ho so 08 gio - Tham dinh ho so chuyén
1 > - Phé duyét van ban 04 gio lanh dao phong phé duyét
» * Thoi gian - / \_ -/
< thyc hién . * Thoi gian thuc
To chire, - Tiép nhan ho hién 6
ca nhan so: 04 gio - Tiép nhan: 02
5 gio -
) - Thu phi va tra Lénh dao S& B¢ phan Vin thu
< ket qua )

-/

* Ky duyét Vin ban chuyén
Van thu phat hanh: 08 gio;

* Thoi gian thue hién: 04 gid
Vao s0, dong dau, phat hanh




Dién gidi quy trinh

Buéc Pon vi Ngudi NGi dung thyc hién Thai gian Két qua
thuc hién| thwc hién | thuc hién thuc hién thuc hién
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tlep nhan ho so, kiém tra tinh dau
da cua thanh phan ho SO va cap Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Truong hop hd S0 can stra doi, bd sung, co quan cap Glay ching nhan
thong béo truc tiép hodcbang vin ban nhitng ndi dung can stra d6i, bd
Trung tam sung dgn doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
phuc vu hanh AN b6 nha,;]nhoh_s?. i40 nhan ha 3 chuvén L3 hona chuvan mé  \
Buéc1 | chinh cong _(Ean o |- T uc hien Elep rA\ an ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon. 04 gio Phiu tiép nhan/
tinhjxa | depnhan - Thanhphanhoso: Thong béo
(phuong) (1) Pon dé nghi Cap giay ching nhén du di€u kién kinh doanh hoat
dong thé thao (theo mau s6 02 Phu luc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-
CP).
(2) Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tét tinh hinh chuan bj cac diéu kién kinh doanh (theo Mau
s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
Lanh dao | - Phan cdng hd so cho can bo tham dinh hé so 08 gio ?l;]l?u t/1ep nhgn/
ong bao
- Tham dinh ho so, dy thao Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh
Budc 2 Phong Chuyén vién| hoat dong thé thao. , ‘ 28 giv Du thao Giéy chung
chuy&n mon phong - Trinh Lanh dao du thao Giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh nhan du diéu kién
hoat dong thé thao . kinh  doanh hoat
N Lanh dao phong xem Xét bao cao lanh dao S¢ dy thao Gidy chirng nhan - dong thé thao .
Lanhdao | 4 43 kien kinh doanh hoat dong thé thao 04 gio
Giam | - Ky Giay chiing nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao. o o
Buéc 3 d8¢/Ph6 | - Chuyén Vin ban, hd so theo quy dinh dén Vin thu ghi sé vao sé Van | 08 gio  |Gidy chung nhan du
So Vanhod | Gigm déc | ban xdc nhan va dong dau. dieu  kién  kinh
Buéc 4 va Thé thao Vin the S6 Vin thu déng du va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot cira tai| 04 gid ?ﬁ:&h hogt dong the

Trung tdam PVHCC.




Trung tam , du didu kién kinh
phucvuhanh | ., . ... | - Trakeét qua giai quyét TTHC cho t6 chuc. A 2
, A Céan bo tiep A . A e a2 NV doanh hoat dong th¢
Budc 5 | chinh cong nhan - Luu, trir ho so, cap nhat thong tin vao H¢ thong thong tin mot cira dién thao
tinh/xa : tur (néu co). h I A
(phuong) - Phieéu bién nhén
p két qua.

- Gidy chung nhan

31. Thii tuc cip gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Bong ro

- Ma TTHC: 1.001527. H42 ? ‘
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ x 8 gio = 56 gio

T6 chikc,
ca nhan

"| - Tiép nhan ho

(trcea )

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/xa
(phuong)

* Thot gian

B phan tiép
nhin va tra ket
qua

thuc hién

so: 04 gio

- Thu phi va tra
ket qua

\ 4

* Thoi gian thue
hién

- Tiép nhan: 02
gio

4 N

Lanh dao
phong chuyén mén

-/

A\ 4

/ Chuyén vién \

phong chuyén mon

* Thoi gian thyc hién: 28 gio

* Thot gian thyc hién:

- Tham dinh h6 so chuyén

- Phan cong xir 1y ho so 08 gio
K- Phé duvét van ban 04 ¢id /

Lanh dao S&

* Ky duyét Vian ban chuyén
Van thu phat hanh: 08 gio;

lanh dao phong phé duyét

o /

Bo phian Van thu

* Thoi gian thue hién: 04 gio
Vao s0, dong dau, phat hanh




Dién gidi quy trinh

Buéc Pon vi Nguoi N@i dung thuc hién Thai gian Két qua
thwc hién| thwc hién | thwc hién : : * thwc hién thuc hién
- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh dau
du cua thanh phan ho sova cap Glay tiép nhan ho s0 va hen tra két qua;
- Trudng hop ho Sy can stra d6i, bo sung, co quan cp Glay ching nhan
thong béo truc tiép hodc bang vin ban nhitng ndi dung can stra ddi, bd
Trung tém Isllillr;i liligns Soanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
. phuc vy hanh |- bo |- Thyc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mén. 04 gio g
Budc 1 | chinh cong " N X A LA Phiéu tiép
tinh/xa tiepnhan | - Thanh phan .ho o , S . nhan/Thong bao
(phuong) (1) Pon dé nghi Cap gidy ching nhén du di€u kién kinh doanh hoat '
dong thé thao (theo mau s6 02 Phy luc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-
CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh (theo Mau
s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019).
Lanh dao |- Phan c6ng ho so cho can bo tham dinh hd so 08 gio nhal;l/l”ll?l?éﬁzpbéo
- Tham dinh hé so, dy thao Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh
Buéc 2 Phong Chuyén vién hoat dong thé thao. ’ ‘ 28 giv Du thao Giéy chung
chuy&n mon phong |- Trinh Lanh dao du thao Giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh nhian du dieéu kién
hoat dong thé thao. kinh doanh hoat
~ Lanh dao phong xem xét béo céo lanh dao S¢ Dy thao Giay chirng nhan . |dong thé thao.
Léanh da0 du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao 04 gio
Giam |- Ky Gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao. .
Budc 3 dbc/Ph6 |- Chuyén Vian ban, hd so theo quy dinh dén Van thu ghi sé vao sb Van | 08 gio  |Cidy chung nhan du
S6 Vanhod | Gigm déc |ban xac nhan va dong du. dieu  kién  kinh
Buéc 4 va Thé thao Vin thu S6 Vin thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot cira tai 04 gio ?r?a?h hoat dong the

Trung tdam PVHCC.




Trung tam
phuc vu hanh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc.

- Gidy chung nhan
du dieu kién kinh

Budc 5 | chinh cong Cannrt:;)ntlep - Luu trit hd so, cap nhat théng tin vao Hé thdng thong tin mot cira dién ?r:)aaglh hoat dong the
tinh/xa ' tir (néu co). Y S A
(phuong) - Phicu bién nhén
d ket qua.
32. Thii tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Pau Kkiém thé thao
- M& TTHC: 1.001056. H42
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ x 8 gio = 56 gio
/Trung tam N - -
Phuc vu hanh /B() phan tiep N / Lanh dao \ / h\Chu;;]en vién \
Y chinh cén nhén va tra két . A 4 phong chuyén mon
— tinh/xa ’ qua phang chuyen mon — 3| * Thoi gian thyc hién: 28
(phuome) | * Thoi gian thuc hién: < fglfl{hém dinh hd so chuyén
] Ph%n CorAlg X lyvho 80 08 g1o > lanh dao phong phé duyét
- Phé duyé¢t van ban 04 gio
| * Thoi gian thyc \_ -
hién’ ‘ k /
T6 chiic, - Tiép nhén ho . .
ca nhan so: 04 gio * Thoi gian thuc
hién v
- Tiép nhan: 02 2 )
gio b / Lanh dao S¢& \ B0 phan Van thw
< Létfthlilg i va tra * Ky duyét Van ban chuyén Van > " T}}("’i giﬁan th}IC hién: 04 gi,(‘y
1 thu phat hanh: 08 gio; ; Vf“’ 50, dong dau, phat
\ ) hanh




Dién gidi quy trinh

Buéc Ponvi | Nguoithuc NGi dung thyc hién Thai gian Két qua
thuc hién| thwuc hién hién thuc hién thuc hién
- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tlep nhan ho so, kiém tra tinh dau
du cua thanh phan ho SO va cap Glay tiép nhan ho s0 va hen tra két qua;
- Truong hop hd S0 can stra doi, bd sung, co quan cip Glay ching nhan
thong bao truc tiép hodc bang vin ban nhirng nodi dung can stra d6i, bo
Trung tam sung dgn doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
phuc vu hanh , nhdn ho 9 ; , . A .
. L A Can bo - Thyc hi¢n tiep nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon. 04 gio ALK
Budc 1 | chinh cong 2 N . A LA Phiéu tiép
tinh/xé tiep nhan | - Thanh ppan ho s:r: y , o nhan/Théng bio
(phurong) (1) Bon d€ nghi Cap gidy chung nhan du di€u kién kinh doanh hoat '
dong thé thao (theo mau so6 02 Phu luc III Nghi dinh s6 31/2024/ND-
CP ngay 15/3/2024).
(2) Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép;
(3) Ban tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh (theo Mau
s6 3 Phu luc Nghi dinh 36/2019/ND-CP).
~ A A A . A 2 . A . Phiéu tlép
Lanh dao |- Phan cong ho so cho can bo tham dinh ho so 08 gio nhan/Théng bao
- Tham dinh ho so, dy thao Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh
Budc 2 Phong Chuyén vién |hoat dong thé thao. , ‘ 28 giv Du thao Giéy ching
chuyén mon phong - Trinh Lanh dao du thaoGiay chirng nhan du di€u kién kinh doanh hoat nhan du diéu kién
dong thé thao . kinh doanh hoat
- Lanh dao phong xem xét bao céo lanh dao S& Du thao Giay ching nhan - dong thé thao.
Lanh dao du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao. 04 gio
Giam |- Ky Giay chitng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao. o o
Buéc 3 | Lanh dao S& | déc/Phé |- Chuyén Vin ban, hd so theo quy dinh dén Vin thu ghi sé vao sé Van | 08 gis  |Gidy chung nhan du
Giam doc  |ban x4c nhan va dong dau. dieu  kién i km}}
. Van phong y . |Van thu déng diu va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot ctra tai 04 gio doanh hoat dong the
Budc 4 \ Van thu S& A thao.
So Trung tam PVHCC




A - Gidy chung nhan
Trung tam , , v du didu kién kinh
phucvu hanh| ~, . .. |- Tra ket qua giai quyét TTHC cho t6 churc. " 2
. . N Céan bo tiep i . NN NV doanh hoat dong th¢
Budc 5 | chinh cong nhan - Luu trit ho so, cép nhat thong tin vao HE thong thong tin mét cira dién thao
tinh/xa ' tir (néu co). Y S A
(phuong) - A’Phlequ bién nhin
ket qua
VI. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HIiNH VA THONG TIN PIEN TU (03 TTHC)
1. Thii tuc sira doi, bo sung Giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
- M@ TTHC: 1.005452.H42
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1& x 8 gio = 40gid
O )
A / \ / \ / Chuyén vién \
. Trung tam iz Lanh dao phong chuyén mon
~— Phuc vu B0 phan tiep 3 phong chuyén mén 4
hanh chinh nhan va tra R > * Thoi gian thyc hién: 16 gio
cong tinh/xa ket qua * Thoi gian thyc hién: . - Tham dinh hd so chuyén
(phuong) 2 - Phan cong xir 1y ho so 04 gio 5 lanh dao phong phé duyét
1 > - Phé duyé¢t van ban 04 gio K /
» * Thoi gian K /
z thue hién o
T() chlArc, - Tiép nhan * Thq} gian 6
ca nhan 9 hd so- 04 gid thl_rc‘liuen )
’ - Tiép nhan:
< - Thu phi va 02 g 4 Linh dao Sé N 4 Bo phan Vin thu N
D tra két qua ) 7 * Thoi gian thyc hién: 04
> gio ) )
* Ky duyét Van ban chuyén Vin Vao s6, dong dau, phat
\. J thu phat hanh: 08 gio; hanh




Dién gidi quy trinh

Buoéc
thuc hién

DPon vi
thwc hién

Nguoi
thwc hién

Noi dung thwc hién

Thot gian
thwc hién

Két qua
thuc hién

Budc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh céng
tinh/xa

(phuong)

C;én bo
tiep nhan

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tlep nhan ho so, kiém tra tinh
dau di ctia thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;

- Trong thdi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop
16, S& Vian hoa va Thé thao tinh Ninh Binh tham dinh, cap sta d6i, b6
sung Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop theo mau
quy dinh sau khi cap nhat cac noi dung sira doi, bo sung va ghi rd
ngay cap Gidy phép lan dau, ngay cap sira d6i, bo sung. Gidy phép
stra d6i, b6 sung ¢ hiéu luc ké tir ngay cap sira ddi, bo sung téi ngay
hét hiéu luc cua Giay phép dugc cip ban dau. Trudong hop tir chdi, So
Vin héa va Thé thao c6 van ban tra loi va néu rd 1y do.

- Thuc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon.
- Thanh phan ho so: ’ ,

(1) Bon dé nghi stra doi, bo sung giay phép thiét 1ap trang théng tin
dién ti tong hop theo Mau s6 22 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 147/2024/ND CP;

(2) Céc tai liéu ching minh c6 lién quan (néu cd).

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao

Buéce 2

Phong
chuyén mén

Lanh dao

- Phan cong hd so cho can bo tham dinh hé so

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao

Chuyén vién
phong

- Tham dinh ho so, du thao Giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir
tong hop.
- Trinh Lé&nh dao du thao Giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir
tong hop.

16gio

Lanh dao

Lanh dao phong xem xét bép c4o lanh dao S& dy thao Gidy phép thiét
1ap trang thong tin dién tu tong hop.

04 gio

Dy thao Gidy phép
thiét lap trang thong
tin dién tur tong hop.

Budc 3

Sé Vép hoa
va Thé thao

(}iém
déc/Php
Giam doc

- Ky Glay phép thiét lap trang thong tin dién tur tong hop.
- Chuyén Vin ban, h so theo quy dinh dén Vin thu ghi s6 vao s6 Van
ban x4c nhan va déng dau.

08 gio

Gidy phép thiét lap
trang thong tin dién
tu tong hop.




Vin thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé BO phan mét cira

Budc 4 Vian thu Sé tai Trung tim PVHCC
Trung tam
phuc vu hanh Can bé tico | Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chire.
Budc 5 | chinh cong DU L trir hd so, cap nhat théng tin vao Hé thong thong tin mot cira

tinh/xa
(phuong)

nhan

dién tr (néu co).

04 giy | - Gidy phép thiet lap

trang thong tin dién
tir tong hop.

- Phiéu bién nhan két
qua

2. Thii tuc gia han Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
- Ma TTHC:2.001091.H42 7 ‘
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gio = 40 gio

T6 chic,
ca nhan

O )

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng
tinh/xa
(phurimg)

k

\4

A

N

Thoi gian
thuc hién
- Tiép nhan hd
so: 04 gio

- Thu phi va tra
ket qua

/ Lanh dao \

phong chuyén mén

O )

/ Chuyén vién \

phong chuyén mén

A 4

* Thoi gian thyc hién: 16 gio
- Tham dinh hd so chuyén

B phin tiép
nhan va tra 3 * Thoi gian thuce hién: .
2 ket qua | - Phén cong xtr Iy ho so 04 gio

- Phé duyét van ban 04 gio

A 4

N J

* Thoi gian

thL_l’q hién 6
- Tiép nhan: 02
gio
\ ) Lanh dao Sé

* Ky duyét Van ban chuyén Vian
thu phat hanh: 08 gio;

lanh dao phong phé duyét

- /

4 N

* Thoi gian thyc hién: 04
gio ) )
Vao s0, dong dau, phat

khanh Yy,

B¢ phin Van thw




Dién gidi quy trinh

Buéc Ponvi | Nguoi thuc N&i duna thuc hién Thai gian Két qua
thwc hién| thwc hién hién : gt : thwc hién thuc hién
- Trung tam Phuc vu héph chinh, céng tiép nhan h(k)‘ s0, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan ho so va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua; , \
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé
nghi hop 1¢, S¢ Vén hoa va Thé thao tham dinh, cap gia han Giay
Trung tam phép da cap theo mau quy dinh. Viéc Xét gia han Giay phép duoc thuc
phuc vu Can b hién dua trén viéc co quan, to6 chic, doanh nghiép tuan thu céac quy 04 qis o
Buac 1 | hanh chinh tiéo nhan dinh trong Glay phép va cac quy dinh cua phéap luat cé lién quan vé g Phiéu tiép
cong tinh/xa P e quan ly, cung cap, st dung thong tin trén mang. Trudng hop tir chdi, nhan/Thong bao
(phuong) S¢ Van hoa va Thé thao c6 van ban tra 161 va néu r6 ly do.
- Thuc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon.
- Thanh phan ho so: ’ ’
(1) Bon dé nghi gia han giay phép thi€t lap trang thong tin dién tu
tong hop theo Mau s6 25 tai Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6
147/2024/ND-CP.
~ A A A , T . A . Phléu tlép
Lanh dao |- Phan cong ho so cho can bo tham dinh ho so 04 gio nhan/Théng bao
- Tham dinh ho so, du thao Giay phép thiét lap trang thong tin dién tir
, Phong Chuyén vién | tong hop. . e ,
BuGC2 | shuyenmon |  phong | - Trinh Lanh dao du thao Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir | L0 9'0 | Dy thdo Gidy phép
téng hop. thletlap qtra;ng thong
. Lanh dao phong xem xét béo c4o lanh dao S¢ du thao Gidy phép thiét - tin di¢n tir tong hop.
Lanh dao o g 2 04 gio
1ap trang thong tin dién tr tong hop.
Giam - Ky Glay phép thiét lap trang thong tin dién tur tong hop.
Budc 3 Van hos doc/Phé |- Chuyén Vin ban, ho so theo quy dinh dén Vin thu ghi sé vao sé Van | 08 gio Gidy phép thiét 1ap
\Slg_l\_/haénth(a’g Gidm ddc  |ban x4c nhan va déng dau. trang thong tin dién
Buéc 4 Vin the S6 Van thu doéng dau va dinh kém két qua chuyén vé B6 phan mot cua 04 gio tu tong hop.

tai Trung tam PVHCC




Trung tdm

phuc vy hanh - . bo tiép

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t0 chire.

- Gidy phép thiét 1ap
trang thong tin dién

Budc 5 | chinh cong N - Luu trir hd so, cdp nhat thong tin vao Hé thong thong tin mot cira tur tong hop.
s ~ nhan A e A, A A A LA
tinh/xa dién tir (n€u co). - Phi€u bién nhan két
(phuong) qua.

3. Thii tuc cép lai Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

- Ma TTHC:2.001087.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1& x 8 gio = 40 gid

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/xa
(phuong)

* Thoi gian

B0 phén tiép
nhan va tra
két qua

A\ 4

thuc hién

- Tiép nhan hd
T$ chike, so: 04 gio
ca nhan

A

- Thu phi va tra
két qua

* Thot gian
thuc hién

- Tiép nhan:
02 gio

—

/ Lanh dao \

/ Chuyén vién \

phong chuyén mén

A

* Thoi gian thye hién:
- Phén cong xtr 1y ho so 04 gio

- Phé duyét van ban 04 gid

- )

~

/ Lanh dao Sé

* Ky duyét Van ban chuyén
Van thu phat hanh: 08 gio;

phong chuyén mén

* Thoi gian thye hién: 16 gio
- Tham dinh h6 so chuyén
lanh dao phong phé duyét

o /

/ Bo phian Van thw \

* Thot gian thuc hién: 04 gio
» Vao s0, dong dau, phat

- /

hanh

. J




Dién gidi quy trinh

Buéc Ponvi | Nguoi thuc N@i dung thc hién Thei gian Két qua
thuc hién| thwc hién hién : ‘ : thwc hién thwc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua;
- Trong thoi han 05 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan duoc vin ban dé
nghi hop 18, S6 VHTT tham dinh, cip gia han Gidy phép da cap theo
Trung tam mau quy dinh. Viéc xét gia han Giay phép duogc thuc hién dua trén
phuc vu Can b Viéc co quan, to chirc, doanh nghiép tuan thi cac quy dinh trong Glay 04 gic o
Budc 1 | hanh chinh tiép nh an phép va cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan vé quan Iy, cung cap, Phiéu tiép
cong tinh/xa : sir dung thong tin trén mang. Trudng hop tir chbi, S& VHTT c¢6 van nhan/Thong bao
(phuong) ban tra loi va néu rd ly do.
- Thuc hién tiép nhan hd so va chuyén Lanh dao phong chuy@n man.
- Thanh phan ho se:
(1) Bon dé nghi gia han gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir
tong hop theo Mau s6 25 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 147/2024/Nb-CP.
~ A A A L 1A 4 A . A . Phiéu tiép
Lanh dao |- Phan cbng ho so cho can bg tham dinh ho so 04 gio nhan/Théng béo
- Thém dinh ho so, du thao Giay phép thiét lap trang thong tin dién
. Phong Chuyén vién |tir tong hop. . \ .z .
BudC2 | chuyenmon |  phong |- Trinh Lanh dao du thao Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir |~ 910 |Du thao Gidy phép
2 thiét 1ap trang thong tin
torig hop. RN Z dién tir tong hop
Lanh dao Lanh dao phong xem xet bao cao lanh dao S¢ du thao Gidy phep 04 gis i o
' thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop.
Giam - Ky Giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop.
Budéc 3 S6 Vin hod d§c/Ph9 - g:huyén Vin ban, pé so theo quy dinh dén Van thu ghi so vao so | 089i0  |Gidy phép thiét Iap
3 The tha Giam doc Vafl ban xa,c nha? Va‘ dorng de‘tu. — - _ trang thong tin dién tir
Busc 4 Vin thu Sé Vian thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé B phan mdt cura 04 gio  [tong hop.

tai Trung tam PVHCC




Trung tdm
phuc vu hanh

Can bo tiép

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chure.

- Giay phép thiét lap
trang thong tin dién tu

Bugc 5 | chinh cong ; - Luu trit ho so, cdp nhat thong tin vao Hé thong thong tin mot ctra tong hop.
s x nhan A e A, - A ia A A
tinh/xa dién tir (n€u co). - Phiéu bién nhan ket
(phuong) qua

VII. LINH VU'C BAO CHI (06 TTHC)
1. Thi tuc cap Giay phép xuat ban ban tin (dia phuong)
- M& TTHC: 1.009374.H42
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ x 8 gio = 160 gio
Y
e / \

Trung tam N

Phuc vu hanh ] 4 Lanh dao N 4 Chuyén vién )

chinh  cong B¢ phén tiép phong chuyén mén > phong chuyén mén

tinh/xa nhén va tra >

(phuong) R ket qua * Thoi gian thuc hié‘n: < * Thoi gian thyc hién: 120 gio
1 " - Phan cbng xur 1y ho so 08 gio - Tham dinh h6 so chuyén
N Thoi o - Phé duyé¢t van ban 08 gio lanh dao phong phé duyét
2 , v 01 gian
To C:]‘E"c’ thyc hign * Thoi gian - / \ /
ca nhan - Tiép nhan hd thue hién
g | s0:04¢gio - Tiép nhan: 6
02 gio
P - Thu phi va tra v .
két qua Lanh dao S& B¢ phin Van thw
. Th thuc hién: 04
* Ky duyét Van ban chuyén Van Véglsfg,lad%ngugéule;hét h%lﬁl
\ J thu phat hanh: 16 gio; ’ ’




Dién gidi quy trinh

Buoéc
thuc hién

DPon vi
thwc hién

Nguoi
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
thwc hién

Két qua
thuc hién

Budc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
tinh/x&

(phuong)

C;én bo
tiep nhan

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua;

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S¢ Vian
hod va Thé thao dugc giao quyén co trach nhiém cap gidy phép xuat
ban ban tin; tredng hop tir chéi cap phai thdng bao bang vin ban va
néu rd ly do.

- Thuc hién tiép nhan hd so va chuyén Lanh dao phong chuy@n man.
- Thanh phan hd so:

(1) To khai d& nghi cap giay phép xuat ban ban tin (mau s6 10 ban
hanh kém theo Thong tu s& 41/2020/TT-BTTTT):

(2) Ban sao c6 chirng thuc hoac ban sao dién tir cd gia tri phap ly
hoic ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu quyét dinh thanh l1ap, gidy
phép thanh lap, gidy chiing nhan diang ky doanh nghiép hoic gidy
to khac cé gid tri phap 1y twong duong;

(3) So yeu Iy lich cuia nguoi chiu trach nhigm xuat ban ban tin;

4) Mau trinh bay tén goi ban tin 6 xac nhan cua co quan, t6 chuc
dé nghi cap giay phep va ban dich tleng Viét duoc cong ching (dbi
Vi ten goi ban tin thé hién bing tiéng nudc ngoai).

04 gio

Phiéu tiép nhan/Thong
bao

Budc 2

Phong
chuyén mén

Lanh dao

- Phan cong hd so cho can bo tham dinh ho so

08 gio

Phiéu tiép nhan/Thong
bao

Chuyén vién
phong

- Tham dinh ho so, du thao Gidy phép xuat ban ban tin.
- Trinh L&nh dao dy thao Giay phep xuat ban ban tin.

120 gio

Lanh dao

Lanh dao phong xem xét bao cao 1anh dao S& Giay phép xuat ban
ban tin.

08gio

Dy thao Gidy phép xuat
ban ban tin

Budc 3

So Vép hoa
va Thé thao

C}iém
doc/ Ph(")
Giam doc

- Ky Giay phép xuat ban ban tin ’
- Chuyén Vin ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi so vao so6
Vian ban xac nhén va dong dau.

16gi0

Gidy phép xuit ban ban
tin




Budc 4

Van thu So

Vin thu dong ddu va dinh kém két qua chuyén vé BO phan mot ctra

tai Trung tam PVHCC
Trung tam , , 7 04 gio , ,
phuc vu hanh Can bé tico | Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chire. - Giay phép xuat ban ban
Budc 5 | chinh cong nhan Pl Luu triv h6 so, cap nhat thong tin vao H¢ thong thong tin mét ctra tin ’
tinh/xa ' dién tr (n€u co). - Phi¢u bién nhan két qua
(phuang)

2. Thii tuc vin ban chap thuin thay ddi ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban ban tin (dia phwong)

- Ma TTHC: 1.009386.H42

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 x 8 gio = 120 gio

Y
N

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/xa
(phuong)

* Thoi gian
thuc hién

To chirc,

Y

B phin tiép
nhan va tra
két qua

ca nhan - Tlép nhén
g |ho so: 04 gio
< - Thu phi va

tra két qua

* Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan:
02 gio

/ Lanh dao \

A 4

phong chuyén mén

* Thot gian thye hién:
- Phén cong xtr 1y ho so 08 gio

A 4

A

- Phé duyét van ban 08 gid

- /

Lanh dao S&

* Ky duyét Vin ban chuyén Vian
thu phat hanh: 16 gio;

/ Chuyén vién

~

phong chuyén mén

* Thot gian thue hién: 80 gio
- Tham dinh ho so chuyén lanh
dao phong phé duyét

B¢ phin Van thw

* Thot gian thue hién: 04 gio
Vao s0, dong dau, phat hanh




Dién gidi quy trinh

Buéc Ponvi | Nguoithuc NGi dung thyc hién Thai gian Két qua
thuc hién| thwuc hién hién thuc hién thuc hién
- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tlep nhan ho so, kiém tra tinh dau
du cta thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1&, S& Vin hoa va
Thé thao c6 trach nhiém xem xét giai quyét viéc chap thuan bing van
Trung tam ban; truong hop khong chap thuan phai théng bao bang vin ban va néu
phuc vu hanh . "0 ly do. a2 ; . . A .
. A Can bo - Thyc hi¢n tiep nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon. 04 gio ALK
Budc 1 | chinh cong 2 N . A LA Phiéu tiép
, x tiep nhan | - Thanh phan ho so: N A .
tinh/xa 5 : 2. 2 nhan/Thong bao
(phudng) (1) Van ban dé nghi thay doi cua co quan, t6 churc;
(2) So yéu 1y lich ciia ngudi chiu trach nhiém Xuat ban ban tin dbi véi
truong hop thay d6i nguoi chiu trach nhiém xuat ban ban tin;
(3) Mau trinh bay tén goi ban tin c6 xac nhan cia co quan, t chirc dé
nghi cp gidy phép va ban dich tiéng Viét duoc cong chimg ddi voi
truong hop thay doi tén goi ban tin thé hién bang tiéng nudc ngoai.
~ A A A T S A -\ Phiéu tiép
Lanh dao | - Phan cong ho so cho can bd tham dinh ho so 08 gio nhan/Théng bao
Bube 2 Phong Chuyén vién |- Tham dinh ho so, du thao Van ban c,hap thuan. 80 git
chuyén mon phong - Trinh Lanh dao dy thao Vian ban chap thuan. Du thao Van ban
chép thuén.
Lanh dao | Lanh dao phong xem xét bao céo lanh dao S& Vin ban chap thuan. 08 gio
Giam - Ky Vin ban chap thun.
Budc 3 d6c/Phd | - Chuyén Vin ban, hd so theo quy dinh dén Vin thu ghi s6 vao sé Van | 16 gio ,
S6 Van hod | Gigm déc | ban xdc nhan va dong dau. Van ban  chap
Buéc 4 va The thao Vin thu S6 Vin thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot cra tai| 04 gid thuan.

Trung tam PVHCC




Budc 5

Trung tam
phuc vu hanh
chinh céng
tinh/x&

(phuong)

Can bo tiép
nhan

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t0 chire.

- Luu trir ho so, cap nhat thong tin vao HE théng thong tin mot cura dién

tir (néu co).

- Vin ban chép
thuan.
- Phiéu bién nhan
két qua.

3. Thu tuc cho phép hop bao (trong nudrc)
-MaTTHC: 2.001171.H42
- Tong thot gian thuc hién TTHC: Khong quy dinh

/ Lanh dao \

phong chuyén mén
* Thoi gian thyc hién: .
- Phan cong xut ly ho so:

Khoéng quy dinh
- Phé duyét van ban: Khong

D Y
N A
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng Y
s ahin vh trs
hwo an v,
(phudne) 2 ket qua
» - Téng thoi —
Té chirc, gian thyc hién
anha TTHC: Khon _
e nhan quy dinh ; * Thoi gian
' thyc hién
< - Thu phi va E)ZT{ép nhan:
X trd ket qua gio
-/
~_

—_

quy dinh

\_

A 4

/ Chuyén vién \

/

/ Lanh dao Sé

quy dinh

\_

~

* Ky duyét Vin ban chuyén

phong chuyén mén
* Thoi gian thyc hién: Khong
quy dinh
- Tham dinh hd so chuyén lanh
dao phong phé duyét

o /

/ B6 phin Van thuw \

Vo s, dong dau, phat hanh

Van thu phat hanh: Khong

)

A 4

* Thoi gian thyc hién: Khong
quy dinh

- )




Dién gidi quy trinh

Buéc Ponvi | Nguoithuc N&i duna thuc hién Thai gian Két qua
thuc hién| thwuc hién hién : g thy * thuc hién thuc hién
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong ti€ép nhan ho so, ki€ém tra tinh
dau du cua thanh phan ho so va cap Gidy ti€p nhan ho so va hen tra
két qua; 7 q ‘
Truna tam - So Van hoa va Thé thao c6 trach nhiém tra loi té chiac, cong dan vé
gtar viéc hop béo trong thoi gian quy dinh tai khoan 3 Biéu 41 Luat Bao A
phuc vu hanh LA A . Y el aratas X0 o N .. | Khdng quy
. . R Can bo chi; truong hop khong c¢6 van ban tra loi, t6 chire, cong dan duoc tien : Y
Budc 1 | chinh cong " N X , dinh Phiéu tiép
, x tiep nhan | hanh hop béo. N A .
tinh/x& ik A A \ S \ A A nhan/Thong bao
(phuong) - Thuc hién ticp r]han ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon.
P - Thanh phén hb so: ‘ 7
(1) Van ban thong bao hop bdo gom nhitng thong tin sau: Pia diém
hop bao; Thoi gian hop bdo; Noi dung hop bao; Nguoi chu tri hop
bao.
N A Ay T ST Khong quy Phiéu tiép
Lanh dao Phan cdng ho so cho can bg tham dinh ho so dinh nhan/Thong bdo
- Tham dinh h6 so, dy thaovan ban tra 161 khong dong ¥ va néu rd
1y do (Truong hop khong c6 van ban tra 101, t6 chirc, cong dan dugc A Du thdo van ban tra 101
A | X s . Khong quy | ", PR
Phong Chuygn vien tlen\hanh~h()p bao) . dinh khong dong y va néu
Budc 2 chuvén mén phong - Trinh Lanh dao du thaovén ban tra 161 khong dong y va néu 1o Iy : rd ly do (Truong hop
y do (Truong hop khong c6 van ban tra 101, t6 chue, cong dan dugc khong c6 van ban tra
tién hanh hop béo) 101, t6 chire, cong dan
Lanh dao phong xem Xet bdo cdo lanh dao S¢ van ban tra 16i khong | Khong quy | duge tién hanh hop
Lanh dao | dong ¥ va néu 10 1y do (Truong hop khong c6 van ban tra 161, to dinh b&o)
chtrc, cong dan duogc tién hanh hop bao).
- - Ky van ban tra 1oi khong dong y va néu rd ly do (Truong hop R 5 ) i .
Busc 3 dch?PT]() khong c6 vin ban tra 101, to chire, cong dan duoc tién hanh hop béo). Kh%?ghquy van ban tra 10,1
So Vanhod | Giamdde |- Chuyén Van ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi s6 vao s : (Trudng hop7kh(‘)r.1g co
va Thé thao Vin ban xac nhén va dong dau. Vﬁr} bar3 trz i 103 to
= . A v oar \ A 2 2 A DA A Ay o A chuc, cong dan duQcC
. < .| Van thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé B6 phan mot cira| Khong quy | .z . .
Budc 4 Van thu S¢ tai Trung tim PVHCC dinh tién hanh hop bao)




Budc 5

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
tinh/xa
(phudng)

Cén bo tiép
nhan

- Tra két qua giai quyét TTHC cho 6 chrrc.
- Luu trit ho so, cap nhat thong tin vao HE thong thong tin mot cira

dién tr (néu cd).

- Van ban tra 101
khong dong ¥ va néu
r0 1y do (Truong hop
khong c6 vin ban to
chuc, cong dan duogc
tién hanh hop bao)

- Phiéu bién nhan két
qua

4. Thu tuc cho phép hop bao (nwéc ngoai)
-Ma TTHC: 2.001173.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é x 8 gio = 16 gio

-

AN

O )

C ) Trung tam
Phuc vu hanh B phién tiép
chinh cong nhin va tra két
tinh/xa 2 qua
(phuong) >
1
»/ * Thoi gian
thuc hién
To chic, - Tiép nhan ho * Thoi gian
ca nhan so: 02 gio thuc hién
9 - Tiép nhan: 02
gio
P - Thu phi va tra
két qua

—

\_

\

Lanh dao
phong chuyén mén

-

* Thoi gian thuc hién:

\ 4

~

Chuyén vién
phong chuyén mén

* Thot gian thye hién: 08 gio

- Phan cong xur 1y ho so 01 gid
- Phé duyét vin ban 01 gio

)

4 N

Lanh dao Sé

* Ky duyét Vin ban chuyén
Van thu phat hanh: 02 gio;

o )

- Tham dinh hd so chuyén
lanh dao phong phé duyét

\

J

4 N

* Thoi gian thye hién: 02 gid
Vao sb6, dong dau, phat
hanh

Bo phin Van thuw

o J




Dién gidi quy trinh

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc Nai dung thuc hién Thot gian Két qua
thuc hién| thuc hién hién : gty * thwc hién thuc hién
A - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ti€p nhan ho so, kiém tra tinh
Trung tam A g \ X LA S S A 1A \ . LA
phuc vu dau du cua thanh phan ho so va cap Giay tiep nhan ho so va hen tra két
o A qua; ) . 7  \ o
Budc 1 hanhAchmh _gan b? - Thyc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon. 02 gio Phicu tiep
cong tiep nhan . A LA A A .
tinh/xa - Thanh phan ho so: o nhan/Thong bao
(phudng) (1) Bon d€ nghi/ thong bao hop bao (mau s6 02/BTTTT ban hanh
phuong kém theo Thong tu s6 04/2014/TT-BTTTT).
Lanh dao | - Phan cdng hd so cho can bo thim dinh ho so 01 gio APhleuAtlep .
Phong 7 ‘ ’ nhin/Thong bao
Buéc 2 chuyén Chuyén vién | - Tham dinh ho so, du thaoVan ban chap thuén. 08 gid o .
man phong | - Trinh Lanh dao dy thaoVian ban chép thuan. g Dy thdoVan ban chap
Lanh dao | Lanh dao phong Xxem xét bao céo lanh dao S& Vin ban chap thuan. 01 gio thugn.
Giam - Ky Vin ban chap thuan.
Budc 3 N doc/Pho - Chuyén Van ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi s6 vao so 02 gid | Van ban chap thuén
S6 Van N < 12 A s s X
. » —.z | Gldm doc | Van ban x4c nhin va dong dau.
hoa va Thé
Busc 4 thao Vin the S& V?m thu d(ing dau va dinh kém két qua chuyén vé B) phan mdt ctra Vin ban chp thuan,
tai Trung tdim PVHCC
g i
h 5 nh chinh | Can b tiép |~ Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chire. - Vén ban chap thuan.
Bucs | L el P | - Luu tri¥ hd so, cap nhat thong tin vao H¢ théng thong tin mot cira - Phibu bién nhan két
s /gé : dién tir (ndu co). qua

(phuong)




5. Thii tuc cip gidy phép xuét ban diic san ddi véi cac co’ quan, té chirc ¢ dia phwong

-MaTTHC: 1.013.788.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gid = 80 gio

O )

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh/xa
(phuong)

Y

* Thot gian
thuc hién
- Tiép nhan ho
9 |so: 04 gio

T6 chikc,
ca nhan

- Thu phi va tra
két qua

A

B phén tiép
nhén va tra
két qua

phong chuyén mén

* Thot gian thyce hién:

-/

~_ ‘r

Y

* Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan:
02 gio

—

\ 4

- Phan cong xir 1y ho so 08 gior
- Phé duyét van ban 08 gio

- /

/ Lanh dao \

A 4

-

Lanh dao S&

* Ky duyét Van ban chuyén Vin
thu phat hanh: 16 gio;

- /

~

/ Chuyén vién \

phong chuyén mén

* Thoi gian thyc hién: 40 gio
- Tham dinh ho so chuyén l&nh
dao phong phé duyét

- )

4 N

Bo phan Van thw

* Thoi gian thye hién: 04 gio

A 4

Vao s0, dong dau, phat hanh

- /




Dién gidi quy trinh

Thai gian Két qua
thwc hién thuc hién

Buwéc Pon vi Nguoi thuc

thuc hién|  thuc hién hién Noi dung thuc hig¢n

- Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cta thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua;
- Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén da hd so theo
quy dinh, S¢ Van hoa va The thao tinh Ninh Binh c6 trach nhiém
xem xét cap gidy phép xuit ban dic san theo Mau s6 07 tai Danh
muc 2 kém theo Phu luc Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 ciia Chinh phu; truong hop khong cap phai thong bao
) ., " Can bd béng van ban va néu rd ly do. 04 gio
Bugc 1 | chinh cong tiép nhan | - Thuc hién tiép nhan hd so va chuyén Lanh dao phong chuyén
tinh/xa ' mén.
(phuong) _ Thanh phan hb so:
(1) To khai dé nghi cip gidy phép xuat ban dic san theo Mau sd
06 tai Danh muc 2 kém theo Phu luc Nghi dinh s6 138/2025/ND-
CP;
(2) Mau trinh bay tén goi dic san c¢6 xac nhan ciia co quan chu
quan bao chi va ban dich tiéng Viét dugc cong ching (d6i voi tén
goi dic san thé hién bang tiéng nudc ngoai).

Trung tam
phuc vu hanh
Phiéu tiép
nhan/Thong bao

Phiéu tiép

Lanh dao | - Phan c6ng ho so cho can bd tham dinh ho so 08 gio nhan/Théng béo

Phong chuyén | Chuyén vién | - Tham dinh ho so, d thao Gidy phép xuat ban dic san; -
,\ \ \ ~ . <A . A, 12 ax ] 40 gio Lz
mon phong - Trinh Lanh dao du thao Gidy phép xuat ban dic san, Du thdo Gidy phép

L&nh dao phong xem xét bao cao lanh dao S¢ Gidy phép xuat ban 08 gio xuat ban dic san
dac san;

Budc 2

Lanh dao

Sé Vian hod Giam - Ky Giﬁiy phép xuat ban dac san; , , q

Budc 3 N doc/Pho - Chuyén Van ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi s6 vao so 16 gio
va Theé thao NN A SO

Giam doc | Van ban xé&c nhan va déng dau.

Gidy phép xuit ban
dac san;




Budc 4

Van thu So

Vin thu dong du va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot cira

tai Trung tam PVHCC
Trung tam 04 0I5 | . (vido whdm wiihe o
phuc vu hanh o aiho | - Tra ket qua giai quyét TTHC cho to chuec. ’ E} idy phep xuat ban
. R Can bo tiep - n PSSR N dac san.
Buoc 5 chinh cong N - Luu trir ho so, cdp nhat thong tin vao HE thong thong tin mot cira AL n A LA
, N nhan A o A, - Phiéu bién nhan ket
tinh/xa dién tir (n€u co). ua
(phwong) a

6. Thit tuc chap thuin thay doi ndi dung trong gidy phép xuit ban diic san d6i véi cac co quan, to chirc & dia phwong

- Ma TTHC:1.013.789.H42 7 ‘
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 7 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gio = 56 gio

T6 chikc,
ca nhan

<> Trung tdm

O

Phuc vu
hanh chinh
cong tinh/xa

(phwong)

/ Léanh dao \ / Chuyeén vién \

B phan tiép phong chuyén mén 4
nhén va tra 3
két qua _| * Thoi gian thuc hién:

- Phan cong xir Iy hd so 04 gid
- Phé duyét vin ban 04 gio

A 4

* Thoi gian
thuc hién
- Tiép nhan ho
so: 04 gio

A 4

9 |- Thu phi va
tra ket qua

—

A

* Thoi gian K /

thuc hién
- Tiép nhan:
02 gio

A 4

4 )

Lanh dao S&

—

phong chuyén mén
* Thoi gian thyc hién: 32 gio

- Tham dinh h6 so chuyén lanh
dao phong phé duyét

N /

/ B¢ phan Vin thw \

* Thoi gian thuc hién: 04 gio

* Ky duyét Vanban chuyén Van ——® ,. 5., = o
thu phat hanh: 08 gio" 7 Vao s0, dong dau, phat hanh
8




Dién gidi quy trinh

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc N@i dung thuc hién Thoi gian Két qua
thuc hién| thuc hién hién : : * thuc hién thuc hién
- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua;
- Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so theo
quy dinh, S& Vin hoa va Thé thao c6 trach nhiém xem xét chap
Trung tam thuan bang vin ban; truong hop khong chip thuin phai théng bao
phuc vu hanh CAN b6 bang Van_ban _V’a néu rod ly do. 7 \ A 04 aiy o
Buéc 1 | chinh cong %0 nhan - Thyc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén 9 Phiéu tiép
tinh/x4 PN mon. o nhan/Théng bao
(phuong) - Thanh phan ho so:
(1) Van ban dé nghi thay doi ciia co quan, to chirc;
(2) Mau trinh bay tén goi dic san c6 xac nhan cua co quan chi
quan bao chi dé nghi cip gidy phép va ban dich tiéng Viét duoc
cong chimg (d6i vai truong hop thay dbi tén goi dic san thé hién
bang tiéng nudc ngoai). -
~ A A A T S A -\ Phiéu tiep
Lanh dao - Phén cdng ho so cho can b tham dinh ho so 04 gio nhan/Théng bao
Bude 2 Phong Chuyén vién | - Tham dinh ho so, du thao Vin ban chap thudn; 32 gio
chuy&n mon phong - Trinh Lanh dao dy thaoVan ban chap thuan; Du thao Van ban
Lanh dao Lanh dao phong xem xét bao cdo 1anh dao S& Vin ban chap thuan; 04 gio chap thuan
ek . | - Ky Vin ban chép thuan;
Budc 3 Gidm doc/Pho | _ o v Van bérﬁ hé so theo quy dinh dén Vin thu ghi s vaosé | 08 gis | Van ban chip thuan
S6 Van hog | GAmMAOC |y pa e nhan va déng dau.
Busc 4 va Thé thao Vin the S& Vin thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé Trung tam| 04 gio Van bén chdp thuan

PVHCC




Trung tam - Vin ban ch
phucvahanh| ., ... | - Tra két qua giai quyét TTHC cho tb chiic. A P
. A Céan bo tiep LA ~ LA e N TiA X N thuan;
Budc 5 | chinh cong N - Luu trir ho so, cdp nhat thong tin vao HE thong thong tin mot ctra R A LA
) x nhan I S - Phiéu bién nhan ket
tinh/xa dién tir (n€u co). ,
N qua
(phuong)
VIII. LINH VUC IN, XUAT BAN VA PHAT HANH (12 TTHC)
1. Thi tuc cap Giay phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh
- M& TTHC: 1.003868.H42
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gio = 80 gio
— Trung tam BO Ph@l} tiéP K Lanh dao \ K Chuyén vién \
~ Phuc vu nhén va tra phong chuyén mén > phong chuyén mén
hanh chinh két qua P
cong tinh/xa » * Thoi gian thyc hién: - * Thoi gian thyc hién: 40 gio
(phuong) - Phan cong xur 1y ho so 08 gid - Tham dinh h6 so chuyén
1 o > - Phé duyét van ban 08 gid lanh dao phong phé duyét
| * Thoi gian 2 -/
thuq hién . * Thoi gian
Té chiie - Tiép nhéan ho thL_l’q hién
c4 nhan. so: 04 giod - Tiép nhan: 02 6
< - Thu phi va / \
tra két qua ~ .
Lanh dao So 4 B phan Vin thu N
\ ) * Ky duyét Vin ban chuyén
Van thu phat hanh: 16 gio; . Thoi gian thuc hién: 04 gio
Vao s0, dong dau, phat hanh
N~

-

/

- /




Dién gidi quy trinh

Buoéc
thwc hién

Don vi
thwc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua
thwc hién

Budce 1

Trung tm
phuc vu hanh
chinh céng
tinh/xa

(phuong)

C}én bo
tiep nhan

- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du hd so theo
quy dinh, S& Vin hoa va Thé thao xem xét cap gidy phép xuat ban
tai liéu khong kinh doanh theo Mau s6 05 tai Danh muc 3 kém theo
Phu luc Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP; dong dau vao 02 ban thao
tai liéu va luwu lai mot ban, 01 ban tra lai cho t6 chirc dé nghi cép
phép; trudng hop khong cip gidy phép phai c6 vin ban tra 11 néu
rd ly do.

- Truong hop ho so khong dung theo quy dinh, trong 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, S& Vin hod va Thé thao c6 vin
ban thong bao yéu cau hoan thién ho so.

- Thyc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén
mon.

- Thanh phz‘m ho so:

(1) Pon dé nghi cap gidy phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh
theo Mau sd 04 tai Danh muc 3 kém theo Phu luc Nghi dinh sb
138/2025/ND-CP;

(2) 02 ban thao tai liéu c6 dong diu treo ctia co quan, to chirc dé
nghi cap gidy phép xuét ban tai trang dau va giap lai giita cac trang
ban thao hoac 01 ban thao luu trong thiét bi luu trir dién tir véi dinh
dang khong cho phép can thiép, stra d6i. Trudng hop tai liéu khong
kinh doanh xuét ban dang dién tir thi ndp 01 ban thao dién tir c6
chir ky s ctia thu truéng co quan, to chirc dé nghi cap phép xuat
ban;

(3) Dbi véi tai lidu bang tiéng nude ngoai, tiéng dan toc thiéu sb
Viét Nam phai kém theo ban dich tiéng Viét c6 dong dau cia co
quan, t6 chtrc dé nghi cap gidy phép xuit ban;

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao




(4) Y kién x4c nhan bang vin ban:

+ Dbi véi tai lidu ciia cac don vi quan doi nhan déan, cong an nhan
dan phai co y kién ctia Bo Qudc phong, B6 Cong an hodc co quan
duge Bo Qudc phong, Bo Cong an ty quyen

+ Déi voi tai liéu lich sir Pang, chinh quyén dia phuong; tai liéu
phuc vu nhiém vu chinh tri cta dia phuong phai co ¥ kién cua to
chtrc dang, co quan cap trén.

N A A T T " Phiéu tiép
Lanh dao - Phén c6ng ho so cho can bo tham dinh ho so 08 gio nhan/Thong béo
Chuveén vién |~ Tham dinh ho so, du thao Giay phép xuat ban tai li¢u khong kinh . .; )
, Phong Sy e | doanh (ND 138/2025/ND-CP); , 10qie | D hao Gidy phép
Budc 2 chuyén mon pnong chuy - Trinh Lanh dao du thaoGiay phép xuat ban tai liéu khong kinh g Xua}t ban_ tai licu
mon doanh: khong kinh doanh
. Lanh dao phong xem xét bao cao lanh dao S Gidy phép xuat ban . (ND  138/2025/ND-
Lanh dao e ren . A _ 08 gio CP)
tai liéu khong kinh doanh;
Y . | - Ky Gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh.
. Giam doc/Phoé 2 < ) A . £ < . A s 2 P . .
Buéc 3 A - Chuyén Vin ban, ho so theo quy dinh dén Véan thu ghisovaoso | 16 gio | Gidv phép xuét ban
S¢ Vin hoa | Gidm doc A s b s g g sy phep )
s Tha th Vian ban xac nhén va dong dau. tai liéu khong kinh
Busc 4 va The thao Vin the S& Vin thu dong ddu va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot ctra doanh
tai Trung tim PVHCC
Trung tam 04gis |- Giay phép xuat ban
phuc vu hanh Can bé tié - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 churc. tai li€u khong kinh
Buac 5 | chinh cong YU ) Lyutrighd s0, cap nhat thong tin vao Hé thong thong tin mot cira doanh;

tinh/xa
(phuong)

nhan

dién tir (néu co).

- Phiéu bién nhan két
qua




2. Thii tuc cap Gidy phép hoat dong in xuit ban phim

- Ma TTHC:2.001594.H42

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16 x 8 gio = 120 gid

)
TN Trung tdm
N
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh/xa
(phuong)
1
» * Thoi gian
Té thyc hién
chire, ca - Tiép nhan
nhan ho so: 04 gio
9 | Thu phi va
) tra két qua
~

Bo phin tiép
nhan va tra
ket qua

phong chuyén mén

* Thot gian thue hién:
- Phan cong xur 1y ho so 08 gio

Y

* Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan: 02
gio

-/

\ 4

- Phé duyét van ban 08 gio

- /

/ Lanh dao \

/ Chuyén vién \

phong chuyén mén

* Thoi gian thuc hién: 120 gio

- Tham dinh ho so chuyén lanh
dao phong phé duyét

Lanh dao S&

* Ky duyét Van ban chuyén Van
thu phat hanh: 16 gio;

N /

/ B¢ phin Vian thu \

* Th(‘fi’ gian thu’p hién: 04 gio
Vao s0, dong dau, phat hanh

N /




Dién gidi quy trinh

Buoéc
thuc hién

DPon vi
thwc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua
thwc hién

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh

cong tinh/xa

(phuong)

Can bo
tiep nhan

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tlep nhan ho so, kiém tra tinh
dau di ctia thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ndy nhan da ho so hop 16, S& Vin hoa
va Thé thao phai cap Gidy phép hoat dong in xuat ban pham; truong
hop khong Cap gidy phép phai c6 van ban tra 161 néu 16 ly do.

- Thyc hi¢n tlep nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon.

- Thanh phan ho so:

(1) Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong in xuat ban pham theo mau
s6 17 tai Phu luc kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT;

(2) Ban sao mot trong cac loai gidy: chiing nhan ding ky ho kinh
doanh, gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, gidy ching nhan dau
tu hodc quyét dinh thanh 14p co so in con hiéu luc tinh dén thoi diém
ndp don;

(3) Tai liéu ching minh vé nguoi ding dau co s in, 6 mit bang san
xudt va thiét bi dé thue hién mot trong cac cong doan ché ban in, in
va gia cong sau in xuat ban pham:

+ Pdi v6i nguoi ding du co so in xuat ban phém La nguoi dai dién
theo phap luat dugc ghi tai mot trong cac loai giay ching nhén dang
ky kinh doanh, glay ching nhén dang ky doanh nghiép, glay chung
nhan dau tu, quyét dinh thanh lap clia co quan c6 tham quyén;

+ Péi voi tai liéu chirng minh vé mit bang san xuat: Ban sao glay
chtirng nhéan quyen st dung dat hoic hop ddng hay cac loai gidy to
khac chimg minh vé viéc giao dét, thué dat, thué mit bang, nha xudng
dé san xuat;

+ i véi tai lidu ching minh vé thiét bi: Phai 13 ban sao gidy to s
hitu hodc thué mua thiét bi; truong hop chua cé thiét bi, trong ho so
dé nghi cap gidy phép phai kém theo danh muyc thiét bi dy kién dau
tu. Trong thoi han 06 thang, ké tir ngdy duogc cip gidy phép hoat dong

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao




in xuat ban pham, co sé in phai hoan thanh viéc mua hodc thué mua
du thiét bi theo danh muc du klen dau tu, gui ban sao chimg tir mua,
thué mua thiét bi cho co quan cip gidy phép hoat dong in xudt ban
pham.

(4) So yéu 1y lich ctia nguoi dimg dau co sé in theo mau sé 06 tai
Phu lyc kém theo Théng tu sé 23/2023/TT-BTTTT;

(5) Ban sao van bang do co s& dao tao chuyén nganh in cap hoic ban
sao glay chtng nhan bdi dudng nghiép vu quan ly hoat dong in Xudt
ban pham do co quan nha nudc c6 tham quyén cap;

(6) Ban sao glay ching nhan du diéu kién an ninh - trat ty do co quan
nha nude c6 tham quyén cap.

~ A r LA HRA . A ‘ Phiéu tiép
Lanh dao | - Phan codng hd so cho can bo thim dinh ho so 08 gio nhan/Théng béo
Buéc 2 Phong Chuyén vién | - Tham dinh ho so, du thao Gidy phép hoat dong in; 80 qio
chuyén mon phong - Trinh Lanh dao du thao Giay phép hoat dong in; g Du thao Giay phép
Lanh dao :Ba.lnh dao phong xem xet bdo cdo lanh dao S& Giay phép hoat dong 08 gio hoat dong in
Giam - Ky Gi:ély phép hoat dong in; , ) 7
Budc 3 o , doc/Pho - Chuyén Van ban, ho so theo quy dinh dén Vén thu ghi s6 vao so 16 gio y )
S6 ;/hap lﬁoa Giam déc | Van ban xéc nhan va dong diu. g}ay . phép  hoat
Buéc 4 va The thao Vin thu S6 Vin thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot cira ong m
tai Trung tam PVHCC
Trung tam 04 gic | . Gi4 .
phuc vu Can bo tié - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc. dérclalaii' phép  hoat
Budc 5 | hanh chinh PUD | Lwu trit ho s0, cap nhat thong tin vao Hé thdng thong tin mot ctra he i

cong tinh/xa
(phuong)

nhan

dién tir (néu co).

- Phiéu bién nhan
ket qua




3. Thii tuc cép lai Gidy phép hoat dong in xuit ban pham

- Ma TTHC: 2.001584.H42

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16 x 8 gio = 40 gio

O )

A 4

Y .
N A Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh/xa
(phuwong)
1
| * Thot gian
Té - thuc.lglién )
chire, ca N Ticp nhg}n
nhan ho so: 04 gio
9
- Thu phi va
tra két qua
~—

B phan tiép
nhin va tra

4 N

Lanh dao
phong chuyén mén

4 N

* Thoi gian thyc hién: 16 gio

Chuyén vién
phong chuyén mén

* Thoi gian thue hién:
- Phén cbng xu 1y ho so 04 gio

A 4

két qua

* Thoi gian

thuc hjén
- Tiép nhan:
02 gio

- Phé duy¢t van ban 04 gio

o

4 N

Lanh dao S&

* Ky duyét Van ban chuyén Vin
thu phat hanh: 08 gio;

Y

- Tham dinh hd so chuyén lanh
dao phong phé duy¢t

o

/

4 N

B¢ phin Vian thu

A 4

\_

)

* Thot gian thue hién: 04 gio
Vao s0, dong dau, phat hanh

N

)




Dién gidi quy trinh

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc Nbi duna thuc hien Thot gian Két qua
thuc hién| thuc hién hién : g thy * 7 thuc hién thuc hién
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan ho so va cap Gidy ti€p nhan ho so va hen tra
Trung tam ket qua; : 3
hu?; vu - Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tir ngay nhéan du ho so, So
hgnh chinh Can b Vin hoa va Thé thao phai Cap lai glay phép hoat dong in xuat ban 04 qis o
Buéc 1 n % N pham; truong hop khong cap lai gidy phép phai c6 van ban tra 1oi g Phiéu tiep
cong tiep nhan néu ro ly do. nhan/Thong bao
tinh/xa 9. , v : N : &
(phuong) - Thuc hién ticp r]han ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon.
phong - Thanh phan hé so: , 7 ]
Don d€ nghi cap lai gidy phep hoat dong in xuat ban pham theo Mau
s0 18 Phu luc kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT.
Lanh dao - Phan cong hd so cho can bo tham dinh hd so 04 gio APh1euAtlep .
. nhan/Thong bao
) PhonAg Chuyén vién | - Tham dinh ho so, du thao Giay phép hoat dong in; 160is
Budc 2 C':rl:g’re]n phong - Trinh Lanh dao du thao Giay phép hoat dong in; g Du thao Gidy phép
Lanh dao :;]a.lnh dao phong xem xeét bao cdo 1anh dao S& Giay phép hoat dong 04giod hoat dong in
X . | - Ky Gidy phép hoat dong in; e . o
Buéc3 | sy vin Glg;i"ggzho - Chuyén Van ban, hé so theo quy dinh dén Van thu ghi sé vaosé | 08gio | 94 phel?nho‘f‘t dong
hoa va Thé Van ban x4c nhin va dong dau.
, thao - . | Vin thu dong du va dinh kém két qua chuyén vé B phan mot cira Gidy phép hoat dong
Budc 4 Van thu S0 tai Trung tam PVHCC in
Trung tam 04 gi
4 ‘ , 10 _ e ,
h 5 :rl]l ((::f\llllrllh Can bb tié - Tra ket qua giai quyét TTHC cho t6 chue. . df)r?leilr}ll' phép hoat
Buéc 5 N N P Luu trir ho so, cap nhat thong tin vao H¢ thong thong tin mdt cura i g; L A LA
cong nhan dién tir (néu co) - Phicu bién nhan ket
tinh/xa ' ' qua

(phuong)




4. Thi tuc cAp déi Gidy phép hoat dong in xuit bian pham
- M@ TTHC:1.003729.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16 x 8 gio = 40 gid

Té chikc,
ca nhan

O )

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh/xa
(phuong)

A 4

A

* Thoi gian
thuce hién
- Tiép nhan ho
so: 04 gio

- Thu phi va
tra két qua

B phén tiép
nhén va tra
két qua

phong chuyén mén

* Thoi gian thuce hién:
- Phén cbng xu 1y ho so 04 gio

A 4

* Thot gian
thuc hién

- Tiép nhén: 02
gio

- Phé duy¢t van ban 04 gio

N /

/ Lanh dao \

/ Chuyén vién \

Y

Lanh dao Sé

* Ky duyét Van ban chuyén Vin

thu phat hanh: 08 gio;

phong chuyén mén

* Thoi gian thye hién: 16 gio
- Tham dinh ho so chuyén l&nh
dao phong phé duyét

N /

/ B6 phan Van thu \

* Thot gian thue hién: 04 gio
Vao s0, dong dau, phat hanh

N /




Dién gidi quy trinh

Buwéc Pon vi Nguoi thuc N@i dung thuc hién Thoi gian Két qua
thuc hién| thuc hién hién g thuc hién thuc hién
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tlep nhan ho so, kiém tra tinh dau
du cta thanh phan ho so va cp Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua;
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd s0, S¢ Van
hoa va Thé thao phai cap doi giay phép; truong hop khdng cap doi giay
Trung tdm phép phai c6 van ban trd 161 néu rd ly do.
phuc vy hanh A - Thyc hién tiep nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyé&n mon. .
, . A Can bO N A A 04 glO' 4 L
Budc 1 | chinh cong tiéo nhan | - Thanh phan ho so: ’ 7 Phicu tiep
tinh/xa P e (1) Dop dé nghi cap doi giay phép hoat’ dong in xuat ban pham theo nhan/Théng bao
(phuong) Mau s0 18 Phu luc kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT.
(2) Truong hop thay do6i dia chi cua mat bang san Xut, co so in xuat
ban pham gui kem ban sao gidy chimg nhan quyen sir dung dat hoic
hop dong hoic cac loai gidy to khac chimg minh vé viéc giao dét, thué
dat, thué mat bang.
~ A A b f 1At A . A ‘s Phiéu tiép
‘ Lanh dao | - Phan cong ho so cho can bd tham dinh ho so 04 gio nhan/Thong béo
Budc 2 PhAong __ | Chuyén vién | - Tham dinh ho so, dw thio Giay phép hoat dong in; 16 qidy Du thao Gidy
chuyén mon phong - Trinh Lanh dao du thaoGiay phép hoat dong in; g phé;p hoat dong
Lanh dao | Lanh dao phong xem Xét bao cao lanh dao S¢ Giay phép hoat dong in; 04 gio in
Giam - Ky Giay phép hoat dong in; .z .
Budc 3 o ) déc/ Pho - Chuyén Vin ban, hd so theo quy dinh dén Vin thu ghi sd vao s6 Van | 08 gio Glaé/gl?e}i)nhoat
S0 ;’hap an Gidm d6c | ban xéc nhan va déng du. e
. va The thao < . | Van thu déng diu va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot ctra tai Gidy phép hoat
Budc 4 Van thu S¢ A A
Trung tam PVHCC dong in
Trung tam 04gi0 |-Gij .
ohucvuhanh| . ... | -Trakét qua gidi quyét TTHC cho té chic. : Glay phép hoat
. . R Céan bo tiep Y n A e s NPT dong in;
Buéc 5 | chinh cong N - Luu trir ho so, cap nhat thong tin vao H¢ thong thong tin mdt ctra dién -2 o
, ~ nhan » A, - Phiéu Dbién
tinh/xa tr (n€u co).

(phuong)

nhan két qua




5. Thii tuc cap Gidy phép in gia cong xuit ban phim cho nwéc ngoai
- Ma TTHC: 2.001564.H42 7 ‘
- Tong tho1 gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€ x 8 gio = 80 gio

1 A )
<> Trung tam 4 Lanh dao N 4 Chuyén vién N
I Phuc vu / \ : 4 y
Lot hong chuyén mon hong chuyén mén
hanh chinh B6 ohan ti4 3 phong chuy pnong chuly
A > X 0 an tie] >
cong tinh/x3 ,,i,;’n va m{) » * Thoi gian thyc hién: * Thoi gian thyc hién: 40 gio
(phuong) 2 két qui - Phén cdng xur Iy ho so 08 gio |4 - Tham dinh ho so chuyén lanh
1 > - Phé duyé¢t van ban 08 gio dao phong phé duyét
.. . 5
» * Thot gian o
thuc hién * Thot gian N / \ /
Té - Tiép nhan thug Ple;n .
chite, ch hd so: 04 gio - Ti¢p nhan:
2 02 gid 6
nhan 9
B - Thu phi va \ )
- tra két qua
Linh dao S& B¢ phan Van thu
\o / , o T 1 2 < * Thot gian thuc hién: 04 gio
* Ky duyét Van ban chuyén Van 7 Vio s & déng déu, phat hz‘flh

A thu phat hanh: 16 gio;




Dién gidi quy trinh

Buoéc
thuc hién

Pon vi
thuc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Budc 1

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh cong
tinh/xa

(phuong)

C;én bo
tiep nhan

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau di cua thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua;

- Trong thai han 10 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢, S¢ Vian
hoa va Thé thao phai cap gidy phép, truong hop khdng cap gidy phép
phai c6 van ban tra 16i néu rd ly do.

- Thue hién tiép nhan hd so va chuyén Lanh dao phong chuyén mén.
- Thanh phan ho se:

(1) Pon d¢ nghi cap gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nudc
ngodi (MAu s6 20 ban hanh tai Phu luc kém theo Théng tu sb
23/2023/TT-BTTTT);

(2) Hai ban mu xuét ban phém dat in;

(3) Ban sao c6 chimg thyc giay phép hoat dong in xuat ban pham
(4) Ban sao c6 chimg thuc hop dong in gia cong Xuét ban pham cho
t6 chirc, ca nhan nudc ngoai; trudng hop hop dong bang tiéng nude
ngoai thi phai kém theo ban dich tiéng Viét;

(5) Ban sao ho chleu con thoi han sir dung cua nguoi dat in hodc
gidy iy quyén, glay ching minh nhan dan/can cudc cong dan cua
nguoi dugc uy quyén dat in.

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao

Budc 2

Phong
chuyén mon

Lanh dao

- Phan cong hd so cho can bo tham dinh hd so

08 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao

Chuyén vién
phong

- Tham dinh ho so, du thao Gidy phép in gia cong xuat ban pham
cho nudc ngoai;

- Trinh Lanh dao dy thao Gidy phép in gia cong xuat ban pham cho
nudc ngoai,

40gio

Lanh dao

L&nh dao phong xem xét bao céo linh dao S& Gidy phép in gia cong
xuat ban pham cho nudc ngoai;

08gio

Du thao Gidy phép in
gia cong xuat ban
pham cho nudc
ngoai,




- Ky Gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nuéc ngoai;

Buéc3 | Lanh dao S¢ |O1am d0C/PhO | o e Van ban, hé so theo quy dinh dén Vin thu ghi 6 vao sb | 16gio
Giam doc < 1 g A s s £
Vién ban xac nhén va dong dau.
. Van phong 9 \ Vin thu dong ddu va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot cira
Buge 4 So Van thu S tai Trung tim PVHCC
Trung tam , ) . 04 gio
phuc vu hanh Can bé tié - Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chire.
Budc 5 | chinh cong U Ly trir hd s0, cap nhat thong tin vao Hé thong thong tin mot cira

tinh/xa
(phuong)

nhan

dién tir (néu co).

Gidy phép in gia
cong xuat ban pham
cho nudc ngoai;

- Gidy phép in gia
cong xuit ban pham
cho nudc ngoai;

- Phiéu bién nhan két
qua




6. Thii tuc cap Gidy phép hoat dong in

- Ma TTHC:1.004153.H42

- Tong thoi gian thuce hién TTHC: 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16 x 8 gio = 120 gid

O

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh/xa

1 (phuwong)

O )

B phan tiép
nhan va tra

L N

anh dao phong chuyén moén

4 N

Chuyén vién
phong chuyén mén

* Thot gian thyc hién:

* Thoi gian thye hién: 80 gio

két qua

Y

* Thoi gian
thuc hién
- Tiép nhan

T6 chire, . !
ho so: 04 gio

ca nhan 9
- Thu phi va
—, .1 .
tra két qua
N~

\4

* Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan:
02 gio

- Phan cong xir 1y ho so 08 gior
- Phé duyét van ban 08 gio

- Tham dinh ho so chuyén lanh

—

- /

Lanh dao S&

* Ky duyét Van ban chuyén Van
thu phat hanh: 16 gio;

dao phong phé duyét /

B¢ phan Van thu

* Thoi gian thyc hién: 04
gio ) )
Vao s0, dong dau, phat hanh




Dién gidi quy trinh

Buéc Pon vi Ngudi N@i dung thc hién Thai gian Két qua
thuc hién| thwc hién | thuc hién : : * thuc hién thuc hién
- Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh dau du
ctia thanh phan hd so va cap Gléy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh, co
quan quan 1y nha nudc vé hoat dong in phai cip gidy phép trong d6 ghi
ré noi dung hoat dong phu hop véi thiét bi cua co s& in va cap nhét thong
tin vao co s dit liéu quéc gia vé hoat dong in; trudng hop khong cap giay
Trung tdm phép phai c6 van ban tra 16i néu rd ly do.
phuc vu Canbs | - Thuc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén man. .
, \ , an bO N A A 04 glo L e
Budc 1 | hanh chinh tiép nhan | - Thanh phan ho so: o Phicu tiep
cong tinh/xa ' (1) Bon dé nghi cap giay phép hoat dong in (Mau so 01 tai Phu luc kem nhan/Thong bao
(phuong) theo Nghi dinh s6 72/2022/NP-CP);
(2) Ban sao c6 chting thyc hoac ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu mot
trong céc loai gidy ching nhan dang ky kinh doanh, gidy ching nhan dang
ky doanh nghiép, gidy chimg nhan dau tu, gidy chiing nhan dang ky thué,
quyét dinh thanh 1ap co s¢ in d6i v6i co s6 in su nghiép cong lap.
(3) So yéu 1y lich cua ngudi ding dau co sé in (Mau sb 03 tai Phu luc
kém theo Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP).
ohe Lanh dao | - Phan cdng hd so cho can bo tham dinh hé so 08 gio Egcl)eu tiép nhan/
ong — ———— P=Tr S ——
. A Chuyén vién| - Tham dinh ho so, du thao Giay phép hoat dong in; . )
Budc 2 Ct:#gre] " phong - Trinh Lanh dao dy thao Giay phép hoat dong in; 80910 DLI’ thao ) Gi?ly
Lanh dao | L&nh dao phong xem xét bao cdo 1anh dao S& Gidy phép hoat dong in; 08 gio phép hoat dong in;
Giam - Ky Glay phép hoat dong in; .z .
Budc 3 S¢ Vin déC/PhQ - Chuyén Vin ban, hd so theo quy dinh dén Van thu ghi s6 vao s6 Vin 16 gio ((i}(;?ly inphep hoat
hoa va Thé | Gidm doc | ban xac nhan va dong du. e Im,
Burdc 4 thao Vin thy S | Van thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot cira tai| 04 gid | Gidy phép hoat

Trung tdam PVHCC.

dong in;




Trung tam s LK. o eas X 2 4 - Giay phép hoat
phuc vu . a i | - Tra ket qua giai quyeét TTHC cho t6 chue. N
. N . Céan bo tiep . oA A N A et TTA A A o ain dong in;
Budc 5 | hanh chinh N - Luu trr ho so, cap nhat thong tin vao HE thong thong tin mot cua dién TR .
N x nhan . A, - Phiéu bién nhan
inh/x ur (n€u co). Lo
két qua
(phuong)

7. Thii tuc cap lai Gidy phép hoat dong in

-Ma TTHC: 2.001744.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC: 7 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢ x 8 gio = 56 gio

R
YN 3
C Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

cong tinh/xa

B phan tiép
nhin va tra
ket qua

1 (phuong)

< " * Thoi gian
To thuc hién

Chﬁ’cg ca - Tiép nhan
nhan | g |hd so: 04 gio
. - Thu phi va
tra két qua
N~

-

A

Y

* Thot gian
thuc hién

- Tiép nhan:
02 gio

/ Lanh dao \

phong chuyén mén

/ Chuyén vién \

phong chuyén mén

* Thot gian thyce hién:

A 4

* Thoi gian thyc hién: 32 gid

- Phan cong xir 1y ho so 04 gio [
- Phé duyé¢t van ban 04 gio

- J

/ Lanh dao Sé \

* Ky duyét Van ban chuyén Vin

- Tham dinh ho so chuyén lanh
dao phong phé duyét

N )

/ B¢ phin Vian thu \

thu phat hanh: 08 gio;

\_ /

* Thoi gian thyc hién: 04 gio
Vao s0, dong dau, phat hanh

- /




Dién gidi quy trinh

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc N@i dung thuc hién Thot gian Két qua
thuc hién| thuc hién hién : : * thuc hién thuc hién
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan ho so va cp Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua;
- Trong thot han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so dé nghi
cap lai gidy phép theo quy dinh, So¢ Van hoa va Thé thao phai cap
lai gidy phép; truong hop khong cap lai gidy phép phai c6 vin ban
Trung tam tra 101 néu 4 1y do.
phuc vu hanh Can bo - Thuc hién t‘iép nhan hd so va chuyén Lanh dao phong chuy&n mén. 04 gio o
Bugc 1 | chinh cbng tiép nhan |- Thanh phan ho so: o Phicu tiep
tinh/xa : (1) Bon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in (Mau s6 02 ban hanh nhan/Thong bao
(phuong) tai Phy luc kém theo Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP);
(2) Cac gidy to chimg minh sy thay doi trong cac trudng hop cu thé
nhu: Tén goi cua co s¢ in; dia chi tru s& chinh, chi nhanh cua co s&
in; loai hinh t6 chirc hoat dong cua co so in; thanh 1ap hoac giai thé
chi nhanh cta co s& in va nguoi ding dau co so in.
(3) Gidy phép hoat dong in (ddi v6i truong hop gidy phép bi hu
hong) .
~ A A A L 1A 4 A . A . Phiéu tiép
Lanh dao | - Phan cong ho so cho can bd tham dinh ho so 04 gio nhan/Théng bao
Buge 2 | Pong chuyén | Chuyén vién | - Tham dinh ho so, du thao Giay phép hoat dong in; 32 gio ,
mon phong - Trinh Lanh dao dy thaoGiay phép hoat dong in; Du thao Giay phép
Linh dao :_nénh dao phong xem xét bao c4o lanh dao S& Gidy phép hoat dong Odgio hoat dong in;
Giam - Ky Giay phép hoat dong in;
Budc 3 d6c/Phd | - Chuyén Vin ban, hd so theo quy dinh dén Vin thu ghi sé vao s6 | 08 gio y
S6 Vﬁ? hod | Giam déc | Vin ban x4c nhan va déng diu. Gfﬁy ~ phép  hoat
Buéc 4 va The thao Vin the S6 Vin thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot cira| 04 gio dong in;

tai Trung tdm PVHCC.




Trung tam
phuc vu hanh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t0 chire.

- Giay phép hoat

Budc 5 chinh coéng Can b? tiep | Luu trlr ho so, cap nhat thong tin vao Hé thong thong tin mot cira d(_)ng. ra .
\ « nhan Ao A, - Phicu bién nhan
tinh/xa dién tir (n€u co). e
\ két qua
(phuong)

8. Thi tuc xac nhin ding ky hoat dong in

- Ma TTHC: 001740.H42

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 3 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 x 8 gio = 24 gid

D Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh/xa
(phuong)
L 1% Thoi gian
> thuc hién
< - Tiép nhén
To ho so: 02 gid
chire, ca
nhan | g |- Thu phi va
= tra két qua
~—
N

\4

B phén tiép
nhin va tra
két qua

* Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan:
02 gio

— % - Phan cong xu 1y hd so 04 gid

3

/ Lanh dao \

phong chuyén mén

/ Chuyén vién \

* Thot gian thyc hién:

A 4

- Phé duy¢t van ban 02 gio

\ /

/ Lanh dao S& \

* Ky duyét Vin ban chuyén
Van thu phat hanh: 04 gio;

N J

phong chuyén mén

* Thoi gian thyc hién: 10 gio
- Tham dinh ho so chuyén
lanh dao phong phé duyét

N J

/ Bo phan Van thw \

* Thoi gian thue hién: 02 gid
Vao so, dong dau, phat hanh

o /




Dién gidi quy trinh

Buéc Pon vi Nguoi thuc N&i duna thuc hién Thai gian Két qua
thuc hién| thwuc hién hién : g thy * thuc hién thuc hién
- Tmng tam Phuc vy hanh chinh cong ti€p nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; 7 ‘
Truna tim - Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so
phu?: vu dang ky cua co s¢ in, S& Van hod va Thé thao c6 trach nhi¢m xac
Busc1 | hanh chinh _(Ean b? nl}ar} fiatlg k}l; Fru’ong hop khong xac nhan dang ky phai c6 van ban 02 gio Phiéu tiép
A x tiep nhan trd 161 néu 0 1y do. A o .
cong tinh/xa Y A WA . T \ A nhan/Thong bao
. - Thuc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén
(phuong) mén.
- Thanh phan ho se: o
To khai dang ky hoat dong co s¢ in (Mau s6 08 ban hanh tai Phu
luc kém theo Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP).
Lanh dao - Phan ¢6ng ho so cho can bo tham dinh hé so 04 gio PhlAeu Flep nhin/
Thong béo
Buse 2 Phpng A Chuyqn vién | - Th‘am d1~nh ho so, du Ehao .(;nay’xac rihanvdang,ky hoatAdQn.g .1n; 10 gior Du thio Gidy xdc
chuyén mon phong - Trinh Lanh dao dy thao Giay xac nhan dang ky hoat dong in; A e ;
p . TPV =TT S N nhan dang ky hoat
~ Lanh dao phong xem xét bao cao lanh dao S Giay xac nhan dang . N
Lanh dao , NI 02 gio dong in;
ky hoat dong in;
Y . | - Ky Gidy x4c nhan dang ky hoat dong in; 2 A ax
Buéc3 | G‘gggoggiho - Chuyén Vin ban, hd so theo quy dinh dén Van thu ghi s vao sé | 04 gio E?a}foztagﬁiha; dang
Sf’_l\_]hafltﬁoa Vin ban x4c nhan va dong dau. Y hogt dong 1,
Buéc 4 va The thao Vin the Sé Vin thu dong du va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot cira Gidy x4c nhan ding
tai Trung tim PVHCC. ky hoat dong in;
Trung tam 02 Qi | . (vide whm tA 4
phuc vu Can b tié - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 churc. : k(,};l?;i(gggh?;dang
Buéc 5 | hanh chinh U Luu trit ho so, cap nhat thong tin vao H¢ thong thong tin mot cua y foat Cong i,

cong tinh/xa
(phuong)

nhan

dién tir (néu co).

- Phiéu bién nhan két

qua




9. Thii tuc xac nhén thay ddi thong tin ding ky hoat dong in

-Ma TTHC: 2.001737.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC: 3 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16 x 8 gio = 24 gio

Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh/xa

1 (phuong)

Y
N

_|* Thoi gian
" | thuc hién

- Tiép nhan
ho so: 02 gid

To chikc,
canhan| 9
- Thu phi va
tra két qua

A

B phan tiép
nhin va tra ket

/ Lanh dao \

qua

Y

* Thoi gian thuc
hién

- Tiép nhan: 02
gio

-/

\4

phong chuyén mén

/ Chuyén vién \

phong chuyén mén

* Thot gian thue hién:
- Phan cbng xur 1y ho so 04 gio
- Phé duyét van ban 02 gio

\_ /

v

f Lanh dao Sé \

* Thoi gian thue hién: 10 gio
- Tham dinh ho so chuyén lanh
dao phong phé duyét

N /

/ Bo phian Van thw \

* Thoi gian thyc hién: 02 gio

* Ky duyét Vin ban chuyén Vian
thu phat hanh: 04 gio;

- )

| Vao sd, dong dau, phat hanh

- J




Dién gidi quy trinh

Thai gian Két qua
thwc hién thuc hién

Buwéc Pon vi Nguoi thuc

thuc hién| thuc hién hién N§i dung thuc hién

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cta thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua;

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so thay
d6i thong tin dang ky hoat dong cta co s in, S& Vian hoa va Thé
Can bd thao c6 trach nhiém xac nhan dang ky va cap nhat thong tin vao co 02 gio

Trung tdm
phuc vu hanh

Bude 1 Chtlirrllf}ll/(;(%ng tiép nhan | so dﬁ: lriéuv quéc gizﬁt d‘é_ qlién IN}'/; ,tru(‘mg hop khong xéc nhan dang ky nhéIr’ll/l}l“ellllégZpbéo
(phuong) phai c6 van l?im traAlcn néu rd ly do.K i \ o
- Thuc hién tiép nhan ho so va chuyén Lanh dao phong chuyén mon.
Thanh phan ho so:
T khai thay doi thong tin dang ky hoat dong co s¢ in (Mau s6 09
ban hanh tai Phu luc kém theo Nghi dinh ) 72/2022/ND-CP).
~ A A b f 1A 4R . b ‘ Phiéu tiép
Lanh dao | - Phan cdng ho so cho can bg tham dinh ho so 04 gio nhan/Thong béo

Budc 2 Phong chuyén Chuyén vién | - Tham dinh hd so, du thao Gidy xac nhan diang ky hoat dong in;

man phong - Trinh Lanh dao dy thaoGidy xac nhan ding ky hoat dong in; 10gio Elgnth;;ng(}llg/y h);i;
Lanh dao Lc"mh daoApho_ng xem xet bdo cdo lanh dao S¢& Gidy xac nhan dang 02 gic dong in;
ky hoat dong in;
Giam - Ky Gidy xac nhan dang ky hoat dong in; , q Gidv x4c nhan din
Budéc 3 ddc/Phd | - Chuyén Vin ban, hd so theo quy dinh dén Van thu ghi sé vao sé | 04 gio y an dang

¥ Vi ) . £ . e N J ky hoat dong in;
So Vanhoda | Giamdéc | Vin ban x4c nhan va déng déu. y noatdong

va Thé thao

Budc 4 Vin thu S& Van thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé B6 phan mot ctra| 02 gio Giay xac nhan dang

tai Trung tim PVHCC. ky hoat dong in;




Trung tdm

phuc vy hanh | - bo tiép

- Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chc.

- Gidy x4c nhdn
dang ky hoat dong

Budc 5 | chinh cong nhan - Luu trit ho so, cap nhat thong tin vao Hé thong thong tin mét cira in;
tinh/xa : dién tir (n€u co). - Phiéu bién nhan
(phuong) ket qua
10. Cép gidy phép nhip khau xuit ban pham khong kinh doanh
- Ma TTHC: 1.003725.H42
- Tong thot gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc k€ tir ngay nhan da ho so hop 1€ x 8 gio = 120 gio
/\ A / Léanh dao \ / Chuyén vién \
U Trung tam B phén tiép phong chuyén mén phong chuyén mén
Phuc vu hén va tri
hanh chinh fhag va ra o A . . .
< o két qua 3 * Thoi gian thue hién: «——| * Thoi gian thyc hién: 80 gio
. cong tinh/xa - Phan cong xtr 1y hd so 08 gits c - Thim dinh hd so chuyén
(phuong) - Phé duyét vin ban 08 gio lanh dao phong phé duyét
» * Thoi gian |——»
§ chu - Tiép nhin thy hig
To chire, h so: 04 gic e
ca nhan ICp nhan:
02 gid
9 - Thu phi va g1o 6
D tra két qua
A 4
/ Lanh dao Sé \ B phin Vian thw
7
* Ky duyét Vin ban chuyén Van * Thoi gian thuc hién: 04 gio

thu phat hanh: 16 gio;

- /

Vo s, dong dau, phat hanh




Dién gidi quy trinh

Buoéc
thuc hién

DPon vi
thwc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua
thwc hién

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh/xa
(phuong)

Can bo
tiép nhan

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau di cua thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua;

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so thay
d6i thong tin dang ky hoat dong cua co s& in, S Vian hoa va Thé
thao c6 trach nhiém xac nhan dang ky va cap nhat thong tin vao co
so dir liéu qudc gia dé quan 1y; trudng hop khong xac nhan dang ky
phai ¢6 van ban tra 161 néu 1o 1y do.

- Thue hién tiép nhan hd so va chuyén Lanh dao phong chuyén mén.
Thanh phan ho so:

(1) Pon dé > nghi cap gidy phép nhap khau xuat ban pham khong kinh
doanh (Mau s6 29 Phu lyc kém theo Thong tw s6 23/2023/TT-
BTTTT);

(2) Danh muc xuat ban pham nhap khau khong kinh doanh (Mau s6
30 Phuy luc kém theo Thong tu $6 23/2023/TT-BTTTT).

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao

Budc 2

Phong
chuyén mon

Lanh dao

- Phan ¢6ng hd so cho can bo tham dinh h so

08 gid

Phiéu tiép
nhan/Thong bao

Chuyén vién
phong

- Tham dinh ho so, dy thao Gidy phép nhap khau xuét ban pham
khong kinh doanh;

- Trinh Lanh dao du thaoGidy phép nhap khau xuét ban pham khong
kinh doanh.

80 gio

Lanh dao

Lanh dao phong xem Xeét béo cdo lanh dao S¢ Gidy phép nhap khau
xuat ban pham khong kinh doanh.

08 gio

Du thio Gidy phép
nhap khiu xuat ban
pham khdng kinh
doanh;

Budc 3

Budc 4

So Vép hoa
va Thé thao

Giam déc{Phé
Giam dbc

- Ky Gidy phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh; 7
- Chuyén Vin ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi s6 vao so6
Vian ban x&c nhén va dong dau.

16 gio

Van thu So

Vin thu déng ddu va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot ctra
tai Trung tam PVHCC.

04 gio

Glay phép nhap khau
xudt ban  pham
khong kinh doanh;




Trung tdm - Glay ‘phép nhép
phuc vu Can b tié - Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chic. khau xuat ban pham
Budc 5 | hanh chinh nhan P - Luu triv hd s0, cap nhat thong tin vao Hé thong thong tin mot cira khong kinh doanh.
cong tinh/xa ' dién tir (néu co). - Phiéu bién nhan ket
(phuong) qua
11. Thii tuc cap Gidy x4c nhan ding ky hoat dong phat hanh xuit ban pham
- Ma TTHC: 1.003114.H42
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ x 8 gio = 40 gio
\_/ ( ) / Lanh dao \ / Chuyén vién \
Trung tam B{ phan tiép phong chuyén mon . phong chuyén mon
rond mhapvatra | 3 - - * Thoi gian thyc hién: 16 gio
hanh chinh két qua * Thoi gian thye hién: . 01 glah thic fien: 26 gl
1 | cong tinh/xa —% - Phan cong xit [y hd so 04 gid | - Tham dinh hd so chuyén
(phuong) - Phé duyét vin ban 04 gid lanh dao phong phé duyét
| * Thoi gian
T8 chi | thyc hién * Thoi oi - j k /
0 chure, X . 01 glan
canhan| 9 |- Tiép nhan fhuc hién 5
ho so: 04 gio - Tiép nhan:
o 02 gio
P - Thu phi va il
b tra két qua / R \
Lanh dao Sé B0 phan Van thu
* Ky duyét Van ban chuyén Van ;Thf’i gé%?lthgg hiéﬁlgfaoséﬁif’
thu phat hanh: 08 gio; a0 50, dong dau, p
__ N/

- /




Dién gidi quy trinh

Buwéc
thwc hién

DPon vi
thwc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thwc hién

Thot gian
thwc hién

Két qua
thuc hién

Budc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh céng
tinh/xa
(phuong)

Can bd
tiep nhan

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tlep nhan ho 50, kiém tra
tinh ddu di cta thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén ho so ding
theo quy dinh, S& Van hod va Thé thao xem xet, cap glay Xxac
nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham theo Mau so
07 tai Danh muc 3 kém theo Phu luc Nghi dinh sb
138/2025/ND-CP;, truong hop khong cap phai tra 101 bang vin
ban va néu rd 1y do. S& Vian hoa va Thé thao xac nhan dang ky
hoat dong phat hanh xuat ban pham cho chi nhanh giri thong
béo cho S& Vin hoa va Thé thao noi c6 tru sé chinh dé phoi
hop quén ly.

- Truong hop ho so khong dung theo quy dinh, trong 02 ngay
lam viéc ké tur ngay nhan dugc ho s0, S¢ Vin hoa va Thé thao
c6 vin ban thong bao yéu cau hoan thién ho so.

- Thuc hién tiép nhan hd so va chuyén Lanh dao phong chuyén
mon.

Thanh phan hb so:

(1) Pon dé nghi dang ky hoat dong phat hanh xuit ban pham
theo Mau s6 06 tai Danh myc 3 kém theo Phu luc Nghi dinh

5O 138/2025/ND-CP;

(2) Ban sao gidy t& s& hitu tru sé hodc hop dong thué, muon
tru so dé lam dia diém kinh doanh;

(3) Ban sao gidy to ching minh duoc phép thuong tri tai Viét
Nam do co quan c6 thim quyén ciia Viét Nam cap cho ngudi
dung dau co so phat hanh c¢6 quédc tich nude ngoai;

(4) Ban sao dién tir hodc ban sao vin bang hodc ching chi boi
dudng kién thirc, nghiép vu vé phat hanh xuat ban pham cia
ngudi ding du co sd phat hanh do co sé dao tao, bdi dudng

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao




chuyén nganh phat hanh xuit ban pham cip. Trudong hop khi
da hoan thanh viéc lién thong co so dir liéu chuyén nganh gitra
cac by, nganh, dia phuong, co s phat hanh xudt ban pham
khong phai ndp thanh phan hd so tai cac muc (2), (3), (4) néu
trén.

~ ~ A A , n 2 . A .y P hléu tlép
Lanh dao - Phén c6ng ho so cho can b tham dinh ho so 04 gio nhan/Thong béo
- Tham dinh ho so, du thao Giay xac nhan dang ky hoat dong
. .| Chuyén vién | phat hanh xuit ban pham; . o
Budéc 2 Phong E:huyen phong - Trinh Lanh dao du thaoGiay xac nhan dang ky hoat dong phat 16916 Dl'f thaf) Gla}/ xac
mon N X 12 2 nhan dang ky hoat
hanh xuat ban pham A LT X
dong phat hanh xuat
~ Lanh dao phong xem xét bao cao lanh dao So Gidy xac nhan . ban pham
Lanhdao | 420 k9 hoat dong phat hanh xuét ban phim 04 gio
, - Ky Gidy xéc nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban
Busce 3 Giam doc/Pho | pham; ‘ ’ ’ 08 qis S
S Vin hod Giam doc - Chuyén Van ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi s6 vao g Glf‘y Xac n}lan daflg
va Thé thao s Vin ban xac nhan va déng dau. hlfyhhoaﬁ, dg?g p}?;ﬂt
Buéc 4 Vin the S6 Vin thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot anh xuat ban pham
ctra tai Trung tam PVHCC.
Trung tam 04 gioy Gidy x4c nhan ding ky
phuc vu hanh Can bb tié - Tra két qua giai quyét TTHC cho 6 chrc. hoat dong phat hanh
Budc 5 chinh cong UD ) Lyutrighd s0, cap nhat thong tin vao Hé thong thong tin mot xuat ban pham.

tinh/xa
(phuong)

nhan

ctra dién ttr (néu co).

- Phiéu bién nhan két

qua




12. Thii tuc Cép lai gidy x4c nhan ding ky hoat ddng phat hanh xuit ban phim

- Ma TTHC: 1.008201.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC: 5 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop 16 x 8 gio = 40 gio

)
Trung tam

Phuc vu

hanh chinh

cong tinh/xa

(phuwong)

)
N

B phin tiép
nhén va tra

/ Lanh dao \

phong chuyén mén

/ Chuyén vién \

phong chuyén mén

két qua

\ 4

* Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan
g |h0so:04 gio

T
chire, ca
nhéan

- Thu phi va
tra két qua

* Thot gian
thuc hién

- Tiép nhan:
02 gio

-

A\ 4

v

* Thot gian thyc hién: 16 gio

* Thoi gian thue hién:
- Phén cong xtr 1y ho so 04 gio
- Phé duyét van ban 04 gio

o )

/ Lanh dao S& \

* Ky duyét Vian ban chuyén Van

- Tham dinh h so chuyén l&nh
dao phong phé duyét

o /

/ B¢ phan Van thu \

thu phat hanh: 08 gio;

- /

Y

* Th(‘yi’ gian thup hién: 04 gio
Vao so, dong dau, phat hanh

N /




Dién gidi quy trinh

Buoéc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung thuc hién

Thot gian
thwc hién

Két qua
thuc hién

Budce 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh coéng
tinh/xa
(phuong)

Qén bo
tiep nhan

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhdn ho so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan ho so va cp Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua;

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan du hd so, SO
Van hoé va The thao xem xét cp glay xac nhan dang ky hoat dong
phat hanh xuét ban pham theo Mau s6 02 tai Danh muc kém theo
Phuy lyc Thong tu s6 09/2025/TT- BVHTTDL; truong hop khong cap
gidy x4c nhan dang ky hoat dong xuat ban pham phai c6 vin ban tra
161 néu 1o 1y do.

- Trudong hop ho so khong dung theo quy dinh, trong 02 ngay lam
viéc ké tur ngay nhan dugc hd so, S& Vian hoa va Thé thao phai co
vian ban thong bao yéu cau hoan thién hd so.

- Thuc hién tiép nhan hd so va chuyén Lanh dao phong chuy@n mon.

Thanh phan hb so:

(1) Pon dé nghi dang ky lai hoat d6ng phat hanh xuat ban pham theo
Mau s6 01 tai Danh myc kém theo Phy luc Thong tu s6 09/2025/TT-

BVHTTDL;

(2) Ban sao gidy to s& hitu tru s& hodc hgp dong thué, muon try so
dé 1am dia diém kinh doanh;

(3) Ban sao gidy to ching minh dugc phep thuong tri tai Viét Nam
do co quan c6 thim quyén cua Viét Nam cép cho nguoi diung dau
co s phat hanh c6 quoc tich nu6e ngoai;

(4) Ban sao van bang hodc chung chi boi dudng kién thirc, nghiép
vu vé phat hanh xuat ban phim cua ngudi dimg dau co sO phat hanh
do co s& dao tao, boi dudng chuyén nganh phat hanh xuat ban pham
cap. Truong hop khi da hoan thanh viéc lién thong co s¢ dir liéu
chuyén nganh giira cac by, nganh, dia phuong, co s¢ phat hanh Xuét
ban pham khong phai ndp thanh phan hé so tai cac muc (2), (3), (4)
néu trén.

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao




~ A A A f 1A A g A . Phiéu tiép
Lanh dao Phaﬂn cong ho so cho can b tham dinh ho so 04 gio nhan/Théng béo
- Tham dinh hf) s0, du thao Gidy xdc nhan dang ky lai hoat dong
. + | Chuven vien phat hanh xuat ban phdm theo Mau s6 02 tai Danh myc kém theo R
Busc 2 | Phong chuyén }’K\m Phu luc Thong tu s6 09/2025/TT-BVHTTDL; 16 gis | Du thao Gidy xac
mon PRONG | _Trinh Lanh dao dy thao Gidy xéc nhan dang ky lai hoat dong phat nhan dang ky lai hoat
hanh xuit ban pham. dong pqhat hinh Xuat
Linh dao Lanh dao phong Xxem xet bao céo lanh dao S¢ Gidy x4ac nhan ding 04 gis ban pham
201 ky laihoat dong phat hanh xuét ban pham g
Giam - Ky Giﬁy xac nhan dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban phémq;
Buéc 3 o , doc/Pho - Chuyén Van ban, h6 so theo quy dinh dén Van thu ghi s6 vao s6 | 080i0 | Gidy x4c nhan ding
3;’ ;/S;tﬁzg Gidmddc | Van ban xac nhan va dong déu. - ky Tai hoat dong phat
. - .| Van thu dong dau va dinh kem két qua chuyén vé Bo phan mot cira hanh xuat ban pham;
Budc 4 Van thu Sé . A
tai Trung tam PVHCC.
5 , , 7 04 gis | Gidy xdc nhan dang
Trung@amphuc ;i qua gidi quydt TTHC cho tb chic. ky lai hoat dong phat
. vu hanh chinh | Can bg tiep LA A DA N ! Y 2
Budc 5 A x N - Luu trir ho so, cap nhat thong tin vao H¢ thong thong tin mot ctra hanh xuat ban pham.
cong tinh/xa nhan Y S SK i A LA
(phuong) dién tr (néu co). - Phicu bién nhan ket
P qua




B. QUY TRINH NOI BQO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
I. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN DIEN TU (04 TTHC)

1. Thu tuc cap glay chirng nhan da diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién ti cong cong

-MaTTHC: 1.013792.H42 q ,
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc ké tir ngay hoan tat thu tuc dang ky x 8 gio = 120 gio

T6 chic,
ca nhan

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong xa
(phuwong)/tinh

* Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan ho
so: 02 gio

- Thu phi va tra
két qua

-/

A

\4

Bo phén tiép
nhén va tra
két qua

| - Phé duyét van ban

/Lﬁnh dao ph(‘)ng\

chuy&n mon

/ Céan bo \

phong chuyén mén
(Cong chirc chuyén trach

* Thoi gian thuc
hién:

- Phéan cong xu ly
ho so 08 gid

> linh vue Vin hoa - X&

hoi)
* Thot gian thuc hién: 80
gio

A

* Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan:
02 gio

”| 08 gio

- /

6

/ Lanh dao \

UBND
Xa/Phuong

- Tham dinh hd so chuyén
lanh dao phong phé duyét.

\_ /

/ B0 phan Vin thw \

* Thoi gian thuc hién: 04

* Ky duyét Van ban
chuyén Van thu phat

hanh: 16 gio;

gio ) )
Vao s0, dong dau, phat
hanh

N /




Dién gidi quy trinh

Budéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguoi
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc hién

Budc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh coéng
xa (phuong)
/tinh

C}én bo
tiep nhan

- T6 chtre/ca nhan ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
hoac truc tuyén vé UBND cap xA.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra
tinh dau du cua thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua; Trudng hop hd so chua diy da thanh phan ho so
thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi
yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc ho so theo quy
dinh, Uy ban nhan dan cép x4 tham dinh hd so, kiém tra thuc té va
cép Giéy ching nhan dua diéu kién hoat dong diém cung cép dich
vu tro choi dién tir cong cong.

- Trudong hop tir chdi, Uy ban nhan dan cap xa c6 van ban tra 10i
va néu ro ly do.

- Thanh phan hé so:

(1) bon de nghi cdp gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong

diém cung cap dich vu trd choi dién tir cong cong theo Mau s6 5 la
hodc mau s6 51b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
147/2024/ND-CP.
(2) Xuét trinh chimg minh nhan din/cin cudc/cin cudc cong
dan/ho chiéu cua cha diém cung cép dich vu tro choi dién tir cong
cong d6i v6i truong hop chu diém 13 c4 nhan; ban sao chimg minh
nhan dan/can cudc/can cudc cong dan/hd chiéu cua ca nhan dai
dién cho t6 chtrc, doanh nghiép truc tiép quan 1y diém cung cip
dich vu tro choi dién tir cong cong ddi voi truong hop chi diém 1a
t6 chirc, doanh nghiép trong trudng hop khong thé tra ciru trén hé
thong co so dir liéu qubc gia vé dan cu.

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao

Buéce 2

Phong
chuyén mon

Lanh dao

- Phan cong hd so cho can bo tham dinh ho so

08 gid

Phiéu tiép
nhan/Thong bao




Cong churc

- Tham dinh hd so, du thao Gidy ching nhan

Dy thao Gidy chimg

C[]rl;)éﬁn - Trinh Lanh dao dy thao Gidy chang nhan 80 gio nhan du diéu kién hoat
Lanh dao phong xem xét bao céo lanh dao UBND cap xa Du thao dgng d1err} cung cap
~ . . N 4 A 1A o X L g .\ dich vu tro choi dién
Lanh dao Giay chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu 08 gio . A n
) S ogen o A A tu cong cong.
tro choi dién tir cong cong.
- Ky Vén ban tra lor; 3 X X 2 Gidy ching nhan du
Busce 3 Lanh dao | - Chuyén Van ban, ho so theo quy dinh dén Van thu ghi s6 vao so 16 s i M e ioat " don
UBND UBND cap Giay chung nhan du diéu kién hoat dong di€ém cung cap dich g .;u TN &
~ . . il oA A N % diém cung cap dich vu
Xa/Phuong vu tro choi dién tor cong cOng va dong dau. . mea e A
Vin thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot o choi dién tir cong
Budc 4 Van thu cira R ' cong.
Trung tam 04 dic Giéy ljll}'rng.i{l nhefmAdﬁ
phucvuhanh | |- Tra két qua giai quyét TTHC cho té chirc. gl [ diéu kien hoat dong
. PR Céan bo - A n A A trA X A e diém cung cap dich vu
Budc 5 chinh cbng -2 A - Luu trir ho so, cdp nhat thong tin vao H¢ thong thong tin mot . mea a A
- ) tiep nhan iAo K g trd choi dién tor cong
xa (phuang) cua dién tir (néu c6). cong: Phiéu bién nhan
/tinh : '

két qua




2. Thii tuc sira d6i, bd sung gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong
- Ma TTHC: 1.013793.H42 q
- Tong tho1 gian thuc hién TTHC: 5 ngay lam vi¢c ké tir ngay hoan tat thu tuc dang ky x 8 gio =40 gio

Té chic,
ca nhan

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong xa
(phuwong)/tinh

* Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan ho
so: 02 gio

- Thu phi va tra
két qua

\4

B§ phin tiép
nhan va tra
két qua

| 04 gio

/Lﬁnh dao ph(‘)ng\

chuy&n mon

/ Can bo \

phong chuyén mén
(Cong chirc chuyén
trach linh vue Van hoa -

* Thoi gian thuc hién:
- Phéan cong xtr 1y ho
so 04 gio

- Phé duyét van ban

X3 héi)

* Thoi gian thyc hién:16
gio

* Thoi gian
thue hién

- Tiép nhan:
02 gio

- /

| s
/ Lanh dao \

UBND
Xa/Phuong

- Tham dinh hd so chuyén

lanh dao phong phé
N /

/ Bo phan Vin thu \

* Thoi gian thyc hién: 04

* Ky duyét Van ban
chuyén Van thu phat
hanh: 08 gio;

- /

gio )
Vao so, dong dau, phat
hanh

N )




Dién gidi quy trinh

Budéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Budc 1

Trung tdm
phuc vu hanh
chinh céng
xa (phuong)
/tinh

Can bd
tiép nhan

- T6 chirc/ca nhan ndp ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua
hoic truc tuyén vé UBND cip xa.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tiép nhan ho so, kiém tra tinh
dau du cua thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Truong hop hd so chua ddy du thanh phan hd so thi tra hd
so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- To chirc, doanh nghiép, c4 nhan 1a chil diém cung cap dich vu tro
choi dién tir cong cong phai 1am tha tuc dé nghi stra ddi, bo sung
Giﬁy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro
choi dién tir cong cong trong thdi han 10 ngay ké tir khi thay doi
cac ndi dung sau: Thay ddi tén diém cung cip dich vu tro choi dién
tir cong cong; Thay dbi chu diém cung cap dich vu trd choi dién tir
cong cong d6i véi truong hop chi diém 13 ca nhan hodc thay do6i
ngudi quan 1y truc tiép diém cung cap dich vu trd choi dién tir cong
cong d6i véi truong hop chii diém 1a t6 chirc, doanh nghiép.

- T6 chirc, doanh nghiép, ca nhan dé nghi sira d6i, bo sung Gidy
ching nhéan da diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi
dién tr cong cong ndp 01 bo ho so téi Uy ban nhan dan cép X4 trén
dia ban.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan cip x4 c6 trach
nhiém tham dinh va cap Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong
diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong sira doi, bd sung
thay thé cho Gidy chimg nhén cil.

- Trudng hop tir chdi, Uy ban nhan dan cp xa ¢ vin ban tra 10i va
néu rd ly do.

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao




- Giéy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu
trd choi dién tir cong cong sira dbi, bd sung c6 thoi han bang thoi
han con lai cua Gifiy chirng nhan cii.

- Thanh phan hé so:

(1) Pon dé nghi stra doi, bd sung ndi dung gidy chimg nhan du didu
kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién tir cong cOng
theo Mau sb 52a hodc MAau s 52b tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP;

(2) Cac tai liéu c6 lién quan dén cac thong tin thay ddi (néu co).

~ a A X , ~ 2 . X .y Phléu tlép
Lanh dao | - Phan céng ho so cho can bo tham dinh ho so 04 gio nhan/Thong béo
Cong chuc IS A ik , A .
’ Phong chuyén | Tham dinh ho so, du thao (’3lay chtng nhan 16 gio Dy thao Gidy ching
Budc 2 An A - Trinh Lanh dao dy thao Gidy ching nhan hén du diéu kién hoat
chuy&n mon trach 40 Qt y g nhe gﬂan él.xleu ién hoa
A ong diém cung ca
Lanh dao phong xem Xé‘t béo céo lanh dao UBND cép Xa Du thao dichg vu 1o chofig diég
Lanh dao | Gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu 04 gio tir céng cong. '
trd choi dién tir cong cong. '
- Ky Van ban tra loi, Gidv cht han di
. Lanh dao | - Chuyén Vin ban, ho so theo quy dinh dén Vian thu ghi s6 vao s6 . lay chung nhan cu
Buoc 3 UBND UBND 40 Giky chi han di didu kién hoat done did & dich 04 gio diéu kién hoat dong
! : cap iay chimg nhan dit diu kién oat dong diém cung cap dic diém cung cip dich vu
Xa/Phuong vu tro choi dién tir cong cong va dong dau. tro choi dién tir cong
Busc 4 Vin thu 27&21;1 thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé B phan mot cong.
. - Gidy chimg nhan du
rung tam du kié 5
g e ) o 08 gio dfu kién hAroat . dong
phuc vu CAn b ti& Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc. diém cung cap dich vu
Budéc 5 hanh chinh a h? Pl Luu triv hd so, cAp nhat thong tin vao Hé théng thong tin mot cira tro choi dién tir cong
cong xa fihan dién tir (néu co). ccf)ng_., B ’
(phuang)/tinh - Phiéu bién nhan ket

qua;




3. Thii tuc gia han gidy chirng nhan da diéu kién hoat dong diém cung cp dich vu trd choi dién tir cong cong
-M& TTHC: 1.013794.H42
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 5 ngay lam viéc ké tir ngay hoan tat thu tuc dang ky x 8 gio =40 gio

T6 chic,
ca nhan

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong x&
(phuwong)/tinh

* Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan ho
so: 02 gio

- Thu phi va tra
ket qua

B§ phin tiép
nhan va tra
két qua

@

chuy&n moén
hién:

so 04 gio

_| - Phé duyét van ban

* Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan:
02 gio

”| 04 gis

o

anh dao phong
* Thoi gian thuc

- Phéan cong xir 1y ho

~

-

)

6

A 4

hanh: 08 gio;

-

/Lﬁnh dao UBND\
Xa/Phuong

* Ky duyét Van ban
chuyén Van thu phat

A

)

.

Can bo

phong chuyén mén
(Cong chirc chuyén trach
Iinh vuc Van hoa - Xa

héi)

* Thot gian thuc hién:16 gio
- Tham dinh ho so chuyén
lanh dao phong phé duyét.

~

/

/

gio

N

B phan Vin thw

* Thoi gian thyc hién: 04

Vao sb, dong dau, phat
hanh

\

j




Dién gidi quy trinh

Buéc
thwc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi
thwc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc hién

Budc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh céng xa
(phuong)/tinh

Can bo tiép
nhan

- T6 chirc/ca nhan ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
hoac truc tuyén vé UBND cap xA.

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan hd so, kiém tra tinh
dau du cia thanh phan ho so va cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Truong hop hd so chwa day du thanh phan ho so thi tra ho
so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Cham nhét 30 ngay trudc khi hét han Giéy ching nhan da duoc
cap, to chirc, doanh nghiép, ca4 nhan mudn gia han Gidy chung
nhan ndp 01 bo ho so dé nghi gia han Gidy chung nhan du diéu
kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong
t6i Uy ban nhan dan cap x4 hoat dong trén dia ban.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, Uy ban nhan dan cp x3 tham
dinh va cép gia han Giéy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém
cung cap dich vu tro choi dién tr cong cong theo Mau s 54 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP.

- Trudng hop tir chéi, Uy ban nhan dan cdp xi ¢ vin ban tra 10i
va néu ro ly do.

- Giéy ching nhan dua diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu
tro choi dién tor cong cdng duoc gia han 01 lan va khong qué 02
nam. Trong thdi han dugc gia han Gidy ching nhan, to chic,
doanh nghiép, ca nhan co6 thé nop hd so dé nghi cap Gidy chimg
nhan theo quy dinh.

- Thanh phan hé so:

(1) Pon dé nghi gia han gidy ching nhan du diéu kién hoat dong
diém cung cap dich vy trd choi dién tir cong cong theo quy dinh
tai Mau sb 53a hodc Mau sd 53b tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP;

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao




(2) Xuét trinh ching minh nhan din/cin cudc/cin cude cong
dan/hé chiéu cua chu diém cung cép dich vu tro choi dién tir cong
cong ddi véi trudng hop cha diém 1 c4 nhan; ban sao chimg minh
nhan dan/can cudc/cin cude cong dan/hd chiéu cua ca nhan dai
dién cho t6 chirc, doanh nghiép truc tiép quan 1y diém cung cap
dich vu tro choi dién tir cong cong ddi voi truong hop cha diém 1a
t6 chirc, doanh nghiép trong truong hop khong tra ciru dugc trén
hé thdng co sé dit liéu qudc gia vé dan cu.

o A A A , A 2 . A .y P hléu tlép

Lanh dao | - Phan cong ho so cho can b tham dinh ho so 04 gio nhan/Thong béo
\ | Congchtic | - Tham dinh hd so, dy thao Gidy ching nhan 16 gis Dy thao  Giay
Busc 2 | Phong chuyén | chuyén trach | - Trinh Lanh dao dy thao Gidy ching nhan lil_lu’ng ILhan duddleu

mén . . N . ién hoat dobn
Lanh dao phong xem Xet bao cao lanh dao UBND cap Xa Dy diém cung cép dicﬁ
Lanh dao | thao Giay chirng nhan du dicu kién hoat dong di€ém cung cap dich 04 gio vu tro choi di én. tir

vu tro choi dién tir cong cong. cong cong.

- Ky Van ban tra loi; Gidv chi A
Budc 3 Lanh dao | - Chuyén Vin ban, hd so theo quy dinh dén Van thu ghi s6 vao so 04 giv df;a}éi é(l:l LEilgn I;loa;
UBND UBND | cip Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich dong diém  cung
Xa/Phuong vu trd choi dién tir cong cong va dong dau. L chp dich vy trd choi

Buéc 4 Vin thu 2@; thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot dién tr cong cong.
- Giay chting nhan
5 . |du diéu kién hoat
;rucng t?]r;nh Can b tido | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc. 08 gio dong diém cung
Budc 5 PRuC VU OUP T Lyutrihd s0, cAp nhat thong tin vao Hé thong thong tin mot cira cap dich vu tro choi

chinh cong xa
(phuong)/tinh

nhan

dién tir (néu co).

dién tir cong cong.
- Phiéu bién nhan
ket qua




4. Thi tuc cip lai gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu trd choi dién tir cong cong
-M& TTHC: 1.013795.H42 q ,
- Tong tho1 gian thuc hién TTHC: 5 ngay lam viéc ké tir ngay hoan tat thu tuc dang ky x 8 gio =40 gio

T6 chic,
ca nhan

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong x&
(phuwong)/tinh

* Thot gian
thuc hién

- Tiép nhan ho
so: 02 gio

- Thu phi va tra
ket qua

—

v

Bo phén tiép
nhén va tra
két qua

/Lﬁnh dao ph(‘)ng\

chuyén mén

/ Can b \

phong chuyén mén
(Cong chirc chuyén trach

* Thoi gian thuc
hién:

- Phan cong xur ly
hé so 04 gid

linh vue Van hoa - Xa héi)

* Thoi gian thyc hién: 16 gio
- Tham dinh h6 so chuyén

»| - Phé duyét van ban

* Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan:
02 gio

-/

04 gio

\_ /

|
/ Lanh dao \

UBNDX4&/Phuong

* Ky duyét Van ban
chuyén Van thu phat
hanh: 08 gio;

o )

lanh dao phong phé duyét./

\_

/ Bo phan Vin thw \

* Th(‘yi’ gian thyc hién: 04 gio
Vao s0, dong dau, phat hanh

- j




Dién gidi quy trinh

Budéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguoi
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Budc 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong xa
(phuong)/tinh

Can bo tiép
nhan

- T6 chuc/ca nhan ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua hoac truc tuyén vé UBND cap XA.

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan hé so, kiém tra
tinh dau da cua thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua; Truong hop hd so chwa day du thanh phan hé so
thi tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so dé
ngudi yéu cau diang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc van
ban d& nghi, Uy ban nhan dan cdp xi xem xét, cip lai Gidy
ching nhan dua diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro
choi dién tir cong cong theo Mau sb 50 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP.

- Truong hop tir chdi, Uy ban nhan dan cdp xi c6 vin ban tra

161 va néu 10 ly do.

- Gidy chiing nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich
vu tro choi dién tir cong cong duogc cép lai ¢6 nd1 dung chinh
tuong ty Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung
cap dich vu tro choti dién tir cong cong duoc dé nghi cép lai va
bao gom thong tin: Ngay cap Glay xac nhan lan dau, cap sira
d6i, bd sung (neu c6), ngay dugc cap lai, sé 1an cap lai.

- Thanh phan hé so:

(1) Don d& nghi cap lai gidy chirg nhan du diéu kién hoat dong
diém cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong theo Mau sb
55a hodc Mau sb 55b tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 147/2024/ND-CP.

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao

Buéce 2

Phong chuyén
mon

Lanh dao

- Phan cdng hd so cho can bo tham dinh hé so

04 gio

Phiéu tiép
nhan/Thong bao

Cong chuc
chuyén trach

- Tham dinh hd so, du thao Gidy ching nhan
- Trinh Lanh dao dy thao Gidy chiing nhan.

16 gid

Du thao Giéy chung
nhan du di€éu kién




Lanh dao phong xem xét bao cio lanh dao UBND cép Xa Dy

hoat dong diém cung

Lanh dao | thao Gidy chimg nhan di diéu kién hoat dong diém cung cap 04 gio cép dich vuy tro choi

dich vu tro choi dién tir cong cong. dién tir cong cong.
- Ky Van ban tra loi; Gidv chi A de
. Lanh dao | - Chuyén Vin ban, ho so theo quy dinh dén Vin thu ghi sé vao . lay chung nhan du
Buoc 3 UBND UBND 8 chn Gidv chi han dit didu kien hoat déne did p 04 gio diéu kién hoat dong
’ : S(.) cap Giay ¢ ung nhan di diéu kign oat dong diém cung cap didm cung clp dich
X@/Phuong d;cvh vu trc‘),chcn;dlér{ tﬁ: céng cc}nAg va fiéng dfiU. o vu trd choi dién tir

Busc 4 Vin thu 2751;1 thu dong dau va dinh kém két qua chuyén vé Bo phan mot cong cong.

- Gidy ching nhéan
5 . du dicu kién hoat
'Ir']rung t?}mnh Can bé tico | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chue. 08 gio dong diém cung cip
Budc 5 phuc Vu ha anboliep | Luu trit ho so, cap nhat thong tin vao Hé théng thong tin mot dich vu tro choi dién

chinh c6ng xa
(phuong)/tinh

nhan

ctra dién tir (néu co).

tor cOng cong.
- Phiéu bién nhan ket
qua;
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