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THÔNG BÁO
Phân công nhiệm vụ các thành viên Ban Tổ chức Tết Trung thu năm 2025

Căn cứ Quyết định số 1336/QĐ-UBND ngày 24/9/2025 của UBND xã Xuân 
Hưng về việc thành lập Ban Tổ chức các hoạt động Tết Trung thu năm 2025;
để bảo đảm công tác tổ chức các hoạt động Tết Trung thu năm 2025 diễn ra an toàn, tiết 
kiệm, hiệu quả và đúng kế hoạch, Ban Tổ chức phân công nhiệm vụ cụ thể như sau:

I. Nhiệm vụ chung của BTC
- Xây dựng chương trình, kịch bản, lựa chọn tiết mục biểu diễn.
- Bảo đảm đầy đủ âm thanh, ánh sáng, sân khấu, chỗ ngồi, kinh phí và cơ sở 

vật chất.
- Xây dựng phương án bảo vệ, phân luồng giao thông, giữ gìn an ninh trong 

suốt thời gian diễn ra hoạt động
-  Triển khai công tác tuyên truyền trên hệ thống truyền thanh và trực tiếp tại 

cơ sở; hoàn thiện cờ, pano, khẩu hiệu, trang trí không gian tổ chức.
- Chuẩn bị lực lượng, trang thiết bị, thuốc men; kịp thời xử lý các tình huống 

liên quan đến sức khoẻ, bảo đảm vệ sinh an toàn thực phẩm.
- Phân công các đồng chí phụ trách chung theo 3 miền (Trà Lũ, Xuân Vinh, 

Thọ Nghiệp) chịu trách nhiệm điều hành các hoạt động của miền, kịp thời báo cáo 
Ban Tổ chức những vấn đề phát sinh; chủ động phối hợp, xây dựng kế hoạch chi 
tiết, phân công cụ thể đến từng thành viên.

II. Nhiệm vụ cụ thể
1. Đ/c Đỗ Văn Minh – Phó Chủ tịch UBND xã – Trưởng ban tổ chức 
- Chịu trách nhiệm chung toàn diện về công tác lãnh đạo, chỉ đạo, điều hành 

các hoạt động Tết Trung thu năm 2025 trên địa bàn xã.
- Trực tiếp phê duyệt chương trình, kế hoạch, kịch bản và các nội dung chính 

của hoạt động.
- Quyết định các vấn đề quan trọng, kịp thời xử lý tình huống phát sinh trong 

quá trình triển khai.
- Chỉ đạo, đôn đốc các Phó Trưởng ban, các tiểu ban và các miền thực hiện 

đúng tiến độ, đảm bảo an toàn, tiết kiệm, hiệu quả.
- Chịu trách nhiệm trước Thường trực Đảng ủy, HĐND, UBND xã về kết 

quả tổ chức Tết Trung thu năm 2025.
2. Đồng chí Phạm Xuân Vũ - Phó Chủ tịch UBND xã, Phó Trưởng ban
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- Giúp Trưởng ban điều hành công việc thường xuyên của Ban Tổ chức; 
thay mặt Trưởng ban giải quyết công việc khi được ủy quyền.

- Trực tiếp phụ trách, chỉ đạo triển khai các hoạt động tại miền Trà Lũ. 
3. Đồng chí Phan Thanh Hà - Phó Chủ tịch HĐND xã, Phó Trưởng ban
- Trực tiếp phụ trách, chỉ đạo triển khai các hoạt động tại miền Xuân Vinh.
- Quan tâm công tác giám sát, bảo đảm tính công bằng, dân chủ, tạo không 

khí vui tươi, đoàn kết trong nhân dân.
- Phụ trách công tác tài chính, hậu cần, cơ sở vật chất: chỉ đạo chuẩn bị kinh 

phí, âm thanh, ánh sáng, sân khấu, trang thiết bị.
4. Đồng chí Lê Minh Đức – Chủ tịch UBMTTQ xã, Phó Trưởng ban
- Tham gia chỉ đạo triển khai các hoạt động tại miền Trà Lũ.
- Phụ trách công tác tuyên truyền, vận động, xã hội hóa; chỉ đạo Ủy ban 

MTTQ và các đoàn thể chính trị – xã hội tăng cường tuyên truyền, vận động, tạo 
sự thống nhất trong nhân dân; huy động các nguồn lực xã hội hóa để hỗ trợ công 
tác tổ chức Tết Trung thu.

- Tham gia giám sát, đôn đốc thực hiện các nhiệm vụ, đặc biệt là công tác 
truyền thông – trang trí, huy động lực lượng quần chúng.

5. Đồng chí Đỗ Quốc Hội – Trưởng Phòng Văn hoá – Xã hội, Phó Trưởng ban
- Phụ trách công tác chuyên môn, nội dung chương trình và tổng hợp báo 

cáo: chủ trì soạn thảo, hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện chương trình, kịch bản, 
nội dung nghệ thuật.

- Xây dựng kế hoạch tuyên truyền, lịch thăm, tặng quà trại thu và trẻ em có 
hoàn cảnh khó khăn tại các thôn xóm.

- Chủ trì phối hợp các xóm, nhà trường, trạm y tế, đoàn thể để triển khai các 
hoạt động, đặc biệt ở phần nội dung – văn nghệ, truyền thông – trang trí. 

- Tham mưu chỉ đạo mỗi cơ sở thôn (xóm) thành lập 1 tiểu ban chỉ đạo; 
thành phần gồm: Đ/c: Bí thư chi bộ - Trưởng ban; Đ/c Trưởng thôn (xóm) - Phó 
trưởng ban; Đ/c Trưởng ban công tác MTCS – Phó trưởng ban; Đ/c Bí thư chi 
đoàn - Phó trưởng ban; Các đồng chí cấp ủy, chi hội trưởng các đoàn thể, tổ ANTT 
là ủy viên để tổ chức thực hiện các nhiệm vụ của BTC xã,

- Chịu trách nhiệm tổng hợp tình hình, kết quả thực hiện từ các miền, báo cáo 
Ban Tổ chức và UBND xã; tham gia chỉ đạo triển khai các hoạt động miền Trà Lũ.

6. Đ/c Vũ Văn Nam – PCT UBMTTQ, Bí thư Đoàn TN – Phó trưởng ban 
- Trực tiếp tham gia chỉ đạo, triển khai các hoạt động tại miền Xuân Vinh 

(trọng tâm công tác thanh thiếu nhi); chịu trách nhiệm giám sát và đôn đốc các Chi 
đoàn trên địa bàn xã chuẩn bị tốt các điều kiện cho các em thiếu niên nhi đồng vui 
đón Tết trung thu đảm bảo an toàn, bổ ích và tiết kiệm
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- Phối hợp với đ/c Đỗ Quốc Hội điều phối chung hoạt động chuyên môn về 
tổ chức các hoạt động Trung thu trên địa bàn xã;

- Phối hợp chặt chẽ với nhà trường, đoàn thể, Mặt trận Tổ quốc để huy động 
lực lượng, tổ chức các chương trình văn nghệ, vui chơi cho thiếu niên, nhi đồng.

- Thường xuyên báo cáo tiến độ, tham mưu các giải pháp tháo gỡ khó khăn, 
đề xuất điều chỉnh nội dung, chương trình, nhân sự khi cần thiết cho Trưởng ban.

7. Đ/c Ngô Đức Hoàn – Trưởng ban xây dựng Đảng – Thành viên: Trực 
tiếp phụ trách, chỉ đạo triển khai các hoạt động tại miền Thọ Nghiệp.

8. Đ/c Lê Văn Bằng – Trưởng Công an xã – Thành viên:
- Tham gia chỉ đạo các hoạt động trung thu tại miền Thọ Nghiệp.
- Chủ trì xây dựng kế hoạch đảm bảo an ninh trật tự, an toàn giao thông trên 

địa bàn xã trong 02 ngày 14 và 15/8 âm lịch, nhất là trong tối và đêm 14/8 âm lịch, 
chỉ đạo tăng cường lực lượng tuần tra các tuyến giao thông, chốt chặn các ngã ba, 
ngã tư trên địa bàn xã đảm bảo an toàn tuyệt đối cho nhân dân và trẻ em tham gia 
các hoạt động vui tết Trung thu 2025.

- Phối hợp với phòng Văn hóa - xã hội kiểm tra các cơ sở sản xuất, kinh
doanh về thực phẩm đảm bảo không xảy ra việc mất an toàn thực phẩm trong dịp 
diễn ra tết trung thu.

9. Đ/c Nguyễn Thanh Sơn – Chủ nhiệm UBKT Đảng ủy – Thành viên: 
Tham gia chỉ đạo các hoạt động trung thu tại miền Thọ Nghiệp.

10. Đ/c Trần Văn Điệp – Chánh Văn phòng Đảng ủy – Thành viên: Phối 
hợp chỉ đạo các hoạt động trung thu tại miền Xuân Vinh.

11. Đ/c Nguyễn Quốc Hưng – Chỉ huy trưởng Ban CHQS xã – Thành 
viên: Phối hợp chỉ đạo các hoạt động trung thu tại miền Xuân Vinh

12. Đ/c Vũ Thúy Nga – Phó Chủ tịch UBMTTQ, Chủ tịch Hội LHPN xã 
– Thành viên: Tham gia triển khai các hoạt động trung thu tại miền Thọ Nghiệp; 
phối hợp với các ban, ngành, đoàn thể tham gia giám sát và đôn đốc các Chi hội 
trên địa bàn xã tạo điều kiện cho các em thiếu niên nhi đồng vui đón Tết trung thu 
đảm bảo an toàn, bổ ích và tiết kiệm.

13. Đ/c Nguyễn Thị Minh Huệ - Phó Chủ tịch UBMTTQ xã, Chủ tịch 
Hội Nông dân xã – Thành viên: Tham gia triển khai các hoạt động trung thu tại 
miền Xuân Vinh; phối hợp với các ban, ngành, đoàn thể tham gia giám sát và đôn 
đốc các Chi hội trên địa bàn xã tạo điều kiện cho các em thiếu niên nhi đồng vui 
đón Tết trung thu đảm bảo an toàn, bổ ích và tiết kiệm.

14. Đ/c Vũ Thị Hồng Tươi – Trưởng phòng Kinh tế xã – Thành viên: 
Tham mưu đảm bảo kinh phí tổ chức tết trung thu của các cháu thiếu nhi được đầy đủ, 
ý nghĩa. Tham gia triển khai các hoạt động trung thu tại miền Trà Lũ.

15. Đ/c Trần Đức Giang – Phó Giám đốc Trung tâm PVHCC xã – 
Thành viên: Tham gia triển khai các hoạt động trung thu tại miền Trà Lũ.
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16. Đ/c Nguyễn Trọng Trình – Phó trưởng Phòng Văn hóa xã hội xã – 
Thành viên: Tham gia triển khai các hoạt động trung thu tại miền Thọ Nghiệp.

17. Đ/c Đinh Văn Thanh – Phó CVP HĐND-UBND xã – Thành viên: 
- Than gia triển khai các hoạt động trung thu tại miền Xuân Vinh.
- Phối hợp với Phòng Văn hóa xã hội tham mưu các văn bản chỉ đạo của Ban 

tổ chức; đồng thời phối hợp tổng hợp tình hình, kết quả thực hiện từ các miền, báo 
cáo Ban Tổ chức và UBND xã.

18. Đ/c Hoàng Thị Sen – Phó Trưởng phòng Kinh tế xã – Thành viên: 
Tham gia triển khai các hoạt động trung thu tại miền Trà Lũ.

19. Đ/c Ngô Tuấn Thịnh – Phó chỉ huy trưởng Ban CHQS xã – Thành 
viên: Tham gia triển khai các hoạt động trung thu tại miền Thọ Nghiệp.

20. Đ/c Đặng Cao Thế - Phó Trưởng Công an xã – Thành viên: Tham gia 
triển khai các hoạt động trung thu và đảm bảo an ninh trật tự, an toàn giao thông tại 
miền Trà Lũ.

21. Đ/c Lê Quang Trung – Phó Trưởng Công an xã – Thành viên: Tham 
gia triển khai các hoạt động trung thu và đảm bảo an ninh trật tự, an toàn giao 
thông tại miền Xuân Vinh.

22. Các đ/c Trạm trưởng các trạm Y tế:
- Phối hợp với Phòng Văn hóa - xã hội thường xuyên kiểm tra công tác an 

toàn thực phẩm đảm bảo không xảy ra việc mất an toàn thực phẩm trong dịp diễn 
ra tết trung thu.

- Bố trí nhân viên y tế trực 24/24 đảm bảo công tác khám chữa bệnh trong 
dịp diễn ra tết trung thu

23. Hiệu trưởng các trường MN, TH, THCS trên địa bàn
- Phân công giáo viên cư trú ở các thôn xóm về phụ trách, phối hợp với cơ 

sở để chuẩn bị và tổ chức Tết Trung thu.
- Xây dựng các tiết mục văn nghệ tham gia chương trình đêm hội trăng rằm 

của địa phương, cơ sở.
24. Đ/c Đỗ Quang Đạt – Chuyên viên phòng Văn hoá – Xã hội - Thư ký 

Ban Tổ chức: Có trách nhiệm tổng hợp báo cáo tiến độ, kết quả từ các miền, định 
kỳ và đột xuất báo cáo Trưởng Ban.

25. Đ/c Trưởng các xóm: Chủ động triển khai các nhiệm vụ theo Kế hoạch 
số 34/KH-UBND ngày 24/9/2025 của UBND xã về tổ chức các các hoạt động Tết 
trung thu năm 2025.

26. Phân công các đồng chí thành viên Ban Tổ chức thành các 03 tổ theo 
03 miền như sau:

Miền Họ và tên Nhiệm vụ

Tổ 1: Trà Lũ Phạm Xuân Vũ – PCT UBND xã Tổ trưởng
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Lê Minh Đức – Chủ tịch UBMTTQ xã Tổ phó
Đỗ Quốc Hội – Trưởng phòng VHXH Tổ phó
Vũ Thị Hồng Tươi – Trưởng phòng Kinh tế Thành viên
Trần Đức Giang – Phó Giám đốc TTHCC Thành viên
Đặng Cao Thế - Phó Trưởng Công an xã Thành viên
Trạm trưởng Trạm Y tế miền Trà Lũ Thành viên
Hoàng Thị Sen – Phó Trưởng phòng Kinh tế – XH Thành viên
Các đ/c Trạm trưởng y tế miền Trà Lũ Thành viên
Hiệu trưởng các trường MN, TH, THCS miền Trà Lũ Thành viên
Trưởng các xóm miền Trà Lũ Thành viên
Phan Thanh Hà – Phó Chủ tịch HĐND xã Tổ trưởng
Trần Văn Điệp – Chánh VP Đảng uỷ Tổ phó
Vũ Văn Nam - Phó Chủ tịch UBMTTQ Tổ phó
Nguyễn Quốc Hưng – Chỉ huy trưởng BCHQS Thành viên
Đinh Văn Thanh – Phó Chánh VP HĐND-UBND Thành viên
Nguyễn Thị Minh Huệ - Phó Chủ tịch UBMTTQ xã Thành viên
Lê Quang Trung – Phó Trưởng Công an xã Thành viên
Trạm trưởng Trạm Y tế miền Xuân Vinh Thành viên
Hiệu trưởng các trường MN, TH, THCS miền Xuân 
Vinh

Thành viên

Tổ 2: Xuân 
Vinh

Trưởng các xóm miền Xuân Vinh Thành viên
Ngô Đức Hoàn – Trưởng Ban Xây dựng Đảng Tổ trưởng
Lê Văn Bằng – Trưởng Công an xã Tổ phó
Nguyễn Thanh Sơn – Chủ nhiệm UBKT Đảng uỷ Tổ phó
Vũ Thuý Nga – PCT UBMTTQ Thành viên
Nguyễn Thị Minh Huệ – Phó Chủ tịch UBMTTQ Thành viên
Nguyễn Trọng Trình – Phó Trưởng phòng VHXH Thành viên
Ngô Đức Thịnh – Phó Chỉ huy trưởng BCHQS Thành viên
Trạm trưởng Trạm Y tế miền Nghiệp Thành viên
Hiệu trưởng các trường MN, TH, THCS miền Thọ 
Nghiệp

Thành viên

Tổ 3: Thọ 
Nghiệp

Trưởng các xóm miền Thọ Nghiệp Thành viên

Ban tổ chức đề nghị các đồng chí được phân công nhiệm vụ nêu cao tinh 
thần trách nhiệm, bảo đảm tổ chức Tết Trung thu năm 2025 tại địa phương vui 
tươi, an toàn, tiết kiệm, đúng ý nghĩa, để lại dấu ấn tốt đẹp trong nhân dân./.

Nơi nhận:
- TT Đảng uỷ, HĐND xã (để báo cáo);
- Lãnh đạo UBND xã;
- Các thành viên BTC;
- Trang TTĐT xã;
- Lưu: VT, VHXH.

TM. BAN TỔ CHỨC
TRƯỞNG BAN

PHÓ CHỦ TỊCH UBND
Đỗ Văn Minh
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