UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA XUAN HUNG Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
S6: 1059 /QD-UBND Xuan Hung, ngay /3 thdang 8 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y, van hanh, cung cip va khai thac
thong tin trén Trang thong tin dién tir xa Xuan Hung

UY BAN NHAN DAN XA XUAN HUNG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;
Can cir Ludt Tiép can théng tin ngay 06/4/2016;

Can cir Nghi dinh s6 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy
dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu cong truc tuyén cia co quan nha nwde
trén moi truong mang;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong HDND&UBND xa.
QUYET PINH:

]:)iéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, van hanh,
cung cap va khai thac thong tin trén Trang thong tin dién tir xa Xuan Hung.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Chanh Vin phong
HDND-UBND x3; Thanh vién Ban bién tip Trang thong tin dién tor xa; Thu
trudng cac co quan, don vi li€én quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:"=" M. UY BAN NHAN DAN
- TT Pang uy, HDND x3;

- Lanh dao UBND x4;

- Nhu Diéu 2;

- Cac co quan, ban nganh, doan thé x3;
- Trang TTDT xa;

- Luu: VT.

i Tr1r0'ng Khanh
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quin 1y, vin hanh, cung cip va khai thac théng tin trén
Trang thong tin dién t& xa Xuan Hung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s61059/QP-UBND
ngay /2 /8/2025 cia UBND xd Xudn Hung)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay duoc quy dinh vé quan 1y, van hanh, cung cdp va st dung
thong tin trén Trang thong tin dién to (TTDT) cua xa Xuan Hung bao gom:

- Cung cap, cap nhat thong tin, dit liéu 1én Trang thong tin xa.

- Cong tac bién tap va quan 1y Trang thong tin xa.

- Cong tac khac trén mang.

2. Quy dinh nay 4p dung dbi véi cic co quan, ban nganh, doan thé va Ban
bién tap Trang thong tin xa.

Piéu 2. Chirc niing, tén goi va dia chi

1. Trang TTPT xa Xuan Hung c6 churc nang :

a) Thong tin, tuyén truyén dudng 16i, chinh sach cua Pang, phap luat cua
Nha nudc; dong thoi 1a kénh thong tin quan trong cung cap thong tin hoat dong ctia
dia phuong.

b) Tuyén truyén, phd bién cac vin ban quy pham phap luat va céc vin ban
hanh chinh ctia xa dén cac tang 16p nhan dan;

¢) Thong tin chi dao, diéu hanh cta bang uy, HDND, UBND xa;

d) Phéi hop, trao doi thong tin v6i Cong TTDT tinh Ninh Binh va cic co
quan Nha nudc khac theo quy dinh;

d) Trang thong tin x3 13 cong cu giao tiép hai chiéu giita cic co quan, don vi
thugc UBND xa v6i cac to chire, ca nhan gop phan thuc day cai cach hanh chinh,
tung budc xay dung Chinh quyén s6 cua xa Xuan Hung;

e) Gid1 thiéu, quang ba hinh anh xa Xuan Hung trén moi truong mang, phuc
vu sy nghi€p phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong va thu hat cac nha dau tu
vé dau tu tai dia phuong;

g) Cung cép céac thong tin khac quy dinh theo Luat Tiép can thong tin va
Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy dinh vé viéc



cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén cua co quan nha nudc trén moi
truong mang.

2. Tén goi: Trang thong tin dién tir x4 Xuan Hung (goi tit 13 Website).
3. Dia chi: http://xuanhung.ninhbinh.gov.vn

Chuong 11
QUAN LY, VAN HANH VA KINH PHi HOAT PONG

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy va vin hanh Trang théng tin xi

1. Viéc quan ly, van hanh, cung cép, truyén dua, luu trit, st dung thong tin
trén Trang thong tin xa phai tuan thu cac quy dinh cia phéap luat vé cong nghé
thong tin, s& hiru tri tu¢, bao chi, xuat ban, bdo vé bi mat nha nudc, quang céo va
cac quy dinh quan 1y Trang TTDT, cung cap thong tin trén moi trudong mang.

2. Khuyén khich viéc str dung Trang thong tin xd dé nang cao ning suét lao
dong; ho trg cai cach thu tuc hanh chinh, nang cao trinh d§ chuyén mon nghiép vu.

3. Tao diéu kién thuan loi cho cac to chirc, ca nhan, can bo, cong chirc,
vién chuc, nguoi lao dong trong xa tham gia cung cap va st dung thong tin trén
Trang thong tin x3; dong thoi, ting cuong cong tac tuyén truyén, huong dan
phap luat vé thong tin dién tu, ngan chan nhiing hanh vi lgi dung gay anh hudng
dén an ninh quoc gia, vi pham dao duc, thuan phong my tuc, vi pham cac quy
dinh cua phap luat.

Piéu 4. Quan ly Trang thong tin xa

1. Trang thong tin xa hoat dong dudi su chi dao truc tiép cia UBND xA.

2. Ban bién tap co trach nhiém xay dyng, quan ly va dam bao hoat dong
thuong xuyén, mo rong va phat trién Trang thong tin x&; chiu trach nhiém trudce
UBND x4 vé nhiing van dé lién quan dén Trang thong tin xa.

3. Moi hoat dong cua Trang thong tin xa phai tudn tha cac quy dinh cua Nha
nudc ve€ quan ly thong tin trén mang Internet, cac quy dinh khac cua phép luat va
su chi dao cuia UBND xa.

Piéu 5. Kinh phi hoat dong ciia Trang thong tin xa

Kinh phi hoat dong ctia Trang thong tin x4 dugc can ddi trong du toan ngan
sach hang nam cua dia phuong bao gom céac khoan:

1. Chi thuong xuyén cho viéc duy tri hé thong thong tin trén Internet.

2. Chi phi mua sam thiét bi, nang cip va phat trién hé théng dam bao Trang
thong tin xa hoat dong hiéu qua.

3. Ché o phu cé'lp trach nhi¢m cua Ban bién tap, ché d6 nhuin but cta cac
tin tirc, bai dang dugc dang trén Trang thong tin xa theo quy dinh.

4. Céc khoan chi khac theo quy dinh cia UBND x4 va dé nghi cua Ban bién tap.


http://xuanhung.ninhbinh.gov.vn

) . Chuong 111
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU
Diéu 6. Noi dung thong tin, dir liéu dwec cip nhit

1. G161 thi€u chung vé€ co cau to chtrc, chirc nang nhiém vu, quyén han cua
bang uy, HDND, UBND xa va céac co quan, ban, nganh, doan thé xa.

2. Céc van ban quy pham phap luat.

3. Thong tin vé Bo tht tuc hanh chinh cap x3; hudng dan to chirc, ca nhan
tham gia giao dich v61 cac co quan nha nude khi thuc hién cac dich vu hanh chinh
cong trén moi truong dién tur.

4. Théng tin vé ché do, chinh sach, chlen luge, quy hoach, ké hoach; thong
tin vé du 4n, hang muc dau tu, ddu thau, mua sim cong.

5. Thong tin phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua bang uy, HDND,
UBND xa.

6. Thong tin lién quan dén tinh hinh kinh té, van hoa, xa hoi, qudc phong, an
ninh,...cua dia phuong;

7. Tin tic ndi bat vé thoi su trong xa, huyén, tinh, trong nudc, quéc té; thong
tin quang céo; cac thong tin khéac theo quy dinh cua phap luat.

8. Danh sach can bo, cong chiic trong hé thdng chinh tri va thanh vién Ban
bién tap.

9. Lich cong tac, Lich tiép cong dan, gidy moi, gidy triéu tip cta Pang uy,
UBND xa.

10. Cac thong tin can thiét khac.

Piéu 7. Cac hanh vi bi nghiém cAm khi van hanh Trang thong tin xi;

1. Loi dung Trang thong tin x3 nhdm muc dich:

a) Chong lai Nha nudc Cong hoa xi hoi chil nghia Viét Nam; gdy phuong
hai d¢én an ninh quéc gia, trat ty an toan xa hoi; pha hoai khéi dai doan két dan tdc;
tuyén truyén chién tranh, khiing bd; gay han thu, mau thuin gita cac dan toc, sic
toc, ton gido.

b) Tuyén truyén, kich dong bao luc, dam 6, ddi truy, t€ nan xa hoi, mé tin di
doan, phé hoai thuan phong my tuc cua dan toc,..

c¢) Tiét 10 bi mat nha nudc, bi mat quan su, an ninh, kinh té, déi ngoai va
nhitng bi mat khac.

d) Pua thong tin xuyén tac, vu khéng xtic pham uy tin cua to chirc, danh du
va nhan pham cua c4 nhan.

d) Quang céo, tuyén truyén, mua ban hang hoa, dich vu bi cAm; truyén ba tac
pham béo chi, van hoc, nghé thuat, xuat ban pham bi cam.

e) Gid mao t6 chirc, ci nhan va phat tan thong tin gia mao, thong tin sai su



that xAm hai dén quyén va loi ich hop phéap cta c nhan, to chic.

2. Lot dung Trang thong tin x& dé cung cép, truyen di hodc dat duong lién
két tryc tiép dén nhitng thong tin vi pham cac quy dinh vé quan 1y, cung cép, sir
dung dich vu Internet va thong tin trén mang.

3. Gay r6i, pha hoai hé thong thiét bi va can trd trai phap luat viéc quan 1y,
cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin di¢én tir trén Internet.

4. Panh cdp va st dung trai phép mat khau, khéa mat ma va thong tin riéng
cua cac to chtrc, ca nhan trén Internet.

5. Tao ra va cai dat chuong trinh virus may tinh, phan mém gay hai.

6. Su dung nhiing b thong tin, hinh anh cua ca nhan vi pham cac quy dinh
tal Biéu 38 Bo luat dan su.

7. Cung cép thong tin vi pham cac quy dinh vé so hitu tri tug, vé giao dich
thuong mai dién tr va cac quy dinh khac cua phép luét c6 lién quan.

Pi¢u 8. Trach nhiém cung cap va cip nhat thong tin, dir liéu
1. Trach nhiém cung cép thong tin:

a) Cac co quan, don vi c¢6 trach nhiém cung cap day di, chinh xac kip thoi
cho Trang thong tin xa cac ndi dung thong tin thudc linh vyc, don vi minh phuy
trach dugc quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3 Picu 8 ctia Quy ché nay;

b) Thu truong cac co quan, don vi; thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém
trudc phap luat va trude Pang uy, UBND xa vé n6i dung, tinh hop ly, hop phap
clia cac bai viét, nhimng thong tin, dit liéu do don vi minh cung cdp cho Ban bién
tap dé dang tai trén Trang thong tin xa.

c¢) Cac van ban ban hanh thudc dién cong khai trén Trang Thong tin dién tir
xa phai ghi rd trong muc “Noi nhan: Trang TTDT xa”;

d) Mi don vi ¢6 trach nhiém bo tri can bd, cong chire, vién chirc hang ngay
tiép nhan, cung cap thong tin cho Trang thong tin xa.

2. Co ché cung cap thong tin va dang tai ndi dung

a) Tat ca thong tin, di liéu can dang tai trén Trang thong tin xa duoc giri vé
Ban bién tap dé thuc hién dang tai, trong do:

- Céc tin tuc, van ban thude linh vuc hoat dong cua Pang, doan thé dugc
cung cap ve thanh vién Ban Bién tap thudc Van phong Bang uy (quan tr1 hé thong
thudc co quan Pang);

- C4c tin trc, van ban thudc linh vuc hoat dong cua Chinh quyén, cac co
quan, don vi dugc cung cip vé thanh vién Ban Bién tap 1a Chuyén vién Vin phong
HDND-UBND xa (quan tri cdc co quan thuoc HDND, UBND xa).

- Sau khi tin tirc, vin ban duoc cung cap, cac dong chi thanh vién Ban Bién
tap theo nhiém vu dugc phan cong khan truong kiém tra, ra soat, phdi hop véi
quan tri Trang dang tai trén Trang Thong tin dién tr xa theo thoi gian quy dinh.



Tép vian ban soan thiao bang Microsoft Word, st dung phong chir Times
New Roman ctia B ma ki tu Unicode theo ti€éu chuan TCVN 6909:2001, c& chir
14; hinh v€ va hinh anh c6 dinh dang thong dung jpg, gif, png,...

b) Thoi gian cung cap thong tin:

- B6i voi van ban chi dao, diéu hanh cua xa, cac thong tin c6 tinh thoi sy
phai dugc cap nhat hang ngay.

- Pbi véi tin tire: Khong qua 01 ngay 1am viée ké tir khi dién ra hoat dong,
su kién.

- Dbi vé6i cac hoi nghi, hoi thao...: Khong qué 1,5 ngdy lam viée sau khi t6 chirc.

binh mirc cung cép thong tin: Mdi co quan, don vi, trudng hoc, can b, cong
chtrc xa phai dam bao dinh mtrc cung cap thong tin cho Trang thong tin xa it nhat
01 tin, bai/thang (khong tinh cac van ban chi dao, di€éu hanh).

_ Chuong IV
CONG TAC BIEN TAP

Pi¢u 9. Ban bién tip Trang thong tin xi
‘ 1. Ban bién tap Trang thong tin xi do UBND xa quyét dinh thanh lap theo
deé nghi cia Chanh Van phong HDND&UBND xa.

2. Ban bién tap gém: Trudng ban, cac Pho trudng ban va cac uy vién la can
bd, cong churc cac co quan chuyén mon, cac ban nganh, doan thé xa.

Piéu 10. Nhiém vu va quyén han ciia Ban bién tip

1. Tiép nhan, thu thap, xu li, bién tap va cap nhat thong tin 1én Trang thong
tin xa. Dam bao cac thong tin dang tai trén Trang thong tin xa Ia thong tin chinh
thng cua Pang iy, HDND, UBND, Uy ban MTTQ va cac doan thé xa.

2. Pinh huéng, kiém duyét ngudn gbc, chat luong, ndi dung thong tin dé
dam bao thong tin dua 1én Trang thong tin xa dugc chinh xéc, kip thoi, phu hop
vo1 quy dinh cia phap luét.

Ban bién tdp c6 quyén tir chdi dang thong tin chua dugc cung cip trong
nhirng truong hop sau:

- Thong tin ¢6 nd1 dung khong thudc pham vi quan 1y cua Pang uy, UBND x3;

- Thong tin c¢6 nodi dung khong phu hop véi chu truong, dudng 16i, chinh
sach cua DBang, phap luat cia Nha nudc;

- Thong tin khong dung su that; thong tin khong bao dam chat lugng; thong
tin trung 1dp v&1 ndi dung thong tin da duge dang tai trén Trang thong tin xa;

- Th(’)ng ti,n co ndi dung qthu(:)c bi mat nha nudc; thong tin da dugce cép co
tham quyén quyét dinh chua pho bién cong khai.

3. Tiép nhan, phan loai cac ¥ kién, cdu hoi cia ca nhan, to chiic gui dén
Trang thong tin xa va chuyén dén cac don vi lién quan dé giai quyét, tra 161. Gui



ngay thong bao da tiép nhan tGi ca nhan, t6 chirc. Truong hop cau hoi khong lién
quan den pham vi, linh vuc hoat dong cta co quan thi phai thong bao ngay cho ca
nhan, to chirc. Yéu cau cac don vi c6 lién quan giai quyét, tra 10i cac ¥ kién, ciu
hoi ciia ca nhén, to chirc dung thoi gian quy dinh.

Dbi v6i cac phan anh, kién nghi cia ca nhan, t6 chuc vé quy dinh hanh
chinh, Ban bién tap chuyén dén co quan c6 thim quyén dé tiép nhan va xu li theo
quy dinh tai Nghi dinh 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ctua Chinh phu vé stra doi,
bd sung mot s6 diéu cta cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh.

4.,T0 chire, thuc hién viéc lién két, tich hop thong tin, thong tin dich vu cong
tryc tuyén 1én Trang thong tin xa theo quy dinh tai Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP
ngay 24/6/2022 ctia Chinh phu va cac van ban huéng dan thi hanh.

5. Tham muu Chu tich UBND x4 thuc hién cac nhiém vu cia UBND x4 vé
quan ly va duy tri hoat dong Trang TTDT.

6. Puoc td chirc hé théng cong ‘géc Yién; duoc tham du cac hdi thao, cudc
hop cua Dang uy, HDND, UBND xa d¢ viét tin, bai dang trén Trang thong tin xa
(trur cé(; cuoc hpp ve 1}©i dqu thudc bi méto nha‘} nudc hoac ndi dung thong tin da
duoc cap co tham quyén quyét dinh chua pho bién cong khai).

7. Bao cao UBND xa theo dinh ky 06 thang va hang nam hogc khi c6 yéu
cau cla UBND xa vé tinh hinh quan 1y, xir 1y, cung cép thong tin va dich vy cong
truc tuyén trén Trang thong tin xa.

8. Lap du tru kinh phi hang nam phuc vu hoat dong ctia Ban bién tap trinh
Chu tich UBND xa phé duyét. Xac dinh muc chi tra thu lao, nhuan but theo quy
dinh cho cdc tin, bai dugc dang trén Trang thong tin xa theo quy dinh.

9. Thyc hién viéc quan ly, Iuu trir thong tin trén Trang thong tin xa theo quy
dinh cta phap luat vé luu trtr dién tur.

10. Xay dung, thuc hién ké hoach hoat dong cua Trang thong tin xa theo chi
dao cua bang uy, UBND xa.

11. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao.

12. Ban bién t’ap t6 churc hop giao ban, danh gia hoat dong cuia Ban bién :cép
va hoat dong cung cap thong tin trén Trang Thong tin dién tir dinh ky 06 thang/lan.

Piéu 11. Trach nhiém ctia Trudng ban, cac Pho truéng ban va céc ty vién

1. Truéng Ban bién tap

‘ a) Chi dao, diéu hanh chung va chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND xa
vé hoat dong cua Ban bién tap.

b) Pinh hudng nodi dung phat trién Trang thong tin xa theo chi dao cua bang
uy, UBND xa; chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND x3 va trude phap luat vé
toan bd ndi dung thong tin dang trén Trang thong tin xa.

2. Pho trudng Ban bién tap

a) Chiu trach nhiém diéu hanh hoat dong cua Ban bién tap khi dugc Trudng



ban Uy quyén; bién tip, kiém duyét, chiu trach nhiém truéc Pang ty, UBND x4 va
Trudéng ban vé€ nd1 dung da kiém duyét dé dang tai 1én Trang thong tin xa theo su
phén cong cua Trudng ban;

b) Chiu trach nhiém truéc Truong ban vé ting mit cong viéc duoc phan
cong; diéu hanh hoat dong theo ting linh vuc khi dugc Trudng ban uy quyen.

3. Cac uy vién
a) Nhiém vu cu thé do Trudng ban va pho truéng ban giao; chiu trach nhiém
vé cong viéc dugc phan cong;

b) Thuc hién nhiém vy vé thu thap thong tin, bién tap va gui tin cua don vi
dugc phan cong vé cong chirc 13 thanh vién Ban bién tap thudc Vin phong HDND-
UBND x4 dam bao cac yéu cau vé ndi dung, thdi gian, hinh thic cung cp thong
tin va cap nhat thong tin, dit li¢u;

¢) Theo ddi, dé xuat phuong 4n cai tién, nang cap Trang thong tin xa.
4. Quyén loi

a) Puogc tao diéu kién vé thoi gian, cong viéc tham gia quan 1y, van hanh
Trang thong tin di¢n tir xa.

b) Pugc cung cip cac diéu kién can thiét dé hoat dong, duoc hd tro kinh phi
khi viét tin bai, dugc khen thudng.

, ChuongV
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Pi¢u 12. Khen thuéng

1. Ca nhan, tap thé thuc hién tét Quy ché nay, co nhiéu déng gop cho hoat
dong cua Trang thong tin x4, tuy theo thanh tich, dugc khen thudng theo quy dinh.

2. Cong tac cung cap thong tin 1én Trang TTDT dia phuong 1a mot tiéu chi
thi dua hang nam.

Piéu 13. Xir li vi pham

Don vi, ca nhan lam trai voi cac quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh
cua phéap luat c6 lién quan, tuy tinh chat, mrc dd vi pham s€ bi xtr 1i theo quy dinh.

) Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 14. T6 chirc thuc hién

1. Van phong HDND&UBND x4 chu tri, phéi hop véi céc co quan, don vi
lién quan hudng dan, kiém tra viéc thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy ché néu co kho khan, vuong mic, cac co
quan, don vi, t6 chirc, cd nhan phan anh kip thoi VQ Vian phong HDND&UBND xa,
de tong hop bao cdo UBND xa xem xé&t, stra do1, bo sung cho phu hop./.
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