Phdi hop thuc hién

Diéu
chinh,
hoan thién
van ban
du thao

- - Ky nhiy Ky nhiy
xac nhan xac nhan
Kiém van ban da van ban da
tra hoan thién dam bao Kiém tra
ra ndi dung yéu cau vé thé thirc,
SOt thé thurc, ky thuat
van k}~’ thuat trinh béy
ban trinh bay
v




PHU LUC 02
TRi CAC THANH PHAN THE THUC VAN BAN HANH CHINH

O s Thanh phan thé thirc viin bin
1 : Qudc hiéu va Tiéu ngir
2 : Tén co quan, to chirc ban hanh vin ban
3 : Sb, ky hiéu cia vin ban
4 : Bia danh va tho1 gian ban hanh van
vian ban 5a | : Tén loai va trich yéu ndi dung vin
ban 5b | : Trich yéu ndi dung cong van
6 : No1 dung véan ban
7a, 7b, 7¢ | : Chuc vy, ho tén va chir ky cua ngudi ¢6 tham quyén
8 : DAu, Chit ky sb cua co quan, to chirc
9a, 9b : No1 nhan
10a_ | : Dau chi d6 mat
10b - Dau chi muc do khan
11 : Chi dan vé pham vi luu hanh
12 : Ky hi€u ngudi soan thdo van ban
13 bia chi co quan, td chirc; thu dién tir; trang thong tin dién tu; s6
dién thoai; sd Fax.
14 Chit ky s6 cua co quan, t chic cho ban sao vin ban sang dinh
dang dién tir
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Phu luc 03: MAU PHIEU TRINH

XY/AN HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UAN, bV] Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Kinh gui: B/c Chu tich/Pho Chu tich UBND xa

I. Van dé (ndi dung) trinh: (Ghi tom tit ndi dung cbt 16i, tham muu xir 1y
van ban dén so6/ ky hi¢u).

I1. Hd so kém theo:

II1. N§i dung trinh xin y kién
1. Tom tit yéu cdu, nhiém vu:

- (Tom tat yéu cau, nhiém vu dugc giao va y kién chi dao cta Lanh

- Thoi han X0 1§ (08U €O): e

2. Qua trinh xw ly va y kién ciia chuyén vién: (Néu tom tat qua trinh nghién
CUU, thAm tra) ...ccveiiiiiieceiee e

3. Ngi dung tham mueu, dé xudt Lanh dao gidi quyét
(1) Trinh Lanh dao xem xét, ky ban hanh Van ban: .......
(2) Bao cdo dé Lanh dao biét: ............

Can bd tham muwu, xir Iy chinh Y kién ciia Lanh dao Phong.....
Nguyén Vin A Nguyén Vin B
Y kién don vi, ca nhan phéi hop Y kién ciia Lanh dao UBND xi

phu trach (néu cé)

Tran van A Tran vin A



		2025-08-18T16:03:14+0700


		2025-08-18T16:03:14+0700


		2025-08-18T16:03:14+0700




